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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozoiimskle 32, 00-024 Warszawa

DOS.55633.75.2016.TJ Ostroteka,19.12.2016 r.

Protokodt kontroli

1. Nazwa szkoly/placowki: Centrum Ksztaicenia Praktycznego w Centrum Ksztaicenia
Zawodowego i Ustawicznego ,Kopernik” w Wyszkowie.

Adres szkoty/placowki: ul. | Armii Wojska Polskiego 82, 07-200 Wyszkow.

Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Grazyna Kalinowska.

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Os$wiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujgcego: Teresa Jarzyna, Teresa Michalak.

Upowaznienia nr DOS.5533.75.2016.TJ z dnia 08 grudnia 2016 r.

3. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole/placéwce: 09 grudnia 2016 r.

4. Tematyka kontroli: ,Realizacja ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych oraz
prowadzenia dokumentacji ksztatcenia zgodnie z przepisami prawa oéwiatowego”.

Kontrola zostata przeprowadzona w 2zwigzku z ubieganiem sie Centrum Ksztatcenia
Praktycznego w Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej ,Kopernik” w Wyszkowie
o akredytacje.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

-przeanalizowano dokumenty dwéch kwalifikacyjnych kurséw zawodowych: E.24 Eksploatacja
maszyn, urzgdzen i instalacji elektrycznych, E.8 Montaz i konserwacja instalaciji elektrycznych;
kursu umozliwiajgcego uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych: Obstuga wozkow jezdniowych. Bezpieczna wymiana butli;

-przeanalizowano sporzadzone przez dyrektora informacje dotyczace kwalifikacji oséb
realizujgcych objete kontrolg formy ksztatcenia ustawicznego;

-przeprowadzono rozmowe z Panig Grazyng Kalinowskg dyrektorem Centrum Edukaciji
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5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.

Rozmowa z dyrektorem i wicedyrektorem Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej
~Kopernik”.

Dyrektor - Pani Grazyna Kalinowska W rozmowie
Z wizytatorami przeprowadzajacymi kontrole poinformowaty, ze w Centrum Ksztatcenia
Praktycznego wchodzgcego w skiad Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
.Kopernik” w Wyszkowie w zakresie realizacji ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych organizowane sg: kwalifikacyjne kursy zawodowe, kursy umozliwiajace
uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych. Podaly, ze od
1.09.2015 r. do dnia kontroli tj. 09.12.2016 r. odbyly sie:

-kwalifikacyjne kursy zawodowe dla dorostych w kwalifikacjach:
-B.8 - Wykonywanie robét zwigzanych z budowa i remontem sieci komunalnych,
-B.9 - Wykonywanie robé6t zwigzanych z montazem i remontem instalacji sanitarnych,
-E.8 - Montaz i konserwacja instalacji elektrycznych,
-E.24 - Eksploatacja maszyn, urzadze i instalacji elektrycznych,
-T.6 - Sporzgdzanie potraw i napojow,
-Z.4 - Swiadczenie ustug opiekuriczych osobie chorej i niesamodzielnej;

-kursy umozliwiajgce uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych:

- Kurs spawania (rézne metody),

- Operator wozkéw jezdniowych (widtowych),

- Kurs BHP,

- Operator podnosnika koszowego- podesty ruchome,

- Kurs — uprawnienia SEP do 1Kw.

Analiza dokumentow:
Z przediozonego zestawienia ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
realizowanych w terminie od 1 wrze$nia 2015 r. do 9 grudnia 2016 r., do kontroli wylosowano:
1) kwalifikacyjny kurs zawodowy E.8 (Montaz i konserwacja instalacji elektrycznych,
realizowany w terminie: 30.09.2015-19.03.2016 r.),
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2) kwalifikacyjny kurs zawodowy E.24 (Eksploatacja maszyn, urzadzen i instalacii
elektrycznych, realizowany w terminie: 20.03.2016-28.08.2016 r.),
3) kurs umozliwiajgcy uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych (Obstuga wozkow jezdniowych. Bezpieczna wymiana butli - realizowany
w terminie: 06.06.2016-24.06.2016 r.).
Kontrole dokumentacji przeprowadzono w oparciu o Arkusz kontroli w zakresie realizacji
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych oraz prowadzenia dokumentacji
ksztatcenia zgodnie z przepisami prawa os$wiatowego, opracowanego przez ministerstwo

edukaciji narodowej na potrzeby kontroli planowej w tym zakresie, na rok szkolny 2015/2016.

Ad.1

Dokumentacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego E.8 (Montaz i konserwacja instalacji
elektrycznych) obejmuje: program nauczania, dziennik zaje¢, protokét z przeprowadzonego
zaliczenia, ewidencje wydanych zaswiadczen.

Analiza dziennika wykazata, Zze zawiera imiona i nazwiska stuchaczy kwalifikacyjnego kursu
zawodowego, liczbeg godzin zajec, tematy zaje¢. W dzienniku zaje¢ odnotowana jest obecnosé
stuchaczy. Przediozony zostat protokét z przeprowadzonego zaliczenia kursu. Ewidencja
wydanych zaswiadczen zawiera:

- imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktoérej wydano
zaswiadczenie,

-date wydania zaswiadczenia,

-numer zaswiadczenia,

-potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

Ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym E.8 (Montaz i konserwacja instalacji
elektrycznych) prowadzone byto na podstawie programu nauczania, ktory zawiera:

-nazwe formy ksztatcenia,

-czas trwania,

-liczbe godzin ksztatcenia,

-sposéb organizacji ksztatcenia,

-wymagania wstepne dla uczestnikow,

-wymagania wstepne uwzgledniajace szczegoine uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane
z ksztatceniem w danym zawodzie okreslone w przepisach w sprawie klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego;

-cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji pracy

stuchaczy w zaleznosci od ich potrzeb i mozliwosci,
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-plan nauczania okreslajacy nazwe zajeé¢ oraz ich wymiar,

-tresci nauczania w zakresie poszczegoélnych zajeé,

-opis efektéw ksztatcenia,

-wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatow dydaktycznych,

-sposob i forme zaliczenia.

W przediozonej do wgladu dokumentacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego E.8 (Montaz
i konserwacja instalacji elektrycznych) znajdowat sie druk zaswiadczenia, ktory jest zgodny
z wzorem okre$lonym w zatgczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;
z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(Dz.U. 22014 1. poz. 622). Jak | na takim druku
stuchacze otrzymali zaswiadczenie.

Dyrektor przedstawit pisemng informacje o kwalifikacjach nauczycieli realizujgcych zajecia na
kwalifikacyjnym kursie zawodowym E.8 (Montaz i konserwacja instalacji elektrycznych):

1 nauczyciel: mgr z przygotowaniem pedagogicznym (wydziat elektryczny, mgr automatyki
i inzynierii komputerowej),

2 nauczyciel: mgr inz. z przygotowaniem pedagogicznym (kierunek elektrotechnika),

3 nauczyciel: mgr z przygotowaniem pedagogicznym, studia podyplomowe w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, swiadectwo kwalifikacyjne Polskiego Zrzeszenia Inzynieréw
i Technikow Sanitarnych, studium- technik elektryk specjalnos¢ elektroenergetyka,

4 nauczyciel: mgr z przygotowaniem pedagogicznym, $wiadectwo czeladnicze Izby
Rzemiesiniczej w zawodzie elekiryk, $wiadectwo spawacza, swiadectwo kwalifikacyjne do
eksploatacji urzadzen, instalacji i sieci, uprawnienia UDT do obstugi urzadzen transportu
bliskiego.

Ad.2

Dokumentacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego E.24 (Eksploatacja maszyn, urzadzen
i instalacji elektrycznych) obejmuje: program nauczania, dziennik zajeé, protokdt
z przeprowadzonego zaliczenia, ewidencje wydanych zaswiadczen.

Analiza dziennika zajgeé wykazata, ze zawiera imiona i nazwiska stuchaczy kwalifikacyjnego
kursu zawodowego, liczbg godzin zaje¢, tematy zajec. W dzienniku zaje¢ odnotowana jest
obecno$¢ stuchaczy. Przedlozony zostat protokét z przeprowadzonego zaliczenia tego kursu.
Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:

-imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktérej wydano
zaswiadczenie,

-date wydania zaswiadczenia,
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-numer zaswiadczenia,

-potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.

Ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym E.24 (Eksploatacja maszyn, urzgdzen
i instalacji elektrycznych) prowadzone byto na podstawie programu nauczania, ktéry zawiera:
-nazwe formy ksztatcenia,

-czas trwania,

-liczbe godzin ksztatcenia,

-sposéb organizacji ksztatcenia,

-wymagania wstepne dla uczestnikéw,

-wymagania wstepne uwzgledniajgce szczegblne uwarunkowania lub ograniczenia zwigzane
z ksztatceniem w danym zawodzie okreslone w przepisach w sprawie klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego;

-cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizaciji pracy
stuchaczy w zaleznosci od ich potrzeb i mozliwosci,

-plan nauczania okreslajacy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar,

-tre$ci nauczania w zakresie poszczegoélnych zaje¢,

-opis efektow ksztatcenia,

-wykaz literatury oraz niezbednych Srodkéw i materiatéw dydaktycznych,

-sposob i forme zaliczenia.

W przediozonej do wgladu dokumentacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego E.24
(Eksploatacja maszyn, urzadzen i instalacji elektrycznych) znajdowat sie druk zaswiadczenia,
ktéry jest zgodny z wzorem okreslonym w zatgczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. z 2014 r. poz. 622). Jak |

na takim druku stuchacze otrzymali zaswiadczenie.

Dyrektor przedstawit pisemng informacje o kwalifikacjach nauczycieli realizujacych zajecia na
tym kursie:

1 nauczyciel: magister administracji z przygotowaniem pedagogicznym, licencjat — filologia
angielska,

2 nauczyciel: mgr z przygotowaniem pedagogicznym (wydziat elektryczny, mgr automatyki
i inzynierii komputerowej),

3 nauczyciel: mgr inz. z przygotowaniem pedagogicznym (kierunek elektrotechnika),

4 nauczyciel: mgr z przygotowaniem pedagogicznym, studia podyplomowe w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy, swiadectwo kwalifikacyjne Polskiego Zrzeszenia Inzynierow
i Technikéw Sanitarnych, studium- technik elektryk specjalnosé elektroenergetyka,
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5 nauczyciel. mgr z przygotowaniem pedagogicznym, $wiadectwo czeladnicze Izby
Rzemieslnicze] w zawodzie elekiryk, $wiadectwo spawacza, $wiadectwo kwalifikacyjne do
eksploatacji urzadzen, instalacji i sieci, uprawnienia UDT do obstugi urzadzen transportu
bliskiego.

Ad. 3
Dokumentacja poddanej kontroli formy pozaszkolnej: kurs umozliwiajacy uzyskanie
i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych: Obstuga wézkéw jezdniowych.
Bezpieczna wymiana butli,, obejmuje: program nauczania, dziennik zajeé, protokét
z przeprowadzonego zaliczenia, ewidencje wydanych zaswiadczen.
Analiza dziennika zaje¢ wykazata, ze zawiera:
-imiona i nazwiska uczestnikow,
-liczbe godzin zaje¢,
-tematy zajeg,
-odnotowane obecnosci uczestnikow.
Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera:
-imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej osoby, ktorej wydano
zaSwiadczenie,
-date wydania kazdego zaswiadczenia,
-numer kazdego wydanego zaswiadczenia,
-potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia.
Kurs umozliwiajgcy uzyskanie i uzupetnienie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych:
Obstuga wozkéw jezdniowych. Bezpieczna wymiana butli.; jest prowadzony na podstawie
programu nauczania, ktéry zawiera:
-nazwe | forme ksztalcenia,
-czas trwania ksztalcenia,
-liczbe godzin ksztatcenia,
-sposéb organizacji ksztatcenia,
-wymagania wstepne dla uczestnikow,
-cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania,
-cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania uwzgledniajgce mozliwos¢ indywidualizacji pracy
w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikéw,
-plan nauczania, ktéry okresla: nazwe zaje¢ i wymiar zajec,
-tre$ci nauczania w zakresie poszczegoélnych zajec,
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-wykaz literatury,

-wykaz niezbednych §srodkéw dydaktycznych,

-wykaz niezbednych materiatow dydaktycznych,

-sposodb zaliczenia,

-forme zaliczenia.

W czasie kontroli przedtozono druk zaswiadczenia, ktéry jest zgodny z wzorem okreslonym
w zatgczniku Nr 5 do rozporzadzenia Ministra edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
W sprawie kszta#cen_;i;ajgg‘t;awilc'zne.g‘?_ :\rp{af‘q;?fnach pozaszkolnych { Dz.U. z 2014 r. poz. 622).
Jak i T e , na takim druku uczestnicy otrzymali
za$wiadczenie. e ek asmeun

Dyrektor przedstawit b.ihéver‘nné ‘i.hformacje o kadrze dydaktycznej realizujgcej zajecia
na poddanym kontroli kursie:

1 osoba: wyksztalcenie wyzsze magisterskie (wydziat: Mechanika i budowa maszyn)

z przygotowaniem pedagogicznym, uprawnienia UDT do obstugi i konserwacji urzadzen
transportu bliskiego,

2 osoba: wyksztalcenie s$rednie, Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie,
zaSwiadczenie uprawniajgce do obstugi w kat. || WJO woézki jezdniowe podnosnikowe
Z wylgczeniem specjalizowanych, przygotowanie pedagogiczne instruktora praktycznej nauki
zawodu.

Uwagi i wnioski.

Nie ma

6.Zalecenia:
Nie ma

Termin realizacji: nie dotyczy

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoly lub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U. 2016.1943) dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminiey 30 dni od dnia
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otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzdr pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkolg lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Ostroteka, 19.12.2016 r.
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Protokét sporzgdzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

Centrum Edukbeji Zawodei st awicanei Yogami

1043 20060, \TH
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07-200 Wyszkow
tel./fax 29 742 48 61
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