PROTOKOL KONTROLI

w zakresie realizacji podstaw programowych i ramowych planéw nauczania

oraz przestrzegania zasad oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow

oraz przeprowadzania egzaminow.

(Kontrolg nalezy objgé lata szkolne 2013/2014, 2014/2015, 2015/2016 oraz biezgcy rok szkolny
w odniesieniu do przynajmniej potowy oddziatébw dla dorostych. Kontrola powinna obejmowaé¢ ustalenia
dokonane na podstawie udziatu wizytatora w charakterze obserwatora na zajeciach dydaktycznych z

przynajmniej trzech przedmiotéw w danej szkole — w szkotach prowadzgcych ksztatcenie zawodowe odrebnie dla

kazdego zawodu (nie wiecej niz trzech) lub kwalifikacyjnego kursu zawodowego — nie wigcej niz dwoch).

l. Informacje o kontrolowanej jednostce:

Nazwa i adres jednostki: Policealna Szkota Centrum Nauki i Biznesu ,Zak’, ul. Powstancéw

Warszawy 21, 05-500 Piaseczno (technik rachunkowosci)
Telefon: 22 726 74 73

E-mail: piaseczno@zak.edu.pl

Strona www: piaseczno.zak.edu.pl

Imie i nazwisko dyrektora: Anna Kalina

Typ szkoty: ponadgimnazjalna szkota policealna dla dorostych

Forma ksztatcenia: zaoczna

Organ prowadzgcy: Centrum Nauki i Biznesu "Zak” Sp. z o.0.
Adres: ul. Piotrkowska 278, 90-001 L6dz
Telefon: 42 677 07 07

ll. Informacje o kontroli:

Imig i nazwisko kontrolujgcych: Joanna Lipifiska, Maria Adamczyk, Ewa Kosinska,
Krzysztof Pogorzelski przy udziale Heleny Chetstowskiej

Data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: 22 listopada 2016 r.
Numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: KPU.5533.83.2016.HCh
Termin rozpoczecia kontroli: 23 listopada 2016 r.

Termin zakonczenia kontroli: 26 listopada 2016 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:
KPU.5533.83.2016.HCh
Numer wpisu do rejestru jednostki kontrolowanej: 5
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Podstawa prawna:

10.

Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity - Dz.U.
z 2015r., poz. 2156 z pézn.zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r., poz. 1270).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r.
W sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
ksztatcenia ogdlnego w poszczegolnych typach szkét (Dz. U. z 2014 poz. 977
z pdzn. zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 roku
w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2012 r.
poz.184 z pézn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych. (Dz. U. z 2012 r.
poz. 204 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw iegzaminow
w szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.).-
dotyczy lat 2013/2014, 2014/2015

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r.
w sprawie szczegdtowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 843). — dotyczy lat 2015/2016

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 2002 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawcze;
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225, ze zm.) —
dotyczy roku 2013/2014

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170
z pézn. zm.). — dotyczy lat 2014/2015, 2015/2016, 2016/2017

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r.
w sprawie klasyfikacji zawodoéw szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r.
poz. 7 z pdzn. zm.).




Iv. Zrédta pozyskiwania informacji:

KSZTALCENIE W ZAWODACH OKRESLONYCH W KLASYFIKACJI
ZAWODOW SZKOLNICTWA ZAWODOWEGO

Kontrolowana szkota ksztalci w zawodach zgodnie z klasyfikacja zawodoéw
szkolnictwa zawodowego:

Mtak [Inie  Cnie dotyczy

Jezeli udzielono odpowiedzi ,Tak”, to nalezy wpisa¢ nazwe zawodu
i symbol z klasyfikacji zawodu:
- nazwa zawodu: technik rachunkowosci

- symbol: 431103

SZKOLA DZIALA NA PODSTAWIE STATUTU NADANEGO PRZEZ OSOBE
PROWADZACA

Kontrolowana szkota posiada statut:

X Tak LI nie

Statut okresla szczegotowe zasady wewnatrzszkolnego oceniania stuchaczy:

X Tak [Inie

PROGRAMY NAUCZANIA UWZGLEDNIAJA PODSTAWY PROGRAMOWE

Kontrolowana szkota realizuje:
- programy nauczania uwzgledniajace podstawe programowa ksztatcenia
ogolnego

Tak (w zakresie podstaw przedsigbiorczosci) L__l Nie
- programy nauczania uwzgledniajace podstawe programowa ksztatcenia w
danym zawodzie (dotyczy szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe).

E Tak D Nie |:| Nie dotyczy

Kontrolowana szkota realizuje programy nauczania:

- opracowane samodzielnie przez nauczyciela lub we wspétpracy z innymi

nauczycielami
[rak X Nie

- opracowane przez innych autoréw

X Tak [ Inie

| .



- opracowane przez innych autoréw wraz z dokonanymi zmianami

[rak X Nie

OBOWIAZKOWE ZAJECIA EDUKACYJNE

Kontrolowana szkota posiada opracowane szkolne plany nauczania na dany

etap edukacyjny:
X Tak [ nie

Szkolne plany nauczania uwzgledniajg ramowy plan nauczania dla szkoty
publicznej danego typu:
X Tak [Inie

Kontrolowana szkota realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie krétszym niz
cykl okreslony w ramowym planie nauczania szkoty publicznej danego typu:

X Tak [ Inie

Kontrolowana szkota realizuje zajecia edukacyjne w wymiarze nie nizszym
niz iaczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoty publicznej danego typu:

E Tak I:l Nie

ZASADY KLASYFIKOWANIA | PROMOWANIA SLUCHACZY ORAZ
PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW

Kontrolowana szkota stosuje zasady klasyfikowania i promowania stuchaczy
oraz egzaminow, w zakresie:

- klasyfikacji semestralnej

DTak E Nie

- promowania
Tak [ nie

- przeprowadzania egzaminéw semestralnych

X Tak [Inie

- dokumentowania egzaminéw semestralnych

X Tak [Inie
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- przeprowadzania egzaminéw poprawkowych

DX Tak [INie

- dokumentowania egzaminéw poprawkowych

X tak [ INie

- przechowywania dokumentacji egzaminacyjnej

X Tak [Inie

- przechowywania prac kontrolnych
D Tak |:| Nie E Nie dotyczy

- zwalniania stuchaczy z zajeé

X Tak Cnie
Jezeli tak, to z jakich?

Podstawy przedsiebiorczosci, praktyka zawodowa

Uwagi kontrolujgcych:

1. W roku szkolnym 2013/2014 stuchacze | semestru jesiennego wpisani
do dziennika lekcyjnego pod nr NN otrzymali
klasyfikacyjne oceny semestralne z przedmiotu , Rachunkowos¢
finansowa” rézne od ocen uzyskanych w wyniku egzaminu
semestralnego, co jest niezgodne z § 24 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw
i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw w
szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562, z p6zn. zm.).
Podobna sytuacja wystapita w roku szkolnym 2014/2015: stuchacze
semestru |l wpisani do dziennika lekcyjnego pod numerami: _
z przedmiotu ,Biuro rachunkowe” otrzymali oceny rézne od ocen
egzaminacyjnych.

Zalecenie:

Zaleca sie stosowanie zasad klasyfikowania i promowania oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw, z wyjatkiem egzamindéw
wstepnych, w wymienionych zakresach, zgodnie z art.7 ust. 3 pkt 3 ustawy z
dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015r., poz. 2156 z pézn.
zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca
2015 r. w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i
promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 843).

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU NAUCZANIA USTALONA DLA SZKOL
PUBLICZNYCH

Kontrolowana szkota prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania ustalong
dla szkét publicznych:

- ksiege stuchaczy

X Tak [INie

(
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- dzienniki lekcyjne dla kazdego oddziatu

X Tak [ Inie

- listy obecnosci na kazdych zajeciach podpisywane przez stuchaczy
X Tak [ nie
X Tak [ nie

X Tak [ Inie

X Tak L INie
Jezeli tak, to jaka?

Protokoty egzaminéw semestralnych, uchwaty rady pedagogicznej dotyczace
klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz ukonczenia szkoly

- arkusze ocen

- ksiege arkuszy ocen

- inng dokumentacje

Uwagi kontrolujacych:

1. Dzienniki lekcyjne w roku szkolnym 2016/2017 nie zawierajg
semestralnego planu zaje¢ edukacyjnych co jest niezgodne z § 10 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 z
poézn. zm.).

2. Listy obecnosci stuchaczy nie stanowig integralnej czesci dziennikow
lekcyjnych. Jest to niezgodne z § 10 ust. 5 ww. rozporzadzenia. Oryginaty
list obecnosci przesytane sg do siedziby osoby prowadzacej szkote. W
szkole pozostaja jedynie kopie list obecnosci i przechowywane sg
oddzielnie.

Wyjasnienie dyrektora szkoty:
Oryginaly list obecnosci stuchaczy na zajeciach przesytane sa do siedziby
osoby prowadzacej szkote, na jej polecenie.

Zalecenie:

Zaleca sie prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla
szkot publicznych, zgodnie z art. 7 ust. 3 pkt 4 z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015r.,, poz. 2156 z poézn. zm.), a takze
prowadzenie tej dokumentacji w sposéb okreslony w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 z p6zn. zm.).

WYNIKI ANALIZY OBSERWOWANYCH ZAJEC:

Przedmiot: Biuro wynagrodzen i podatkéow. Temat: Obliczanie zaliczki na
podatek dochodowy do US. W zajeciach uczestniczylo 8/15 osoéb. Zajecia
odbywaly sie w szkolnej pracowni komputerowej zgodnie z ramowym planem
nauczania (przedmiot w ksztatceniu zawodowym praktycznym).Stuchacze
mieli mozliwos¢ wykonywania ¢wiczen w programie ,,Symfonia” w module
»Kadry i place”.

Przedmiot: Rachunkowos$¢ finansowa. Temat: Konto ksiggowe: elementy,
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rodzaje i zasady funkcjonowania. W zajeciach uczestniczylo 18/48 osob.

byly wszystkie stuchaczki.

Zajecia prowadzone w dobrym tempie, w prace na zajeciach zaangazowane

Zalecenia wraz z terminami ich realizacji, wynikajace z przepiséow art. 33
ust. 4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015 r.,
poz. 2156 z pézn. zm.):

1. Zaleca sie prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkot
publicznych, zgodnie z art. 7 ust. 3 pkt 4 z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o systemie oéwiaty (Dz.U. z 2015r.,, poz. 2156 z poézn. zm.), a takze
prowadzenie tej dokumentacji w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentac;ji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 z pdzn. zm.).

2. Zaleca sie stosowanie zasad klasyfikowania i promowania oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw, z wyjatkiem egzaminow
wstepnych, w wymienionych zakresach, zgodnie z art.7 ust. 3 pkt 3 ustawy z
dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2015r., poz. 2156 z pdzn.
zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca
2015 r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 843).

Termin realizacji: od dnia podpisania protokotu.

Dyrektor szkoty lub placéwki ma prawo zgtoszenia do Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemnych
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole (podstawa prawna —
§ 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270).

Dyrektor szkoty lub placéwki w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen moze
zgtosi¢ wobec nich zastrzezenia do organu sprawujacego nadzér pedagogiczny.

Dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,

a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania

pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany

powiadomic:

1) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz
0 sposobie ich realizacji.

(podstawa prawna — art.33 ust.5 i 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie

os$wiaty Dz.U. z 2015r., poz. 2156 z p6zn. zm.).

Protokét sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
doreczono Pani Annie Kalinie — dyrektorowi Policealnej Szkoty Centrum Nauki
i Biznesu ,Zak” w Piasecznie.



(miejsce i data podpisania protokotu
przez dyrektora szkoty/placowki)

DYREK[TOR SZKOLY

Anna Kalina
dyrektora szkoty/placowki)

REKTOR SZKOLY

(data, podpis i pieczeé dyrektora $zkoty/plaGowki)!
PULICEALNA SZKDLA
'ENTRUM NAUKI | BIZNESU “ZAK™ w Piaseczn:
(05-500 Piaseczno ul. Powstaficow Warszawy 2
tal. ffax 022-726-74-73

Warszawa,g grudnia 2016 r.

(miejsce i data sporzgdzenia protokotu)

STARSZY WIZYTAT:
otrcmw

Joanna Lipinska
(podpis i pieczgé jacego)
STA TATOR
KrzysZtoflRbgorzelski

SPECJALISTA
¢l (L c&
tinle helstowska

STARSZY WIZYTATOR
%t STARSZY WizyTATOR

Ewa Kosinsk

Meria damezyk
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