PROTOKOL KONTROLI
w zakresie realizacji podstaw programowych i ramowych planéw nauczania
oraz przestrzegania zasad oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw

oraz przeprowadzania egzaminow.
(Kontrola nalezy obja¢ lata szkolne 2013/2014, 2014/2015, 2015/2016 oraz biezgcy rok szkolny
w odniesieniu do przynajmniej potowy oddziatdbw dla dorostych. Kontrola powinna obejmowa¢ ustalenia
dokonane na podstawie udzialu wizytatora w charakterze obserwatora na zajeciach dydaktycznych z
przynajmniej trzech przedmiotow w danej szkole — w szkotach prowadzacych ksztatcenie zawodowe odrebnie dla

kazdego zawodu (nie wigcej niz trzech) lub kwalifikacyjnego kursu zawodowego — nie wigcej niz dwoch).

. Informacje o kontrolowanej jednostce:

Nazwa i adres jednostki: Policealna Szkota Centrum Nauki i Biznesu ,Zak”, ul. Powstancéw
Warszawy 21, 05-500 Piaseczno (florysta)

Telefon: 22 726 74 73

E-mail: piaseczno@zak.edu.pl

Strona www: piaseczno.zak.edu.pl

Imie i nazwisko dyrektora: Anna Kalina

Typ szkoty: ponadgimnazjalna szkota policealna dla dorostych

Forma ksztalcenia: zaoczna

Organ prowadzacy: Centrum Nauki i Biznesu "Zak” Sp. z 0.0.
Adres: ul. Piotrkowska 278, 90-001 £édz
Telefon: 42 677 07 07

Il. Informacje o kontroli:

Imie i nazwisko kontrolujgcych: Joanna Lipinska, Maria Adamczyk, Ewa Kosinska,
Krzysztof Pogorzelski przy udziale Heleny Chetstowskiej

Data wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: 22 listopada 2016 r.
Numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: KPU.5533.83.2016.HCh
Termin rozpoczecia kontroli: 23 listopada 2016 r.

Termin zakonczenia kontroli: 26 listopada 2016 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny:
KPU.5533.83.2016.HCh

Numer wpisu do rejestru jednostki kontrolowanej: 5
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lll. Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity - Dz.U.
z 2015r., poz. 2156 z pdzn.zm.).

2. Rozporzagdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r.,, poz. 1270).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r.
w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
ksztatcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkét (Dz. U. z 2014 poz. 977
Z pozn. zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 roku
W sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2012 r.
poz.184 z pézn. zm.).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych. (Dz. U. z 2012 r.
poz. 204 z pdzn. zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
ucznidw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw iegzaminow
w szkotach publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562, z p6ézn. zm.).-
dotyczy lat 2013/2014, 2014/2015

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r.
w sprawie szczegoétowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 843). — dotyczy lat 2015/2016

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 2002 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
| opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225, ze zm.) —
dotyczy roku 2013/2014

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170
z pézn. zm.). — dotyczy lat 2014/2015, 2015/2016, 2016/2017

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r.
w sprawie klasyfikacji zawodoéw szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r.
poz. 7 z pdzn. zm.).
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Iv. Zrédta pozyskiwania informacji:

KSZTALCENIE W ZAWODACH OKRESLONYCH W KLASYFIKACJI
ZAWODOW SZKOLNICTWA ZAWODOWEGO

Kontrolowana szkota ksztatci w zawodach zgodnie z klasyfikacja zawodéw
szkolnictwa zawodowego:

Mtak [Inie  [nie dotyczy

Jezeli udzielono odpowiedzi ,Tak”, to nalezy wpisa¢ nazwe zawodu
i symbol z klasyfikacji zawodu:
- nazwa zawodu: florysta

- symbol: 343203

SZKOLA DZIALA NA PODSTAWIE STATUTU NADANEGO PRZEZ OSOBE
PROWADZACA

Kontrolowana szkota posiada statut:

X Tak CINie

Statut okresla szczegétowe zasady wewnatrzszkolnego oceniania stuchaczy:

Tak [ INie

PROGRAMY NAUCZANIA UWZGLEDNIAJA PODSTAWY PROGRAMOWE

Kontrolowana szkota realizuje:
- programy nauczania uwzgledniajagce podstawe programowa ksztatcenia
ogolnego

E Tak (w zakresie podstaw przedsiebiorczosci) |:| Nie

- programy nauczania uwzgledniajace podstawe programowa ksztatcenia w
danym zawodzie (dotyczy szkoly prowadzacej ksztatcenie zawodowe).

EI Tak |:| Nie D Nie dotyczy

Kontrolowana szkota realizuje programy nauczania:

- opracowane samodzielnie przez nauczyciela lub we wspétpracy z innymi

nauczycielami
[rak X Nie

- opracowane przez innych autoréw

X Tak [INie
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- opracowane przez innych autoréw wraz z dokonanymi zmianami

[rak X Nie

OBOWIAZKOWE ZAJECIA EDUKACYJNE

Kontrolowana szkota posiada opracowane szkolne plany nauczania na dany

etap edukacyjny:
X Tak [Inie

Szkolne plany nauczania uwzgledniajg ramowy plan nauczania dla szkoty

publicznej danego typu:
Tak [Inie

Kontrolowana szkota realizuje zajecia edukacyjne w cyklu nie kréotszym niz
cykl okreslony w ramowym planie nauczania szkoty publicznej danego typu:

E Tak D Nie

Kontrolowana szkola realizuje zajecia edukacyjne w wymiarze nie nizszym
niz faczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoty publicznej danego typu:

Tak [INie

ZASADY KLASYFIKOWANIA | PROMOWANIA SLUCHACZY ORAZ
PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW

Kontrolowana szkota stosuje zasady klasyfikowania i promowania stuchaczy
oraz egzamindéw, w zakresie:

- klasyfikacji semestralnej

X Tak [ Inie

- promowania

X Tak CInie

- przeprowadzania egzaminéw semestralnych

X Tak L INie

- dokumentowania egzaminéw semestralnych

X Tak [ Inie




- przeprowadzania egzaminéw poprawkowych

Tak [ INie

- dokumentowania egzaminéw poprawkowych

X Tak [ Inie

- przechowywania dokumentacji egzaminacyjnej

D Tak L Inie

- przechowywania prac kontrolnych
D Tak D Nie g Nie dotyczy

- zwalniania stuchaczy z zajec¢

E Tak D Nie
Jezeli tak, to z jakich?

Podstawy przedsiebiorczosci, praktyka zawodowa

DOKUMENTACJA PRZEBIEGU NAUCZANIA USTALONA DLA SZKOL
PUBLICZNYCH

Kontrolowana szkota prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania ustalong
dla szkét publicznych:

- ksiege stuchaczy

Tak [nie
- dzienniki lekcyjne dla kazdego oddziatu

g Tak |:| Nie

- listy obecnosci na kazdych zajeciach podpisywane przez stuchaczy

X Tak CINie

- arkusze ocen

Tak [ INie

X Tak [ INie

X Tak [ INie
Jezeli tak, to jakg?

Protokoty egzaminéw semestralnych, uchwaty rady pedagogicznej dotyczace
klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz ukonczenia szkoty

- ksiege arkuszy ocen

- inng dokumentacje

Uwagi kontrolujacych:
1. Dzienniki lekcyjne w roku szkolnym 2016/2017 nie zawieraja
semestralnego planu zajeé edukacyjnych co jest niezgodne z § 10 ust. 2

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w
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sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 z
pozn. zm.).

2. Listy obecnosci stuchaczy nie stanowiag integralnej czesci dziennikow
lekcyjnych. Jest to niezgodne z § 10 ust. 5 ww. rozporzadzenia. Oryginaty
list obecnosci przesylane sg do siedziby osoby prowadzacej szkote. W
szkole pozostajg jedynie kopie list obecnosci i przechowywane s3
oddzielnie.

Wyijasnienie dyrektora szkoty:
Oryginaly list obecnosci stuchaczy na zajeciach przesylane s3 do siedziby
osoby prowadzacej szkote, na jej polecenie.

Zalecenie:

Zaleca si¢ prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla
szkot publicznych, zgodnie z art. 7 ust. 3 pkt 4 z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015r., poz. 2156 z poézn. zm.), a takze
prowadzenie tej dokumentacji w sposéb okreslony w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 z pézn. zm.).

WYNIKI ANALIZY OBSERWOWANYCH ZAJEC:

W dniu 26 listopada 2016 r. przeprowadzono obserwacje zaje¢ z
przedmiotéw: Kulturowe podstawy florystyki; Materiatoznawstwo roslinne
(Florysta 343203). Oba =zajecia prowadzone byly przez tego samego
nauczyciela, uczestniczyto w nich 11 z 37 zapisanych na zajecia stuchaczy.
Na obu przedmiotach stuchacze na poczatku zajeé¢ podpisali liste obecnosci
wypetniajac zapis § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentaciji
(Dz.U.2014 poz. 1170 ze zm.).

Wyposazenie sali (Pracownia Ogrodnicza) odpowiadato rodzajowi
prowadzonych zajeé¢ i byto wykorzystane w zakresie wystepujacych potrzeb
podczas zaje¢ teoretycznych z przedmiotu materiatoznawstwo roslinne, ftj.
wykorzystano rzutnik (prezentacja multimedialna) oraz materialy
dydaktyczne umieszczone w Internecie. Podczas zaje¢ z przedmiotu
zawodowego teoretycznego kulturowe podstawy florystyki nie zostatly
wykorzystane zadne pomoce dydaktyczne i/lub multimedialne.

Na obu zajeciach zaobserwowano, iz stuchacze byli zaangazowani w zajecia
(stuchali, notowali, zadawali pytania). Duza grupa stuchaczy brata udziat w
dyskusjach, toczonych ze wzgledu na konieczno$é rozwigzania wskazanego
przez nauczyciela zagadnienia problemowego lub z powodu potrzeby
wymiany doswiadczen zawodowych. Stuchacze mieli mozliwo$s¢ poznania
celow zaje¢ oraz podsumowania zajeé, na zajeciach z przedmiotu
materiatoznawstwo roslinne stuchacze otrzymali wskazowki dotyczace nauki
poza szkota. Ponadto stuchacze mieli mozliwosé wykorzystania
popetnionych btedéw uczenia sie (,w kazdej sytuacji”’; ,w niektorych

sytuacjach”). Nauczyciel na obu zajeciach zwracat uwage na te elementy
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odpowiedzi/ dziatania stuchaczy, ktére byly prawidiowe i ktore byty
nieprawidlowe. Na jednych zajeciach nie wystapita sytuacja, aby stuchacze
otrzymali informacje zwrotng dotyczaca efektow ich pracy (przedmiot
zawodowy teoretyczny), natomiast w przypadku kolejnych obserwowanych
zaje¢ stuchacze ofrzymywali informacje zwrotng ,w niektorych
przypadkach”. Ponadto stuchaczom stworzone zostaty warunki do wyrazania
swoich opinii (czesto lub sporadycznie), z czego skorzystala duza grupa
(okoto potowy stuchaczy). Stuchacze wykonywali zadania klasyfikujace sie
na pierwszym poziomie wiedzy (na dwoch zajeciach) lub na drugim poziomie
(zajecia z przedmiotu materiatoznawstwo roslinne) taksonomii Blooma, tj.
zapamietywania faktow, definicji, wykonywania powtarzalnych procedur oraz
stosowania wiedzy i umiejetnosci w sytuacjach typowych. Zaznaczy¢ nalezy
takze, iz u sluchaczy ksztaltowane byly umiejetnosci zawodowe oraz
umiejetnos$¢ uczenia sie. Monitorowanie nabywania wiedzy i umiejetnosci
przez stuchaczy prowadzone bylo poprzez: sprawdzanie, czy sluchacze
wlasciwie zrozumieli dane zagadnienie; zadawanie pytan i stworzenie
sytuacji, w ktérych pytania zadawaé mogli stuchacze; tworzenie warunkoéw,
umozliwiajgcych stuchaczom podsumowanie dyskusji, rozmowy.

Zalecenia wraz z terminami ich realizacji, wynikajace z przepisow art. 33

ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015 r.,

poz. 2156 z p6zn. zm.):

1. Zaleca sie prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkot
publicznych, zgodnie z art. 7 ust. 3 pkt 4 z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015r.,, poz. 2156 z pdézn. zm.), a takze
prowadzenie tej dokumentacji w sposob okreslony w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 z pdzn. zm.).

Termin realizacji: od dnia podpisania protokotu.

Dyrektor szkoty lub placéwki ma prawo zgtoszenia do Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemnych
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole (podstawa prawna —
§ 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 .
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270).

Dyrektor szkoty lub placéwki w terminie 7 dni od dnia otrzymania zalecen moze
zgtosi¢ wobec nich zastrzezenia do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

Dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomic:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz

0 sposobie ich realizacji.
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(podstawa prawna — art.33 ust.5 i 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty Dz.U. z 2015r., poz. 2156 z pézn. zm.).

Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden
dorgczono Pani Annie Kalinie — dyrektorowi Policealnej Szkoty Centrum Nauki
i Biznesu ,Zak” w Piasecznie.

Warszawa, (b grudnia 2016 r.

(miejsce i data sporzadzenia protokotu)

o, Qb My Bl R

(miejsce i data podpisa aYprotoko%u STARSZY WIZYTATOR
przez dyrektora'szkofy) gacowkl) M oz
| T
myg e Jom.}ia Lipinska
podpis i piecze¢ dyrektora szkoty/placowki) (podpis i piecze¢ kontrolujgcego)

Maria Adamc.

Jeden egzemplarz protokotu otrzymatam: R \'y)’
D REKTOR SZKOLY (m M

STARSZY,
(data podpis i pieczed dyrektord szkoty/placowki) PE(;JAL\STA
C LL ska Krzyszto
POLICEALNA SZKOLA Hemn Chelsto

JENTRUM NAUKI | bi/_f\’l‘_SJ ZAK" w Piaseczni
15-500 Piaseczno ul. Powstafcow Warszawy 21

tal fax 022-726-74-73 %’l
Ewa Kosinska t



