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DCI1.5533.122.2015.JW
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3.

4.

Protokoét kontroli doraznej

Kontrole przeprowadzono w Gimnazjum im. Stefana Gotebiowskiego w Zespole
Placdéwek Oswiatowych w Biezuniu, ul. Stefana Golebiowskiego 1,09 — 320 Biezun,
ktérego dyrektorem jest Pan Marek Cimochowski.

Kontrole w dniu 19 paZdziernika 2015 r. przeprowadzita Janina Witkowska, st. wizytator
Kuratorium Oéwiaty w Warszawie Delegatura w Ciechanowie, ul. Sciegiennego 9, 06 —
400 Ciechanéw na podstawie upowaznienia z dnia 14 pazdziernika 2015 r. nr
DCI1.5533.122.2015.JW wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty.

Temat kontrolii ,Zgodnoé¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentaciji
przebiegu nauczania’.

W ftrakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly i wicedyrektorem,
dokonano przegladu szkoty pod katem prawidiowosci przechowywania i zabezpieczania
dokumentacji szkolnej oraz dokonano analizy nastepujgcej dokumentadii:

e Kksiega ucznidw (numery od 1 do 200),

« ksiega ewidencji dzieci i mtodziezy (data zatozenia 1.09.2007 r.),

* losowo wybrane dzienniki lekcyjne — z roku szkolnego 2015/2016 dzienniki klas |
a, Il a, Il b, w wersji elektronicznej oraz z roku szkolnego 2014/ 2015, i b, 1ll a
W wersji papierowej,

» dzienniki zaje¢ wspierajgcych (dydaktyczno- wyréwnawczych) — sprawdzono
dziennik zajg¢ z historii (2014/2015) i z matematyki (2014/20185),

¢ dzienniki zaje¢ rozwijajgcych — skontrolowano dzienniki, ktére dotycza zajeé
rozwijajgcych, np. zaje¢ sportowych, jezyka angielskiego, j. polskiego (z roku
2014/2015),

» dziennik zaje¢ w Swietlicy — skontrolowano dziennik zaje¢ éwietlicy szkolnej
z roku 2014/2015,

» dziennik zaje¢ psychologa (skontrolowano dziennik z roku szkolnego 2014/2015),
logopedy (skontrolowano dziennik zaje¢ logopedycznych z roku szkolnego
2015/2016),

e dziennik indywidualnego nauczania- dotyczy ucznidwfuczennic kI 1l i 1l
prowadzonych w wersji elektronicznej i papierowej,
indywidualna teczka badan psychologiczno-pedagogicznych,
teczki wychowawcy klasowego, a w nich m. in. dziat pomoc psychologiczno —
pedagogiczna uczniom/uczennicom danej klasy,

¢ losowo wybrane arkusze ocen ucznidw, ktorzy w roku szkolinym 2014/2015
ukoniczyli szkote,

» ksiegi arkuszy ocen - skontrolowano ksiege arkuszy ocen ucznidw, kidrzy
w 2015 roku ukoriczyli szkote,

* ksigga protokotéw zebran rady pedagogiczne;j,
rejestr uchwat.

konfrolujgoegolych dyrektorg szkoly/placowki

*zgodnie z § 17 ust 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015, poz.1270) parafy konfrolufgcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej
stronie protokofu”.




5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci:

Kontrole przeprowadzono w zwigzku z potrzebg wynikajgcg z nadzoru pedagogicznego
(ocena pracy dyrektora).

Ksiega uczniow prowadzona jest prawidtowo. Dane ucznidw sa kompletne, wpisy dokonywane
chronologicznie wedtug dat przyjecia uczniéw do szkoly. Odnotowane sg daty przyjecia ucznia
do szkoly oraz klasa, do ktérej ucznia przyjeto. W ksiedze uczniébw odnotowuje sie date
ukonczenia szkoly albo date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia.

Szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu,
zamieszKatych w obwodzie szkoty.

Szkola prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, w kiérym dokumentuje przebieg
nauczania w danym roku szkolnym. Dzienniki lekcyjne zawierajg wszystkie wymagane
informacje. W dzienniku odnotowywana jest obecnosé ucznia na poszczegdinych godzinach
zaje¢ w danym dniu oraz tematy tych zajeé. Nauczyciele prowadzacy zajecia edukacyjne
dokonujg na biezaco wpisow tematow przeprowadzonych zajeé. Przeprowadzenie zajeé
edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem w dziennikach w wersji papierowej oraz wpisem
tematu w dziennikach elektronicznych.

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny od tego roku szkoinego tylko w wersji
elektronicznej za zgodg organu prowadzacego szkote (znak pisma: OKS i 0Z.4424.1.2.4..2015
z dnia 22 czerwca 2015 r.), w ktérym dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku
szkolnym. Do dziennika wpisano:

¢ dane ucznidw i ich rodzicow,
tygodniowy plan zajeé,
imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych poszczegélne zajecia,
obecnhosé ucznidw na zajeciach,
tematy przeprowadzonych zajeé kazdorazowo potwierdzone podpisem w dziennikach
lekeyjnych w wersji papierowej oraz wpisem tematu w wersiji elektronicznej ,
e oceny uzyskane na zajeciach

Dzienniki zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych oraz rozwijajacych — wpisano imiona
i nazwiska ucznidw, daty, liczbe godzin, indywidualny lub grupowy program pracy, tematy
przeprowadzonych zaje¢, oceng postepdw i wnioski dotyczgce dalszej pracy oraz odnotowano
obecnosC uczniow na zajeciach. Przeprowadzone zajecia sg potwierdzone przez nauczycieli
podpisem. W dziennikach tych nauczyciele dokumentujg realizowane w szkole zajecia
i czynnosci wynikajace z art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela.

Dziennik zajeé swietlicowych zawiera plan pracy $wietlicy na dany rok szkolny, imiona
i nazwiska ucznidéw korzystajgcych ze Swietlicy oraz klase, do kidrej uczeszczaja, obecnosc
uczniow na poszczegolnych godzinach zajeé, tematy zajeé realizowanych w poszczegdlnych
godzinach zajeé oraz podpisy wychowawcdw Swietlicy prowadzacych dane zajecia.

Dziennik psychologa szkolnego, logopedy zawiera plan badZz program zajeé, zajecia
i czynnos$ci przeprowadzane w poszczeg6lnych dniach, wykaz ucznidw zakwalifikowanych do
réznych form pomocy, w szczegélnosci pomocy psychologiczno — pedagogicznej, informacje
o kontaktach z osobami i instytucjami, z kidrymi wspétdziatajg przy wykonywaniu swoich
dziatan.

Dziennik indywidualnego nauczania — zawiera wszystkie elementy dotyczace dziennikéw
lekeyjnych.

Szkola prowadzi indywidualne teczki badan psychologiczno-pedagogicznych, w ktérych

*zgodnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Eddkacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego {Dz. U. z 2015, poz.1270) ,parafy kontrolujacego i dyrekfora szkoly lub placéwki na kaidej
stronie profokofu”.
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dokumentacje badan i czynnosm uzupetniajgcych prowadzonych przez psychologa, logopede
lub lekarza.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen
ucznia. W arkuszach ocen ucznidw, ktoérzy w 2015 roku ukonczyli szkote (byli w klasach
programowo najwyzszych) obok wynikéw klasyfikacji rocznej wpisano w kolejnej kolumnie
wyniki klasyfikacji kornicowej. W arkuszach uczniow, ktérzy w tym roku (2015) ukonczyli szkote
znajduje sig¢ data uchwaly rady pedagogicznej dotyczacej ukonczenia szkoly. Nauczyciel
wypelniajgcy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodnos¢ wpiséw z dokumentami, na
podstawie ktdrych ich dokonano.

Utozone alfabetycznie arkusze ocen ucznidw, ktorzy w danym roku szkoinym ukonczyli lub
opuscili szkote stanowig ksiegl arkuszy ocen. Arkusze ocen sg zgodne z obowigzujacymi
wzorami. Na pierwszej stronie ksiegi i na korcu zamieszczono stosowne adnotacje.

Dokumentacja przebiegu nauczania jest wilasciwie przechowywana i odpowiednio
zabezpieczona. Dzienniki w wersji papierowej znajdujg sie w archiwum szkolnym, a dzienniki
elekironiczne prowadzone dia wszystkich klas od tego roku szkolnego posiadaja
zabezpieczenia w postaci indywidualnego loginu i hasta.

W planie nadzoru pedagogicznego ha rok szkolny 2015/2016 Dyrektor uwzglednit kontrolg
prowadzenia przez nauczycieli dokumentacji przebiegu nauczania. W wersji papierowej
zaplanowano kontrole dziennikéw innych zaje¢. W wersji elektronicznej zaplanowano kontrolg
dziennikéw lekcyjnych. Dyrektor poprzez panel dyrektorski Dziennika Elektronicznego ,Librus”
dokonuije réwniez na biezaco tej kontroli.

Szkota prowadzi ksiege protokoléw zebran rady pedagogicznej. Analizowane protokoty
zebran z roku szkolnego 2013/2014 i 2014/2015 przedstawiajg w petni przebiegu zebran rady.

Szkota prowadzi rejestr uchwat (uchwaly rady pedagogicznej dotyczace kiasyfikowania i
promowania uczniéw, ukoficzenia szkoly).

6. Whnioski i uwagi:

e Ksiega ucznidw prowadzona jest zgodnie z § 6 ust. 1, 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawcze] i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.
z 2014 r., poz. 1170),

o Ksiega ewidencji dzieci i miodziezy prowadzona jest zgodnie z § 5 ww.
rozporzadzenia,

¢ Dzienniki zaje¢ lekcyjnych spelniaja wymagania okreslone w § 10 ust. 1, 2, 3 i 4 ww.
rozporzgdzenia,

¢ Dzienniki zaje¢ specjalistycznych spehiajg wymagania okreslone w § 19 ww.
rozporzadzenia,

e Dokumentacja badani i czynnos$ci uzupehiajgcych prowadzona przez specjalistow
gromadzona jest w indywidualnych teczkach dla kazdego dziecka/ucznia objetego
pomocg psychologiczno — pedagogiczng zgodnie z § 20 ww. rozporzadzenia,

s arkusze ocen prowadzone s3g zgodnie z § 15 ust. 1, 2, 4, 5, ww. rozporzadzenia i sg
zgodne z obowigzujgcymi wzorami zawartymi w pkt 20 Zatgcznika nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
$wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2010 r. Nr
97, poz.624) z uwzglednieniem § 7 tego rozporzgdzenia,

dyrektora gzkoly/placéwki

*zgodnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sietpnia 2015 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015, poz.1270) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kaidej
stronie protokotu”.
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» ksiegi arkuszy ocen spetniajg wymagania okreslone w § 16 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.
z 2014 r., poz. 1170),

* ksigga protokotow zebran rady pedagogicznej w pelni przedstawia przebieg zebran
rady,

» rejestr uchwat jest prowadzony na biezgco.
7. Zalecenia: nie wydano.

8. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematykg kontroli; nie stwierdzono.

Dyrektor szkoty ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oéwiaty w ciagu 7 dni roboczych

od dnia otrzymania protokolu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalef
zawartych w protokole.

e ek Clrraosfansn i

. (dyrektorszkofy) v

KEGE

YA R RS
By A S A

AR K EREL

ﬂ 6%&%/0;7 REN) 2001% 7=

© g dderek Clrgehoamti
Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kidrych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placéwki, w ktérej przeprowadzono konirole,

dyrektord szkoly/placéwki

*zgodnie z § 17 ust 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukagi Narodowe] z d 27 sierpnia 2015 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015, poz.1270} ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej
stronie protokotu”,



