Kuratorium Oswiaty
w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.2.3.2017.JL

Protokét kontroli

Kontrole przeprowadzono w Policeaine] Szkole Zawodowej Edicus w Warszawie
przy ul. Kaweczynskiej 36, ktérej dyrektorem jest Pani Beata Molik.

Kontrole w dniu 17 listopada 2017 r. przeprowadzifa: Joanna Lipinska, starszy wizytator
Wydzialu Ksztatcenia Ponadgimnazjainego i Ustawicznego na podstawie upowaznienia
z dnia 8 listopada 2017 r. nr: KPU.5533.2.3.2017.JL, wydanego przez Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty.

Tematyka kontroli:
JKontrola realizacji zalecen wydanych po kontroli przeprowadzonej w dniu
10 lutego 2017 r."

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty, dokonano ogladu sal,
w ktorych odbywaja sie zajecia, oraz analizy nastepujgcej dokumentacii:

Statutu szkoly,

szkolnych planéw nauczania,

programow nauczania,

ksiegi ucznidw,

dziennikoéw lekcyjnych w roku szkolnym 2016/2017: semestru | jesiennego oraz
semestru | i Il wiosennego,

dziennikow lekcyjnych w roku szkolnym 2017/2018: semestru jesiennego 1, 11 i 1,
arkuszy ocen uczniow,

uchwaty Rady Pedagogicznej nr 2/2017/PSZ z dnia 23.06.2017 r.,

dokumentacji dotyczacej kwalifikacji nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne.
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5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci.

W dniu 10 lutego 2017 r. w Policealnej Szkole Zawodowej Edicus w Warszawie

przy ul. Kaweczynskiej 36 przeprowadzona zostata kontrola speiniania przez szkote

niepubliczng warunkéw okreélonych w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty.

W wyniku kontroli wydane zostaty zalecenia:

1. Na podstawie art, 7 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty
(tj. Dz. U. z 2016 r, poz. 1943 ze zmianami) zaleca sie realizacje programéw
nauczania uwzgledniajacych podstawe programowg ksziatcenia w zawodach,
okre$long w rozporzadzeniu Rozporzadzenie Ministra Edukacii Narodowei z dnia
7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U.
z 2012 r., poz. 184 ze zmianami).
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2. Na podstawie art. 7 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tj. Dz. U. z 2016 r, poz. 1943 ze zmianami) zaleca si¢ stosowanie zasad
klasyfikowania i promowania uczniow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5 ustawy
o systemie oswiaty oraz rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkdéw | sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U.
z 20151, poz. 843 ze zmianami).

3. Na podstawie art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zmianami) zaleca sig¢ prowadzi¢ dokumentacje
przebiegu nauczania zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.
z 2014 roku, poz. 1170 ze zmianami).

4. Na podstawie art. 7 ust. 3 pkt 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zmianami) zaleca si¢ zatrudnia¢ do prowadzenia
obowigzkowych zajeé edukacyjnych osoby kwalifikacje do prowadzenia danych zajec
edukacyjnych.

5. Zaleca sie dostosowaé zapisy Statutu szkoty do obowigzujgcych przepisow prawa
oswiatowego.

Kontrola realizacji wydanych zalecen wykazata:

Ad 1. Szkota ksztatci w zawodach: technik ustug kosmetycznych, technik administracji,
technik rachunkowosci. Program do zaje¢ edukacyjnych ,Wychowanie fizyczne” jest
programem autorskim. Szkolne plany nauczania dla poszczegbinych zawoddw i oddziatow
sg zgodne z ramowymi planami nauczania okreslonymi w obowigzujgcych przepisach
prawa oswiatowego. Analiza dziennikow lekcyjnych wykazata, ze tygodniowe rozktady
zaje¢ lekcyjnych sg zgodne ze szkolnymi planami nauczania, a zajecia byly i sg
realizowane zgodnie z tygodniowymi rozktadami zajec lekcyjnych.

Ksztalcenie w zawodach prowadzone jest w oparciu o programy opracowane pizez

KOWEZIU, dostosowane w zakresie wymiaru godzin do szkolnych plandéw nauczania.

Programy nauczania dla uczniéw semestru | ksztaicacych sie w poszczegolnych

zawodach zostaly zmodyfikowane | dostosowane do obowigzujgcej podstawy

programowe] okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca

2017 r. w sprawie podstawy programowe] ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2017 r.,

poz. 870). Kontrolujgca zwrdcita uwage na warunki przeprowadzania zajeé z przedmiotu

Wychowanie fizyczne. Zajecia te odbywajg sie m.in. w hali sportowej oraz na basenie

Wyzszej Szkoty Menedzerskiej. Odbywajg sie facznie dla wszystkich ucznidw wszystkich

oddziatow danego semestru bez wzgledu na zawéd, w ktérym sie ksztalca. Przyktadowo:

na zajeciach dla semestru | w hali sportowe] w dniu 8 listopada 2017 r. obecnych byio,
zgodnie z zapisami w dziennikach lekcyjnych, 112 ucznidw, natomiast na zajeciach
na basenie w dniu 9 listopada 2017 r. obecnych byto 106 uczniéw. Zdaniem kontrolujace;
prowadzenie dla tak licznych grup zaje¢ w hali sportowej przez jednego nauczyciela, a tym
bardziej na basenie, nie jest mozliwe. W zwigzku z powyzszym niemozliwa jest realizacja
podstawy programowej z przedmiotu Wychowanie fizyczne. Dyrektor szkoly wyjasnita,

Ze osoba prowadzaca szkote zawarta umowe tylko na tak maig liczbe godzin uzytkowania

hali sportowe] i basenu, wiec potgczenie oddziatdw na zajecia stato sie koniecznoscia.
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Kontroli podlegaly réwniez warunki prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, a tym samym
realizacji podstawy programowej ksztatcenia w zawodach.

Do ksztatcenia w zawodach: technik administracji oraz technik rachunkowosci niezbgdne
s3 pracownie wyposazone w stanowiska komputerowe: dla nauczyciela oraz dia kazdego
ucznia. Na potrzeby ksztatcenia praktycznych umiejetnosci w tych zawodach w szkole
przeznaczono 3 pracownie; pracownie rachunkowosci z 25 komputerami stacjonarnymi
oraz 2 pracownie techniki biurowej wyposazone w 25 i 27 komputerdw stacjonarnych. Pani
Dyrektor oswiadczyta, ze komputery zaopatrzone sg w pakiet niezbgdnych dla uczniow
programéw. Biorac pod uwage, ze semestr | w zawodzie technik rachunkowosci liczy
36 uczniéw, a semestr |IA w zawodzie technik administracji — 39 ucznidw, stwierdzi¢ nalezy,
ze liczba stanowisk komputerowych jest niewystarczajgca do realizowania podstawy
programowej przez uczniow ww. semesirdw. Ponadio pracownie wyposazone sg
w skaner, drukarke. Do dyspozycji jest rowniez urzgdzenie wielofunkcyjne. Pracownie nie
s3 wyposazone w pozostate urzadzenia techniki biurowej wymienione w rozporzgdzeniu
Ministra Edukacii Narodowe] w sprawie podstawy programowe| ksztatcenia w zawodach.
Uczniowie ksztalcacy sie w zawodzie technik ustug kosmetycznych maja do dyspozycji
pracownie biologiczng i chemiczng, ktére zostaty wynajete w Szkole Podstawowej nr 377
w Warszawie przy ul. Trockiej 4. Pracownia kosmetyki wyposazona jest w 6 foteli
kosmetycznych, 6 stolikbw zabiegowych, 6 stotkdéw, 4 lampy, 5 foteli do pedicure,
kosmetyki, aparaty do nawilzania, galwanizacji itd. w liczbie mniejszej niz liczba stanowisk
do zabiegéw na twarz i ciato. Biorgc pod uwage, ze semestr | w zawodzie technik ustug
kosmetycznych liczy 37 uczniow, a semestr 1l — 17 ucznidw, a semestr |l — 27 ucznidw,
stwierdzi¢ nalezy, ze liczba stanowisk do zabiegdéw na twarz i ciato, do manicure oraz
do pedicure jest niewystarczajgca do realizowania podstawy programowej przez uczniow
ww. semestrow. Pracownia nie jest wyposazona w sposéb okreslony w rozporzgdzeniu
Ministra Edukaciji Narodowe] w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach.

Ad 2. Nauczyciele przedstawili dyrektorowi na piémie przedmiotowe zasady oceniania
zawierajace m.in. wymagania edukacyjne niezbedne do otrzymania przez ucznia
poszczegolnych semestralnych ocen kiasyfikacyjnych.

Wszyscy nauczyciele zostali zobowigzani do przekazania uczniom na poczgtku roku
szkolnego informacji okreslonych w art. 44b ust. 8 ustawy o systemie oswiaty. Nie wszyscy
nauczyciele potwierdzili wpisem do dziennika lekcyjnego przekazanie uczniom tych
informacji {(np. BHP semestr | t. rachunkowosci, t. ustug kosmetycznych, t. administracii,
WF, Zabiegi pielegnacyjne i upiekszajace dioni, stop i ciata semestr Hll t. usiug
kosmetycznych, brak potwierdzenia wszystkich nauczycieli w dzienniku semestru i
t. rachunkowosci). Na koncu dziennikow lekcyjnych wpisana jest notatka, ze uczniowie
z ww. informacjami zostali zapoznani w dniu 11.09.2017 r., lecz notatka nie jest przez
kogokolwiek podpisana. Ponadto uczniowie grupy B semestru | t. administracji rozpoczeli
nauke w szkole w dniu 25.09.2017 r. (zgodnie z zapisami w dzienniku lekcyjnym i ksigdze
ucznidw) co oznacza, ze w dniu 11.09.2017 r. nie byto ich w szkole i informacji powyzszych
nie mogli w tym czasie otrzymad.

Ad 3. Ksigga ucznidw prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
o$wiatowego: wpisane sg do niej wszystkie konieczne dane uczniow, wpisdw dokonuje sig
chronologicznie. Ostatniego wpisu dokonano w dniu 27.10.2017 r. pod numerem 329.

e .|
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Dzienniki lekcyjne prowadzone sg na biezgco, zawieraja dane wymagane przepisami
prawa oswiatowego. Nauczyciele wpisujg tematy zaje¢ i potwierdzajg podpisem ich
przeprowadzenie.

Do dziennika lekcyjnego:

semestru | t. rachunkowosci wpisano 38 uczniéw, wykreslono 2

semestru | t. ustug kosmetycznych wpisano 38 uczniéw, wykreslono 1

semestru 1A t. administracji wpisano 42 ucznidw, wykreslono 3

semestru 1B t. administracji wpisano 19 uczniow

semestru |l t. ustug kosmetycznych wpisano 18 ucznidéw, wykreslono 1

semestru Il t. administracji wpisano 31 uczniéw, wykreslono 6

semestru lli t. rachunkowosci wpisano 27 ucznidw, wykreslono 4

semestru [l t. ustug kosmetycznych wpisano 26 ucznidw, wykreslono 1

semestru lll {. administracji wpisano 27 ucznidw, wykreslono 4.

Szkota prowadzi dla wszystkich ucznidw arkusze ocen. Arkusze ocen zawierajg dane
wymagane przepisami prawa ocdwiatowego.

Szkota nie zatozyta ksiegi arkuszy ocen ucznidéw, ktorzy odeszli ze szkoty w roku
szkolnym 2016/2017. Arkusze ww. ucznidw sg wypeinione, zawieraja informacie
0 przyczynie opuszczenia szkoly wraz z podpisem dyrektora. Znajdujg sie jednak
w segregatorach wraz z arkuszami ocen ucznidow, kidrzy ksztatca sie w szkole.
Sprostowania btedéw | omylek nie zawsze dokonywane sg w sposob okresiony
w obowigzujgcych przepisach prawa oswiatowego. Liczne $lady uzywania korektora
znajdujg si¢ m.in. na sir. 96 i 97 dziennika lekcyjnego semestru | wiosennego
t. administracji oraz na str. 99 dziennika lekcyjnego semestru |l t. ustug kosmetycznych, w
roku szkolnym 2016/2017. W dziennikach lekcyjnych znajduje sie rowniez wiele zmian
dokonanych poprzez przeprawienie (np. na str. 117 dziennika lekcyjnego semestru |
wicsennego i str. 118, 120 dziennika lekcyjnego semestru |l wiosennego t. administracii,
w roku szkolnym 2016/2017).

Ad 4. Analiza dokumentacji nauczycieli w zakresie kwalifikacji wykazata, ze dokumenty
znajdujgce sie w szkole potwierdzajg posiadanie kwalifikacji przez wszystkie osoby
prowadzace zajecia edukacyjne.

Ad 5. Analiza Statutu szkoly wykazata, ze w cze$ci dotyczacej klasyfikowania i promowania
stuchaczy zawiera on zapisy niezgodne z obowigzujacymi przepisami prawa o$wiatowego:
¢ zapis w § 8 ust. 11 jest niezgodny z art. 44/ ust. 4 ustawy o systemie oswiaty,
» zapis w § 9 ust. 6 jest niezgodny z § 18 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegblowych warunkdw
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 843 ze zmianami) oraz § 16 ust. 5
rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie
oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw | stuchaczy w szkotach
publicznych (Dz. U, z 2017 r., poz. 1534).
Zapisy § 9 ust. 8 nie przewiduja wszystkich mozliwosci okreslonych w art. 44m ust. 3
ustawy o systemie oswiaty.
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Ponadto stwierdzi¢ nalezy, ze przewidziane w § 24 ust. 2 lit. f Statutu szkoty wydanie
uczniom swiadectwa z wyrdznieniem nie jest moziiwe ze wzgledu na brak wzoru takiego
swiadectwa dla szkoty policealnej w obowigzujacych przepisach prawa oswiatowego.

6. Whnioski i uwagi:
Szkota nie speinia:
1. wymagania okre$lonego w art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 569 ze zmianami).

2. wymagania okreslonego w art. 14 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zmianami).

3. wymagania okreslonego w art. 14 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r,, poz. 59 ze zmianami).

Statut szkoty wymaga dostosowania do obowigzujacych przepiséw prawa odwiatowego.

7. Zalecenia:

1. Na podstawie art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2017 r,, poz. 59 ze zmianami) zaleca sie realizacje programodw nauczania
uwzgledniajgcych podstawe programowa ksztaicenia w zawodach, okreslong
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz. U. z 2012 r., poz. 184
ze zmianami) — dla semestréw [I-IV, a dla semestru | w roku szkolnym 2017/2018
uwzgledniajgcych podstawe programowg ksztatcenia w zawodach, okreslong
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie
podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (Dz. U. z 2017 r., poz. 870).

2. Na podstawie art. 14 ust. 3 pki 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zmianami) zaleca sie stosowanie zasad klasyfikowania
i promowania uczniow, ¢ ktdrych mowa w ust. 1 pkt 5 ww. ustawy oraz przepisach
wykonawczych).

3. Na podstawie art. 14 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zmianami) zaleca si¢ prowadzi¢ dokumentacje przebiegu
nauczania zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej | opiekuiiczej oraz rodzajow tej dokumentacii (Dz. U. z 2014 roku,
poz. 1170 ze zmianami).

4. Zaleca sie dostosowad Statut szkoly do obowigzujgcych przepisow prawa
oswiatowego.

Termin realizacji zalecen: 31 stycznia 2018 r.

W przypadku niezrealizowania zalecen organu nadzoru pedagogicznego, zgodnie
zart. 179 ust. 1 ustawy Prawo o$wiatowe, uprawnienia szkoty publicznej moga zostac cofniete.

8. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli: brak

kontroli;jq"cego/ych dyrektora szkoly/placowki
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9. Dyrektor szkoty ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciagu 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalert zawartych w protokole. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen, dyrektor
szkoty/placowki jest obowigzany powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
0 sposobie ich realizacji oraz organ prowadzgcy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz
0 sposobie ich realizacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

10. Protokét podpisali:

Warszawa, dma 28 hstopada 2017 r.

(d yrektor szkofy/piacowkl) {przepro wadzajqc v kontrole)

Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoly/placéwki, w ktérej przeprowadzono kontrolg, a drugi wigcza sie do akt kontroli,

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

KOy

a’_
Z C?zkofy/placowkf )

[
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