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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DSI.55633.1.2017.MB Siedlce, 18 stycznia 2017 r.

Protokot kontroli

. Nazwa szkoty/placéwki: Policealna Szkota Zawodowa ,,Wiedza.pl” w Garwolinie
Adres szkoty/placéwki: ul. Krétka 1, 08 — 400 Garwolin
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Matgorzata Walenda
Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujgcego: Ewa Dombrowska, Mariusz Butas
Upowaznienie nr DS1.5533.1.2016.MB z dnia 10 stycznia 2017 roku
. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole/placowce: 11 stycznia 2017 roku
. Tematyka kontroli:
Spetnianie przez szkote niepubliczng warunkéw okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie os$wiaty (t.j. Dz. U.2016.1943 ze zmianami)
dla zawodu technik administracji.
W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty, dokonano analizy
nastepujacej dokumentaciji:
— zaswiadczenie o wpisie do ewidencji,
— decyzja o nadaniu uprawnien szkoty publicznej,
— szkolny zestaw programéw nauczania,
— szkolny plan nauczania dla zawodu,
— ksiega stuchaczy,
— arkusze ocen stuchaczy,
— dzienniki lekcyjne,
— dokumenty potwierdzajgce mozliwos¢ kontynuowania przez stuchaczy nauki w tym
typie szkoty,
— dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczycieli.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.

Uwagi i wnioski.
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Z wywiadu z dyrektorem szkoty, analizy dokumentacji i ogladu pomieszczen szkoty
wynika, ze: Policealna Szkola Zawodowa ,Wiedza.pl” w Garwolinie jest szkofg
niepubliczng o uprawnieniach szkoly publicznej. Szkota nie dokonata naboru na
kierunek technik bezpieczenstwa i higieny pracy, dokonata naboru na kierunek
ksztatcenia: technik administracji, podstawg prawng funkcjonowania szkoty jest wpis
do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych EKS.4330.7.2016 z dnia 23.09.2016 r.
oraz decyzja o nadaniu uprawnien szkoty publicznej EKS.4322.2.2016 z dnia
23.09.2016 r. Dyrektorem Policealnej Szkoly Zawodowej ,Wiedza.pl” w Garwolinie
jest Matgorzata Walenda. W dniu kontroli dyrektora reprezentowata Patrycja
Katczyniska nauczycielka szkoly na podstawie upowaznienia dyrektora szkoly dnia
9 stycznia 2016 r. Organem prowadzacym szkote jest Zuzanna Salomea Smak.
Szkota wpisana do ewidencji niepublicznych szkét i placowek oswiatowych
prowadzonej przez Powiat Garwoliski pod numerem 40. W szkole ksztaici sie 53
stuchaczy. W dokumentacji szkoty znajdujg sie Swiadectwa potwierdzajgce mozliwos¢
kontynuowania przez stuchaczy nauki w tym typie szkoty.

W wyniku przeprowadzonej kontroli w Policealnej Szkole Zawodowej ,Wiedza.pl”
w zawodzie technik administracji ustalono, ze w zakresie realizacji:

1. Art.7 ust.3 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty — realizacja programéw nauczania
uwzgledniajgcych podstawy programowe ksztatcenia ogélnego i w danym zawodzie -
podstawa programowa realizowana jest w oparciu o program nauczania dla zawodu
technik administracji 334306. Program zostat dopuszczony do uzytku szkolnego
zarzadzeniem dyrektora Nr 1/2016/2017, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej.
Ksztatcenie odbywa sie w Zespole Szkét Nr 5 w Garwolinie w pracowniach
informatycznych (w dokumentacji szkoty znajduje sie¢ umowa najmu). Ogledziny
pracowni wykazaly, ze sale wyposazone sa zgodnie z zalecanymi warunkami
realizacji ksztatcenia w zawodzie okreslonymi w podstawie programowej. Z informaciji
uzyskanych od osoby upowaznionej przez dyrektora wynika, ze czes$¢ Srodkéow
dydaktycznych nauczyciele przygotowujg we wiasnym zakresie np. rézne druki,
prezentacje, majg rowniez mozliwos¢ korzystania z wyposazenia sekretariatu szkoty.

Szkola speinia wymog okreslony w art. 7 ust.3 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty.

2. Art. 7 ust. 3 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty - realizacja zaje¢ dydaktycznych
w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie nizszym niz tagczny wymiar obowigzkowych
zaje¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie nauczania — szkota posiada
opracowany szkolny plan nauczania dla zawodu technik administracji, na podstawie
ktérego utozono rozktad zaje¢. Diugo$¢ cyklu edukacyjnego wynosi 4 semestry.
taczny wymiar realizowanych godzin obowiazkowych zaje¢ dydaktycznych jest
zgodny z ramowym planem nauczania dla szkoty policealnej dla dorostych,
okreslonych w rozporzadzeniu MEN z dnia 7 lutego 2012 roku w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. 2012.204 ze zm.). Analiza zapisow
w dziennikach lekcyjnych wykazata, ze realizacja zaje¢ odbywa sie na biezaco.

Szkota speinia wymog okreslony w art. 7 ust.3 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty.
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3. Art. 7 ust. 3 pkt 3 ustawy o systemie oswiaty — stosowanie zasad
klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz przeprowadzania egzaminéw
i sprawdziandbw - zasady oceniania zostaly okreslone w statucie szkoty,
w dziennikach lekcyjnych sg oceny biezace. Do dnia kontroli szkota nie dokonywata
klasyfikacji i promocji stuchaczy, nie przeprowadzata egzaminéw semestralnych, rada
pedagogiczna nie podejmowata uchwat w tej sprawie. Wobec powyzszego
niemozliwe jest sprawdzenie, czy szkota spetnia wymaganie okreslone w art. 7 ust. 3
pkt 2 ustawy o systemie oswiaty.

Nie mozna stwierdzi¢, czy szkola spetnia wymég okreslony w art.7 ust.3 pkt 1
ustawy o systemie oswiaty.

4. Art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy o systemie os$wiaty — prowadzenie dokumentacji
przebiegu nauczania ustalonej dla szkdt publicznych. Zgodnie z rozporzgdzeniem
MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170
ze zm.) szkofa:

e Prowadzi ksiege stuchaczy, w ktérej sg wymagane dane o stuchaczach
(imiona, nazwisko, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania stuchacza,
numer PESEL, data przyjecia do szkoly, semestr, na ktoéry przyjeto
stuchacza). Wpisy w Ksiedze dokonywane sa chronologicznie wg dat
rozpoczecia nauki przez stuchaczy.

e Prowadzi dzienniki zaje¢ zgodnie z przepisami. Integralng czescig dziennika
lekcyjnego sa listy obecnosci, na ktérych obecno$¢ na poszczegdlnych
godzinach zaje¢ edukacyjnych stuchacze potwierdzaja wlasnorecznym
podpisem.

e Arkusze ocen prowadzi zgodnie z przepisami.

e Protokotuje posiedzenia rady pedagogicznej, gromadzi podejmowane przez
rade pedagogiczng uchwaty.

e Przechowuje prace kontrolne w oddzielnym segregatorze.

Szkota spelnia wymog okreslony w art. 7 ust.3 pkt 4 ustawy o systemie osSwiaty.

5. Art. 7 ust. 3 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty - ksztalcenie w zawodach
okreslonych w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego - w szkole prowadzone
jest ksztatcenie w zawodzie technik administracji 334306 zgodnie z klasyfikacjg
zawodow szkolnictwa zawodowego.

Szkotla spelnia wymog okreslony w art. 7 ust.3 pkt 5 ustawy o systemie osSwiaty.

6. Art. 7 ust. 3 pkt 6 ustawy o systemie oswiaty - zatrudnianie nauczycieli
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, posiadajacych kwalifikacje okreslone dla
nauczycieli szkét publicznych - zajecia w szkole prowadzi 4 nauczycieli, z ktérych
jeden nie posiada dokumentu potwierdzajgcego przygotowanie pedagogiczne.
W dokumentacji znajduje sie zasmadczeme (o] kontynuaql pedagogicznych studiéw
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podyplomowych. Nauczyciel zostat zatrudniony zgodnie z art.10 ust.3 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.2016.1379).

Szkota spetnia wymog okreslony w art.7 ust.3 pkt 6 ustawy o systemie o$wiaty.
6.Zalecenia

Zalecen nie wydano.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 .
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.
Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2016.1943 ze zmianami) dyrektor szkoty lub placéwki,
wterminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen —
wterminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji.

Siedlce, dnia 18 stycznia 2017 r.

STARSZY/,WIZYTATOR

Sula >
Mdriusz Bulas

Dyrektor Szkoty

Maftgorzata Walend%M = /&

Podpis dyrektora szkoty lub placowki

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

4



L

Liceum Ogolnoksztalcace  Policealna Szkota Zawodowa

a a. "Wiedza.pl" w Garwolinie
olinie ul. Krotka 1, 08-400 Garwolin
ul. Kre arwolin Garwolin, 09.01.2017r.
Upowaznienie
|
Ja, Malgorzata Walenda, legitymujaca si¢ dowodem osobistym bedaca
Dyrektorem Liceum Ogolnoksztatcacego dla Dorostych ,,Wiedza.pl” w Garwolinie 1
Policealnej Szkoty Zawodowej ,,Wiedza.pl” w Garwolinie przy ul. Krotkiej 1, 08-400 Garwolin,
upowazniam panig nauczycielke legitymujaca si¢ dowodem osobistym
do reprezentowania mnie podczas kontroli z Kuratorium Oswiaty w dniu
' 11.01.2017r.

t
valenda



