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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DCI.5533.96.2016.AJ

Protokét kontroli

1. Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa im. M. Gwiazdowicza w Badkowie,
Adres szkoty: Badkowo 1, 06-440 Gasocin,
Imie | nazwisko dyrektora szkoly: Zbigniew Gutowski

2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzoér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujgcego: starszy wizytator Andrzej Jankowski, upowaznienie
nr DCIL.5533.96.2016.AJ z dnia 26 sierpnia 2016 .
Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnoséci kontrolne w szkole: 29 sierpnia 2016 r.

3. Tematyka kontrolii ,Zgodno$é z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.”

4. W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynno$ci. przeprowadzono rozmowe

z panem Zbigniewem Gutowskim w zastgpsiwie za dyrektora szkoty oraz dokonano
analizy nastepujgcej dokumentacji:

a) ksiegi ewidencji dzieci

b) ksiegi uczniéw;

c) dziennikéw lekcyjnych (klasy I, Il, IV,V, VI rok szkolny 2014/15, kiasy i, 11, IV, VI, rok
szkolny 2015/16;

d) arkuszy ocen ucznibw o nr: 1423, 1437, 1453, 1429 z ksiegi uczniow;,

e) ksiegi arkuszy ocen z roku szkolnego 2014/2015 1 2015/16;

f) wybranych dziennikéw zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych i specijalistycznych:
dziennik zajeé dydaktyczno — wyréwnawczych z j. polskiego i matematyki, rok szkoiny
2015/16, rewalidacji indywidualnej rok szkolny 2015/16, rewalidacji indywidualnej rok
szkolny  2014/15, dziennika zajg¢  Swietlicy, rok  szkolny 2014/15
i 2015/16 oraz dziennikéw zaje¢ korekcyjno-kompensacyinych z roku szkolnego
2015/186, :

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Minist dukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznegoe (Dz. U. z 2015r. poz. 1270) ,parafy kontrolufgcego i dyrektora szkoly fub placowki na kazdej stronie protokofu”.
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g) wybranych dziennikéw zajeé realizowanych w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela: zajecia z jezyka angielskiego, zaj.
rekreacyjno-sportowe, rok szkolny 2014/15, zajecia opiekuriczo-wychowawcze, rok
szkolny 2015/186;

h) uchwat rady pedagogicznej dotyczacych klasyfikowania i promowania uczniow oraz
ukoriczenia szkoty w roku szkolnym 2014/2015 i 2015/2016;

[) ewidencji wydanych s$wiadectw ukoficzenia szkoly podstawowej | zaswiadczen
0 szczegdtowych wynikach sprawdzianu w klasie VI przekazywanych szkole przez
komisje okregows z roku szkolnego 2013/14, 2014/15 i 2015/16.

Podstawa prawna;

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2015 r,, poz. 2156 z pézn.
zm.); Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 . poz. 1270); Rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnogci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r, poz. 1170
z pézn. zm.); Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 97 poz. 624 z pézn. zm.).

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowg z panem Zbigniewem Gutowskim w zastepstwie
za dyrektora szkoly, dotyczgcg przechowywania i zabezpieczania dokumentacji przebiegu
nauczania. Dokumentacja jest przechowywana w gabinecie dyrektora i sekretariacie,
Z wyjatkiem ksigg arkuszy ocen, ktére znajdujg si¢ w zamykanej szafie, w gabinecie dyrektora
szkoly. Dzienniki lekcyjne znajdujg sie w pokoju nauczycielskim, do ktérego dostep maja tylko
hauczyciele,

W szkole opracowany jest wewnatrzszkolny regulamin prowadzenia i przechowywania
dokumentacji szkolnej.

1. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci:

* Szkota prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Edukagji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentagji przebiegu
nauczania, dziatalnoéci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentaciji
(Dz. U. 22014 r., poz. 1170 z pézn. zm.),;

¢ Szkola podstawowa prowadzi ksiege ewidencji dzieci, podlegajacych obowigzkowi
rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych
w je] obwodzie, do ktérej wpisano wediug roku urodzenia: imie {(imiona) i nazwisko,
datg i miejsce urodzenia, numer P es zamiessz?'a dziecka, imiona
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra/Edukacji Narodowe] z dnia 27 sierpnid 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270} parafy koflrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdej stronie protokohy”
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i nazwiska rodzicéw (prawnych opiekunéw) oraz adresy ich zamieszkania — jesli sa
rézne od adresu zamieszkania dziecka.

e Szkota prowadzi ksigge uczniow, do kiérej wpisano: imig (imiona) i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska
rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania
ucznia, date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat, do ktérego ucznia przyjeto.
W ksigdze uczniéw odnotowano date ukoticzenia szkoly oraz date i przyczyne
opuszczenia szkoly przez ucznia. Wpisow w ksigdze ucznidbw dokonuje sie
chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki w szkole.

e Szkola prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje
przebieg nauczania w danym roku szkoinym. Do dziennika zaje¢ lekcyjnych wpisano:
w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniow, daty i miejsca urodzenia, adresy
zamieszkania; imiona i nazwiska rodzicéw (prawnych opiekundw), adresy ich
zamieszkania i numery telefondw, tygodniowy plan zajec edukacyjnych; imiona
i nazwiska nauczycieli prowadzacych poszczegéine zajgcia, obecnosé ucznidw na
zajeciach  edukacyjnych, w  tym liczbe  godzin usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych nieobecnoéci, tematy przeprowadzonych zajgé potwierdzone
podpisem nauczyciela; oceny biezace, érédroczne i roczne, uzyskane przez uczniow
z poszczegdinych zajeé edukacyjnych; $rédroczne i roczne klasyfikacyjne -oceny
zachowania. Do dziennikow klas |-l dotaczono, sporzadzone komputerowo
i podpisane przez wychowawce klasy, opisowe oceny klasyfikacyjne
z zajeé edukacyjnych oraz Srédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania
uczniow.

e Szkota prowadzi dziennik zaje¢ swietlicy, w ktdrym dokumentuje zajecia prowadzone
z uczniami w danym roku szkolnym. Do dziennika zajg¢ wpisano tematy
przeprowadzonych zajeé, potwierdzone podpisem nauczyciela swietlicy, odnotowano
obecno$é ucznidw na poszczegdinych godzinach zajeé, imiona i nazwiska uczniow
korzystajacych ze éwietlicy oraz oddziat, do ktérego uczeszczaja. Dotaczono plan
oracy Swietlicy na dany rok szkolny. W dzienniku zajg¢ $wietlicy wpisane s3 zajecia
opieki $wietlicowej realizowane przez nauczycieli w ramach zajec i czynnosci, o ktérych
mowa w art. 42, ust 2 pkt 2 ustawy z dnia 28 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

o Pedagog prowadzi dziennik, do ktérego wpisano tygodniowy plan zaje¢, zajecia
i czynnoéci przeprowadzone w poszczegbinych dniach, w tym informacje o kontaktach
z osobami i instytucjami, z ktérymi wspotdziata przy wykonywaniu swoich zadan oraz
imiona i nazwiska uczniéw objetych réznymi formami pomocy, w tym pomocg
psychologiczno-pedagogiczna.

e Szkola gromadzi w indywidualne] teczce, dia kazdego ucznia objgtego pomocy
psychologiczno — pedagogiczng dokumentacje badan i czynno$ci uzupemiajgcych.
Materiaty gromadzone sg i przecho

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnla 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagoegicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270) parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokoiu’™.
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W ramach doraznej pomocy psychologiczno — pedagogicznej odnotowywane s3
w dzienniku pedagoga szkolnego, za$ udzielana pomoc psychologiczno -
pedagogiczna w formie zaje¢ rewalidacyjnych, korekcyjno-kompensacyjnych
i wyréwnawczych odnotowana jest w dziennikach ww. zaje¢. Ponadto pedagog szkolny
sporzadza notatki  podejmowanych przez siebie dziatah, w tym zZwigzanych
Z udzielaniem pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

» OSzkota prowadzi dzienniki innych  zaje¢  okreslonych przepisami prawa.
Do kontrolowanych dziennikéw innych zaje¢ wpisano: w porzadku alfabetycznym
nazwiska i imiona odpowiednio uczniéw oraz oddziat, do ktérego uczeszczaja, numery
telefondw ich rodzicow, indywiduainy program pracy z uczniem lub program pracy
grupy, tygodniowy plan zajeé, daty, czas trwania oraz tematy przeprowadzonych zajec,
potwierdzone podpisem, oceng postepdw i wnioski dotyczgce dalszej pracy z uczniem
oraz odnotowano obecnosé uczniéw na zajeciach.

»  Wzakresie zajec, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt-2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
r. — Karta Nauczyciela, nauczyciele realizujg zajecia rozwijajgce zainteresowania
uczniéw oraz zajecia wyréwnujace szanse edukacyjne oraz prowadzg dzienniki tych
zaje€. Do kontrolowanych dziennikéw wpisano imiona i nazwiska uczniéw, daty
i tematy przeprowadzonych zajeé, potwierdzone podpisem, liczbe godzin tych zajeé
oraz odnotowano obecno§é uczniéw.

» Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki arkusz ocen. Arkusze ocen
$g zgodne z obowigzujacymi wzorami. Wopisy w arkuszu ocen ucznia dokonywane sg
przez nauczyciela na podstawie danych zawartych w ksiedze ucznidw, dzienniku
lekeyjnym, protokotach zebran rady pedagogicznej oraz potwierdzone podpisem
nauczyciela. Podstawg wpisu o ktasyfikowaniu, promowaniu lub ukoriczeniu przez
ucznia szkoly jest uchwata rady pedagogicznej, kiérej data wpisana jest do arkusza
ocen ucznia.

¢ W przypadku przejécia ucznia do innej szkoly, po co najmniej jednym roku nauki,
przestano do tej szkoly kopie arkusza ocen ucznia. W arkuszu ocen ucznia
odnotowano date i przyczyne opuszczenia szkoty oraz informacje o sporzadzeniu
odpisu arkusza ocen ucznia.

* Ksiegi arkuszy ocen zawierajg utozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow
danej klasy, ktorzy w danym roku szkolnym ukoniczyli lub opuscili szkote oraz ich
arkusze ocen. Ksiegi opisane sa zgodnie z § 16 ust. 2i 3 rozporzadzenia MEN z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placéwki dokumentacii przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
| opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacii.

* Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych $wiadectw ukoriczenia szkoty
| zaswiadczen o szczeg6lowych wynikach sprawdzianu w klasie VI, przekazywanych
szkole przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng w Warszawie. Ewidencja zawiera:

F
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Bdukaciji Narodowej z dnia 27 sierpnid 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270) ,parafy kontrolujacego i dyrekfora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokotu”,
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imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego dokumentu, date
odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

o Dokumentacja przebiegu nauczania zawiera uchwaty rady pedagogicznej, dotyczace
kiasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoriczenia szkoty.

2. Zalecenia: nie wydano zalecen

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty iub placowki, w terminie
7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢ do organu sprawujacego
nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole
kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. 0 systemie
oéwiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30
dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od
dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglgdnieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomi¢:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji. sLKCEA PODSTAWOWA

im, M. Gwigzdowicza
w Bagadkowie
06-440 Gasocin
tel 023/8714107 {ax023/612 17 &4
Protokét podpisali: gm Sorsk  pow. clechanowski
NIP 565-17-58-021 REG 0n1157148

0

W zastepstwie 2a yrekicra
aziok Podetawowe] w Badlowis

Andrzej Jan

przeprowadzajgcy kontrole)

{dyrektor szkoly)

Ciechandw, dnia 30 sierpnia 2016 r.

(miejscowosc)

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt kontroli.
Poswiadczam odbidr protokotu kontroli

Parafy* /. Lot .. .
dyrektora sakofy/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra kacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015+, poz. 1270) ,parafy kontrolujacego i dyrekiora szkofy lub placowki na kaZdej stronie protokofu”
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