Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DRA.5533.193.2016.MS Radom, dnia 9 stycznia 2017 r.

Protokot kontroli

Nazwa szkoty/placowki: Zespot Szkolno-Przedszkolny w Gniewoszowie
Adres szkoty/placowki: ul. Konopnickiej 19, 26 — 920 Gniewoszow, powiat kozienicki
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placowki: Teresa Filiks

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Aleje Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.
Imie i nazwisko kontrolujacego: Matgorzata Sieczka.

Upowaznienie nr DRA.5533.193.2016.MS z dnia 21 grudnia 2016 r.

. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie czynnosci
kontroli w szkole/placowce: 3 stycznia 2017 r.
Kontrole potwierdzono wpisem w ksigdze kontroli pod numerem: 26.

. Tematyka kontroli:

»Realizacja przez dyrektora wybranych zadan wynikajacych z art. 39 ust. 1 pkt 2, 4, 6
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.)
oraz w art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1379 ze zm.)”

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wszczeciem procedury dokonania oceny pracy
dyrektora szkoty — pismo organu prowadzgcego sygnatura: OW. 2131.01.2016 z dnia
12.12.2016 r. (data wptywu do tutejszego Urzedu — 15.12.2016 r.)

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

1) przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty — Panig Teresa Filiks;

2) przeanalizowano:

- arkusz organizacyjny szkoly na rok szkolny 2016/2017 wraz z aneksami,

- dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje nauczycieli (wyrywkowo),

- regulamin Rady Pedagogicznej (wyrywkowo),

- Ksiege protokotéw Rady Pedagogicznej (wyrywkowo od 25.08.2015 r. do 26.09.2016 r.),

- dokumentacje nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty z roku szkomego 2015/2016 i
2016/2017,

- karta oceny pracy nauczyciela (wyrywkowo),

- dokumentacje awansu zawodowego nauczyi?&—{wyrywkowo),
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- dokumentacje przebiegu nauczania (wyrywkowo): ksiega ucznidw, ksiega ewidencji
dzieci, ksiega arkuszy ocen, dzienniki zajeé, arkusze ocen,
- plan dyzurdw.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci.

Uwagi | wnioski.

Kontroli dokonano na wniosek organu prowadzacego szkote, w zwigzku z wszczeciem
procedury oceny pracy dyrektora szkoty, Pani Teresy Filiks (nauczyciela przyrody),
sprawujacej te funkcje od 1 wrzesnia 1999 r. (staz pracy pedagogicznej 34 lata). Poprzednia
ocene pracy — wyrdzniajacg — Pani Dyrektor otrzymata 26 czerwca 2012 r.

W sktad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Gniewoszowie wchodzi Publiczna Szkota
Podstawowa w Gniewoszowie oraz Publiczne Przedszkole w Gniewoszowie. Pani Dyrektor
organizuje prace obu placowek zgodnie z arkuszami organizacyjnymi (opracowanymi w dniu
25.04.2016 r.) zatwierdzonymi przez organ prowadzacy (na dokumencie brak daty
zatwierdzenia) oraz w oparciu o dwa aneksy - Aneks nr 1 z 22.08.2015 r. oraz Aneks nr 2
z 19.09.2015r. (ze wzgledu na nauczanie indywidualne dla ucznidéw posiadajgcych orzeczenie
z poradni psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie ksztatcenia specjalnego). Z projektem
arkusza organizacyjnego oraz aneksami zostata zapoznana Rada Pedagogiczna na
posiedzeniach odpowiednio w dniach: 21.06.2016 r. i 26.09.2016 r. Projekt arkusza zostat
pozytywnie zaopiniowany przez cztonkow Rady Pedagogicznej (zapis w protokole z dnia
21.06.2016 r. pkt. 17). W biezacym roku szkolnym do szkoty podstawowej uczeszcza 161
uczniow do 8 oddziatéw. W przedszkolu jest 100 dzieci w 4 oddziatach.

W Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Gniewoszowie zatrudnionych jest 23 nauczycieli, w tym
dyrektor (pensum dydaktyczne 4/18). Wsréd nauczycielii 9 posiada stopien awansu
zawodowego nauczyciela dyplomowanego, 10 — mianowanego, 3 — kontrakiowego
i 1 stazysta. Sprawdzono wyrywkowo dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe
3 nauczycieli:
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Wymienieni nauczyciele posiadaja odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ oraz
zajmowania stanowiska nauczyciela w danej szkole, legitymujg sig réwniez dodatkowymi
kwalifikacjami.

Publiczna Szkota Podstawowa w Gniewoszowie oraz Publiczne Przedszkole w Gniewoszowie
funkcjonuja w oparciu o osobne statuty. Do Statutu szkoty podstawowej ostatnie zmiany
zostaty wprowadzone Uchwatg nr2/2016/17 Rady Pedagogicznej Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Gniewoszowie z dnia 26 wrzesnia 2016 r. Zmiany w Statucie wynikaty ze
zmian w prawie o$wiatowym - okreslono sposéb udostgpniania uczniom i ich rodzicom
sprawdzonych i ocenionych prac pisemnych, okreslono zasady ustalania oceny zachowania.
Uchwata nr 1/2016/17 z dnia 26 wrzes$nia 2016 r. wprowadzono ostatnie zmiany w Statucie
przedszkola.

W Zespole Szkoino-Przedszkolnym w Gniewoszowie dziata jedna Rada Pedagogiczna
skupiajaca wszystkich nauczycieli zatrudnionych w przedszkolu i szkole podstawowej. Rada
Pedagogiczna posiada Regulamin swojej dziatalnosci, przyiety Uchwatg nr 4/14 Rady
Pedagogicznej z dnia 22.01.2014 r. Reguluje on zasady i procedury obradowania,
kompetencje rady, zadania przewodniczacego i cztonkow rady, sposéb glosowania, zasady
protokotowania. Regulamin wymaga uzupetnienia kompetencji Rady Pedagogicznej o zapisy
wprowadzone art. 1 pkt 43 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie
oswiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 22015 r., poz. 357), ktére wprowadzono do
Statutu szkoly. Pani Dyrektor udostepnita kontrolujacej Ksigge protokotow oraz Ksiege uchwat
Rady Pedagogicznej. Przeanalizowano zapisy od 25.08.2015 r. do 26.09.2016 r. Z zapisow
zawartych w dokumentach wynika, ze Rada Pedagogiczna podejmowata uchwaty w sprawie:

- klasyfikowania i promowania uczniow - uchwata nr 3/2015/16 z 19.01.2016 r., uchwata
nr 5/2015/16 z 14.06.2016 .,

- zmian w statucie przedszkola i szkoly podstawowej - uchwata nr 1/2015/16
724.09.2015 r., uchwala nr 2/2015/16 z 20.10.2015 r., uchwata nr 4/2015/16
z 19.01.2016 r., uchwata nr 1/2016/17 z 26.09.2016 r., uchwata nr 2/2016/17
2 26.09.2016r.

Przedstawione uchwaty skonstruowane sg zgodnie z przepisami techniki prawodawczej
(Dz. U. z 2002 r. Nr 100, poz. 908), posiadajg m.in. numer, tytut, date podjgcia.

W Ksiedze protokotow zawarto informacje dotyczace korzystania przez Rade Pedagogiczng
z kompetengcji dotyczacych opiniowania:

- organizacji pracy przedszkola lub szkoly - protokoty z dnia: 14.09.2015 r.,
19.01.2016 1., 16.02.2016 r., 21.06.2016 r., 26.09.2016 r.;

- projektu planu finansowego — protokdt z dnia 16.02.2016 r;

- przydziatu nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego
oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych —
protokoty z dnia: 25.08.2015 r., 26.08.2016 r.;

- dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych — protokét z dnia 25.08.

y b
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W kontrolowanej dokumentacji Rady Pedagogicznej brak zapisow potwierdzajgcych
korzystanie przez organ ze swoich kompetencji okre$lonych w art. 41 ust. 1 i 2 ustawy
o systemie oswiaty dotyczacych:
- zatwierdzania planéw pracy szkoty lub przedszkola,
- podejmowania uchwat w sprawie innowacji i eksperymentow pedagogicznych (nie byty
wprowadzane w placowce w badanym okresie),
- ustalania organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,
- ustalenia sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego w celu
doskonalenia pracy szkoty i przedszkola,
- opiniowania wnioskéw dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd
i innych wyréznien.

Poddano kontroli plany nadzoru pedagogicznego. Plan nadzoru pedagogicznego na rok
szkolny 2015/2016, przedstawiony Radzie Pedagogicznej w dniu 15.09.2015 ., obejmuje
wnioski z poprzedniego roku szkolnego, przedmiot ewaluacii wewnetrznej oraz terminy jej
przeprowadzenia, tematyke i terminy przeprowadzenia kontroli, zakres wspomagania
nauczycieli poprzez wskazanie tematyki szkoler i narad dla nauczycieli, sposéb motywowania
do doskonalenia zawodowego. Do ewaluacji wewnetrznej wybrano wymagania: Nauczyciele
wspotpracujg w planowaniu i realizowaniu proceséw edukacyjnych, Promowana jest warto$sé
edukacji, Przedszkole realizuje koncepcje pracy ukierunkowang na rozwdj dzieci. Badanie to
zostato zrealizowane, opracowano raport, ktéry przedstawiono Radzie Pedagogicznej w dniu
21.06.2016 r. Kontrolg cbjeto m.in.: prowadzenie dokumentacji nauczania, przestrzeganie
zasad WSO, dyzury nauczycielskie, planowanie pracy zespotow przedmiotowych. Z planu
nadzoru nie mozna wywnioskowaé, ktore elementy dotyczgce kontroli dotycza nauczycieli
przedszkola, a ktére nauczycieli szkoly podstawowej. Informacje o wynikach kontroli
i wspomagania zostaly przedstawione Radzie Pedagogiczne] w Sprawozdaniu Dyrektora
z nadzoru pedagogicznego na zebraniu w dniu 21.06.2016 .

Plan nadzoru na rok szkolny 2016/2017 zostat przedstawiony Radzie Pedagogicznej na
zebraniu w dniu 26.08.2016 r. | opracowany na podstawie wnioskow z poprzedniego roku
szkolnego. Zawiera przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz terminy jej przeprowadzenia,
tematyke i terminy przeprowadzenia kontroli, zakres wspomagania nauczycieli poprzez
wskazanie tematyki szkolen i narad dla nauczycieli, sposéb motywowania do doskonalenia
zawodowego. Do ewaluacji wewnetrznej wybrano wymagania: Ksztattowane sa postawy
i respektowane normy spoteczne, Szkota lub placowka wspomaga rozwoj uczniow,
z uwzglednieniem ich indywidualnej sytuacji. Nie wskazano jednak, jakie zadania i w jakim
terminie bedg realizowane w przedszkolu, a jakie w szkole podstawowej. Do kontroli
zaplanowano m.in.. przestrzeganie regulaminow wewnetrznych w szkole/przedszkolu
w szczegdinosci dotyczacych bezpieczenstwa, wspomaganie rozwoju dziecka, diagnoza
przedszkolna, organizacja pracy $wietlicy i biblioteki, wdrazanie wnioskow z analizy
sprawdzianéw.

W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego Pani Dyrektor prowadzi obserwacje zaje¢
prowadzonych przez nauczycieli z wykorzystaniem arkusza obserwacji. W ubiegtym roku
szkolnym dokonano 10 obserwacji, a w biezacym 5. Prowadzono obs rwac:je lekcji, zajeé
pozalekcyjnych, dyzuréw i zebran z rodzicami.

W ramach kontroli dokumentacji prowadzonej przez nauczycieli, Pgni Dyrektor kontroluje

dzienniki oraz teczki wychowawcow. Po kontroli dzienyfikow lekcyjnych o\rwypelma karty
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,2Uwagi wynikajgce z kontroli dziennika lekcyjnego” — wskazuje braki i btedy, podpisane przez
dyrektora i nauczyciela wychowawce. Fakt kontroli dokumentacji szkolnej potwierdzony jest
wpisem do dziennikdw. Wychowawcy klas prowadzg teczki wychowawecy. Dyrektor po kontroli
wypetnia karte ,Uwagi wynikajace z kontroli teczki wychowawcy”. Dyrektor wskazuje, co
nalezy uzupetnié i w jakim terminie — podpisuje dyrektor i wychowawca.

Na podstawie wnioskow z ubiegtego roku szkolnego opracowano dokument ,Wykorzystanie
wnioskow z nadzoru pedagogicznego w celu podnoszenia jakosci pracy szkoty za rok szkolny
2015/16” — opracowany przez zespot 6 nauczycieli. Pani Filiks wyjasnita, ze do tej pory nie
podjeto uchwaty w sprawie ustalenia wykorzystania wnioskéw z nadzoru pedagogicznego,
dokument zostanie przedstawiony Radzie Pedagogicznej na najblizszym zebraniu.

W czasie ostatniej kadencji Pani Teresa Filiks dokonata 2 ocen pracy hauczycieli oraz 5 ocen
dorobku zawodowego za okres stazu. Na biezgcy rok szkolny zaplanowano dokonanie 2 ocen
pracy. Sprawdzono dokumentacje dotyczgcg oceny pracy dla - ocena
wyrézniajgca ¢ TT T Pani Dyrektor dokonuje oceny pracy na podstawie
opracowanych w szkole ,Procedur oceny pracy nauczyciela w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Gniewoszowie” zawierajgcych tryb dokonywania oceny iszczegotowe
kryteria - przedstawiony na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu 15.09.2014 r. Nauczyciele
potwierdzili wtasnorecznym podpisem zapoznanie z procedurami, 2 nauczycieli odmowito
podpisania. Skontrolowana karta oceny pracy nauczyciela sporzadzona zostata zgodnie
z zatagcznikiem do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie kryteriow i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postgpowania
odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu oceniajacego (Dz. U.z2012 r.
poz. 1538).

Pani Teresa Filiks gromadzi dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli. Opracowano
dokumenty: ,Organizacja awansu zawodowego nauczycieli w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Gniewoszowie” (procedury postepowania) — obowigzuje od 1.09.2014 r
,Regulamin pracy komisji kwalifikacyjnej powotanej przez dyrektora Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Gniewoszowie dla nauczycieli ubiegajacych sie¢ o awans na stopien
nauczyciela kontraktowego” — obowigzuje od 1.09.2015 r. Dokonano kontroli dokumentacji

ubiegajgcej sie o stopiern nauczyciela kontraktowego (staz trwat od
AnAnds o a- ne A aner o) Zgromadzono nastepujgce dokumenty: powotanie komisji
kwalifikacyjnej, dokumenty potwierdzajace kwalifikacje, zaswiadczenie dyrektora, plan
rozwoju zawodowego zatwierdzony 15.09.2014 r., sprawozdanie z realizacji planu rozwoju,
projekt oceny dorobku — od opiekuna stazu, ocena dorobku zawodowego za okres stazu,
zawiadomienie Rady Rodzicdéw — proéba o opinig, opinia Rady Rodzicéw, wniosek o podjecie
postepowania kwalifikacyjnego, karty indywidualnej oceny punktowej, protokoét z posiedzenia
komisji, zaéwiadczenie o akceptacji komisji, akt nadania stopnia awansu zawodowego
nauczyciela kontraktowego, ktory Przedstawiona
dokumentacja jest zgodna z obowigzujacymi przepisami prawa oswiatowego.

Dokonano kontroli dokumentacji przebiegu nauczania:
- Ksiega ucznidow, prowadzona od 2002 r. od nr 1561 do 19
wymagane wpisy;

zawiera wszystkie
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Ksiega ewidencji — prowadzona od 1.09.2009 r. Nie wszystkie dane wskazane w § 4 ust.
2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji zostaty zawarte w ksiedze. Na str. 52 przy nazwisku '
brak danych dotyczacych rodzicdw, brak potwierdzenia uczeszczania do szkoly
\ uczeszczajgcego do innej szkoty dyrektor ma
potwierdzenie realizacji obowigzku szkolnego w innej szkole. W catej ksiedze nie zawarto
informacji o przedszkolu, w jakim dzieci odbywaty obowiazek rocznego przygotowania
przedszkolnego;
Arkusze ocen uczniéw klasy 6 prowadzone sg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa o$Swiatowego;
Ksigga arkuszy ocen — zalozono ksiege arkuszy ocen uczniow urodzonych w 2003 r., co
nie jest zgodne z § 16 ust. 2 przywotanego wczeéniej rozporzadzenia w sprawie
dokumentaciji, ktory méwi o uczniach, ktorzy w danym roku szkolnym ukorczyli lub opuscili
szkote. W ksigdze brak alfabetycznego wykazu uczniow. Na koncu ksiegi zawarto
odpowiednig adnotacje. Ksiega zawiera 22 arkusze ocen ucznidw, ktorzy ukonczyli szkote
oraz 2 arkusze ocen uczniow, ktorzy z réznych przyczyn opuscili szkote. W arkuszach
uczniow, ktdrzy ukonczyli szkotg, po wpisaniu wynikow klasyfikacji w klasie programowo
najwyzszej, brak wynikéw klasyfikacji koncowej;
Dzienniki: klasa 1 - 8 ucznidw, klasa 4 — 21 uczniéw, klasa 6 — 18 uczniéw, w tym
1 nauczanie indywidualne. Dzienniki prowadzone starannie, na biezgco kontrolowane
przez dyrektora szkoty;
Dziennik przedszkola grupy 2 — zapisanych 25 dzieci - grupa 4, 5 latkéw. W dzienniku
odnotowywana jest obecnos¢ dzieci na zajeciach w danym dniu. Wpisano zadeklarowane
przez rodzicow godziny korzystania z przedszkola przez ich dzieci. Realizowany program
- Program wychowania przedszkolnego autorstwa:

. Dodatkowo Pani Dyrektor prowadzi Ksiege wychowankéw, do
ktorej zapisywane sg dzieci uczeszczajgce do przedszkola od 1.09.2009 r. Przedszkole
funkcjonuje od godz. 7.00 do godz. 15.00.

Pani Dyrektor dba o bezpieczenstwo uczniéw zapewniajac im opieke podczas zajeé
organizowanych w szkole i poza nig poprzez ustalenie harmonogramu dyzuréw nauczycieli.
Obejmuje on wszystkie korytarze w szkole, czas oczekiwania uczniéw przed lekcjami i po
zakonczeniu zajeC. Dyrektor posiada potwierdzenia przyjecia do wiadomoséci, zobowigzania
nauczycieli do petnienia dyzurdw. Dyrekcja szkoly kontroluje wypetnianie przez nauczycieli
swoich obowigzkow zwigzanych z petnieniem dyzuréw. W szkole prowadzony jest Rejestr
wypadkow. Dokonuje sie w nim wpisoéw od 2013 r. Ostatni wpis 9.08.2016 r.

Zaleca sie:
1. Przestrzega¢ kompetencii rady pedagogicznej okreslonych w art. 41 ust. 1 2 ustawy z dnia

7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.).
Termin realizacji zalecenia: od dnia podpisania protokotu; 4 \

2. Prowadzi¢ ksiege ewidencji dzieci zgodnie z § 4 ust. 1 2 rozporzgdzenia Mmlstra Edukaciji

Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumen/:%:’przeblegu ia\ dziatalnosci
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wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze
zm.)
Termin realizacji zalecenia: 15 lutego 2017 r.

3. Ksiegi arkuszy ocen uczniow zaktada¢ zgodnie z § 16 rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze
zm.)

Termin realizacji zalecenia: 15 lutego 2017 r.

4. W arkuszach ocen, po wpisaniu wynikdw klasyfikacji rocznej uzyskanych w klasie
programowo najwyzszej, wpisywa¢ wyniki klasyfikacji kohcowej, zgodnie z pkt 20
zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r.
w sprawie swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkoinych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 97, poz. 624 ze zm.).

Termin realizacji — na biezaco.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r. poz. 1270) dyrektor szkoty lub placowki
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgitosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni od
dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezert — w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji.

Radom, dnia 11 stycznia 2017 r.
Miejscowos¢, data
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