Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Delegatura w Plocku

ul. Kosciuszki 20, 09-402 Plock

Ptock, dn. 29 maja 2018 r.

DPL.5533.78.2018.NI

» o

Protokdt kontroli

Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w Pruszkowie.
Adres szkoty: ul. Jasna 2, 05-804 Pruszkéw.

Imig i nazwisko dyrektora: Marek Srebowaty.

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

— Katarzyna Majewska - Zastepca Dyrektora Delegatury w Plocku Kuratorium Oswiaty
w Warszawie, na podstawie upowaznienia nr DPL.5533.78.2018 z dnia 18 maja
2018 r.

— Nina lgielska - starszy wizytator Delegatury w Ptocku Kuratorium Oswiaty
w Warszawie, na podstawie upowaznienia nr DPL.5533.78.2018 z dnia 18 maja
2018 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 19

Termin rozpoczecia kontroli: 23 maja 2018 .,

termin zakoniczenia Kontroli: 23 maja 2018 r.

Tematyka kontroli:

Zapewnienie uczniom bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania
i opieki.

Realizacja przez dyrektora zadan wymienionych w art. 68 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo oswiatowe.

Prawidlowos¢ organizacji pracy swietlicy szkolnej zorganizowanej w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w Pruszkowie.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie analizy dotychczasowych wynikow
nadzoru pedagogicznego Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty, w tym realizacji zalecen
wydanych w protokole kontroli DPE.5533.96.2017.Nl z dn. 6 grudnia 2017 r., protokole
kontroli DP£.5533.6.2018.Nl z dn. 24 stycznia 2018 r. oraz w zwigzku z pismem
Rzecznika Praw Dziecka ZEW.441.14.2018.EM =z dn. 7 maja 2018 r. (wplyw 10 maja
2018r.).

W trakcie kontroli przeanalizowano nastepujaca dokumentacje:
— Statut Szkoly Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszyriskiego w Pruszkowie,
— tygodniowy plan zajeé¢ edukacyjnych,

— harmonogram dyzurow nauczycieli,
— rejestr wypadkow,
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- ,Regulamin wycieczek/imprez i innych wyj§¢ z udziatem ucznidéw”,

— dokumentacje wycieczek szkolnych,

— Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 im. Korneia
Makuszynskiego w Pruszkowie na rok szkolny 2017/2018,

— wybrane dzienniki lekcyjne (VI a, Vil e, VIl b),

— dziennik innych zaje¢ (zaje¢ wyrébwnawczych z jez. poiskiego, zajec
dia obcokrajowcow z jez. polskiego, nauczania indywidualnego),

— dzienniki $wietlicy szkolnej,

- Regulamin $wietlicy szkolnej przy Szkole Podstawowej nr 2 im. Kornela
Makuszynhskiego w Pruszkowie,

— Karty zapisu dziecka do Swietlicy przy Szkole Podstawowej nr 2 im. Kornela
Makuszyriskiego w Pruszkowie (wybiérezo),

— Pisemne ,o$wiadczenia rodzicéw/prawnych opiekundéw o sposobie opuszczania
Swietlicy przez dziecko Szkoly Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszynskiego
w Pruszkowie”,

— protokoty rady pedagogicznej (wybidrczo),

oraz przeprowadzono rozmowe z dyrektorem i wicedyrektorami szkoty.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci oraz
whioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

Dyrektor szkoty, zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oéwiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) powinien powiadomi¢ Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen w ciggu 30 dni. Informacja o sposobie
realizacji zalecer wydanych w protokole kontroli DPL.5533.96.2017.NI w dniu 6 grudnia
2017 r. wplyngta do Delegatury w Plocku w dniu 18 stycznia 2018 r., za$ wydanych
w protokole kontroli DPL.5533.6.2018.N1 z dn. 24 stycznia 2018 r., w dniu 5 marca
2018 r.

Podczas czynnosci kontrolnych ustalono sposoby realizacii zalecenn wydanych
w_protokole kontroli DP¥.5533.96.2017.NI z dn. 6 grudnia 2017 r. przeprowadzone;
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszyniskiego w Pruszkowie w dniach
22 listopada 2017 r. i 28 listopada 2017 r. w zakresie: ,Zapewnienia uczniom
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki® oraz ,Realizacji
przez dyrektora zadan wymienionych w art. 68 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016
roku — Prawo oSwiatowe”.

Zalecenie 1

Zapewni¢ uczniom bezpieczne i higieniczne warunki nauki, wychowania i opieki
zgodnie z § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., Nr 6, poz. 69 ze zm.)
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Zgodnie z zapisami § 2 ww. rozporzadzenia ,dyrektor zapewnia bezpieczne

i higieniczne warunki pobytu w szkole lub placéwce”, co potwierdzit przeglad szkoly,
przedstawiona przez dyrektora dokumentacja, ustalono co nastepuje:

co najmniej raz w roku dokonuje sie w szkole kontroli zapewniania bezpiecznych
f higienicznych warunkéw  korzystania z obiektéw nalezgcych do  szkoly
podstawowej, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki oraz okresla
kierunki ich poprawy;

plan zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych uwzglednia potrzebe réwnomiernego
obcigzenia zajeciami w poszczegdinych dniach tygodnia;

szkota posiada aktualny plan ewakuacji, ktéry znajduje sie w dokumentacii;

teren szkoly jest ogrodzony. W opinii dyrektora jest on bezpieczny dla uczniéw.
W szkole funkcjonuje monitoring wizyjny, jednak nie jest on wykorzystywany
w biezgcej obserwacji szkoly tylko, jak poinformowat dyrektor, w razie potrzeby
odtwarzany.

szkota zapewnia ciepla i zimng biezacg wode oraz $rodki higieny osobistej.
Urzgdzenia higieniczno-sanitarne sg utrzymywane w czystosci i w stanie peinej
sprawnosci technicznej. W pomieszczeniach zapewnia sie wlasciwe oswietlenie
i ogrzewanie (co najmniej 18 stopni Celsjusza);

sprzety, z ktorych korzystajg uczniowie, dostosowane sg do wymagarn ergonomii.
W opinii dyrektora szkoly stan techniczny urzgdzen i sprzetu sportowego spetnia
wymogi bezpieczeristwa i higieny, szkota nabywa wyposazenie posiadajgce
odpowiednie certyfikaty;

szkola posiada harmonogram  dyzuréw nauczycieli podczas przerw
migdzylekcyjnych, ktére zaplanowano od poniedziatku do piatku od 7:50 do 16:35
kazdego dnia tygodnia;

w szkole znajdujg sig¢ apteczki zaopatrzone w $rodki niezbedne do udzielania
pierwszej pomocy oraz instrukcje o zasadach udzielania tej pomocy;

Statut Szkoty Podstawowej nr 2 im. im. Kornela Makuszynskiego w Pruszkowie
zawiera zapisy zwigzane z zadaniami: dyrektora, nauczycieli oraz innych
pracownikow szkoly w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w czasie
zajeé¢ organizowanych przez szkote;

substancje chemiczne w pracowni chemicznej umieszczono na zapleczu
w specjalnej szafie, w opatrzonych opisami odpowiednich pojemnikach.

oraz ,bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych

przez szkofe lub placowke poza obiektami nalezgcymi do tych jednostek”, czego
nie potwierdzita analiza dokumentacji wycieczek szkolnych.

Zalecenie nie zostalo zrealizowane.

Zalecenie 2

Dostosowaé harmonogram dyzuréw nauczycieli do planu zajeé edukacyjnych
zgodnie z § 14 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. z 2003 r., Nr 6, poz. 69 ze zm.).
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Zgodnie z § 14 ust. 1 ww. rozporzadzenia szkota posiada harmonogram dyzurow
nauczycieli podczas przerw migdzylekcyjnych, ktére zaplanowano od poniedziatku
do pigtku od 7:50 do 16:35 kazdego dnia tygodnia. Analiza tygodniowego planu zajeé
edukacyjnych wykazata, iz harmonogram dyzuréw zaplanowano tak, aby zapewnic
bezpieczenstwo uczniom OSzkoly Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszyriskiego
w Pruszkowie podczas wszystkich przerw miedzyiekcyjnych.

Zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie 3

Sprawowacé nadzoér pedagogiczny dotyczacy zapewnienia uczniom bezpieczenstwa
podczas przerw zgodnie z § 22 ust.1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1658).

Analiza Planu Nadzoru Pedagogicznego Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Kornela
Makuszynskiego w Pruszkowie na rok szkolny 2017/2018 oraz zapisy w protokole
nr 7/2017/2018 z posiedzenia rady pedagogicznej w dniu 10 stycznia 2018 roku wykazata,
iz dyrektor podczas posiedzenia rady pedagogicznej przedstawit nauczycielom zmiany
w sprawowanym nadzorze pedagogicznym, apelowat takZze o sumienne petnienie
dyzurow przez nauczycieli, aby zapewnié bezpieczenstwo uczniom. Przypomniat, ze
harmonogram dyzuréw zostat zmodyfikowany oraz, ze w ramach nadzoru bedzie
kontrolowat sumienne ich petnienie.

Zalecenie zostato zrealizowane.
Zalecenie 4

Sporzadzaé protokét powypadkowy zgodnie z § 43 ust. 3 oraz § 46 ust. 1 § 48
ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., Nr 6, poz. 69 ze zm.).

Zgodnie z § 50 ust. 1 ww. rozporzadzenia oraz zatacznikiem nr 2 dyrektor prowadzi
rejestr wypadkéw od 31 stycznia 2003 r. Ostatni wpis z dn. 7.05.2018 r. — uraz lekki —
przecigcie tuku brwiowego. Analiza dokumentacji dotyczacej wypadkéw wykazata,
iz protokoly s3a sporzgdzane wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1
do rozporzadzenia zgodnie z § 43 ust. 3 ww. rozporzgdzenia.

Protokoty zostaty wypetnione i podpisane przez komisje powypadkows oraz
poinformowano o ustaleniach komisji rodzicoéw/prawnych opiekunéw, co potwierdzili
podpisem,

Zalecenie zostalo zrealizowane.
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Zalecenie 5

Prowadzi¢ dokumentacje wycieczek szkolnych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r., Nr 135, poz. 1516 ze zmianami).

W szkole obowigzuje ,Regulamin wycieczek/imprez i innych wyjsé z udzialem
uczniow” oraz karta wycieczki zgodne z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
[ Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r., Nr
135, poz. 1516 ze zmianami) oraz zatacznikiem do rozporzadzenia. W przedstawionej
przez dyrektora w dniu kontroli dokumentacji wycieczek szkolnych stwierdzono :

— brak podpiséw kierownika wycieczki,

— brak programéw wycieczki w kartach wycieczek z dn.: 14.05.2018 r. dla klasy
4c, 9.05.2018 r. dla klasy 5a, 27.04.2018 r. dla klasy 7e, 5a,c, 24.04.2018 r. dla
klasy 3c, 17.04.2018 r. dla klasy 4h, 13.04.2018 r. dla klasy 7b,e.

Zgodnie z ww. regulaminem szkolnym kierownik wycieczki musi posiadaé odpowiednie
kwalifikacje. Podczas kontroli w dniach 22 listopada 2017 r. i 28 listopada 2017 r. nie
byte mozliwoéci wgladu w akta osobowe nauczycieli, aby stwierdzi¢, czy wszyscy
petnigcy

w ww. wycieczkach funkcje kierownikéw majg ukoriczony kurs. W dniu kontroli 23 maja
2018 r., dyrektor wyjasnit, iz tylko kilku nauczycieli posiada ww. uprawnienia, dlatego tez
nie wpisujg w karte wycieczki kierownika wycieczki — co jest niezgodne z obowigzujgcym
w_szkole ,Requlamin wycieczek/imprez i innych wyj$é z udziatem uczniow” oraz § 11
ust. 1 i 2 ww. rozporzadzenia, kidre stanowia, iz: ,1. Dyrektor szkofy wyznacza
kierownika wycieczki lub imprezy sposrod pracownikow pedagogicznych szkoly o
kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.

2. Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by takze inna, wyznaczona przez
dyrektora szkoly, osoba peinoletnia, ktora:

1) ukorniczyta kurs kierownikow wycieczek szkoinych,

2) jest instruktorem harcerskim,

3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.”

Dyrektor poinformowat, co potwierdzajg zapisy w protokole nr 7/2017/2018
z posiedzenia rady pedagogicznej w dniu 10 stycznia 2018 roku, ze pani wicedyrektor
przypominata . jak wypefnia¢ dokumentacje wycieczek, problemy nauczycielom sprawia
wypetianie kart wycieczki w dzienniku elektronicznym”. Zaplanowano takze szkolenie
dia nauczycieli przez firme zewnetrzng w celu ukonczenia kursu kierownika wycieczki w
nastepnym roku szkolnym.

Zalecenie nie zostalo zrealizowane.
Zalecenie 6

Opracowa¢ plan nadzoru pedagogicznego na podstawie obowiazujacego
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie




nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658), z uwzglednieniem wnioskéw
z nadzoru pedagogicznego sprawowanego w szkole w poprzednim roku szkolnym
zgodnie z § 23 ust. 2 ww. rozporzadzenia.

W planie nadzoru pedagogicznego Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 im. Kornela
Makuszynskiego w Pruszkowie:

— poprawiono podstawy prawne w oparciu ¢ kiére winien byé opracowany plan
nadzoru pedagogicznego, a mianowicie: ustawe z dnia 14 grudnia 2016 roku —
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) oraz rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1658), w ktérym przywotano wtasciwe brzmienie § 22 oraz
§ 23;

— uwzgledniono wnioski z nadzoru pedagogicznego sprawowanego w szkole
w poprzednim roku szkolnym zgodnie z § 23 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1658).

Zalecenie zostalo wdrozone.
Zalecenie 7

W planie nadzoru pedagogicznego uwzglednié plan obserwacfi oraz zakres
monitorowania zgodnie z § 23 ust. 3 pkt. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1658).

W planie nadzoru pedagogicznego Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. Kornela

Makuszynskiego w Pruszkowie uwzgledniono:

— plan obserwacji, o kiérym mowa w § 22 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. z 2017 r., poz. 16568), Zalgczono réwniez harmonogram obserwacji wraz
z ich rodzajem uwzgledniajac kazdy miesigc roku szkolnego 2017/2018. Do dnia
kontroli przeprowadzono 40 obserwaciji.

— zakres monitorowania, o ktérym mowa w § 22 ust. 1 pki. 4 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. z 2017 r., poz.. 1658); Monitorowaniu poddano realizacie podstawy
programowej ksztatcenia ogéinego dla szkoly podstawowej.

Zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie 8
Ewaluacje wewnetrzna przeprowadzac zgodnie z § 22 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) oraz w odniesieniu do zagadnien
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uznanych w szkole za istotne w jej dzialalnosci zgodnie z § 22 ust 2
WW. rozporzadzenia,

W planie nadzoru pedagogicznego Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2 im. Kornela
Makuszyriskiego w Pruszkowie na rok szkolny 2017/2018 z dnia 13 wrzeénia 2017 r.
zaplanowano 7 ewaluacji w nastepujacych obszarach:
- ,Widrazanie nowej podstawy programowey.
— Zastosowanie TIK w realizacji podstawy programowej przedmiotéw
przyrodniczych.
— Uczniowie bezpiecznie korzystajg z zasobéw Internetu.
— System doradztwa zawodowego odpowiada na potrzeby uczniéw i ich rodzicéw.
— Podejmowane dzialania wychowawcze majg wplyw na zmniejszenie zagrozer
i wzmacniajg prawidfowe zachowania uczniow.
— Wspoipraca szkoly z rodzicami.
— Wkorzystanie przez uczniéw i rodzicéw dziennika elektronicznego - jego
wpfyw na wyniki uczniéw i kontrolowanie wynikéw przez rodzicéw”,
Po dogtebnej analizie oraz uwzglednieniu zagadniert uznanych w szkole za istotne w jej
dziatalnosci zgodnie z § 22 ust. 2 rozporzgdzenia MEN z dnia 25 sierpnia 2017 r. w
sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) wybrano tylko obszar
Uczniowie bezpiecznie korzystajg z zasobéw Internetu. Zespét ds. ewaluacji opracowat
plan dziatanr, miedzy innymi:
~ opracowanie planu ewaluacji wewnetrznej: wstepna faza planowania (okreslenie
przedmiotu, kryteridw, pytan kluczowych ewaluacji), zatwierdzenie planu
ewaluacji wewnetrznej wraz z ogéinym harmonogramem, dobér metod i préby
badawczej;
— opracowanie ankiet dla rodzicéw, nauczycieli i uczniéw:
- opracowanie arkusza wywiadu z dyrektorem szkoly, pedagogiem, psychologiem;
— przeprowadzenie ankiet i wywiadéw z dyrektorem szkoty, pedagogiem,
psychologiem,
— analiza wynikoéw ankiet | wywiadow,
- opracowanie wynikdéw ankiet i wywiadow,
— opracowanie raportu z ewaluacji wewnetrznej,
— przedstawienie wynikdéw ewaluacji Radzie Pedagogiczne;.

Zalecenie zostato wdrozone.

Zalecenie 9

Dokonujac zmian w planie nadzoru pedagogicznego niezwlocznie informowaé
rade pedagogiczng o wprowadzonych zmianach zgodnie z § 23 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie

nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658).

O dokonanych zmianach w planie nadzoru pedagogicznego Dyrektora Szkoly
Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszyriskiego w Pruszkowie Rada Pedagogiczna
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zostata poinformowana na posiedzeniu w dniu 10 stycznia 2018 r. — protokoét
nr 7/2017/2018 z posiedzenia Rady Pedagogicznej z dnia 10 sitycznia 2018 r. pkt. /1]
Zmiany w nadzorze pedagogicznym.

Zalecenie zostalo zrealizowane.
Zalecenie 10

Przestrzega¢ kompetencji stanowiacej Rady Pedagogicznej w zakresie ustalenia
sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego
nad szkolg lub placéwka przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoly lub placéwki” zgodnie z art. 70 ust. 1 pkt. 6 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz.59 ze zm.).

Dyrektor w pi$mie z dnia 16 stycznia 2018 r. w pkt. 10 poinformowat, iz na posiedzeniu
Rady Pedagogicznej konczacej rok szkolny 2017/2018 przedstawione zostang wnioski
z nadzoru pedagogicznego. Cata Rada bedzie mogta wypowiedzie¢ sie i podjgé decyzje
co do form pracy na rok nastepny. Nie ustalono sposobu wykorzystania w roku szkolnym
2017/2018 wynikéw nadzoru pedagogicznego z roku szkolnego 2016/2017.

Zalecenie nie zostato zrealizowane.
Zalecenie 11

Systematycznie kontrolowaé przestrzeganie przez nauczycieli przepiséw prawa
dotyczacych dzialalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz innej
dziatalnosci statutowej szkoly lub placéwki, zgodnie z § 22 ust. 1 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1658).

Dyrektor szkoty wraz z wicedyrektorem dokonuje kontroli dziennikéw lekcyjnych i innych

o czym $wiadcza odpowiednie adnotacje:

— dziennik zaje¢ wyréwnawczych z jezyka polskiego: 9 listopada 2017 r., 15 stycznia
2018r., 15 marca 2018 r;

— dziennik zaje¢ dla obcokrajowcdw — jezyk polski; 15 stycznia 2018 r., 22 marca
2018 r,;

— dziennik zaje¢ nauczania indywiduainego: edukacja wczesnoszkolna - 15 stycznia
2018 r., 23 marca 2018 r.; brak kontroli w zakresie jezyka angielskiego;

— dzienniki lekcyjne klasy Via, Vlle, Vlib: 25 wrzes$nia 2017 r., 7 listopada 2017 r.,
28 marca 2018 r,;

Wicedyrektor, podczas kontroli, przedstawita wzor karty kontroli ,Uwagi wynikajace

z kontroli dziennika lekcyjnego’, kiéry zostanie wdrozony przy kolejnej kontroli

dokumentacji. Arkusz zawiera kontrolowane czynnosci, rodzaje btedéw oraz braki.

W dniu 10 stycznia 2018 r. na posiedzeniu rady pedagogicznej (protokot nr 7/2017/2018

z posiedzenia rady pedagogicznej w dniu 10 stycznia 2018 r. pkt. IV ppkt. e prowadzenie

dokumentacji szkolnej) Dyrektor szkoly przypomniat nauczycielom o _k_qglieg:z____,noéci
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prowadzenia na biezagco dokumentacji szkolnej. ,Dzienniki musza znajdowac sie
W pokoju nauczycielskim w wyznaczonym do tego miejscu i nie mozna ich pozostawiac
w szafkach w pracowniach”. Natomiast na posiedzeniu rady pedagogicznej w dniu
7 marca 2018 r. (protokét nr 8/2017/2018 z posiedzenia rady pedagogicznej w dniu
7 marca 2018 r. pkt. IV ppkt. a Librus — prowadzenie dziennika elektronicznego) Pani
wicedyrektor przypomniata o koniecznoéci wpisywania na biezaco do dziennika
elektronicznego tematéw lekcyjnych, frekwencji oraz ocen.

Zalecenie zostalo wdrozone.
Zalecenie 12

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej
i opiekuriczej, zgodnie z § 26 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1648).

Analiza dziennikéw lekcyjnych wykazata:

— W dzienniku zaje¢ wyrownawczych brak programu pracy grupy oraz oceny
postepéw i wnioskow dotyczacych dalszej pracy z uczniem co jest niezgodne
z § 11 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017
r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placoéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1648);

— niewtasciwy sposob dokonywania sprostowania bledu i oczywistej omytki co jest
hiezgodnie z § 25 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
| opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646);

— brak odnotowania obecnosci ucznidéw na zajeciach edukacyjnych,

— brak wpisu tematdw przeprowadzonych zajeé¢ edukacyjnych,

— brak podpisow nauczycieli jako potwierdzenie przeprowadzenia zajec
edukacyjnych

co jest niezgodne z § 8 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia

25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,

szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej

| opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).

Zalecenie nie zostalo zrealizowane.
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Realizacia zalecen wydanych w  protokole kontroli DP£.5533.96.2017.N!
Z dn. 6 grudnia 2017 r., przeprowadzonej w dniu 17 stycznia 2018 r. w zakresie
JPrawidtowosci organizacji pracy $wietlicy szkolnej zorganizowanej w Szkole
Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszyriskiego w Pruszkowie™;

Zatecenie 1

Zapewnié¢ uczniom bezpieczne i higieniczne warunki nauki, wychowania i opieki
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., Nr 6, poz. 69 ze zm.).

Podczas kontroli w dniu 17 stycznia 2018 r. ustalono, ze nauczyciel nie zapewnit
bezpieczefistwa uczniowi, ktdéry znajdowat sie pod jego opieka zgodnie
Z ww. rozporzadzeniem oraz § 15 pkt 1, 2, 3 Statutu Szkoty Podstawowej nr 2
im. Kornela Makuszyriskiego w Pruszkowie, ktére stanowia:

.1. Szkofa stwarza warunki nauki zgodne z zasadami bezpieczerstwa, zasadami
promocji i ochrony zdrowia. Zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu
w szkole, a takZe bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych poza obiektami nalezgcymi do szkofy zgodnie z obowigzujacymi
zasadami bhp.

2. Dyrektor, nauczyciele i pracownicy szkofy sg odpowiedziaini za bezpieczefistwo
i zdrowie uczniow przebywajgcych w szkole podczas zaje¢ obowigzkowych,
nadobowigzkowych i pozalekcyjnych.

3. Podczas zaje¢ opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel prowadzacy te zajecia
poprzez:

&/ syslemalyczng kontrole miejsca, w ktérym prowadzi zajecia /DostrzeZone
zagrozenie zobowigzany jest natychmiast usungc fub zglosi¢ kierownictwu szkoly/,

b/ dbatos¢ o dobrg organizacje i zdyscyplinowanie uczniéw na zajeciach lekcyjnych,

¢/ sprawdzenie przed rozpoczeciem zajeé¢ wychowania fizycznego sprawnosci sprzetu
i urzadzer sportowych w sali i na boisku szkolnym, a podczas éwiczert na przyrzadach
zapewni¢ uczniom asekuracje,

d/ w pracowniach o zwigkszonym ryzyku wypadku /technika, informatyka, przyroda/
opracowanie i zapoznanie Uczniow na poczgtku roku szkolnego

Z reguiaminem okreslajgcym zasady bezpiecznego korzystania z pracowni, zadbanie
o zabezpieczenie stanowisk pracy (gaz, prad elekiryczny, substancje frujgce) oraz
kontrole czy gasnica i koc gasniczy znajdujg sie we wiasciwym miejscu,

e/ kontrole obecnosci ucznidw na kazdej lekcji oraz reagowanie na nagfe ,znikniecie”
ucznia ze szkofy”.

Dziecko zgubito sie w szatni szkolnej i zostato odprowadzone na zajecia przez obca
osobe. Dyrektor poinformowat, co potwierdzita analiza dokumentacji, ze wzmocniono
dyzury szkolne, w ramach sprawowanego nadzoru kontroluje petnienie dyzuréw przez
nauczycieli, a takze ulepszono monitoring wizyjny.

Zalecenie zostato zrealizowane.
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Zalecenie 2

Sprawowaé nadzor pedagogiczny zgodnie z § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658).

Z zapisow dziennika wynika, iz dyrektor szkoly kontroluje przestrzeganie przez

nauczycieli przepiséw prawa dotyczgcych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczei

i_opiekunczej oraz innej dziatalno$ci statutowe] szkoly zgodnie z § 22 ust 1

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie

nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658). W zaleznosci od numeru grupy,

kontroli wtasciwego prowadzenia dziennika $wietlicy dokonanc w nastepujacych

dniach:

- Grupa |, lll, IV, V, IX — 17 pazdziernika 2017 r., 12 grudnia 2017 r., 15 stycznia
2018 r., 25 kwietnia 2018 r.

— Grupa Il - 17 pazdziernika 2017 r., 12 grudnia 2017 r., 15 stycznia 2018 r., 5
kwietnia 2018 r.

- Grupa VI - 6 listopada 2017 r., 12 grudnia 2017 r., 15 stycznia 2018 r., 17 kwietnia
2018r.

- Grupa VIl - 17 pazdziernika 2017 r., 12 grudnia 2017 r., 15 stycznia 2018 r.

—  Grupa VH — 25 kwietnia 2018 r.

—  Grupa X =12 grudnia 2018 .

Zalecenie zostalo wdrozone.

Zalecenie 3

Przestrzega¢ zapisow Statutu Szkoly Podstawowej nr 2 im. Kornela
Makuszyriskiego w Pruszkowie oraz Regulaminu Swietlicy Szkolnej przy Szkole
Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w Pruszkowie, Rozdziaf 11.6 i 11.10
Prawa i warunki korzystania ze $wietlicy dotyczacych wydawania dzieci osobom
upowaznionym przez rodzicow/prawnych opiekunéw.

Analiza dokumentacji dotyczacej odbierania uczniéw ze $wietlicy szkolnej wykazata,
iz wychowankowie przyjmowani sg na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow
/prawnych opiekunéw poprzez wypetnienie Karty zapisu dziecka do $Swietlicy sg
wydawani tylko osobom do tego upowaznionym. Swietlica wymaga pisemnego
oswiadczenia rodzicow/prawnych opiekunéw o sposobie opuszczania $wietlicy przez
dziecko (ww. oswiadczenie nalezy wypetni¢ do 1 wrzesnia kazdego roku i przekazaé
nauczycielowi swietlicy). W oswiadczeniu, m.in. rodzic zobowigzuje sie do: ,pisemnego
powiadomienia wychowawcow S$wietlicy szkolnej o kazdorazowym odstepstwie od
ustalonego sposobu odbierania dziecka ze S$Swietlicy zawartego w oéwiadczeniu
rodzicow o sposobie opuszczania $wietlicy przez dziecko. Dyrektor wyjasnit, ze
ponownie sprawdzono wszystkie upowaznienia, z ktérymi mieli obowigzek zapoznaé
sig wychowawcy Swietlicy szkolnej.

Zalecenie zostalo zrealizowane.
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Zalecenie 4

Zorganizowac prace sSwietlicy w taki sposéb, aby liczba uczniow na zajeciach
swietlicowych pod opieka jednego nauczyciela nie przekraczata 25 uczniéw
zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca
2017 r. w sprawie szczegblowej organizacji publicznych szkét i publicznych
przedszkoli (Dz. U. z 2017 r., poz. 649)

Dyrektor wyjasnit, iz ,odbyfo sie spotkanie z wychowawcami S$wietlicy w celu
omowienia zaleceli pokontrolnych (...) Praca $wietlicy szkolnej zostata zorganizowana
w taki sposob, Ze pod opiekg jednego wychowawcy pozostaje nie wiecej niz 25 0séb
jednoczesnie. Zostal wydfuzony czas opieki danego wychowawcy lub dodany nowy
opiekun, w taki sposcb aby dzieci pozostajace na $wietlicy mialy zapewnione
odpowiednie wartunki.

Analiza udostepnionej dokumentacji wskazuje, ze liczba dzieci pozostajgcych pod
opieka jednego nauczyciela na zajeciach $wietlicowych oraz oczekujgcych na zajecia
dodatkowe jest zgodna z § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
17 marca 2017 r. w sprawie szczeg6towej organizacji publicznych szkét i publicznych
przedszkoli (Dz. U. z 2017 r., poz. 649). W godzinach pracy $wietlicy, gdzie przebywa

" najwiecej uczniow, zwiekszono liczbe opiekundw.

Ponadto Dyrektor szkoly dostosowat zapisy Regulaminu $wietlicy szkolnej przy
Szkole Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w Pruszkowie do przepiséw
dotyczacych prawidtowego funkcjonowania $wietlicy szkolnej zawartych w ustawie
z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oéwiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zmianami)
oraz postanowieniach Statutu Szkoty Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszynskiego w
Pruszkowie. W dalszym ciagu nie zawartc w nim zapisdw rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegdlowej organizacji
publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2017r., poz. 649).

W pkt. 1L11 i II. 12 PRAWA | WARUNKI KORZYSTANIA ZE SWIETLICY Regulaminu
swietlicy szkolnej przy Szkole Podstawowej nr 2 im. Kornela Makuszyrskiego
w Pruszkowie zapisano ,71. W przypadku braku pisemnej informacji od rodzicow
uczen nie bedzie mogt opuscic¢ swietlicy (informacja musi by¢ zawarta w oswiadczeniu
lub dzienniczku ucznia). 12. Dopuszcza sie w sytuacjach wyjatkowych przedstawienie
Jjednorazowego oddzielnego upowaznienia do odbioru dziecka, na ktérym lrzeba
wyszczegoinic¢ dane osoby odbierajgcej: imie i nazwisko, nr dowodu osobistego, kim ta
osoba jest dla dziecka”. Natomiast w pkt. i11.15 ww. regulaminu wskazano, iz ,15. Nie
dopuszcza sig informowania telefonicznego nauczyciela $wietlicy o zmianach
dotyczgcych sposobu odbierania dziecka ze swietlicy”,

Zalecenie zostalo wdrozone.

Wskazano dyrektorowi szkoly na konieczno$¢ wspomagania nauczycieli
w realizacji ich zadan poprzez organizowanie szkolen i narad wewnetrznych w_zakresie
prawidtowego prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania. Zasadnym byloby
przeprowadzenie diaghozy potrzeb w zakresie doskonalenia z cflégﬂ?.__gg%;gfcie!i,
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w celu dostosowania tematyki szkolen oraz form ich realizacji. Pozwoli to na wskazanie
obszarow tematycznych, ktére zostang uwzglednione przy planowaniu na kolejny rok
szkolny, zewnegtrznego | wewnetrznego doskonalenia zawodowego nauczycieli, w planie
nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoly.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen.

Dziatajgc na podstawie art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oséwiatowe
(Dz. U. 22017 r,, poz. 59 ze zm.),

zalecam:

1. ZapewniC uczniom bezpieczne i higieniczne warunki nauki, wychowania i opieki
ze szczegblinym uwzglednieniem uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez
szkolg lub placéwke poza obiektami zgodnie z § 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r., Nr 6, poz. 69
ze zm.)

Termin realizacji: z dniem wydania zalecen.

2. Przestrzega¢ kompetencji stanowigcej Rady Pedagogicznej w zakresie ustalenia
sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad
szkotg lub placéwka przez organ sprawujacy nadzér pedagogiczny, w celu doskonalenia
pracy szkoty lub placowki” zgodnie z art. 70 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r.
— Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz.59 ze zm.).

Termin realizacji: z dniem wydania zalecen.

3. Dazienniki lekcyjne prowadzi¢ zgodnie z § 8 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1646).

Termin realizacji: z dniem wydania zalecen.

4. Sprostowania btedéw i oczywistych omylek w dokumentacji przebiegu nauczania
dokonywac¢ zgodnie z § 25 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekurczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).
Termin realizacji: z dniem wydania zalecen.

5. Prowadzic i przechowywa¢ dokumentacje przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawcze] i opiekuriczej zgodnie z § 26 rozporzadzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatainosci
wychowawczej i opiekuncze] oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1646), za ktdrg ponosi odpowiedzialnos¢ dyrektor szkoty. 5
Termin realizacji: z dniem wydania zalecen.

13

Darafy icontr hgqcego dyrektora szkofy/ﬁnlaco'wki




6. Prowadzi¢ dokumentacje wycieczek szkolnych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposcbu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. z 2001 r., Nr 135, poz. 1516 ze zmianami).

Termin realizacji: z dniem wydania zalecen.

7. Wyznaczaé kierownika wycieczKi lub imprezy sposrdd pracownikoéw pedagogicznych
szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa
i turystyki zgodnie z Prowadzi¢ dokumentacje wycieczek szkolnych zgodnie
z § 11 ust. 1 i 2 rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
8 listopada 2001 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r., Nr 135,
poz. 1516 ze zmianami) oraz wewnetrznym regulaminem.
Termin realizacji: z dniem wydania zaleceh.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowe] z dnia
25 sierpnia 2017 r. wsprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658),
dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu
kontroli, moze =zgtosi¢ do organu sprawujgcege nadzér pedagogiczny pisemne,
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie
30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni
od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest
obowigzany powiadomi¢:

— Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen;
— organ prowadzgcy szkote lub placdéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizaciji.

Wykaz zatgcznikow:

8. Spostrzezenia wizytatora swiadczace o nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
szkoly/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli.

Protok‘%@,fp plsalt ZAS;I;E%P?A DYREKTORA
Kure “.Pll‘k'(!l;;ll‘!_}_ \\'i {Ol I-fu.\.. - STAR YA ATOR
‘?@D akuslvsas(\e 3 ) \ut.nl&;p m . él-l[;@t\/\.u, £V
%’l&l‘* of“?m‘n \@"'" "!9 8. o R - Hephaiuatl. .. g Earei %H_}c'ws{\n‘z-- - Nineg gtetska\-f
.30 lFa\“‘ N@Y zkoly.fpfacéwk Jkontrolujacy/

e.m
& Ptock, dn. . mﬁw
Migjsdowosct, data

Protokdf sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placowki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.
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Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

Data, podpis dyrektora szkoly lub placéwki

Pparafy kontrohg;cego

dyrektora szkoby/placowki







