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Mazowiecki Kurator O$wiaty
Al Jerozolimskle 32, 00-024 Warszawa

KOG.5535.35.2016 AZH

Protokdt kontroli

Kontrole przeprowadzono w Gimnazjum nr 2 im. K. K Baczyiskiego w Grodzisku
Mazowieckim, ul. Westfala 3, ktorego dyrektorem jest Pani Katarzyna Jezierska.
Kontrole w dniu 17 lutego 2016 r. przeprowadzita Agnieszka Zak-Hut starszy wizytator

Wydzialu Ksztatcenia Ogolnego na podstawie upowaznienia z dnia 15 lutego 2016 roku
nr KOG.5535.35 .2016.AZH wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty. Numer
wpisu do ksiegi kontroli 20.

Tematyka kontroli: Zgodnosé¢ z przepisami prawa dokumentacji przebiegu
nauczania.

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoty oraz dokonano analizy
nastepujacej dokumentac;ji:

» Ksigga ewidencji dzieci i mlodziezy,

o Ksiega uczniow,

* Dzienni lekcyjny klasy: 1d, 2d, 3d,

e Arkusze ocen klasy 1d, 3d, 3d,

+ Dziennik psychologa i pedagoga szkolnego,

Podstawy prawne
ustawa z dnia 7 wrzeSnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2004 r. Nr 2586,
poz. 2572 ze zm.);
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzeru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1270;
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawcze] i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2014 poz. 1170
zezm.).

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia,

» Szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci i mtodziezy, bedacych absolwentami
szkoly podstawowej, podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych
w obwodzie gimnazjum. Do ksiegi ewidencji wpisuje: wedtug urodzeni: imie
i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, oraz adres zamieszkania
dziecka, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sa
rézne od adresu zamieszkania rodzicow.

» Szkota prowadzi ksiege ucznidw. Do ksiegi wpisuje imiona i nazwiska date

* i miejsce urodzenia numer PESEL, oraz adres zamieszkania dziecka, imiona



i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sa rézne od adresu
zamieszkania dziecka, date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat, do
ktorego przyjeto ucznia. W ksigdze uczniéw odnotowuje sie, date ukoriczenia
szkoly lub date i przyczyne opuszczenia szkoly przez ucznia. Numery w ksiedze
uczniow generowane $3 w programie Librus.

+ Szkola prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje
przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika lekcyjnego wpisuje
si¢ w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsce
urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy
ich zamieszkania , jezeli sg rézne od adresu zamieszkania ucznia, adresy poczty
elektronicznej rodzicéw i numery ich telefonéw jezeli je posiadajg, imiona
i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan
zajeC edukacyjnych. W dzienniku odnotowuje sie obecnosci uczniow na
zajeciach  edukacyjnych, a takze liczbe godzin usprawiedliwionych
I nieusprawiedliwionych nieobecno$ci na tych zajeciach, wpisuje sie tematy
przeprowadzonych zajeé, oceny biezgce, $roédroczne | roczne oceny
klasyfikacyjne
z zajec edukacyjnych oraz $rédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania.

e Szkota prowadzi arkusze ocen dla kazdego ucznia. Wpisy dokonywane sg nha
podstawie danych zawartych w ksiedze uczniow i dziennikach lekcyjnych,
wpisow dokonuje sie recznie.

o Szkota prowadzi dzienniki inne niz lekcyjny, m.in. dzienniki zajeé pozalekcyjnych
i dzienniki zaje¢ realizowanych z art. 42 Karty Nauczyciela.

¢ Pedagog i psycholog prowadzg dzienniki, do ktérych wpisuja tygodniowy pian
swoich zaje¢, zajecia i czynnosci prowadzone w poszczegéinych dniach, w tym
informacje o kontaktach z osobami i instytucjami , z ktérymi wspoldziatajg przy
wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska uczniow objetych réznymi
formami pomocy.

5. Zalecenia:
Nie wydano zalecen

Dyrektor szkoly ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciagu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole.

Protokét podpisali:

Agnieszk k .
/é/ ....... . o Mo, @
(dyrektor szk (przeprow y kontrole)

Protokét sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoty, a drugi wiacza sie do akt kontroli.
Warszawa, dnia 17 lutego 2016 r.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli
DYREKTO
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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerczolimskie 32, 00024 Warszawa

KOG.5535.35.2016.AZH

Protokot kontroli dorazne;j

1. kontrola dorazna na temat: ,Zgodnosci z przepisami prawa dokumentacji
przebiegu nauczania” w dniu 17 lutego 2016 r. zostata przeprowadzona
w Gimnazjum Nr 2 w Grodzisku Mazowieckim, ktérego dyrektorem jest Pani
Katarzyna Jezierska.

2.wpis do ksiegi kontroli Gimnazjum Nr 2 pod nr 20.

3. Przedmiotem kontroli objeto: sposéb prowadzenia przez Gimnazjum Nr 2
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej

- Gimnazjum Nr 2 prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi
szkolnemu zamieszkalych w obwodzie szkoty.

- do ksiegi ewidencji wpisuje sie: wedtug roku urodzenia : imie i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, nr PESEL, adres zamieszkania dziecka, imiona
i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s inne niz dziecka,
- zadne z dzieci w ramach realizacji obowigzku szkolnego nie realizuje go
poza szkota.

- Szkota prowadzi Ksiege uczniéw do ktorej wpisuje sie : imie i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, Nr PESEL oraz adres zamieszkania uczniow, imiona
i nazwisko rodzicow oraz ich adresy, a takze date rozpoczecia nauki
w Gimnazjum Nr 2 oraz oddziat do ktdérego przyjeto ucznia. W ksiedze
uczniow odnotowano date ukonczenia szkoty, a takze date i przyczyne
opuszczehia szkoty przez ucznia.

- wpisy dokonywane sg chronologicznie wedilug dat przyjecia do szkoty, na
podstawie dowodéﬁv io?_samoéci rodzicow,
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- Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu elektroniczny dziennik lekcyjny ,Librus”,
w ktorym dokumentuje sig przebieg nauczania w danym roku szkolnym.

- szkota prowadzi dzienniki innych zaje¢ niz zajecia wpisywane odpowiednio do
dziennika iekcyjnego, szczegdlnie zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno —
pedagogicznej oraz zaje¢ opiekuriczych, i wychowawczych wynikajacych
z potrzeb i zainteresowan ucznidw ( zajecia sportowe, kolo teatralne, Klub
Filmowy, zajecia przygotowujace do egzaminéw).

- Dla uczniow z orzeczeniem przygotowane sa zajecia specjalistyczne-
korekcyjno — kompensacyijne.

Gimnazjum Nr 2 prowadzi arkusz ocen dla ucznia. Wpisy dokonywane sa na
podstawie danych zawartych odpowiednio w ksiedze uczniéw, dzienniku lekcyjnym,
protokotach egzaminow klasyfikacyjnych i poprawkowych, protokotach zebran rady
pedagogicznej, informacji o wynikach egzaminu. Nauczyciel wypetniajacy arkusz
potwierdza wiasnorecznym podpisem. Podstawg wpisu o© klasyfikowaniu,
promowaniu Jub ukornczeniu przez ucznia szkoty jest uchwata rady pedagogicznej,
ktérej data wpisywana jest do arkusza ocen. Arkusze ocen wypetnione zostatly
komputerowo. Szkota zatozyta ksiegi arkuszy ocen. Na koficu ksiegi umieszczono

adnotacje zgodna z ww. rozporzadzeniem.

Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze:

- uchwalty rady pedagogicznej dotyczace:

- klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukonczenia szkoty,

Zatrudnieni w szkole : pedagog, psycholog prowadza dziennik do ktérego wpisuja
tygodniowy plan zaje¢, zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszczegolnych
dniach, w tym informacje o kontaktach z osobami i instytucjami , z ktérymi
wspotdziata przy wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska dzieci, ucznidéw
objetych réznymi formami pomocy, w szczegolnosci pomocg psychologiczno-
pedagogiczng. Szkota gromadzi dla kazdego ucznia dokumentacje psychologiczno-
pedagogiczng.
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17.02.2016 Systern Ewaluacji Ogwiaty - platforma ewaluaci

PROTOKOL KONTROLI

Arkusz kontroli doraznej

Informacje o kontrolowanej szkole/placowce:

Nazwa szkoty /placowki

Gimnazjum nr 2

Typ szkoty/placowki

Gimnazjum

Miejscowosé

Grodzisk Mazowiecki

Ulica Westfala

Numer 3

Kod pocztowy 05-827
Urzad pocztowy Grodzisk Mazowiecki

Telefon 0227240706
Fax 0227240706
Www www.gim2grodzisk.edupage.org
Regon 01606683100000

Publicznosé publiczna

Kategoria uczniéw

Dzieci lub mtodziez

Charakter brak specyfiki
Uczniowie, wychow., stluchacze 406
Oddziaty 14
Nauczyciele pelnozatrudnieni 27.00
Nauczyciele niepeinozat. (stos. pracy) 9.00
Nauczyciele niepeinozat. (w etatach) 4.74
Srednia liczba uczacych sie w oddziale 29
Liczba uczniow prz_ypadaja_cych na_jednego 15
peinozatrudnionego nauczyciela
Wojewéddztwo MAZOWIECKIE
Powiat grodziski
Gmina Grodzisk Mazowiecki
Typ gminy gmina miejsko-wiejska

Informacje o kontroli

Numer kontroli:

93619

Data przeprowadzenia kontroli:

17 lutego 2016

Numer wpisu do rejestru kontroli
placowki

20.

Wizytatorzy:

Imie i nazwisko

Data wydania upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

Numer upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli

Agnieszka Zak-Hut

15 lutego 2016

K0G.5535.35.2017.AZH
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17.02.2016 System Ewaluacji Odwiaty - platforma ewaluacii

Opis ustalonego stanu faktycznego:

1. Dane identyfikacyjne szkét/placéwek

Nazwa szkoly/placéwki
Kod SIO (jezeli jest to mokliwe)
Adres
Imie i nazwisko dyrektora

2, Nazwa i siedziba organu sprawujacego nadzér pedagogiczny

3. Tematyka kontroli

zgodnos¢ zatrudniania nauczycieli z wymaganymi kwalifikacjami

realizacja podstaw programowych i ramowych plandéw nauczania

przestrzeganie zasad oceniania, kiasyfikowania i promowania uczniéw oraz
prowadzenia egzaminéw, a takie przestrzeganie przepiséw dotyczacych
obowiazku szkolnego i obowiazku nauki

przestrzeganie statutu szkoly iub placéwki

przestrzeganie praw dziecka i praw ucznia

zapewnienie uczniom bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki

przestrzeganie przez szkole niepubliczng przepiséw art. 7 ust. 3 ustawy o
systemie oswiaty

inne (jakie?) Zgodnoéé z przepisami
prawa dokumentaciji
przebiegu nauczania

4. Data podpisania protokoiu kontroli doraznej przez dyrektora szkoly/placéwki

data| 2016-02-17

dyrektor odméwit podpisania protokotu

5. Kurator oswiaty podjat decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej:

1. na podstawie analizy dotychczasowych wynikow nadzoru pedagogicznego

2. na wniosek, prosbe, w zwiazku 2 informacja pozyskana od:

organu prowadzacego szkoie lub placéwke <

rodzicéw

uczniéow

nauczyciell

Rzecznika Praw Obywatelskich

Rzecznika Praw Dziecka

Prokuratury

innych podmiotéw (jakich?)

6. Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny wydal zalecenia o
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17.02.2016 System Ewaluacji O$wiaty - platforma ewaluacji

w protokole kontroli - dyrektorowi Tak ¥ Nie

wynikajace z czynnoséci nadzoru - organowi prowadzacemu Tak ¥ Nie

7. Dyrektor szkoly/placéwki w terminie 7 dni od otrzymania protokotu koentroli zgtosit do organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne umotywowane zastrzeZenia do ustaleit zawartych w
protokole kontroli

Tak *  Nie

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego {Dz.U. poz. 1270), dyrektor szkoly/placéwki, w terminie 7 dni roboczych od
dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi€ do organu sprawujacego nadzér pedagogiczny
pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

DYREKTOR GIMNAZJUM

¢ydatieipesiis
dyrektdra kontrolowanej jednostki*

* Zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe]j z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. poz. 1270), protokdt kontroli zawiera parafy kontrolujacego i dyrektora szkoty lub
placowki na kazdej stronie protokotu.
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