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Mazowiecki Kurator OSwiaty
Al, Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.14.2017. HCh

Protokoét kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Policealnej Szkole ,Cosinus I’ w Warszawie, ul. tucka 13,
00-842 Warszawa. Dyrektorem szkoty jest Pani Agnieszka Juzwik.

2. Kontrole w dniu 22 marca 2017 roku przeprowadzita: Helena Chelstowska, starszy
wizytator Wydzialu Ksztalcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego na podstawie
upowaznienia z dnia 21 marca 2017 r. nr. KPU.5533.80.2016.HCh, wydanego przez
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty.

3. Tematyka kontroli: realizacja zalecen wydanych w protokole kontroli z dnia 9 listopada
2016 r. nr KPU.5533.80.2016.HCh:

« zaleca sie prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkét
publicznych, zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o0 systemie
oSwiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 1156 ze zm.), a takze prowadzenie
tej dokumentacji w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
Z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1170 ze zm.

e na podstawie art. 7 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oS$wiaty
realizowaC program nauczania uwzgledniajgc wyposazenie bazy szkoly, zgodnie
Z podstawg programowa do zawodu technik ustug kosmetycznych 514207

» zaleca sie prawidtowo potwierdzaC¢ obecnos¢ stuchaczy na zajeciach, co umozliwi
przestrzeganie art. 44w ust. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oSwiaty.

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly oraz analize
nastepujacej dokumentacji w zakresie okreslonym w tematyce kontroli:
« ksiegi arkuszy ocen
e 2 ksiegi stuchaczy t
» arkusze ocen
e dzienniki zaje¢ edukacyjnych stuchaczy
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*zgodnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sifrpnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015, poz. 1270) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej
stronie protokotu”.



e uchwaly rady pedagogicznej i dziennik uchwat
e realizacja podstawy programowej w zawodzie technik ustug
kosmetycznych

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci

W trakcie kontroli, po analizie dokumentéw stwierdzono, ze:

1 Ksiegi arkuszy ocen stuchaczy: technik turystyki wiejskiej 2014/15 r., 2015/16 r.;
asystent kierownika produkcji filmowej i telewizyjnej 2014/15 r., 2015/16 r. - arkusze
ocen stuchaczy sg juz utozone z porzadku alfabetycznym z wiasciwymi zapisami
(jeszcze bez pieczatek i podpisu dyrektora) i znajdujg sie w teczkach, przygotowane
do zatozenia ksigg arkuszy. Podobnie przygotowane sg arkusze ocen stuchaczy:
technik geodeta - od 2012/13 r. do 2015/16 r.; technik eksploatacji portow i terminali
2014/15 r.; technik masazysta od 2014/15 r. do 2016/17 r. W tej czeSci zalecenie
nie zostato zrealizowane. Zrealizowano - zalozono ksiegi arkuszy ocen: florysta
2013/14 r., technik ustug kosmetycznych 2013/14 r., oraz opiekunka dziecieca
2015/16 r. - zgodnie z wymogami okre$lonymi w 8§ 16 ust 3 ww. rozporzadzenia
w sprawie prowadzenia dokumentacji.

Zalecenie zostato czesciowo zrealizowane.

2. Ksiegi stuchaczy posiadajg forme zwartg: 1 - zawiera zapisy stuchaczy od 30. 08.
2016 r. od nr. 14428 do nr. 15612; 2 - zapisy stuchaczy od 01. 02. 2017 r.
od nr. 15613 do nr. 16122 (w dniu kontroli). Poprawki dokonywane sa zgodnie
z obowigzujgcym prawem. Nalezy pamieta¢ o tym, by wlasciwg informacje zawsze
wpisywac¢ kolorem czerwonym. W kilku miejscach stwierdzono brak wpisanego
numeru PESEL stuchacza - 15282, 15268, 15265 - sg to obcokrajowcy, ktorzy juz sg
skresleni badz zrezygnowali z nauki. W ksiegi wpisuje sie daty i przyczyny odejScia
stuchaczy ze szkoty.

Zalecenie w czesci dotyczacej prowadzenia ksigg stuchaczy zostato zrealizowane.

3. Kontrolowane arkusze ocen stuchaczy w b. r. szk. 2016/17 uczeszczajacych
na zajecia w zawodach: florysta, technik eksploatacji portéw i terminali, technik ustug
kosmetycznych, opiekunka dziecieca - sg prowadzone zgodnie z obowigzujgcym

prawem.

4. Dzienniki zaje¢ edukacyjnych:

o florysta: la, Ib, Ic, Id, llA, llb: podpisy stuchaczy stanowia integralng czes¢
dziennika, wpisano plan zaje¢, wymagane dane stuchaczy, daty, tematy
i podpisy prowadzacych zajecia nauczycieli, zwolnienia i podstawy prawne
zwolnienia stuchaczy z podstaw przedsiebiorczosci. Nalezy zauwazyc,
ze podczas ostatnich zjazdow - 4 i 5 marca 2017 r. lub/i 11 i 12 marca
2017 r. oraz 18 i 19 marca 2017 r. nie wszedzie wpisano liczbe stuchaczy
obecnych na zajeciach, np. str. 22 w dn. 19. 03 (przedsiebiorstwo
florystyczne), str. 28 w dn. 18. 03. i 19. 03. 2017 r. (jezyk obcy wejlorystyce)

E kontrolujgcegd/ych dyrektora hbkpty/placéwki

*zgodnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sietgnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015, poz.1270) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej
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« technik eksploatacji portow iterminali: la, Ib, lla, llb, IVa - podpisy stuchaczy
stanowig integralng czes$¢ dziennika, wpisano plan zaje¢, wymagane dane
stuchaczy, daty, tematy i podpisy prowadzacych zajecia nauczycieli,
zwolnienia i podstawy prawne zwolnienia stuchaczy z podstaw
przedsiebiorczosci

» technik ustug kosmetycznych: la, Ib, Ic, Id, le, If, Mp llb, M lid; lila, llb; IVa,
IVb, IVc, Ve, IVe: - podpisy stuchaczy stanowia integralng cze$¢ dziennika,
wpisano plan zaje¢, wymagane dane stuchaczy, daty, tematy i podpisy
prowadzacych zajecia nauczycieli, zwolnienia i podstawy prawne zwolnienia
stuchaczy z podstaw przedsiebiorczosci; nie wszedzie wpisano liczbe
stuchaczy obecnych na zajeciach: np.: w grupie la (w dn. 11 i 12 marca
2017 r. na jezyku obcym w kosmetyce), w grupie llb niektére osoby
od poczatku semestru nie bylty - brak podpiséw - na zajeciach kosmetyka
pielegnacyjna..., i nie wpisano w dn. 11 i 12 marca 2017 r. liczby stuchaczy
obecnych na tych zajeciach; w grupie lila na zajeciach zabiegi pielegnacyjne
od poczatku semestru); w grupie IVb (w dn. 4 marca na zajeciach zabiegi
pielegnacyjne twarzy, szyi i dekoltu)

» opiekunka dziecieca: I, Il, lll. IV (f. stacjonarna) - wpisano plan zajec,
wymagane dane stuchaczy, daty, tematy i podpisy prowadzacych zajecia
nauczycieli, zwolnienia i podstawy prawne zwolnienia stuchaczy z podstaw
przedsiebiorczosci; w dziennikach odnotowuje sie nieobecno$¢ a listy
Z podpisami na kazdych zajeciach edukacyjnych znajduja sie w skoroszycie
w kazdym dzienniku.

Zalecenie zostato zrealizowane czesciowo.
Dyrektor szkoty kontroluje zapisy w dziennikach zaje¢ edukacyjnych.

5. Uchwaly rady pedagogicznej i dziennik uchwat - 2016/17 - zostaly podpisane przez
przewodniczacego rady pedagogiczne - dyrektora szkoty.
Zalecenie zostalo zrealizowane.

6. W ostatnich miesigcach, celem poprawy warunkéw realizacji podstawy programowej
w zawodzie technik ustug kosmetycznych podzielono stuchaczy na mniej liczne grupy
( w semestrze IV jest obecnie 5 grup, w kazdej odpowiednio: 32, 32, 30, 31 i 32
stuchaczy), zakupiono 4 lampy do manicure hybrydowego, 4 frezarki z naktadkami,
2 parafiniarki do”dtoni, 2 lampy Solux, urzadzenie do brushingu.
Zalecenie zostato zrealizowane.

7. Wnioski i uwagi

1) Szkofa prowadzi ksiege stuchaczy zgodnie z obowigzujgcym prawem oswiatowym.

2) Szkota prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, jednakze systematycznie
nalezy dokonywa¢ obowiazkowych wpiséw.

3) Arkuszy ocen stuchaczy sa zgodne z obowigzujgcym wzorem, prowadzone
sg prawidtowo, zgodnie z zapisami prawa oswiatowego.

4) Nie zalozono wszystkich k
9 listopada 2016 r.).

*zgodnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzad
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2012 ... n |
stronie protokotu



5) Celem realizacji podstaw programowych, stuchaczy ksztatcacych sie w zawodzie
technik ustug kosmetycznych podzielono na mniejsze grupy oraz zakupiono
dodatkowy sprzet.

Zalecenia:

Zaleca sie prowadzenie dokumentaciji przebiegu nauczania, w szczeg6lnosci zaktadania
ksigg arkuszy ocen oraz systematycznosci i poprawnosci w dokonywaniu obowigzkowych
zapisOw w dziennikach zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z wymogami okreSlonymi
w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
- Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zm.

Termin realizacji zalecen:

Dzienniki - od dnia otrzymania zalecenh.

Ksiegi arkuszy ocen - 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

8. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli: nie ujawniono.

9. Dyrektor szkoly ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciggu 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen, dyrektor
szkoly/placowki jest obowigzany powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora OsSwiaty
0 sposobie ich realizacji oraz organ prowadzacy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz
0 sposobie ich realizacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

10. Protokét podpisali:

Warszawa, dnia//29 marca 2017 r

(dyrektm szkoty/placowki) (przeprowadzajgcy kontrole)

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placowki, w ktdrej przeprowadzono kontrole, a drugi wiacza sie do akt
kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:
DYREKTOR SZKOLY

AS..o.b..'.o ID 1T weuens v T

(data, podpis i imienna piecze¢ (fyfri*ra%zkofy/placowki)

Parafy*
kontrolujgcegoAsch dyrektora/szkoty/placéwki

ezgodnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015, poz.1270) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej
stronie protokotu”.



