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Mazowiecki Kurator O$wiaty
Al Jerozolimskia 32, 00024 Warszawa

KQG.5535.45.2017.EB
Protokét kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Zespole Szk&t w Malocicach, ktérego dyrektorem jest Pani
Matgorzata Orlikowska.

2. Kontrole w dniu 28 lutego 2017r. przeprowadzita Elzbieta Bakowska starszy wizytator Wydziatu
Ksztatcenia Ogolnego na podstawie upowaznienia z dnia 22.02.2017r. nr KOG.5535.45.2017. EB
wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

3. Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty: 78

4. Tematyka kontroli. Zgodno$éé z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania

Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. 0 systemie odwiaty (j.t. Dz. U. z 2017, poz. 1843 ze zm.),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu
prowadzZenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawcze] i opiekuriczej oraz rodzajéow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014r.
poz. 1170),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie Swiadectw,
dyplomdw i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2010r. Nr 97 poz. 624 ze zm.),
—rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270).

5. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly, dokonano analizy zapisow
nastepujacej dokumentacji w zakresie tematyki kontroli:

- ksiega ewidencji

- ksigga uczniow

- dzienniki lekcyjne w roku szkolnym 2015/2016

- dzienniki lekcyjne w roku szkolnym 2016/2017

— arkusze oceh

— ksiega arkuszy ocen

- uchwaly rady pedagogicznej dotyczgca klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoriczenia
szkoly w roku szkolnym 2015/2016.

Paraty* ... SCH oo AAAA
kontrolgjacego/vch

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagegicznego (Dz.U.1270) parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly jub placéwki na kazdej stronie protokofu”.
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6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia:

Szkota Podstawowa w Zespole Szkoét w Matocicach prowadzi ksiege ewidencii
dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego  przygotowania  przedszkolnego i obowigzkowi
szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie szkoty.

Skontrolowano wpisy w ksiedze losowo wybranych uczniéw urodzonych w roku 2005, 2006, 2008,
2009, 2010.

Szkota prowadzi ksiege ucznidw.
Skontrolowano losowo wybrane dane ucznidw wpisanych pod pozycjg 1044, 1052, 1058, 1033, 1036,
1028.

Szkofa prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje przebieg nauczania
w danym roku szkolnym.
Skontrolowano obecnoéci ucznibw na zajeciach edukacyjnych, liczbe godzin usprawiedliwionych

i nieusprawiedliwionych, nieobecnosci na tych zajeciach, tematy przeprowadzonych zajeé

edukacyjnych, oceny biezace, $rodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych

uzyskane przez ucznioéw oraz srédroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania w:

- dzienniku lekcyjnym klasy 6 roku szkolnym 2016/2017 uczniéw wpisanych pod pozycja 1044,
1052, 1058 w ksiedze ucznidw,

- dzienniku lekcyjnym klasy 6 w roku szkolnym 2015/2016 ucznia wpisanych pod pozycja 1033,
1036, 1028 w ksiedze ucznidw.

W dziennikach lekcyjnych zaznaczane s3 nieobecnosci ucznidw, a nie obecnosci, co jest niezgodne

2 § 10 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie dokumentaciji przebiegu nauczania ...

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole arkusz ocen ucznia.
Skontrolowano losowo wybrane arkusze ocen ucznidbw wpisanych do ksiegi uczniéw pod pozycjg:
1044, 1052, 1058, 1033, 1038, 1028.

W arkuszach ocen uczniéw wpisanych do ksiegi ucznidw pod pozycjg: 1033, 1036, 1028, ktorzy
ukoniczyli szkole nie wpisano klasyfikacji rocznej w klasie 6, tj. w roku szkolnym 2015/2016, wpisano
klasyfikacje konicows (co wynika jedynie z deklaracji dyrektora), co jest niezgodne z punktem
20 Zalacznika 1 do rozporzadzenia w sprawie $wiadectw, dyplomdw i innych drukéw szkelnych ...

W wierszu ,wyniki klasyfikacji rocznej/semestrainej” nie wykreslono niewtasciwego stwierdzenia.

W arkuszach ocen uczniow wpisanych do ksiegi ucznidw pod pozycja: 1033, 1036, 1028, ktérzy
ukonczyli szkote w wierszach, ktore sg niewypemione nie postawiono poziomych kresek, co jest
niezgodne z § 14 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie $wiadectw, dyploméw i innych drukéw szkolnych.

W arkuszu ocen ucznia wpisanego do ksiegi ucznidbw pod pozycja 1028 wpisano ocene korcowg
z religii ocene dobrg, w dzienniku lekcyjnym wpisano ocene dostateczna, co jest niezgodne z § 15
ust. 2 rozporzadzenia w sprawie dokumentacji przebiegu nauczania ...

Szkota Podstawowa zaklada ksiegi arkuszy ocen. Dyrektor okazat ksiege arkuszy ocen ucznidw
urodzonych w latach 1992-1995.

W arkuszach ocen uczniéw zawartych w ww. ksiedze uczniow w wierszach, kiore sa niewypetnione
nie postawiono poziomych kresek, co jest niezgodne z § 14 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie
swiadectw, dyploméw i innych drukéw szkolnych.

kontroluygcego/ych

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) parafy kontrolujacego i dyreldora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokotu’”.
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Gimnazjum w Zespole Szkol w Matocicach prowadzi ksiege ewidencji
dzieci podlegajacych obowiazkowi szkolnemu, zamieszkalych w obwodzie szkoly.
Skontrolowano wpisy w ksiedze losowo wybranych uczniéw urodzonych w roku 2002, 2003.

Szkota prowadzi ksiege uczniow.
Skontrolowano losowo wybrane dane uczniéw wpisanych pod pozycjg 268, 274, 265, 277, 283, 288.

Szkola prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekeyjny, w ktérym dokumentuje przebieg nauczania
w danym roku szKolnym.

Skontrolowano obecno$ci ucznidw na zajeciach edukacyjnych, liczbe godzin usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych, nieobecnosci na tych zajeciach, tematy przeprowadzonych zajec
edukacyjnych, oceny biezace, $rédroczne i roczne oceny kiasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych
uzyskane przez uczniow oraz $rédroczne i roczne oceny kiasyfikacyjne zachowania w:

- dzienniku lekcyjnym klasy 3 roku szkolnym 2016/2017 uczniéw wpisanych pod pozycjg 277, 283,
288 w ksigdze ucznidw,

- dzienniku lekcyjnym klasy 3 w roku szkolnym 2015/2016 ucznia wpisanych pod pozycjg 268, 274,
265 w ksiedze ucznidw.

W kontrolowanych dziennikach lekcyjnych zaznaczane s3 nieobecnosci uczniéw, a nie obecnosci, co

jest niezgodne z § 10 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie dokumentacji przebiegu nauczania ...

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole arkusz ocen ucznia.
Skontrolowano losowo wybrane arkusze ocen ucznidéw wpisanych do ksiegi ucznidw pod pozycja:
268, 274, 265, 277, 283, 288.

W arkuszach ocen ucznidéw wpisanych do ksiegi ucznidw pod pozycja: 268, 274, 265, ktorzy ukonczyli
szkole nie wpisano klasyfikacji rocznej w kiasie 3, tj. w roku szkolnym 2015/2016, wpisano klasyfikacje
konicowa (co wynika jedynie z deklaracji dyrektora}, co jest niezgodne z punktem 20 Zalgcznika 1 do
rozporzadzenia w sprawie $wiadectw, dyploméw i innych drukéw szkolnych ...

W wierszu ,wyniki klasyfikacji rocznej/semestralnej" nie okreslono wilasciwego stwierdzenia,
¢o uniemozliwia stwierdzenie czego dotyczag wpisane wyniki.

W arkuszach ocen uczniéw wpisanych do ksiggi ucznidw pod pozycja: 268, 274, 265, ktérzy ukonczyli
szkole w wierszach, ktére sg niewypetnione nie postawiono poziomych kresek, co jest niezgodne z §
14 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie $wiadectw, dyplomdw i innych drukéw szkolnych.

W arkuszu ocen ucznia wpisanego do ksiegi uczniow pod pozycjg 265 wpisano oceng koricowg
Z jezyka rosyjskiego ocene ,dobrg”, w dzienniku lekcyjnym wpisano cceng ,bardzo dobra”, co jest
niezgodne z § 15 ust. 2 rozporzgdzenia w sprawie dokumentacji przebiegu nauczania ...

Szkola zaklada ksiggi arkuszy ocen. Dyrektor okazal ksiege arkuszy ocen uczniow urodzonych
w latach 1986-1991.

W arkuszach ocen ucznidw zawartych w ww. ksiedze ucznidw w wierszach, ktére sa niewypetnione
nie postawiono poziomych kresek, co jest niezgodne z § 14 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie
$wiadectw, dyploméw i innych drukow szkolnych.

Dyrektor przedstawit ,Uchwale rady pedagogicznej Nr 06/2015/2016 z dnia 17 czerwca 2016r.
w sprawie rocznych wynikow klasyfikaciji i promocji oraz ukoficzenia szkoly.

Parafy*............ M . ... ... KL AL
kontrolujgc ch dyrektora szkofy/ lacowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) parafy kontrolujacego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej stronie protokolu”.
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Skontrolowano losowo wybrany dziennik $wietlicy .grupa I-II-11l 2016/2017", w ktérym dokumentuje sie
zajecia prowadzone z uczniami w $wietlicy w roku szkoinym 2016/2017.

Na podstawie zapiséw w powyzszym dzienniku nie mozna jednoznacznie stwierdzié¢, czy zaznaczane
sg obecnosci, czy nieobecnosci uczniéw, co jest niezgodne z § 11 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
dokumentacji przebiegu nauczania ...

W powyzszym dzienniku nalezy zweryfikowaé niespojnosci miedzy godzinami, w ktérych zaznaczone
$g obecnoéci dzieci a godzinami z wpisanymi przez nauczycieli z tematami zajeé potwierdzonych ich
podpisami.

Nalezy dolozy¢ starannosci przy dokonywaniu sprostowania bledu i oczywistej omytki w dziennikach
lekcyjnych.

W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego w stosunku do nauczycieli pracujgcych w szkoie
nalezy zwr6ciC nauczycielom uwage na dotozenie starannosci przy wypelnianiu arkuszy ocen, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami, w szczegélnosci wpisywania klasyfikacji rocznej i koncowej uczniow,
ktérzy koriczg szkole oraz literalnego przepisywania ocen ze wszystkich zaje¢ edukacyjnych
z dziennika lekcyjnego do arkusza ocen.

7. Zalecenia:

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania, w szczegdinosci arkusze ocen, ksiegi arkuszy
ocen zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacii

‘ przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacii
(Dz.U. z 2014r. poz. 1170 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
28 maja 2010r. w sprawie $wiadectw, dyplomoéw i innych drukéw szkolnych ( Dz.U. 2 2010r. Nr 97
poz. 624 ze zm.).

Sprawowac nadzér pedagogiczny w stosunku do nauczycieli, w szczegolnosci w zakresie
prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania (art. 35 ust. 4 z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie o$wiaty -j.t. Dz. U. 2 2017, poz. 1943 ze zm.)

Termin wykonania zalecen: 3 kwietnia 2017r.

Dyreitor szkoly ma prawo zglosi¢é Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciggu 7 dni roboczych
od dnia otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

Protokdt podpisali:
EYR KTOR SZKOEY STARSZY WE%YTATOR
. r»&glﬂgm}( whka Q Y
| e Elibicta skt ...
‘ (dyrektor szkoty) (przeprowadzajacy kontrolg)
Warszawa, dnia 3 marca 2017r.
Pam@*,,...‘.% ............................. lll ...... NA
kontroltajgcegodych dyrektora szkoky/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego {Dz.U.1270} parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub placéwki na kazdej stronie profokoiu’.
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Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi witacza sie do akt kontroli.

Po$wiadczam odbior protokolu kontroli

D‘YARE OR.SZKOLY
.7>P.&.AQ.[?(K..’.’TQ.’;“.“.‘?’HPE?T?...f.’!'.?.*!’. @

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoly)

g
Parafy*........ 6(_}/ ............................. M IV U
kontrolujacego/ych dyrektora szkoly/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) ,parafy konfrolujgcego i dyrektora szkoly lub plactwki na kazdef stronie protokofu™
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