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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Ptock, 22 stycznia 2016 r.
DPt.56533.2.2016.NI

Protokét kontroli

1. Nazwa szkoly: Gimnazjum w Starozrebach
Adres szkoty: ul. Szkolna 7, 09-440 Starozreby
Imig i nazwisko dyrektora szkoly: Jacek Zawodniak

2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator O$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig i nazwisko kontrolujgcego: Nina lgielska — wizytator i Grazyna Muszyriska —
st. wizytator Delegatury w Plocku KO w Warszawie
Upowaznienia nr DPL.5533.2.2016.NI z dnia 14.01.2016 r.

3. Termin rozpoczecia i zakoniczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole: 15 stycznia 2016 r.

4. Tematyka kontroli:

Realizacja przez dyrektora zadan w zakresie nadzoru pedagogicznego
i organizacji pracy gimnazjum

5. Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z oceng pracy dyrektora gimnazjum

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
e przeanalizowano udostepniong dokumentacje:
-~ statut Gimnhazjum w Starozrebach w zakresie wewnatrzszkolnych zasad
oceniania uczniow;,
— plan nadzoru pedégogicznego sprawowanego w latach 2013/14, 2014/15,
2015/16 i dokumentacje¢ ze sprawowanego nadzoru;
— protokoty rady pedagogicznej gimnazjum z zebran rady w latach 2013/14,
2014/15, 2015/16;
- regulamin rady pedagogiczne;j;
— karty oceny pracy (wybidrczo:

— arkusz organizacyjny Gimnazjum w Starozrebach na rok szkolny 2015/16
zdnia 30.04.2015 r. i zatwierdzony przez organ prowadzgcy w dniu
27.05.2015 r. wraz z aneksami;

— dzienniki zajeé lekcyjnych;
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- dziennik pozalekcyjnych zaje¢ sportowych;
* przeprowadzono rozmowe informacyjno-wyjasniajaca z dyrektorem gimnazjum.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

W zakresie organizacii pracy gimnazjum ustalono, co nastepuie:

Szczegdlowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w Gimnazjum w Starozrebach
w roku szkolnym 2015/16 okreéla arkusz organizacji gimnazjum opracowany przez
dyrektora, z uwzglednieniem szkolnego planu nauczania — do dnia 30.04.2015 r.
| zatwierdzony przez organ prowadzacy — Wojta Gminy Starozreby do dnia 30.05.2015 .,
co jest zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r.
w sprawie ramowych statutdéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U.
2001 nr 61 poz. 624 ze zm.). Wszystkie aneksy przediozone do wglgdu wizytatorom
(5 aneksow, w tym dwa z dnia 1.09.2015 r., po jednym z dnia 1.12.2015 r., 7.01.2016 .
112.01.2016 r.) byty zatwierdzane przez organ prowadzacy. W aneksie nr 1 z dnia
1wrzesnia 2015 r. (zatwierdzonym przez organ prowadzacy) dokonano zmian
w przydziale zaje¢ obowigzkowych i pozalekcyjnych, m. in. dyrektorowi gimnazjum
przydzielono zajecia pozalekcyjne sportowe w wymiarze 4 godz. tygodniowo.

Dyrektor zatrudnia nauczycieli zgodnie z ich kwalifikacjami, respektujac rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej zdnia 12 marca 2009 r. wsprawie szczegdlowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét | wypadkéw, w ktérych
mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztaicenia lub ukonczonego
zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 r., poz. 1264) i stara sie odpowiednio
przydzielaé im zajgcia edukacyjne. Pozalekcyjne zajecia sportowe prowadzone przez
dyrektora gimnazjum wynikajg z zatwierdzonego na rok szkolny 2015/16 arkusza
organizacyjnego, a ich przydziat jest zgodny =z kwalifikacjami dyrektora (studia
podyplomowe w zakresie wychowania fizycznego), zgodnie z przepisami ww.
rozporzgdzenia.

Dyrektor w biezacym roku szkolnym dokumentuje w dzienniku zajeé pozalekcyjnych
realizacje przydzielonych zajeé sportowych. Dziennik zawiera adresy rodzicow, program
pracy grupy, tygodniowy plan zaje¢, daty i czas trwania, tematy przeprowadzonych zajeé
oraz odnotowuje obecno$¢ uczniéw na zajeciach. Przeprowadzenie zaje¢ potwierdza
podpisem. Dziennik prowadzony jest wiasciwie, zgodnie z § 13 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentagji (Dz. U. z 2014
r, poz. 1170 ze zm.). Jak wyjasnit dyrektor, dokonanie oceny postepéw i ustalenie
wnioskéw dotyczacych dalszej pracy z uczniami zaplanowat przed $rodrocznym
klasyfikacyjnym posiedzeniem rady pedagogicznej planowanym na dzieri 27 01.2015 r.
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Z analizy dziennika pozalekcyjnych zajeé sportowych, prowadzonych przez dyrektora
gimnazjum wynika, ze ww. 4 godziny prowadzone sg w soboty w godzinach 10% — 12%
i 1200 — 13%_ QOgétem jest zapisanych 18 uczniéw. Zajgcia prowadzone sg w dwoch
grupach wiekowych. Tematy zajeé wpisywane sg na biezaco (ostatni wpis tematu zajec
jestz9.01.2016 r.).

Zgodnie z § 10 ust. 1 ww. rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentaciji, dzienniki lekcyjne prowadzone sg
dla kazdego oddziatu. Do dziennika lekcyjnego wpisano w porzadku alfabetycznym
nazwiska i imiona ucznidw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy zamieszkania ich
i rodzicow, imiona i nhazwiska rodzicow, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych
zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zajeé edukacyjnych. Odnotowywana jest
obecno$é ucznidw na obowigzkowych zajeciach edukacyjnych, a takze liczba godzin
nieobecno$ci na tych zajeciach (usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych).
Wpisywane sa tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych oraz oceny biezace
uzyskane przez uczniéw. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza
podpisem.

Z dokumentacji wynika, ze w_biezacym roku szkolnym organizowane sg zajecia
dydaktyczno-wyréwnawcze oraz zajecia zwigzane z  udzielaniem pomocy
psychologiczno-pedagogiczne] (logopedyczne, rewalidacyjne i terapeutyczne). Zajecia
dydaktyczno-wyréwnawcze w klasach pierwszych i drugich gimnazjum dotycza jezyka
polskiego, matematyki, jezyka angielskiego i historii, a w klasach trzecich - jezyka
polskiego, matematyki, jezyka angielskiego, jezyka niemieckiego, fizyki, biologii i historii.
Pozalekcyjne zajecia rozwijajace uzdolnienia, tj. kota przedmiotowe z jezyka polskiego,
matematyki i jezyka angiclskiego oraz szkolny dyskusyjny kiub filmowy, koto
dziennikarskie, chér i zajecia sporiowe s3 organizowane w ramach art. 42 ustawy - Karta
Nauczyciela z uwzglednieniem potrzeb uczniéw i warunkéw kadrowych i lokalowych
szkoly.

W zakresie organizacii pracy rady pedagogicznej gimnazjum ustalono, co nastepuje:

Zebrania rady pedagogicznej organizowane sg, zgodnie z art. 41 ust. 5 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.),
w szczegdinoéci przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym okresie w zwigzku
z kiasyfikowaniem i promowaniem uczniéw, po zakonczeniu rocznych zajeé dydaktyczno-
wychowawczych oraz w miarg biezacych potrzeb, np. w sprawie prezentacji wynikdw
ewaluacji zewnetrznej (22.10.2013 r.), w sprawie powotania zespolow nadzorujgacych
egzamin gimnazjalny (19.03.2014 r.), w sprawie poinformowania nauczycieli o zmianach
w przepisach prawa o$wiatowego (31.08.2015 r.), w sprawie przekazania informacji
z konferencji pt. ,Otwarta szkola. Tolerancja czy akceptacja?” (6.10.2015r.).

Rada pedagogiczna w dniu 31.08.2015 r. uchwalita zmiany do statutu gimnazjum
dotyczace wewnatrzszkolnych zasad oceniania, a wynikajace z ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. 0 zmianie ustawy o systemie oéwiaty oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U.
z22015r., poz. 357) w zakresie szczegblowych warunkéw isposobu oceniania
wewnatrzszkoinego (art. 44b ust.10 ustawy). W zwigzku z tym nalezy stwierdzié, ze
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dopetniono  obowigzku dostosowania do dnia 1 wrzesnia 2015 r. postanowien
statutowych w powyZszym zakresie (art.32 ww. ustawy).

Szkolny program wychowawczy gimnazjum i program profitaktyki zostat zatwierdzony
przez rade rodzicow w dniu 30.09.2015 r. i przyjety uchwala rady pedagogicznej w dniu
6.10.2015r.

2) Z protokotéw zebran rady pedagogicznej wynika, ze przestrzegane sg kompetencje
stanowigce i opiniujace rady, co jest zgodne z art. 41 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2015 r,, poz. 2156 ze zm.).

Przestrzeganie kompetencji rady pedagogiczne] dotyczacych zatwierdzania klasyfikacji
| promocji uczniéw, potwierdzajg:
~ protokoly z dnia: 24.01.2013 r., 20.06.2013 r. i 30.08.2013 r. (w roku szkolnym
2012/13), z dnia 30.01.2014 r., 23.06.2014 r. i 28.08.2014 . (w roku szkolnym
2013/14), z dnia 15.01.2015 r., 22.06.2015 r. i 31.08.2015 r. (w roku szkolnym
2014/15).
W kazdym protokole rady pedagogicznej zamieszczono liste obecnosci nauczycieli,
zgodnie 2z postanowieniami zawartymi w regulaminie rady, co Swiadczy o tym, ze
kazdorazowo przy podejmowaniu uchwaty klasyfikacyjnej zachowano odpowiednia,
liczbg cztonkéw rady, zgodnie z art. 43 ust.1 ww. ustawy o systemie oswiaty. Uchwaty
rady pedagogicznej zawierajg numer uchwaly, date uchwaty w danym roku szkolnym,
informacje ilu uczniéw jest klasyfikowanych i nieklasyfikowanych oraz promowanych
i niepromowanych. Nie zamieszcza sie natomiast podstawy prawnej podjetej uchwaly.
Przestrzeganie kompetencji rady pedagogicznej dotyczacych opiniowania organizacji
pracy gimnazjum, wtym tygodniowego rozktadu zajeC edukacyjnych oraz propozycje
dyrektora w sprawie przydzialu nauczycielom statych prac i zaje¢, potwierdzaja:
~ protokofy z dnia: 22.04.2013 r. { 27.08.2013 r. na rok szkolny 2013/14 oraz z dnia
19.03.2014 r. | 28.08.2014 r. na rok szkoiny 2014/15 oraz z dnia 31.08.2015 r. na
rok szkolny 2015/16,

3) Protokoly sa podpisywane, zgodnie z regulaminem rady pedagogicznej, przez
przewodniczgcego oraz cztonkow rady.

Jeden protokét rady pedagogicznej — z dnia 4.06.2014 r. nie ma znamion zakonczonego
dokumentu — oméwiono jeden temat programu, a nie wyczerpano wszystkich tematow
z 8 widniejgcych w programie zebrania (w protokole 83 wolne, niewypetnione trescig miejsca
na 2 stronach). Protokdt jest zakonczony podpisem przewodniczacego. Jak wynika
Z programu zebrania, protokét dotyczyt, m .in. rekrutacji uczniéw do gimnazjum, informagji
dyrektora nt. realizacji programu wychowawczego gimnazjum i programu profilaktyki.

> W zakresie sprawowania nadzoru pedago icznego przez dyrektora gimnazjum ustalono,
co nastepuje:

1) Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
W sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270) dyrektor gimnazjum
opracowat plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/16 i przedstawit radzie
pedagogicznej w terminie do dnia 15 wrzesnia roku szkoinego, ktérego dotyczy plan. W
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latach poprzednich dyrektor réwniez zapoznawat rade z opracowanym planem nadzoru
(w roku szkolnym 2013/14 - 16.09.2013 r., w roku szkolnym 2014/15 - 15.09.2014 r.).

Realizacja nadzoru pedagogicznego sprawowana jest poprzez wszystkie formy
okreslone w rozporzgdzeniu w sprawie nadzoru, {j. przeprowadza sie:

- ewaluacje wewngtrzng, np. w roku szkolnym 2014/15 tematem ewaluacji byto
~Uczniowie nabywafg wiadomos$ci i umiejetnosci”, w roku szkolnym 2015/16
tematem ewaluacji jest ,Ocena podejmowanych w szkole dziatarr w zakresie
wspomagania rodzicow we wlasciwym rozwoju psychofizycznym uczniow —
zdrowie i profilaktyka”; tematyka wynikata z wnioskow z ubiegtorocznego nadzoru
pedagogicznego, ktére dotyczyty m. in. przeciwdziatania przemocy, eliminowania
zachowan agresywnych,

- kontrolowanie przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczgcych
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekurficzej oraz innej dziatalnosci
statutowej szkoly, np. kontrola dyzurdbw miedzylekcyjnych, dziennikéw
lekeyjnych;

- wspomaganie nauczycieli w realizacji ich zadan, w szczegdlnosci przez
organizowanie szkolenn i narad oraz przedstawianie nauczycielom wnioskéw
wynikajacych ze sprawowanego przez dyrektora szkoly nadzoru; tematyka
szkolen wewnetrznych dotyczy, np. ksztalcenia umiejetnoéci analizy wynikéw
ewaluacji (rok szkolny 2013/14), strategii postepowania w sytuacji agresywnych
zachowan uczniéw wobec siebie i nauczycieli (rok szkolny 2015/186).

Dyrektor, w ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego planuje i obserwuje
prowadzone przez nauczycieli zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekunicze oraz
inne zajecia i czynno&ci wynikajace z dziatalnosci statutowej szkoly oraz przeprowadza
testy diagnozujgce. Planuje i dokonuje oceny pracy nauczyciela i oceny dorobku
zawodowego. Oceny pracy nauczycieli sporzgdzane sg prawidtiowo, wediug wzoru
okre$lone go w rozporzadzeniu w sprawie nadzoru pedagogicznego, np. ocena pracy
nauczyciela historii z 2013 r.).

Dokumentacje sprawowanego nadzoru pedagogicznego stanowig, m. in. ,Arkusz
obserwacji lekcji”, ,Arkusz rozmowy z nauczycielem”, ,Arkusz kontroli zeszytow
przedmiotowych”, ,Monitorowanie realizacji podstawy programowej’, ,Przestrzeganie
zasad WSOQ", ,Samoocena nauczyciela” oraz notatki stuzbowe dyrektora i wpisy
w dziennikach lekcyjnych dotyczace konfroli dokumentacji (np. k. Ia, Ib, Ic z dnia
15.02.2015 r, 8.12.2015 r, kl. lla, lIb, lic z dnia 20.11.2015 r., kl. Hla, lllb, z dnia
27.11.2015 r.,, kl. lllc z dnia 20.11.2015 r.) i obserwagji lekcji (np. z jezyka angielskiego
w Kl. lllc z dnia 5.11.2015 r.) oraz protokoty rady pedagogicznej, np. z dnia 30.08.2015 1.
dotyczace m. in. wnioskow z ewaluacji wewnetrznej.

Dyrektor gimnazjum, zgodnie z art. 40 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesénia 1991 r. o systemie
o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r,, poz. 2156 ze zm.) przedstawia radzie pedagogicznej, do
dnia 31 sierpnia kazdego roku, nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym, ogéine wnioski
wynikajgce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci
szkoly — protokoly rady pedagogicznej w roku szkolnym 2012/13 - z dnia 27.03.2013 r.
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130.08.2013 r., w roku szkolnym 2013/14 z dnia 30.01.2014 r. i 28.08.2014 r., w roku
szkolnym 2014/15 z dnia 15.01.2015r.i1 22.06.2015 .

Jak wynika z analizy planowania nadzoru pedagogicznego i sprawozdania z realizacji
nadzoru w ostatnich 2 latach, dyrektor stara sie odpowiednio formutowaé wnioski,
wykorzystujgc w szczegdlinosci wyniki ewaluacji wewnetrznej, egzaminéw gimnazjalnych
oraz biezgce informacje o efektach i pracy nauczycieli. W sprawozdaniach z nadzoru
zawarte sg informacje, np. dotyczace przebiegu dziatani dyrektora w sprawie pomocy
jednemu z czionkéw tego zespoiu nauczycieli jezyka polskiego, w zwigzku z brakiem
wspoipracy w tym zespole, co $wiadczy o drobiazgowym przedstawieniu samego toku
sprawy. Brak natomiast informacji nt. wnioskéw z tym zwigzanych i podjetych dziatan
w celu poprawy wspbipracy tego zespotu nauczycieli.

Uwagi i whioski:

Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze organizacja pracy szkoly na
rok szkolny 2015/16 jest zgodna z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym i jego
aneksami. Dyrektor gimnazjum realizuje przydzielone pensum dydaktyczne w wymiarze
4 godzin tygodniowo, zgodnie ze swoimi kwalifikacjami oraz dokonanym przydziatem zajeé
w arkuszu organizacyjnym. Dyrektor zatrudnia nauczycieli zgodnie z posiadanymi przez nich
kwalifikacjami i stara si¢ wiasciwie przydzielaé im zajecia edukacyjne.

Przestrzegany jest ustawowy obowigzek organizowania zebrarh rady pedagogiczne;j,
okreSlony w art. 40 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oéwiaty (Dz. U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 zpézniejszymi zmianami). Zebrania rady pedagogicznej
dokumentowane sg zgodnie z ustalonym przez rade regulaminem.

Respektowane sg kompetencje rady pedagogicznej, w szczegdlnosci w zakresie:

»  podejmowania uchwal zwigzanych z klasyfikowaniem i promowaniem
uczniow, _

»  opiniowania organizacji pracy gimnazjum,

»  opiniowania propozycji dyrektora szkoly w sprawach przydziatu nauczycielom
stalych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych,

»  przedstawiania radzie pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym, ogdlnych wnioskéw wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacji o dziatalno$ci szkoty.

Dyrektor opracowuje plan nadzoru, z ktérym zapoznaje nauczycieli w terminie
okreslonym przepisami prawa o$wiatowego. Plan nadzoru pedagogicznego zawiera
wszystkie formy wynikajace z przepiséw rozporzadzenia w sprawie nadzoru. Realizacja
sprawowanego nadzoru pedagogicznego jest dokumentowana przez dyrektora, m.in.
w protokole rady pedagogicznej. Rada pedagogiczna jest zapoznawana co najmniej dwa
razy w roku szkoinym z wynikami i wnioskami z nadzoru pedagogicznego oraz informacja
o pracy szkoly. Podejmowane sg starania w celu wykorzystywania wynikéw ewaluacji
wewnetrzne] | zewnetrznej do doskonalenia jakosci pracy szkoly. Nastepuje stopniowa
poprawa w formutowaniu wnioskow, mimo tego nadal doskonalenia wymaga sposdb ich
przedstawiania radzie pedagogicznej, by przybieraly one bardziej analityczno-syntetyczny
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przekaz realizowanego nadzoru. Wskazane jest podejmowanie dziatan, na rzecz rozwoju
szkoly i ucznia, majacych na celu inspirowanie i intensyfikowanie w szkole procesow
stuzacych poprawie i doskonaleniu zespolowej wspoipracy nauczycieli i budowaniu migdzy
nauczycielami wtasciwych relacji oraz komunikacji na rzecz podnoszenia efekiywnosci pracy

szkoty.

6. Zalecenia
Bez zalecen

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrekior szkoly lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) dyrektor szkoly [ub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizaciji.

dyreKktor Kontrolowanej szkoly lub placowki, a drugi wigcza sig do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

Data, podpis dyrekto a szkoty Iub placowkl

(‘—‘

parafy kontrolujgeego dyrekiora szkoly/placowki







