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Mazowiecki Kurator Oswiaty

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.89.2015.BJ

Protokot kontroli doraznej

1. Kontrole przeprowadzono w XLV Liceum Ogodinoksztatcacego im. Romualda

Traugutta, ul. Mita 26, w Warszawie, ktérej dyrektorem jest Pani Agata Pallasch.

2. Kontrole w dniach 16 i 20 pazdziernika 2015 r. przeprowadzita Barbara Jasniewicz,

4.

starszy wizytator w Wydziale Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego
Kuratorium Os$wiaty w Warszawie, na podstawie upowaznienia nr
KPU.5533.89.2015.BJ z dnia 16 pazdziernika 2015 r., wydanego przez
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty. Numer wpisu do ksigzki kontroli szkoty - 11.

Tematyka kontroli: ,Realizacja przez dyrektora zadarn wymienionych w art.
6, art. 7 ust.2 pkt 1, 2, 3, 4, 6, i art. 42 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191) oraz w art. 4 i art. 39 ust. 1 pkt
1, 2, 3, 4, 5a, 6, 7, 8, 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)”.

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty oraz poddano
analizie nastepujacg dokumentacje:

1) Statut XLV Liceum Ogoélnoksztatcacego im. Romualda Traugutta
w Warszawie, w szczeg6lno$ci zasady wewnatrzszkolnego oceniania ucznidw,

2) arkusz organizacji roku szkolnego 2015/2016, wraz ze szkolnymi planami
nauczania,

3) Program wychowawczy 2015/2016 .,

4) Program profilaktyki 2015/2016r.,

5) szkolne zestawy programéw nauczania na rok szkolny 2015/2016 oraz
szkolny zestaw podrecznikéw na rok szkolny 2015/2016,

6) ksiega protokotéw rady pedagogicznej (prowadzone w wers;ji elektroniczne;j,
oprawiane w obrebie roku szkolnego),

7) ksiega uchwat rady pedagogicznej, w szczegdlnosci uchwaty rady
pedagogicznej w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniéw,

8) ksiega uczniéw liceum,

9) wybrane losowo arkusze ocen liceum ogdlnoksztatcgcego,

10) wybrane losowo protokoty egzaminu poprawkowego, klasyfikacyjnego,

11) wybrane losowo arkusze z ksiegi arkuszy ocen,

12) dokumentacja spetniania przez uczniéw obowigzku nauki,

13) plan nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkolny 2015/2016,

14) wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego za rok szkolny
2014/2015,

15) dokumentacja obserwacji i kontroli realizacji zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych,

16) dokumentacja dotyczaca pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w tym
dziennik pedagoga szkolnego,

17) wybrane losowo elektroniczne dzienniki zaje¢ edukacyjnych,
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18) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje losowo wybranych nauczycieli,

19) dokumentacja dotyczgca dokonywania przez dyrektora oceny pracy
nauczycieli,

20) dokumentacja awansu zawodowego nauczycieli,

21) rejestr wypadkéw ucznidéw oraz dokumentacja powypadkowa,

22) procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych,

23) protokoty kontroli stanu technicznego obiektu szkolnego,

24) Sprawozdanie dyrektora szkoty z nadzoru,

25) Ksiega protokotéw rady rodzicéw.

26) Teczka Samorzadu szkolnego.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

i uchybienia

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z pismem zastepcy Burmistrza

Dzielnicy Wola Miasta Stotecznego Warszawy, Pani Grazyny Orzechowskigj
— Mikulskiej,  ktére wplyneto do Kuratorium Os$wiaty w Warszawie, w dniu
6 pazdziernika 2015 roku, informujgcym o zamiarze dokonania oceny pracy Pani
Agaty Pallasch, dyrektora XLV Liceum Ogélnoksztatcacego im. Romualda Traugutta
w Warszawie.

Po analizie dokumentacji i rozmowie przeprowadzonej z dyrektorem szkoty

stwierdzono,

L.

Dyrektor organizuje prace szkoty zgodnie ze statutem. We wspétpracy z rada
pedagogiczng systematycznie dokonuje nowelizacji statutu szkoty. Ostatnie
zmiany do statutu wprowadzone zostaty uchwatg rady pedagogicznej nr
6/2015/2016, z dnia 31 sierpnia 2015 roku, w sprawie zmiany Statutu XLV Liceum
Ogélnoksztatcgcego im. Romualda Traugutta. Zapisy statutu sg zgodne z obecnie
obowigzujgcym prawem o$wiatowym.

Dyrektor organizuje prace szkoty, zgodnie z zatwierdzonym arkuszem organizacji
na rok szkolny 2015/2016, zatwierdzonym do realizacji, dnia 21 maja 2015r przez
organ prowadzgcy oraz aneksem z dnia 10.09.2015r. Arkusz organizacji jest
zgodny ze szkolnymi planami nauczania. Szkolne plany nauczania dla klas
Il liceum sg zgodne z ramowymi planami nauczania okreslonymi
w rozporzgdzeniu MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw
nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2012 r, poz. 204 ze zm.).
Nauczyciele realizujg treSci nauczania zawarte w podstawie programowe;j
ksztatcenia ogdinego z wykorzystaniem dopuszczonych do uzytku przez dyrektora
szkoty program6w nauczania. Szkota posiada takze szkolny zestaw podrecznikéw
szkolnych.

Szkota posiada obowigzujgce regulaminy: Regulamin szkofy, Regulamin
pracy, Regulamin rady pedagogicznej, Regulamin rady rodzicéw, Regulamin
samorzadu uczniowskiego, Regulamin rekrutacji, Regulamin pracy Komisji
rekrutacyjnej, Regulamin wycieczek szkolnych, Regulamin postepowania
z dokumentacjg przebiegu nauczania, Regulamin przyznawania stypendium
Szkolnego za wyniki w nauce Ilub za osiggniecia sportowe, Regulamin
przyznawania pomocy materialnej dla uczniéw, Regulamin  dyzuréw
nauczycielskich. Inne regulaminy, wynikajace z prowadzonej przez dyrektora
szkoty kontroli zarzadczej (Regulamin Funduszu Swiadczen Socjalnych,
Regulamin BHP, Regulamin korzystania z szatni uczniowskiej, regulamin
identyfikatoréw, Regulamin studniéwki, Regulamin wynagradzania, Regulamin
premiowania pracownikéw niepedagogicznych, Regulamin przyznawania dodatku
motywacyjnego dla nauczycieli, Regulamin przyznawania nagréd dla nauczycieli,
Regulamin przeprowadzania oceny okresowej pracownikéw samorzgdowych,
Regulamin korzystania z poczty elektronicznej przez pracownikéw, Regulamin
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komisji przetargowej, Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze,
Regulamin komisji skontrowej, —Regulamin kontroli wewnetrznej, regulaminy
udzielania zamoéwien publicznych).

W szkole obowigzujg procedury: Procedury postepowania nauczycieli
w sytuacjach zagrozenia bezpieczeristwa uczniéw i metod wspotpracy z policja,
Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw, Procedury
dokonywania oceny pracy nauczycieli Procedury skreslenia ucznia z listy
uczniow, Procedury obserwacji zaje¢ dydaktycznych, Procedury przydziatu
zastepstw, sposobu ewidencjonowania i rozliczania nadgodzin, Procedury
rejestrowania i rozliczania godzin pracy nauczyciela wynikajgcych z art. 42 ust.
2 KN, Procedury kontroli i monitorowania realizacji podstawy programowej,
Procedura dopuszczenia do uzytku programu nauczania, Zasady funkcjonowania
dziennika elektronicznego.

W szkole obowigzujg plany pracy, t.j. Plan nadzoru pedagogicznego na rok
szkolny 2015/2016, Organizacja i plan nadzoru pedagogicznego sprawowanego
przez dyrektora szkofy na rok szkolny 2015/2016, Plan pracy szkoty, Plan
doskonalenia zawodowego nauczycieli.

W szkole obowigzujg instrukcje, np. Instrukcja kancelaryjna; Instrukcja
ewakuacyjna, Instrukcja postepowania w sytuacjach naruszenia ochrony danych
osobowych, Instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym, Wewnatrzszkolna
instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego —
procedury maturalne, Instrukcja ewidenciji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
oraz inne wynikajace z kontroli zarzadcze;.

Zarzgdzenia Dyrektora szkoly sg gromadzone w teczce zarzadzen. Kazde
zarzgdzenie zawiera swoj numer i podstawe prawng. Nauczyciele i pracownicy
szkoty sg na biezgco zapoznawani z zarzgdzeniami Dyrektora szkoty. Dyrektor
wspotdziata z organami szkoty oraz zapewnia przeptyw informacji pomiedzy nimi.

Rada pedagogiczna szkoty dziata zgodnie z kompetencjami okreslonymi w art.
41 ust.1 iust. 2 ustawy o systemie oéwiaty i podejmuje uchwaty, zgodnie z jej
kompetencjami. Rada Pedagogiczna zatwierdza plan pracy szkoty, podejmuje
uchwaty w sprawie:

a. wynikoéw klasyfikacji i promocji uczniéw,
b. innowacji podejmowanych w szkole.

Rada Pedagogiczna opiniuje réwniez organizacje pracy szkoty, w tym
tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych, plan nadzoru pedagogicznego, projekt
planu finansowego szkoty na kolejny rok kalendarzowy, tygodniowy rozktad zajeé
dydaktycznych, wnioski dyrektora szkoty o przyznanie nagréd, medali i odznaczen
dla nauczycieli oraz dopuszczenie do uzytku programdéw nauczania
zaproponowanych przez nauczycieli.

Zebrania rady pedagogicznej sa protokotowane. Prowadzona jest
elektroniczna ksigga protokotéw rady pedagogicznej. Protokoty zawierajg: liste
obecnosci, porzadek obrad, przebieg zebrania, podpisy protokolanta
i przewodniczgcego rady pedagogicznej. Ponadto, dyrektor prowadzi elektroniczna
ksiege uchwat rady pedagogiczne;. Losowo wybrane uchwaty
w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniéw $rodrocznej (2014/2015)
i rocznej (2014/2015) uczniéw. Uchwaty zawieraja: numer uchwaty, tytut, wtasciwa
podstawe prawng, tre§¢ uchwaty, powierzenie jej wykonania dyrektorowi szkoty,
termin wejscia wzycie i sg opatrzone podpisem przewodniczagcego rady
pedagogicznej. Dyrektor realizuje uchwaty rady pedagogicznej zgodnie
Z przepisami prawa.

W przedstawionej dokumentacji Rady Rodzicéw znajdujg sie: protokoty
z posiedzen rady rodzicéw, uchwata w sprawie prowadzenia konta Rady
Rodzicéw, uchwata w sprawie zaopiniowania planu finansowego na rok szkolny
2015/2016.W dokumentacji znajduje sie takze informacja o uchwaleniu
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W porozumieniu z radg pedagogiczna:

a) Programu wychowawczego XLV Liceum Ogélnoksztatcgcego im. Romualda
Traugutta w Warszawie na rok szkolny 2015/2016 obejmujgcy wszystkie tresci
i dziatania o charakterze wychowawczym skierowane do uczniéw, realizowanego
przez nauczycieli. Program ten zostat pozytywnie zaopiniowany przez rade
pedagogiczng oraz uchwalony przez rade rodzicow (Uchwata nr 2/2015/2016
Rady Rodzicow XLV Liceum Ogoélnoksztatcacego im. Romualda Traugutta
w Warszawie z dnia 15 wrze$nia 2015 r).

b) Programu profilaktyki XLV Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Romualda
Traugutta w Warszawie na rok szkolny 2015/2016, dostosowanego do potrzeb
rozwojowych uczniéw oraz potrzeb $rodowiska, obejmujgcego wszystkie tresci
i dziatania o charakterze profilaktycznym skierowane do uczniéw, nauczycieli
i rodzicoéw. Program ten zostat pozytywnie zaopiniowany przez rade pedagogiczng
oraz uchwalony przez rade rodzicbw w dniu 15.09.2015 r. (Uchwata nr
1/2015/2016 Rady Rodzicow XLV Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. Romualda
Traugutta w Warszawie, z dnia 15 wrze$nia 2015 r. w sprawie uchwalenia
Szkolnego Programu Profilaktyki XLV Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. R. Traugutta
w Warszawie.

Samorzad Uczniowski opracowat regulamin swojej dziatalnosci zgodnie z art.
55 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty. Dyrektor oswiadczyt, ze
spotyka si¢ przedstawicielami samorzadu, rozmawia z nimi, reaguje na ich
potrzeby, podejmuje dziatania wynikajace z ich propozycji. Dokumentacja
przedstawiona w czasie kontroli, potwierdza prace samorzadu i wspétprace
dyrektora z samorzgdem uczniowskim.

W szkole opracowana zostata strategia dziatan wychowawczych,
zapobiegawczych iinterwencyjnych wobec mtodziezy zagrozonej uzaleznieniem.
Dyrektor przedtozyt do wgladu: Procedury postepowania w razie wypadku,
Procedury postepowania w sytuacjach trudnych, ti. wagary, dewastacja mienia,
niestosowane zachowania, agresja stowna i fizyczna, spozywanie alkoholu,
zazywanie narkotykéw, dopalaczy, Procedure postepowania w przypadku
skreélenia ucznia z listy.

Dyrektor wspétpracuje z organami prowadzacymi, informujgc o obowigzku
nauki, zgodnie z miejscem zamieszkania uczniéw lub o jego przerwaniu
spowodowanym, np. zmiang szkoty (Teczka Aktowa nr 4300 Ewidencja dzieci
i mtodziezy podlegajgcych obowigzkowi nauki od 1.09.2015 do 31.08.2016).

W szkole prowadzi sie¢ i przechowuje dokumentacje przebiegu nauczania
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Dzienniki lekcyjne prowadzone sg w formie elektronicznej. Dzienniki z roku
szkolnego 2014/2015 zostaty zarchiwizowane w sposob prawidtowy, tj. zapisane
na informatycznym nosniku danych i opatrzone elektronicznym podpisem
dyrektora szkoty. Dzienniki zawierajg dane osobowe uczniéw, inne informacje
0 uczniu, informacje o programach nauczania, informacje o podrecznikach,
informacje o kontaktach z rodzicami i opiekunami prawnymi, kontrole realizacji
programu  nauczania, oceny osiggnie¢ edukacyjnych z poszczegéinych
przedmiotow, wpisy tematéw realizowanych zaje¢ edukacyjnych (nieliczne tematy,
niezgodne z podstawg programowag — sprawdzian, praca klasowa), podpisane
przez rodzicow zagrozenia oceng niedostateczng, informacje o programach
nauczania i podrecznikach.

Szkota prowadzi arkusze ocen MEN-1/42b/2 (zestawienie ocen kohncowych dla
tych klas jest prowadzone w wersji elektronicznej i zawiera dane zgodne
z informacjami zawartymi w ksiedze uczniéw oraz dziennikach lekcyjnych). Wpisy
do wybranych losowo arkuszy ocen uczniéw klasy |, Il i Il dokonywane sg zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.
Szkota prowadzi zbiér arkuszy ocen MEN - 11/163/2, zawierajgcy zestawienie liczby
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uczniéw i wynikéw klasyfikacji koncoworocznej na dany rok szkolny oraz spis
ucznidw wedtug dziennika lekcyjnego danej klasy. Do arkuszy ocen ucznidw,
ktorzy przystapili do egzaminu klasyfikacyjnego lub poprawkowego zatgczone sg
protokoty z tego egzaminu wraz z pisemnymi pracami uczniéw.

Szkota posiada Ksiege arkuszy ocen ucznidw, XLV  Liceum
Ogolnoksztatcgcego im. R. Traugutta, ktorzy ukonczyli lub opuscili szkote.

Szkota prowadzi Ksiege uczniow XLV Liceum Ogdlnoksztatcgcego im.
R. Traugutta w Warszawie MEN-I1/15. Data zatozenia ksiegi 1.09.2012 r. Ksiega
prowadzona jest na biezaco, ostatniego wpisu dokonano pod numerem 4164, dnia

Dyrektor dokonuje systematycznej kontroli dokumentacji przebiegu nauczania
prowadzonej przez nauczycieli. Fakt ten odnotowywany jest przez dyrektora szkoty
w dzienniku elektronicznym, w protokotach z wewnetrznej kontroli
i w sprawozdaniu ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego.

W trakcie czynno$ci kontrolnych dyrektor przedstawit dokumentacje
potwierdzajgcg monitorowanie przez niego w roku szkolnym 2014/2015 realizacji
podstawy programowej (Teczka Aktowa nr 4200 - Realizacja pracy dydaktyczno -
wychowawczej, od 1.09.2014 do 31.08.2015 - Realizacja podstawy programowe;).
Monitorowana jest liczba zrealizowanych godzin w ramach poszczegdinych
przedmiotéw. Dyrektor prowadzi réwniez monitorowane jakos$ciowe, dotyczagce
rytmicznosci realizacji podstawy programowej z danego przedmiotu. Ponadto
dyrektor monitoruje realizacje podstawy programowej w trakcie obserwacji zaje¢,
ktore przeprowadzane sg w oparciu o harmonogram obserwacji ustalony na dany
rok szkolny, stanowigcy integralng czes¢ planu nadzoru pedagogicznego.

Szkota prowadzi na biezaco ksiege zastepstw za nauczycieli nieobecnych na
zajeciach edukacyjnych i podaje je do wiadomosci nauczycieli i uczniéw (tablica
w pokoju nauczycielskim, dziennik elektroniczny, korytarz szkolny).

Szkota zapewnia uczniom pomoc i opieke psychologiczno-pedagogiczna.

1. Dziennk pedagoga szkolnego zawiera wszystkie dane wynikajgce
z rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r.,w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 2014 r. poz. 1170 ze zmianami), np.: plan pracy na rok
szkolny 2015/2016 (zadania i formy realizacji), tygodniowy plan statych zajec¢,
informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, wykonywane zajecia (czynnosci),
wykaz uczniow zakwalifikowanych do réznych form pomocy. Pedagog szkolny
zarejestrowat uczniéw, dla ktérych szkota organizuje réznorodne formy wsparcia
i pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

2. Dla kazdego ucznia, objetego pomocg psychologiczno-pedagogiczng szkota
prowadzi indywidualng teczke ucznia, w ktérej gromadzi dokumentacje badan
i czynnosci podejmowane przez nauczyciela, pedagoga i psychologa zwigzane
z udzielaniem pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje dotyczaca
udzielanej pomocy materialnej, wspoétpracy z instytucjami i rozdzicami (opiekunami
prawnymi). Dla uczniéw posiadajacych orzeczenia o potrzebie ksztatcenia
specjalnego szkota opracowuje irealizuje indywidualne programy edukacyjno-
terapeutyczne.

3. Dyrektor zapewnia warunki do realizacji przez nauczycieli zalecen zawartych
w opiniach/orzeczeniach poradni psychologiczno-pedagogicznych. Wychowawcy
klasy przewodniczg posiedzeniom zespotéw klasowych, podczas ktérych
omawiana jest skuteczno$¢ udzielanej uczniom pomocy. Dyrektor monitoruje
zadania zwigzane z realizacjg zalecen zawartych w opinii lub orzeczeniu poradni
psychologiczno-pedagogicznej, posiada wykaz ucznibw wraz z zaleceniami,
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a pedagog szkolny dwarazy w roku przedstawia dyrektorowi sprawozdanie
z realizacji tych zalecen.
4. Dyrektor umozliwia uczniom rozwijanie zdolnosci i zainteresowar adekwatnie do
zdiagnozowanych potrzeb uczniéw. Zajecia pozalekcyjne organizowane s3
w formie ko6t zainteresowan, két przedmiotowych, két jezykowych, itp. Nauczyciele
prowadzgcy zajecia pozalekcyjne prowadzg dzienniki. Dzienniki prowadzone sg na
biezaco.

Planowanie nadzoru pedagogicznego  odbywa sie  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, w oparciu o priorytety ustalone na dany rok szkolny
przez Ministra Edukacji Narodowej i Mazowieckiego Kuratora Oswiaty, wnioski
z nadzoru pedagogicznego realizowanego w poprzednim roku szkolnym oraz
zdiagnozowane potrzeby szkoty, w tym zakresie.
1. Plan nadzoru pedagogicznego na rok 2015/2016 zostat przedstawiony radzie

pedagogicznej w dniu 31 sierpnia 2015 r. i zawiera:
a. przedmiot ewaluacji wewnetrznej, cel, termin jej przeprowadzenia, osoby
odpowiedzialne i harmonogram;
b. tematyke i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli
przepisow prawa oswiatowego dotyczacych dziatalno$ci  dydaktyczne;j,
wychowawczej i opiekuniczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty;
c. zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan, tj. obszar
wspomagania (szkolenia i narady, rozwoj zawodowy, obserwacje lekgji,
obserwacje problemowe, oceny pracy nauczycieli, oceny dorobku zawodowego,
zadania wynikajgce z biezacych potrzeb szkoty), harmonogram oceny pracy
nauczycieli oraz harmonogram obserwacji zaje¢.
d. zakres monitorowania (ilosciowego i jako$ciowego) realizacji podstawy
programowe;.

Nadzér pedagogiczny jest sprawowany z uwzglednieniem wspétdziatania
dyrektora szkoly z nauczycielami. Jak wynika z protokotéw rady pedagogicznej
ewaluacje wewnetrzng przeprowadzajg powotane przez dyrektora zespoty nauczycieli
ds. ewaluacji wewnetrznej, ale uczestniczg w niej wszyscy nauczyciele, ktérzy
zbierajg dane, opracowujg narzedzia badawcze, przeprowadzajg badania, analizujg
wyniki, sporzgdzajg sprawozdanie i wnioski z ewaluacji, formutujg rekomendacje do
dalszej pracy.

Zgodnie z obowigzujgcym prawem os$wiatowym dyrektor szkoty przedstawia
kazdego roku, radzie pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nhadzoru
pedagogicznego, w tym z ewaluacji wewnetrznej. Wnioski z nadzoru pedagogicznego
s wykorzystywane do opracowania planu nadzoru pedagogicznego na kolejny rok
szkolny (protokét z dnia 28 sierpnia 2015 roku).

Dyrektor posiada wypracowane we wspotpracy z nauczycielami Procedury oceny
pracy nauczycieli i dokonuje oceny pracy nauczycieli zgodnie z przepisami prawa
i przyjetym w szkole regulaminem. Dyrektor gromadzi informacje o pracy nauczycieli
m.in. na podstawie obserwacji, analizy zapiséw w dzienniku lekcyjnym, corocznej
informacji (sprawozdan) sktadanych przez nauczycieli, dotyczgcych podejmowanych
dziatan i sukceséw dydaktyczno-wychowaczych (samoocena nauczyciela).

Ocena dorobku zawodowego nauczycieli dokonywana jest zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. W szkole gromadzi sie wnioski nauczycieli
0 rozpoczecie stazu na kolejny stopien awansu zawodowego wraz z planami rozwoju
zawodowego, przydziela opiekuna stazu nauczycielom stazystom i kontraktowym. Dla
nauczycieli odbywajgcych staz na nauczyciela kontraktowego przeprowadza sie
postgpowanie z zachowaniem trybu postepowania wynikajgcego z przepiséw prawa
oswiatowego.

Dyrektor wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan oraz zapewnia pomoc
w doskonaleniu zawodowym, w szczegélno$ci:
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1. organizuje opieke nad nauczycielami rozpoczynajgcymi prace w szkole, udziela im
pomocy w wykonywaniu zadan wychowawczych, dydaktycznych i opiekunczych;

2. zapewnia organizacj¢ pracy szkoly w sposob umozliwiajgcy nauczycielom
prawidtowe odbywanie stazu;

3. organizuje rézne formy doskonalenia zawodowego (szkolenia, warsztaty,
konferencje).

Dyrektor terminowo wykonuje zadania wskazane przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty w celu zdiagnozowania okreslonego problemu we wskazanym zakresie.
W trakcie kontroli dokonano analizy kwalifikacji zawodowych nauczycieli
przedmiotow:  jezyk  polski, edukacja dla  bezpieczeAstwa, podstawy
przedsigbiorczosci, biologia, geografia. Wszyscy ww. nauczyciele posiadajg
kwalifikacje do nauczanych przedmiotéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
W przepisach prawa o$wiatowego.

Dyrektor dba o zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauczania
uczniow. Okresowa kontrola obiektu budowlanego wykonywana jest 4 razy w roku
(30 stycznia 2015r., 31 maja 2015r., 31 sierpnia 2015r., 31 pazdziernika 2015r.).
Ponadto przeprowadzane sg okresowe kontrole obiektéw nalezgcych do szkoty pod
katem zapewnia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw
i sporzgdzane sg protokoty. Szkota jest monitorowana przez system kamer i dyzur
pracownikow obstugi na kazdej lekcji oraz nauczycieli podczas przerw
miedzylekcyjnych. Wejscie do szkoty jest zabezpieczone systemem dozoru
elektronicznego i rejestrowane.

Dyrektor szkoty inicjuje wspétprace z instytucjami i organizacjami dziatajgcymi
w Srodowisku stuzacg rozwojowi, a tym samym ucznidéw. Promuje dokonania wiasne,
kadry pedagogicznej oraz uczniow.

Dyrektor tworzy materialne warunki do realizacji zadan dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriczych. Pracownie przedmiotowe sg systematycznie
doposazane w sprzet i pomoce niezbedne do realizacji podstawy programowe;.

Dyrektor inspiruje rodzicow do podejmowania dziatan na rzecz spotecznosci
szkolnej, np.: przystapienie do projektow: Szkofy Aktywne w spotecznosci, Szkoty
wspotpracy, zatozenie Fundacji wspierania edukacji imienia Romualda Traugutta,
ufundowanie w 2014 roku przez rodzica nowego sztandaru szkoly.

5. Whnioski i uwagi:

Na podstawie podjetych czynnosci kontrolnych stwierdzié nalezy, ze
1. Dyrektor organizuje prace szkoty zgodnie ze statutem, arkuszem organizacyjnym,
wewnetrznymi regulaminami i zarzadzeniami, we wspotpracy z nauczycielami,
uczniami i rodzicami.
2. Rada Rodzicéw i Samorzad uczniowski dziatajg w oparciu o kompetencje
okreslone w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 ze zm.).
3. Dyrektor przestrzega kompetencji organéw szkoty, wspétdziata oraz zapewnia
sprawny przeptyw informacji pomiedzy nimi.
4. Dyrektor zasigga opinii nauczycieli, ucznidéw i rodzicéw na temat organizacji pracy
szkoty. Wigcza rodzicéw w dziatania wychowawcze i organizacyjne.
5. Stan techniczny i wyposazenie szkoty sprzyja realizacji zadar dydaktycznych,
wychowawczych i opiekuriczych (remonty, doposazanie pracowni). Jednoczesnie
podejmowane sg nowe dziatania (zgtaszane sg innowacje pedagogiczne).
6. Dyrektor monitoruje podejmowane przez nauczycieli dziatania zmierzajgce do
doskonalenia jakosci pracy.
7. Dokumentacja przebiegu nauczania jest prowadzona zgodnie z przepisami
rozporzadzenia z dnia 29 sierpnia 2014 r., w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola szkoty i placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
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dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentaciji (Dz. U. 2014
r. poz. 1170 ze zmianami), ale Ksiega arkuszy ocen uczniéw, XLV Liceum
Ogdlnoksztatcgcego im. R. Traugutta, zawiera wpisy dokonane otéwkiem, ponadto
sprostowan btedéw i oczywistych omytek dokonano niezgodnie z § 26 ww.
rozporzadzenia.

8. Dyrektor prawidiowo realizuje zadania wynikajgce z nadzoru pedagogicznego.
Przeprowadza ewaluacje wewnetrzng, kontrole przestrzegania przez nauczycieli
przepisbw prawa o$wiatowego, wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan,
organizuje narady i szkolenie oraz inne formy wsparcia nauczycieli. Systematycznie
obserwuje prowadzone przez pracownikéw pedagogicznych zajecia, ocenia ich prace
i dorobek zawodowy za okres stazu.

9. Dyrektor szkoty gromadzi informacje o pracy nauczyciela i dokonuje oceny
dorobku zawodowego oraz umozliwia nauczycielom prawidtowe odbywanie stazu
W oparciu o rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013r
W sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego nauczycieli (Dz.U. z 2013 r.,poz.
393).

10. Dyrektor sprawuje nadzér pedagogiczny, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej, z dnia 27 sierpnia 2015 r (Dz. U. z 2015r. poz.1270). Wyniki
nadzoru dyrektor wykorzystuje do doskonalenia pracy dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej oraz statutowych zadan szkoty.

11. Wspdlnie z pedagogiem szkolny i nauczycielami dyrektor zapewnia uczniom
pomoc i opieke psychologiczno-pedagogiczng adekwatng do uwag i zalecen
zawartych w opiniach i orzeczeniach poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz
do obserwacji i diagnoz prowadzonych na terenie szkoty w zakresie rozpoznawania
potrzeb ucznidw.

12. Zajecia pozalekcyjne organizowane sg dla ucznibw o roéznych potrzebach
edukacyjnych. Zaréwno dla uczniéw z trudnosciami edukacyjnymi, jak i dla uczniéw
zdolnych.

13. Systematycznie prowadzone jest monitorowanie realizacji podstawy programowej
ksztatcenia ogdlnego.

14. Dyrektor zatrudnia wykwalifikowang kadre pedagogiczng, posiadajgca
kwalifikacje do nauczania zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczeg6towych kwalifikacii
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna
zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zaktadu
ksztatcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009, Nr 50, poz.1264.).

7. Wydane zalecenia:

Dokumentacje przebiegu nauczania prowadzié zgodnie z zapisami
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 2014 r. poz. 1170 ze zmianami).

Termin realizacji: 30 listopad 2015r.

8. Dyrektor szkoty ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oéwiaty w ciggu
7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole.
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W przypadku niewniesienia zastrzezenn do ustalen zawartych w protokole
dyrektor szkoty, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen jest obowigzany
powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie ich realizacji.

Protokét podpisali:
DYREKTOR STARSZY WIZYTATOR
UICEUM PGOLNOKSZTALCACEGO = .
, . q,E/f /o ; Bafbara Jasniewicz
“>“.-\.:........‘.... /‘S?/f']f“'['f l.w.:r .................................... : ..................
) (dyr torﬂ‘s.{zkoif/s et (przeprowadzajgcy kontrole)

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanej szkoty, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbior protokof%l-&cmyoli:,

) 1OR )
LICEUM QGOLNOKSZJALCACEGO
80208 ' Jﬂ‘;”f[/ N—
2 e b Agglc AHAScn - .
(data, podpis i imienna [ ecéeg [8yré’ tora Szkoty/placéwki)

Warszawa, dnia 28 pazdziernika 2015 .
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