Kuratorium Oswiaty

w Warszawie

Delegatura w Ostrolece
ul. Gen. A. E. Fieldorfa ,Nila” 15,
07-410 Ostroteka

DO0OS.5533.33.2017 K1
Ostroteka, dn.17 pazdziernika 2017r.

Protokot kontroli

1.Nazwa szkoty: Publiczne Gimnazjum w Lysych

Adres szkoly: 07 - 437 Lyse, ul. Szkolna 1

Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Mariusz Bactawski

2.Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imig i nazwisko kontrolujgcych: Krystyna Kielczewska-lwaniuk starszy wizytator
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie Delegatura w Ostrolece.

Upowaznienia nr DOS.5533.33.2017.Kl1 z dnia 6 pazdziernika 2017r.

3.Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych

odbyly sie czynnosci kontroli w szkole: 6 pazdziernika 2017r.

4.Tematyka kontroli:

prawidiowosc¢ dzialan dyrektora w zwiazku z organizacja roku szkolnego 2017/2018.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z informacja przekazang do Kuratorium Oséwiaty
w Warszawie Delegatura w Ostrotece w dniu 18 wrzeénia 2017r.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:
e przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty
¢ dokonano analizy:
-statutu szkoty
-zapisow protokotow z zebran Rady Pedagogicznej
-dokumentacji dotyczgcej zastepstw za nieobecnych nauczycieli
s przeprowadzono ankiete wérdd obecnych nauczycieli.
5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci

I. ROZMOWA Z DYREKTOREM SZKOLY.

DYREKTOR POINFORMOWAL, ze w poprzednim roku szkolnym (2016/2017) nauczyciele
prowadzili nieodptatnie zajecia pozalekcyjne dla ucznidw. Przygotowywali ucznidéw
do egzaminu gimnazjalnego oraz prowadzili dla nich kofa zainteresowan. Jesli nauczyciel
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nie wyrazat zgody na prowadzenie zajeé, wéwczas ich nie realizowat. W tym czasie dyrektor
nie zobowigzywat nauczycieli do prowadzenia dziennika ww. zajéc’:.

DYREKTOR PRZEDSTAWIL PROTOKOL z zebrania Rady Pedagogicznej (z dnia 23.08.2017r.,
przed rozpoczeciem biezgcego roku szkolnego); wystepuje w nim zapis w punkcie ,Ad.3"
otym, iz i

PODCZAS KOLEJNEGO ZEBRANIA RADY PEDAGOGICZNEJ (zapis w protokole z dnia 29.08.
2017r)y m.in.

-dyrektor przedstawit wnioski i rekomendacje z prowadzonego nadzoru pedagogicznego
w roku szkolnym 2016/2017,

-przyjety zostat jednogtosnie ,Plan Pracy Publicznego Gimnazjum w Lysych na rok szkolny
2017/2018",

-przedstawione zostaty plany pracy zespotdw nauczycielskich,

-dyrektor wskazat na sposéb organizacji rozpoczecia roku nowego roku szkolnego,

-przyjety zostat tygodniowy plan zajeé lekcyjnych na rok szkolny 2017/2018 (przy jednym
glosie wstrzymujacym sie).

Z PROTOKOLOW ZEBRAN RADY PEDAGOGICZNEJ (z dnia 23.08.2017r. i 29.08.2017r.) wynika,
ze dyrektor zwrocit sig¢ do nauczycieli o prowadzenie dodatkowych, nieptatnych zajed
{okreslit w rozmowie z wizytatorem: tak jak w poprzednim roku szkolnym). Prosit czionkéw
Rady Pedagogicznej: o kontynuowanie pracy na rzecz poprawy efektywnosci
i podniesienia wynikéw egzaminédw zewnetrznych. Dyrektor ponadto zwrécit sie
do nauczycieli o prowadzenie (nieodptatnie) zajeé w ramach két zainteresowan.

W rozmowie z wizytatorem dyrektor wyjaénit, Zze wymienione zajecia sg prowadzone
nieodptatnie przez nauczycieli w ramach zadan statutowych szkoty. !

Ponadto po zebraniu Rady Pedagogicznej z 29.08.2017r., dyrektor przekazat nauczycielom
w pierwszych dniach wrzeénia polecenie o dokumentowaniu prowadzonych zajeé
(pozalekeyjnych, nieptatnych) w dzienniku zaje¢ dodatkowych.

Wyjasniat w rozmowie z wizytatorem, ze istotne jest odnotowanie obecnosci/niecobecnosci
ucznidw, poniewaz w poprzednim roku szkolnym miaty miejsce zdarzenia, ktére wymagaty
potwierdzenia pobytu ucznidw w szkole w okre$lonym czasie. Z taka prosbg roéwniez
zwracali sie¢ do dyrektora rodzice uczniéw. Stad dyrektor podjat decyzje o dokumentowaniu
dodatkowych zajeé. Poinformowat wizytatora o regulacji w statucie szkoly, ktéra zawiera
sformutowanie o realizacji zadan statutowych szkoly.
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UWAGA WIZYTATORA:

»w  zaleznosci od  przyjetej formy  dokumentowania pracy z  ucznhiami
w ramach zadan statutowych - mozliwe jest zaznaczanie obecnosci/nieobecnosci uczniow
na liscie uczestnikéw zajec;

»brak zapisu w protokole zebrann Rady Pedagogicznej komunikatu dyrektora, na temat
realizowania dodatkowych zada’i w ramach zadan statutowych szkoly, przez nauczycieli
(kota zainteresowan, zajecia przygotowujgce do egzaminu zewnetrznego).

W art. 73 [Tryb dziatania rady pedagogicznej], ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) zawarto:

,Rada pedagogiczna ustala regulamin swojej dziatainosci. Zebrania rady pedagogicznej sg
protokotowane”.

Oznacza to, ze ustalenia dotyczace ksiggi protokotow i protokotowania powinny znalez¢ sie
w regulaminie rady pedagogicznej.

Z uwagi na to, ze protokot stanowi dos¢ istotny materiat informacyjny (jest dokumentem

przechowywanym w szkole) oraz materiat odwotawczy, powinien wiec odzwierciedlaé
rzeczywisty przebieg zebrania. Nalezy réwniez okresli¢: licze dni na sporzadzenie protokotu
od dnia zebrania RP oraz termin zgtoszenia uwag lub zastrzezen do protokotu.

DYREKTOR STWIERDZI, Ze informujac o dodatkowych zadaniach nauczycieli — nie_uzyt
okreslenia o realizacji dodatkowych zaje¢ w ramach godzin karcianych.
Zdaniem dyrektora nauczyciele nie zgtaszali uwag, probleméw czy braku swojej zgody

na prowadzenie ww. zajeé. Protokoty nie zawierajg takich uwag ze strony nauczycieli.

ANKIETOWANI NAUCZYCIELE (6 z 6) podali: podczas zebrania Rady Pedagogicznej dyrektor
szkoly przydzielit nauczycielom zajecia dodatkowe, informujac, Zze wynikajg one z_zadan
statutowych szkoty. Jedna.osoba z ankietowanych podata, ze zajecia wynikajg

ANKIETOWAN! NAUCZYCIELE ZAPISALI, Ze mogg wyrazi¢ swoje zdanie na temat przydzialu
dodatkowych nieptatnych zaje¢ oraz zgtosi¢ uwagi do protokotu z zebrania Rady
Pedagogicznej

INFORMACJ! DYREKTORA: hauczyciele zaczeli prowadzi¢ zajecia z poczatkiem roku
szkolnego. Podczas kolejnego zebrania Rady Pedagogicznej - 4.10.2017r. dyrektor
zastanawiat sie na ujednoliceniem zapisu frekwencji ucznidw na zajeciach dodatkowych.
Nauczyciele przekazali wéwczas potrzebe prowadzenia dziennikéw zaje¢ dodatkowych.
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Zaobserwowali takze niskg frekwencje ucznidw podczas tych zajeé. Dyrektor poprosit ich
0 rozmowe z uczniami, ustalenie oczekiwar uczniow co do tematyki i sposobu prowadzenia
zajeé; poprosit o przygotowanie atrakcyjnej oferty zajeg, odpowiadajgcej potrzebom
uczniow.
W tym dniu bylo zapytanie czy nauczyciele zatrudnieni na zastepstwo muszg prowadzic¢ takie
zajgcia. Dyrektor odpowiedziat - nie musza, oni pracuja w swojej macierzystej placdéwce
oswiatowe;.
Dyrektor stwierdzit, ze sam réwniez prowadzi nieptatne zajecia sportowe i turnieje sportowe.
ANKIETOWAN!I NAUCZYCIELE PODALI:

» dyrektor zobowigzaf ich do prowadzenia dziennika zaje¢ i ewidencjonowania

prowadzonych zajec¢

* Zzapisuja oni w prowadzonym dzienniku tematy, cel zajeé, obecno$é uczniéw: jest
podpis prowadzgcego zajecia. Dziennik jest sprawdzany przez dyrektora szkoly i jest
okazywany dyrektorowi;

* nie realizujg zadar dodatkowych, niebedgcych zadaniami statutowymi szkoly.

Nauczyciele w ankietach wymienili prowadzone zajecia:

* Zzajecia przygotowujgce do egzaminu gimnazjalnego

* zajecia rozwifajgce kompetencje jezykowe

» zespof folklorystyczny

* rozwifajgce zainteresowania uczniow;

83 one realizowane: 1 godzina co dwa tygodnie, 2 godziny co 2 tygodnie, 1 godzina
w tygodniu, 9 godzin na rok szkoiny.

W pytaniu o dodatkowe uwagi do pracy szkoly, zapisana zostata jedna wypowiedz:  Nie
mam zastrzezen do pracy szkoty”. '

Z ANALIZY DOKUMENTACJI WYNIKA, Ze W rozdziale 7 Statutu Gimnazjum Nauczyciele i inni
Q' racownicy Gimnazjum zostaly zapisane zadania i powinnosci, w tym: wspieranie rozwoju
zainteresowan, zdolnoéci uczniéw poprzez pomoc w rozwijaniu szczegolnych uzdolnien
i zainteresowan, przygotowanie ucznibw do wudzialu w konkursach, olimpiadach
przedmiotowych, zawodach.

UWAGA WIZYTATORA:

wsréd obowigzkéw nauczyciela przepisy prawa o$wiatowego przewiduja takze ,inne zajecia
I czynnosci wynikajgce z zadan statutowych szkoty, w tym =zajecia opiekuricze
i wychowawcze uwzgledniajgce potrzeby i zainteresowania uczniéw”, o ktérych mowa w art.
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42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela. Sg to zajecia wykonywane w ramach
wynagrodzenia nauczyciela. O tym, jakie to bedg zajecia przesadza tre$¢ statutu szkoly —
z tym zastrzezeniem, ze muszg to by¢ zajecia opiekuncze i wychowawcze, uwzgledniajace
potrzeby i zainteresowania ucznidw (nieobjete jednak obowigzkows podstawg programowa
realizowang w ramach obowigzkowych zajeé dydaktycznych o ktdérych mowa w art. 42 ust. 2
pkt 1 KN). Oznacza o, ze dyrektor ma mozliwos¢é przydzielania nauczycielom innych zaje¢
I czynnosci wynikajacych ze statutu szkoty. Ustawodawca nie okreéla wprost zamknietego
katalogu tych zajeé

V. ZASTEPSTWA ZA NIEOBECNYCH NAUCZYCIELI
DYREKTOR POINFORMOWAL, ze zasiepstwa za nieobecnych nauczycieli sg pilatne.
Nauczyciele pozostawiaja materialy do prowadzenia zajeé oscbom zastepujgcym ich.
Informacja o zastepsiwach i plan zaje¢ w zwigzku z .zastepstwem jest wywieszany
na korytarzu szkolnym i w pokoju nauczycielskim.
Z ANKIET NAUCZYC!ELI WYNIKA, Ze przydziat zastepstw doraznych odbywa sie zgodnie
z kwalifikacjami nauczycieli — tak sadzi potowa ankietowanych nauczycieli; 1 osoba nie ma
zdania na ten temat; 1 osoba nie wie; brak odpowiedzi w jednej ankiecie.
DYREKTOR PRZEDSTAWIL WYKAZ ZASTEPSTW. W biezgcym roku szkolnym dyrektor szkoty
organizowat zasfepstwo z powodu nieobecnosci dwoch nauczycieli wychowania fizycznego —
zajecia prowadzit inny nauczyciel tego przedmiotu, posiadajgcy kwalifikacje.
UWAGA WIZYTATORA
Zasadne jest poinformowanie kadry pedagogicznej podczas najblizszego zebrania Rady
Pedagogicznej szkoty o sposobie organizacji ww. zastepstw.

V. POZOSTALA DOKUMENTACJA

DYREKTOR PRZEDSTAWIL wizytatorowi wykaz zajeé pozalekcyjnych, osobno dla kias trzecich
oraz dla klas drugich, zawierajgcy wpisy m. in. o chérze szkolnym, zespole folklorystycznym,
Klubie Miodych Dziennikarzy, zajeciach sportowych, zajeciach przygotowujgcych
do egzaminu gimnazjalnego po klasie I, zajeciach rozwijajgcych kompetencje jgzykowe,
umiejetnosci z zakresu nauczanych przedmiotow.

Dyrektor okazat plany pracy zespotéw nauczycieli przedmiotowych i tematycznych, w tym:
Plan pracy zespohf analityczno-dydaktycznego, Plan pracy podzespofu matematyczno-
przyrodniczego, Plan pracy zespolu ds. organizacji i promocji szkoly, Plan pracy szkolnego

zespofu opiekunczo-wychowawczego.
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Uwagi i wnioski:
1/Zasadne jest, aby protokét zebrania Rady Pedagogicznej odzwierciediat przebieg zebrania.
2/Wskazane jest przypomnienie nauczycielom warunkéw przydziatu zajec¢ dodatkowych wraz

z wyraznym okresleniem, ze wynikajg one z zadan statutowych szkoty, a zmiany w prawie

oswiatowym wykluczaja realizacje tzw. godzin karcianych.

3/Zasadne jest uzupetnienie zestawu zadan statutowych szkoly, kitéry pokazuje rozpoznane
realne potrzeby uczniéw i $rodowiska szkolnego (katalog/zestaw zadan statutowych jest
otwarty i aktualizowany). Zadania te nie sg objete jednak obowigzkowa podstawa
programowa, realizowang w ramach obowigzkowych zajeé dydaktycznych o ktoérych mowa
w art. 42 ust. 2, pkt.1 Katy Nauczyciela.

4)Istotne jest, aby dyrektor szkoly ustalajac zadania nauczyciela w ramach innych czynnosci
i zaje¢ wynikajacych z zadan statutowych szkoly, okre$lit je w takim wymiarze, by
umozliwi¢ nauczycielowi w ramach jego tygodniowego czasu pracy realizacje wszystkich
rodzajow zajeé¢ i czynnosci, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 1 - 3 ustawy - Karta
Nauczyciela.

5/Na potrzeby porzadku pracy w konkretnej szkole lub placéwce mogg by¢ wprowadzone
zasady przydzielania zadah statutowych i dokumentowania ich wykonania.
6/Wskazane jest rozwazenie wspéinie z Rada Pedagogiczng  Gimnazjum potrzeby
opracowania procedury przydzielania nauczycielom zastepstw doraznych.

Zalecenia: nie wydano

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658), dyrektor szkoty Ilub
placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié
do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do
ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczeénie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 . ustawy
Prawo oSwiatowe (Dz. U. z 2017 r, poz. 59 ze zm.) dyrektor szkoty
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezeh -
w terminie 30 dni od dnia ofrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizaciji. -
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Miejscowos¢, data STARSZY WIZYTATOR
DYREKTOR DELEGATURY w OSTROLECE
@ Kurajorium, Oswiaty w Warszawie
.................................... MarivseBactawski. ... e Kw%na%ﬁswuk...
podpis dyrektora szkoty lub placéwki podpis kontrolujgcego

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoly lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroii:

DYREKTOR

Kuse, 18,40 WQJ”&”

Data, podpis dyrektora szkoly lub placéwki
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