P,

Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DCL.5533.2.2017.1) Ciechandéw, 16.12.2017r.
Protokél kontroli

1. Nazwa szkoly: Szkola Podstawowa w Zespole Szkol Ogoélnoksztaleacych Nr 1
w Kroczewie

2. Adres szkoly: Kroczewo 136, 09-142 Zaluski

3. Imie i nazwisko dyrektora szkoly: Urszula Irena Drzewaszewska

4. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny: Mazowiecki Kurator
Ofwiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-24 Warszawa

5. Imie i nazwisko kontrolujacego: st. wizytator Jolanta Jasinska

6. Upowaznienie nr DCI.5533.2.2017.3J z dnia 03 stycznia 2017 1.

4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly si¢
czynnosci kontrolne w szkole: 16 stycznia 2017 r.

8. Tematyka kontroli: ,,Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.”

9. Podstawa prawna: 1) rozporzadzenie MEN;IS z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji. (Dz. U. z 2002 r Nr 23, poz. 225 z pbéin. zm)
2) rozporzadzenie MEN z dnia 29 sierpnia 2014 1. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z
2014, poz. 1170, z pézn. zm. )

10. Dokonano wpisu do ksiggi kontroli: poz. 87

Kontrole przeprowadzono Ww ramach sprawowanego nad szkola nadzoru
pedagogicznego w zwigzku z oceng pracy dyrektora szkoty.

W trakeie kontroli wykonano nastegpujace czynnosci:
1. Przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly, panig Urszulg Drzewaszewska
oraz wicedyrektorem, pania Marig Zarzynska




2. Dokonano analizy nastepujgcej dokumentacii:
- dzienniki lekcyjne (k1. I - VI rok szkol. 2016/2017; k1. 1L, 1V, VI rok szkol.
2015/2016; KI. 1V rok szkol. 2014/2015),
- dzienniki zajeé pozalekcyjnych, zajeé dodatkowych i specjalistycznych z roku
szkol. 2015/2016 oraz 2016/2017 ,
- arkusze ocen ( klasy I-VI) oraz atkusze ocen uczniéw, ktérzy ukonczyli szkole w
2015r.12016r.
- ksigga ewidencji i ksiega uczniow ,
- uchwaly w sprawie klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoficzenia szkoty
z roku szkol. 2015/2016 - Nr 1/2016 z 25.01.2016 1. oraz Nr 5/2016 z 16.06.2016 1.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci.

Ustalenia w wyniku rozmowy z dyrektorem i obserwacji

W trakcie kontroli przeprowadzono  rozmowe stizbowa z  dyrektorem szkoty
dot. przechowywania i zabezpieczania dokumentaciji przebiegu nauczania. _Dokumenty sg
przechowywane w sekretariacie, w zamykanej metalowej szafie, z wyiatkiem dziennikéw
lekcyinych, ktére znajduja sic w pokoju_nauczycielskim. Do pokoju majg dostep tvlko
pracownicy szkoly. Szkola posiada zabezpieczenie alarmowe.

Ustalenia w wyniku analizy dokumentacji

Ksiega uczni6w - prowadzona Jest na biezaco, wpisy dokonywane sa chronologicznie, wg dat
rozpoczecia navki w  szkole. Do ksiggi wpisano dane uczniéw zgodnie
z 6 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki  dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacji. W ksigdze na str. 156-157 nie
umieszczono daty o ukoficzeniu szkoly albo jej opuszczeniu przez ucznia.

Ksiega ewidencji zawiera wpisy wedlug roku urodzenia oraz wymagane rozporzadzeniem informacje
(par. 5 ust.2) z wyjatkiem peselu, ktérego nie wpisano na str, 14 poz. 17, 18, 19. Dyrektor wyjasnil, ze
wigzalo si¢ to ze zmiang osoby na stanowisku specjalisty w sekretariacie. Zobowigzal sie do
niezwlocznego uzupehienia powyzszych brakéw. W ksiedze ewidencji dzieci odnotowano informacje
0 spetianiu obowiazku przedszkolnego.

Dyrektor szkoly kontroluje speinianie obowiqzky szkolnego przez dzieci zamieszkale w
obwodzie oraz powiadamia na pismie wlasciwg szkote o spetnianiu obowigzku szkolnego przez
dzieci spoza obwodu. Powyzsze potwierdza korespondencia dyrektora z innymi szkolami,

Szkofa prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekeyiny, w ktérym dokumentuje przebieg
nauczania w danym roku szkolnym. Dzienniki zawieraja informacje, o ktérych mowa
W przepisach par. 10 ust. 2, 3 i 4 cyt, rozporzadzenia z wyjatkiem odnotowywania obecnogci
uczniéw. Ponadto w dzienniky lekeyjnym kl. 11T z roku szkol. 2015/2016 nie Wwpisano i nie
zalgezono rocznych ocen opisowych ucznidw z zajeé edukacyjnych i zachowania,

Dyrektor wyjasnit , ze odnotowywana Jest nieobecno$é uczniéw na zajeciach edukacyjnych,
natomiast o obecnosci $wiadczy pozostawienie pustej kratki. Dyrektor dodal ze sposéb
odnotowywania obecnosci zostanie okreslony i podany do wiadomosci wszystkim
nauczycielom. Poza tym w dzienniku lekcyjnym ki I z roku szkol. 2015/2016 uzupetniono
oceny opisowe uczniéw poprzez ich dolgczenie (email dyr. szkoly z dn. 17.01.2017r. ).




Szkota prowadzi dzienniki innych zaje¢. W roku szkol. 2015/2016 prowadzone byly dzienniki
zajeé, ktorych przeprowadzenie stanowito realizacje zaje¢, o ktérych mowa w art. 42 ust.2 pkt
2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela, Dzienniki zatozono m.in. dla zaj¢c:
wyréwnawcezych z j. rosyjskiego 1 j. angielskiego, sportowo-rekreacyjnych, rozwijajacych
sainteresowania ucznia, wspierajacych nauke ucznia, kola polonistycznego, plastycznego,
dziennikarskiego, kabaretowo-satyrycznego.

Dzienniki prowadza pedagog, logopeda, terapeuta pedagogiczny. Do dziennikéw tych wpisujg
tygodniowy plan swoich zajec, zajecia przeprowadzone w poszezegdlnych dniach, informacje
o kontaktach z osobami i instytucjami, imiona i nazwiska dzieci. Dziennik zajeé
rewalidacyjnych prowadzony jest dla 2 uczennic.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki arkusz ocen ucznia. Arkusze ocen
sg zgodne Z obowigzujacymi Wzoraroi. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu 1
ukoficzeniu przez ucznia szkoly jest uchwata rady pedagogicznej, ktérej data jest wpisywana
do arkuszy ocen.

Szkotla nie zatozyla ksiag arkuszy ocen . Arkusze uczniow, ktérzy ukonczyli szkolg w roku
2015 i 2016 znajduja sie w nie opisanych zgodnie z par. 13 ust. 3 14 ww. rozporzadzenia.
teczkach aktowych. W arkuszach ocen uczniow, ktérzy ukonczyli szkote mnie wpisano
klasyfikacji koncowej lub wpisano tacznie z klasyfikacja roczng -2015 1 2016.

Dyrektor poinformowat, ze arkusze ocen z lal wezesniejszych sq przechowywane w podobny
Sposob.

Dokumentacje przebiegu nauczania stanowia rowniez uchwaty rady pedago gicznej dotyczace:
klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoficzenia szkoly. Kontrolowanc uchwaly sg
zapisane w ksigdze protokolow. Szkola prowadzi rejestr uchwat.

Sprostowania bledu i oczywistej omylki w ksigdze ewidencji, ksigdze uczniéw, arkuszach ocen
dokonuje osoba upowazniona ustnie przez dyrektora. W pozostatej dokumentacji przebiegu
nauczania sprostowania bigdu i oczywistej omylki dokonuje osoba, ktora taki biad lub omylke
popelnita. W niektorych miej scach dokumentacji dostrzezono, ze dokonywanie poprawek jest
niezgodne z rozporzadzeniem. Dotyczy o ksiegi uczniow (str. 166, 172, 178, 179-brak daty i
podpisu); dziennik lekcyjny kl. IV z 2014/2015 (str. 23, 25, 27, 49, 61-brak czytelnego
podpisu).

Uwagi i wnioski:

Szkota prowadzi dokumentacjg przebiegu nauczania zgodnie z rozporzadzeniem Z wyjatkiem
ksiag arkuszy ocen. Dzienniki lekcyjne zawierajg wymagane prawem informacje oprocz
odnotowania obecnosci uczniéw (nauczyciele odnotowuja nieobecnoscei). W jednym dzienniku
nie umieszczono opisowych rocznych ocen z zaje¢ edukacyjnych i zachowania. Nauczyciele
prowadza dzienniki innych zaj¢¢, w tym zajgé specjalistycznych. Arkusze ocen uczniow
kontynuujgcych nauke sa sporzadzane prawidtowo. Ksigga ewidencji i ksigga uczniow
prowadzone sg na biezaco. Sprostowania btedu lub oczywistej omylki dokonuje sig kolorem
czerwonym poprzez skreslenie nieprawidtowych wyrazéw, jednak nie w kazdym przypadku
wpisano date i zlozono czytelny podpis.




Zalecenia:
1. Zaleca sig¢ zatozy¢ ksiggi arkuszy ocen dla ucznidw urodzonych w jednym roku, ktorzy
ukoniezyli lub opuscili szkolg, zgodnie z § 13 rozporzadzenia MENIS z dnia 19 lutego
2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i plac6wki
dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnodci wychowawczej i opiekufczej oraz
rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 225 z p6sn. zm.),
Termin realizacii: do 15 marca 2017 r.,

2, Zalecasie zatozy¢ ksiggi arkuszy ocen dla uczniéw, ktérzy w danym roku szkolnym ukonczyli
lub opuscili szkolg, zgodnie z § 16 rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r, w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacii (Dz. U, z
2014, poz. 1170, z p6zn. zm. )

Termin realizacji: do 15 marca 2017 r.

3. Zaleca si¢ odnotowywanie w dzienniku lekeyjnym obecnosei uczniow na zajeciach
edukacyjnych zgodnie z § 10 ust. 3 rozporzadzenia MEN z dnja 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z
2014, poz. 1170, z pézn. zm. )

Termin realizacii: od dnia wydania zaleceni

Zgodnie z § 19 ust.1 rozpor adzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w
sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015.1270) dyrektor szkoly w terminie 7 dni
roboczych od dnia ofrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢ do organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny pisemne, umotywowane Zastrzezenia do  ustalen zawartych
w protokole kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 199] T,
0 systemie oswiaty (Dz.U z 2015t. poz.2156 z pbéin. zm.) dyrektor szkoly lub placéwki
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecefi, a w przypadku wniesienia zastrzezen
W terminie 30 dni od dnija otrzymania pisemnego zawiadomienia o nicuwzglednieniy
Zastrzezen, jest zobowigzany powiadomié:

1} organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen.

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich

realizacji.
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Podpis dyrektora szkoty lub placéwki

Protokét sporzadzono w dwéch Jjednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoly/placowki, a drugi whacza sie do akt kontroli.

Poswiadezam odbiér protokotu kefitroli
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