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Mazowiecki Kurator O$wiaty
Al Jerozolimskle 32, 00-024 Warszawa

KOG.5535.48.2017.JW

Protokdt kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej w Walerianach, Waleriany 24
96-330 Puszcza Marianska, ktorej dyrektorem jest Pani Teresa Rakowska.

2. Kontrole w dniu 28 lutego 2017 r. przeprowadzita Agnieszka Pytkowska — wizytator
Wydziatu Ksztatcenia Ogblnego na podstawie upowaznienia z dnia 22 lutego 2017
roku nr KOG.5535.48.2017.JP wydanege przez Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty.

3. Numer wpisu do ksiegi kontroli 1/2017.

4. Tematyka kontroli: Zgodnos¢ z przepisami prawa prowadzenia przez szkote
dokumentacji przebiegu nauczania.

5. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly oraz dokonano
analizy nastepujgcej dokumentag;ji:

» Arkusz organizacyjny ha rok szkolny 2016/2017,

* Ksigga ewidencji dzieci zatozona 1.09.2012 r. rocznik ur. uczniéw 2000-2010,
od nr. 1- 20 (zawiera str. 40),

¢ Ksigga ucznidéw zatozona 1.09.2012 r. tom |l sprawdzono od nr. 1- 15 (zawiera
str.100),

s Dzienniki lekcyjne klas: Il iV,

» Arkusze ocen klas: Il {12 uczniéw —od 1- 12) i V (5 uczniéw od 1-5),
¢ Dziennik logopedy,

» Rejestr wydawanych swiadectw.

Podstawy prawne

— ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U 2016 r.
poz. 1943 ze zm.);

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1270);

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. 2014 poz. 1170 ze zm.);

Parafy*.......01 | L) ...................... ‘w{pmf AN
kontrolujqbtegd/ych dyre szkoly/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r, w sprawie nadzoru pedagogicznego {Dz.
U. poz. 1270}, parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokolu”.




— rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
$wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. 2017 poz. 170).

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci
i uchybienia,

o Dyrektor przedstawit do wgladu arkusz organizacyjny zatwierdzony przez Woéjta
Gminy Puszcza Marianska.

+ Szkola prowadzi ksiege ewidencji dzieci, podlegajacych obowigzkowi szkolnemu,
zamieszkatych w obwodzie szkoty. Do ksiggi ewidencji wpisuje si¢ imi¢ i nazwisko,
date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, imiona
i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu
zamieszkania rodzicow.

= Szkota prowadzi ksiege ucznidw. Do ksiegi wpisuje sig¢ imiona i nazwiska, datg
i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, imiona
i nhazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s rézne od adresu
zamieszkania dziecka, date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat,
do ktérego przyjeto ucznia. W ksigdze uczniow odnotowuje si¢ date ukonczenia
szkoly lub date i przyczyne opuszczenia szkoly przez ucznia.

e Szkola prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny w wersji papierowej,

w ktérym dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku szkolnym.
Do dziennika lekcyjnego wprowadza sie w porzadku alfabetycznym nazwiska
i imiona uczniéw, daty i miejsce urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s rézne od adresu
zamieszkania ucznia, numery ich telefonéw, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zajeé edukacyjnych.
W dzienniku odnotowuje si¢ nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych,
a takze liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych, znajdujg sie
tematy przeprowadzonych zaje¢, a takze oceny biezgce. Brak odnotowanych
obecnosci ucznidw na zajeciach. W kontrolowanych dziennikach nieprawidiowo
(uzywajac korektora) dokonywano skorygowania bledéw i oczywistych pomylek.

» Szkota prowadzi arkusze ocen dla kazdego ucznia. Wpisy dokonywane s3
na podstawie danych zawartych w ksigdze ucznidw i dziennikach lekcyjnych,
wpisow dokonuje sie recznie. Arkusze archiwizowane sg w wersji papierowej.

* Logopeda prowadzi dziennik w wersji papierowej, do ktérego wpisuje tygodniowy
plan swoich zaje¢, zadania do realizacji, imiona i nazwiska uczniéw objetych
pomoca, tematy zajeé w poszczegdlnych dniach.

e Szkota nie prowadzi imiennej ewidencji wydawanych Swiadectw ukonczenia
szkoly, co jest niezgodne z § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie Swiadectw, dyploméw parnstwowych i innych
drukéw szkolnych {Dz.U. 2017 poz. 170)

Kontrolujgca dokonata ogladu szkoty.
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7. Zalecenia:

- W dziennikach lekcyjnych nalezy odnotowywaé obecno$ci uczniow - zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.
2014 poz. 1170 ze zm.),

- Sprostowania btedu i oczywistej pomytki w dokumentacji szkolnej nalezy dokonac przez
skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem
czerwonym nad skreslonymi wyrazami wiasciwych danych, umieszczajac date i czytelny
podpis osoby dokonujacej sprostowania — zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2014 poz. 1170 ze zm.);

- Nalezy prowadzi¢ ewidencje wydawanych $wiadectw ukorczenia szkoly — 2zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. 2017 poz. 170)

Termin realizacji zaleceri 31 marca 2017 r.

Dyrektor szkoty ma prawo zglosié Mazowieckiemu Kuratorowi Oéwiaty w ciagu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole.

Protokét podpisali:

osre. dolymalia. Sy Dl

(dyrektor szkoty) (przeprowadzajagy kontrole

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoty, a drugi wiacza sig¢ do akt kontroli.

Warszawa, dnia 6 marca 2017 r.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli.
DYREKTOR

SZKOLK PO \hNoWE

........................-v...mg?. '_p::, Sk-a‘ ...............

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoty)

kontrol ;g}ego/ych dyfektora szkoly/placowki

Parafy*..... /‘1?

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej ¢ dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.
U. poz. 1270) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokofu”™.
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