Kuratorium Os$wiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.55356.62.2017.PL

Protokét kontroli doraznej

Kontrole przeprowadzono w Gimnazjum Jana Pawla Il w Zespole Szk6t w Nowej Suchej,
96-513 Nowa Sucha 16, ktérego dyrektorem jest Pani Matgorzata Szostak.

Kontrole w dniu 17 maja 2017r. przeprowadzit Piotr Lipiert starszy wizytator Wydziatu Ksztalcenia
Ogoinego na podstawie upowaznienia z dnia 17.05.2017r roku nr KOG.5535.62.2017r.PL
wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty i wpisat do zeszytu kontroli nr 30/2017.

Tematyka kontroli:
Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania w szkole.

Podstawa prawna:
~ ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie (. t. Dz. U. 2 20186, poz. 1943 ze zm.),

— Tozporzadzenie Ministra Edukacii Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziafalno$ci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajéw tej dokumentacii
(Dz. U.z 2014 r. poz. 1170 ze zm.),

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 stycznia 2017r. r. w sprawie
$wiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukéw szkoinych (Dz. U. z 2017 r. poz. 170),

— rozporzadzenie Ministra Edukacii Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego {Dz.U.2015.1270).

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy 2z dyrektorem szkoly, dokonano anaiizy zapisow
nastepujacej dokumentacji w zakresie tematyki kontroli;

- ksigga ucznidw,

- ksigga ewidencji,

- wybrane dzienniki lekcyjne,

- wybrane arkusze ocen,

- ksigga arkuszy ocen,

- uchwaly rady pedagogicznej (dotyczace klasyfikowania i promowania ucznibw oraz
ukoriczenia szkoly w roku szkolnym 2016/2017).

Kontrole przeprowadzono na przykladzie 4 losowo wybranych uczniéw ww. szkoly.

S

Parafy*. .= ..
kontrolujgcega//ch dyrektora szkoty/placéwki

“'zgodnie_ z § 17 ust 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacjl Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w sprad\n?ﬁ nadzoru pedagogicznego (Dz. U. Poz.1270) parafy kontrolyjgcego | dyrekiora Szkofy fub placéwki na kazdej stronie

1




5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowosci i uchybienia:

1) Szkota prowadzi ksigge ewidencji dzieci podiegajacych obowiazkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoly. Kontrola objeto
dokumentacjg uczniéw wpisanych do ksiegi uczniéw pod poz.: 700, 715,718,754.

Do ksiegi ewidencji wpisano, wedlug roku urodzenia: imie¢ (imiona) i nazwisko, date i migjsce
urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicéw oraz
adresy ich zamieszkania, jezeli sq rézne od adresu zamieszkania dziecka.

2) Szkofa prowadzi ksigge uczniéw. Do ksiegi uczniéw wpisano imiona i nazwiska ww. uczniow, date
i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicéw oraz
adresy ich zamieszkania, a takze date rozpoczecia nauki w szkole oraz oddzial, do ktérego ucznia
przyjeto. Wpisdw w ksigdze uczniéw dokonuje sie chronologicznie wediug dat rozpoczecia nauki
w danej szkole, odnotowuije sie daty i przyczyny opuszczenia szkoty.

3) Szkota prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje sie przebieg
nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika lekcyjnego wylosowanych uczniéw wpisano
w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich
zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania i numery ich telefondéw,
imiona i nazwiska nauczycieli prowadzgcych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zajeé
edukacyjnych. W dzienniku lekcyjnym odnotowuje sie obecno$t uczniéw na zajeciach edukacyjnych,
a takze liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych zajeciach oraz
wpisuje si¢ tematy przeprowadzonych zajeé edukacyjnych, oceny biezace, $rédroczne i roczne oceny
klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniéw oraz $rédroczne | roczne oceny
kiasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciele potwierdzili podpisem.

4) Szkola prowadzi dzienniki zaje¢ $wietlicy i zaje¢ pozalekcyjnych na podstawie obowigzujacych
przepisow.

3) Szkota prowadzi dia kazdego ucznia przez okres jego nauki arkusz ocen ucznia. Wpisow
w kontrolowanych arkuszach ocen ucznia dokonano na podstawie danych zawartych odpowiednio
w ksiedze uczniéw, dzienniku lekcyjnym, protokotach zebraf| rady pedagogicznej. Nauczyciel
wypehiajgcy arkusz ocen ucznia potwierdzit podpisem zgodno&é wpisdw z dokumentami, na
podstawie ktérych ich dokonano. Podstawg wpisu o kiasyfikowaniu, promowaniu przez ucznia jest
uchwata rady pedagogicznej, ktérej date wpisano do arkusza ocen ucznia.

6) Szkota zaklada ksiggi arkuszy ocen. Ksiega arkuszy ocen zawiera uiozonych w porzadku
alfabetycznym arkusze ocen uczniéw, ale brak jest wykazow wszystkich oddzialéw, ktérzy w danym
roku szkolnym ukoriczyli lub opuscili szkote. Na pierwszej i ostatniej stronie ksiegi arkuszy ocen
umieszczono adnotacje wymagang przepisami. Na koficu ksiegi arkuszy ocen umieszczono pieczed
szkoly oraz pieczatke i podpis dyrektora szkoly.

9) Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig tak2e uchwaly rady pedagogicznej dotyczace
klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukorczenia szkoty

10). Sprostowania bledu i oczywistej omylki w ksiedze uczniéw oraz arkuszu ocen ucznia dokonuje
csoba upowazniona przez dyrektora szkoly do dokonania sprostowania. Sprostowania biedu
i oczywistej omylki w pozostatej dokumentacii przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekuriczej dokonuje osoba, ktéra taki bigd lub omylke popeinita, lub dyrektor szkoty albo osoba
Przez niego upowazniona do dokonania sprostowania. W podlegajacych kontroli dokumentach
wylosowanych uczniéw nie stwierdzono pomylek.

6. Zalecenia:
Nie wydano
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kontrolujgcego/ych dyrektora szkoty/placéwki

‘zgodnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 27 slerpnia 2015 roku

W sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. poz.1270) ,parafy konirolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na kaz2dej stronie
protokoty”™,
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Dyrektor szkoly ma prawo zglosié Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciqgu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalert zawartych w protokole.

Nowa Sucha, dnia 17 maja 2017 r.

Protokot podpisali: STARSZY WizyraT OR
P:‘oé Lipien

(dyrektor sakdlyprzata Szostak ip;e;rowadzajqcy kontrole)

Protokdt sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Foswiadczam odbidr protokotu kontroli
DYREKTOR

/]TDEMH rsee e Malgorzata: Szostak:
(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoly)

Parafy*... W

kontrolujacego/ych dyrektora szkoty/placowki
‘zgodnie z § 17 wust 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowsj z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w spradw:'ﬁ nadzoru pedagogicznego (Dz. U. poz.1270) perafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placiwki na kaidef stronfe
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