Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.1.1.2016.AR Warszawa, dn. 29.02.2016 r.

Protokol kontroli

1. Nazwa szkoty/placowki: Policealna Szkota dla Dorostych ,,Educatio” w Warszawie
Adres szkoty/placoéwki: ul. Nowowiejska 37a, 02-010 Warszawa
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placowki: Jézef Pietraszko
2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imig i nazwisko kontrolujgcego: Anna Rasifnska
Upowaznienie nr KPU.5533.1.1.2016 z dnia 9 lutego 2016 r.
3. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole/placéwce: 16 i 19 lutego 2016 roku
4. Tematyka kontroli ,Speilnianie przez szkole niepubliczng warunkow okreslonych
w art. 7 ust. 3 ustawy o systemie oswiaty.”
Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z art. 85 ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty.
W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty,
- dokonano przeglgdu wyposazenia,
- dokonano przegigdu dokumentacji szkolnej:
a. Statut Policealnej Szkoty dla Dorostych ,Educatio” w Warszawie, a w szczegdlnosci
rozdziat VIl statutu — ,Zasady Oceniania Wewnagtrzszkolnego”;

b. dokumentacja przebiegu nauczania: ksiega stuchaczy, dziennik zaje¢ szkoly zaocznej
na rok szkolny 2015/2016, losowo wybrane arkusze ocen stuchaczy;

c. protokoty posiedzen rady pedagogicznej wraz z podejmowanymi uchwatami;

d. szkolny zestaw programow nauczania;

e. dokumentacja dotyczgca kwalifikacji nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne;

f. terminarz zjazddéw w semestrze jesiennym;

0. zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkdt i placéwek niepublicznych prowadzonej
przez m.st. Warszawa,

h. szkolny plan nauczania;

protokoty egzaminéw semestralnych;
j. inne dokumenty udostepnione przez dyrektora.




5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci

Policealna Szkota dla Dorostych ,Educatio” w Warszawie jest szkolg niepubliczng
wpisang do ewidencji szkdt i placdwek niepublicznych prowadzonej przez m.st. Warszawa
pod numerem 441 Z. Osobg prowadzgcg szkote jest pan | zaieszkaly

1) Policealna Szkota dla Dorostych ,Educatio” w Warszawie posiada uprawnienia szkoty
publicznej, prowadzi ksztaicenie w systemie zaocznym na podbudowie szkét dajacych
wyksztatcenie Srednie. Ksztatcenie w zawodzie technik administracji (334306) rozpoczeto
1 wrzesnia 2015 roku, zachowujac obowigzkowy wymiar zaje¢ edukacyjnych zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. 2012, poz. 204 ze zm.).
Szkolny plan nauczania dla Policealnej Szkoty dla Dorostych ,Educatio” opracowany
na caty (dwuletni) cykl ksztatcenia w zawodzie technik administracji zawiera wykaz
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, informacje o wymiarze i terminie realizacji praktyk
zawodowych oraz egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje (A.68.).

Szkota realizuje, zmodyfikowany przez nauczycieli, program nauczania opracowany przez
Krajowy Osrodek Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej. Program ma strukture
przedmiotowg, uwzglednia podstawe programowg ksztatcenia dla zawodu technik
administracji. Szkolny zestaw programoéw nauczania od roku szkolnego 2015/2016
w Policealnej Szkole dla Dorostych ,Educatio”, dopuszczony do uzytku zgodnie z art. 22 a
ust. 6 ustawy o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.), zawiera program
nauczania dla zawodu technik administracji oraz program nauczania z przedmiotu
podstawy przedsigbiorczodci. Zajecia w ksztalceniu zawodowym teoretycznym
I praktycznym odbywajg sie w szkole. Baza i wyposazenie szkoly umozliwia realizacje
wigkszosci zajel teoretycznych i praktycznych w zawodzie technik administracji zgodnie
z wymogami, o ktorych stanowi podstawa programowa ksztatcenia w zawodach.

Brak urzadzeh techniki korespondencyjnej do otwierania kopert, skiladania pism,
Kopertowania. Z o$wiadczenia dyrektora wynika, ze urzadzenia te nie byly konieczne
do realizacji podstawy programowej w | semestrze. Urzgdzenia techniki
korespondencyjnej beda wykorzystywane w Il semestrze, do tego czasu dyrektor
zapewni mozliwoé¢ Korzystania ze sprzetu w procesie nauczania.

Szkota realizuje program nauczania uwzgledniajgcy podstawe programowsg ksztatcenia
w zawodzie technik administracji oraz program nauczania uwzgledniajgcy podstawe
programowg ksztatcenia ogolnego w zakresie przedmiotu podstawy przedsiebiorczosci
(art. 7 ust. 3 pkt 1 ustawy o systemie oswiaty; j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.).

2) Z analizy szkolnego planu nauczania opracowanego dla zawodu technik administracji
oraz zapiséw tematdw zajeé edukacyjnych w dzienniku lekcyjnym wynika, ze liczba zajeé
edukacyjnych realizowana jest w cyklu nie krétszym oraz w wymiarze nie nizszym niz
tgczny wymiar obowigzkowych zajeé¢ edukacyjnych okreslony w ramowym planie
nauczania policealnej szkoty publicznej prowadzacej zajecia w formie zaocznej. Szkolny
plan nauczania przewiduje realizacje przedmiotu podstawy przedsigbiorczosci,
przedmiotdw teoretycznego ksztafcenia zawodowego oraz przedmiotow praktycznego
ksztatcenia zawodowego w odpowiedniej liczbie godzin. Na podstawie analizy zapisow
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tematow i numeracji zaje¢ w dzienniku lekcyjnym stwierdzono, ze szkolny plan nauczania
jest rytmicznie realizowany na poszczegdlinych przedmiotach. Praktyka zawodowa zostata
zaplanowana w il i lll semestrze (po 4 tygodnie).

Szkota spetnia wymaganie okreslone w art. 7 ust. 3 pkt 2 ustawy o systemie osSwiaty
(j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.).

3) Statut Policealnej Szkoty dla Dorostych ,Educatio” w Warszawie w rozdziale VIl Zasady
ocehiania wewnatrzszkolnego zawiera zapisy niezgodne z zapisami ustawy
o systemie odwiaty (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843). W § 28 ust. 7 pkt 2 lit. ¢} znajduje sie
niezrozumiate odwotanie do ,§ 31 ust. 13 pkt 1-2" pomimo, ze § 31 statutu zawiera tylko 8
ustepdw. W § 28 ust. 10 ppkt 1) brak doprecyzowania warunkdéw skreslenia stuchacza
z listy stuchaczy zgodnie z art. 44z ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty (decyzjg dyrektora
na podstawie uchwaly rady pedagogicznej o niepromowaniu na semestr programowo
wyzszy). W § 28 ust. 19 brak doprecyzowania warunkéw przystgpienia przez stuchacza
do egzaminu poprawkowego. W § 28 ust. 22 termin skiadania wniosku o zgode
na powtarzanie semestru jest niezgodny z podanym w art. 44z ust. 4 wyzej przywotanej
ustawy.

Z zapisébw w dzienniku zaje¢ wynika, ze nauczyciele na pierwszych zajeciach oraz
dyrektor w trakcie spotkania inauguracyjnego ze stuchaczami poinformowali stuchaczy
o wymaganiach edukacyjnych niezbednych do uzyskania poszczegoinych semestrainych
ocen klasyfikacyjnych z zajeé¢ edukacyjnych wynikajacych z realizowanego programu
nauczania, sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych, warunkach i ftrybie
otrzymania wyzszej niz przewidywana semestralnej oceny klasyfikacyjnej z prowadzonych
zajet. Zgodnie z § 25 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10
czerwca 2015r. w sprawie szczegofowych warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy w szkofach publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843) rada
pedagogiczna, w protokole z dnia 31 sierpnia 2015 r., dokonata wyboru dwéch
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych ksztaicenia zawodowego podstawowych dla zawodu
technik administracji, z ktérych stuchacze przystepuja do egzamindw semestralnych
w formie pisemnej.
Analiza Uchwaty Rady Pedagogicznej nr 2/2016 Policealnej Szkofty dla Dorostych
JEducatio” w Warszawie z dnia 31 stycznia 2016 r. w sprawie zatwierdzenia wynikow
klasyfikacji i promogji sfuchaczy za semestr jesienny roku szkolnego 2015/2016 wykazata,
ze rada pedagogiczna nie podejmuje, zgodnie ze swymi kompetencjami stanowigcymi,
okresionymi w art. 41 ust 1 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156
ze zm.), uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji stuchaczy. W tresci dokumentu
znajduje sie stwierdzenie ,Zatwierdza sie nastepujace wyniki klasyfikacji”. W uchwale brak
informacji o stuchaczach niepromowanych, co jest istotne ze wzgledu na art. 44z ust. 2
ustawy o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) dotyczacy decyzji
dyrektora o skresleniu z listy stuchaczy stuchacza, ktdry nie otrzymat promocji na semestr
programowo wyzszy.
Szkota nie spelnia wymagania okreslonego w art.7 ust.3 pkt 3 ustawy o systemie
o$wiaty.
VA
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4y W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowos$¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania ustalonej dla szkét publicznych. Do ksiggi stuchaczy Policealnej Szkoty
dla Dorostych ,Educatio” w Warszawie zostaty wpisane prawem wymagane informacje
dotyczace stuchaczy przyjetych na semestr | w zawodzie technik administracji.
Do dziennika zaje¢ szkoly zaoczne] zostaly wpisane prawem wymagane informacje
dotyczgce przebiegu nauczania stuchaczy semestru | w zawodzie fechnik administracji.
Szkota prowadzi arkusze ocen stuchaczy zgodnie z obowigzujgcym wzorem MEN-I/46a/2.
Skontrolowano 10 losowo wybranych arkuszy. Zawierajg one dane wpisane zgodnie
z informacjami zawartymi w ksiedze stuchaczy oraz dzienniku zaje¢ szkoly zaocznej
na rok szkolny 2015/2016.
W ksiedze arkuszy ocen znajdujg sie arkusze ocen 10 stuchaczy, w tym 8, ktdrzy zostali
skresleni z listy stuchaczy z powodu nie osiggniecia 50% obecnoéci na poszczegolinych
zajgciach obowigzkowych, stuchacza, ktory nie przystapit do egzaminéw semestralnych
oraz stuchacza, ktéry w dniu 16.11.2015 r. zrezygnowat z dalszej nauki
Skreslen bteddw i oczywistych omytek w dokumentaciji przebiegu nauczania dokonuje sie
zgodnie z § 26 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawcze] i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2014 poz. 1170 ze zm.). Szkota przechowuje protokoty
egzamindéw semestralnych.
Szkota spetnia wymaganie okreslone w art.7 ust. 3 pkt 4 ustawy o systemie oswiaty.

5) Szkota ksztalci w zawodzie technik administracji (symbol cyfrowy 334306) w formie
zaoczne] — nazwa i symbol zawodu jest zgodny z zapisami zawartymi w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawoddéw
szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2012 r., poz. 7).

Szkota spetnia wymaganie okreslone w art. 7 ust. 3 pkt 5 ustawy o systemie o$wiaty
(.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.).

8) Dokonano analizy kwalifikacji nauczycieli, ktorzy zgodnie ze szkolnym planem nauczania
prowadzili w | semestrze obowigzkowe zajecia edukacyjne w zawodzie technik
administracji. Wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Policealnej Szkole dla Dorostych
.Educatio” w Warszawie posiadajg wymagane kwalifikacje.

Szkota spetnia wymaganie okreslone w art. 7 ust. 3 pkt 6 ustawy o systemie o$wiaty
(.t. Dz.U.z 2015 r. poz. 2156 ze zm.).

6. Uwagi i wnioski

I. Statut Policealnej Szkoly dla Dorostych ,Educatioc” w Warszawie w rozdziale VI
Zasady oceniania wewnatrzszkolnego zawiera zapisy niezgodne z zapisami art. 44 z
ust. 2 i 4 ustawy o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) oraz § 18
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw
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i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843) - szczegdtowo wykazane
powyzej.
II. Rada pedagogiczna nie podejmuje uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji
i promocji stuchaczy zgodnie ze swymi kompetencjami stanowigcymi, okreslonymi
w art. 41 ust 1 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.)
tH. Nalezy uzupetni¢ wyposazenie o urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania
kopert, skiadania pism, kopertowania.

7. Zalecenia

1. Dostosowacé zapisy Statutu Policeainej Szkoly dla Dorostych Educatio”
w Warszawie do zapisow art. 44z ust. 2 i 4 ustawy o systemie os$wiaty (j.t. Dz.U.
z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) oraz § 18 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania | promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz.U. z 2015 r, poz. 843).

Termin realizacji: 31 marca 2016 r.

2. Podejmowa¢ przez rade pedagogiczng uchwat zgodnie 2z kompetencjami
stanowigcymi, okreslonymi w art. 41 ust 1 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty
(.t. Dz.U. 2 2015 r. poz. 2156 ze zm.)

Termin realizacji: 30 czerwca 2016 1.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 1.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r., poz. 1270) dyrektor szkoty
lub placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢
do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujgcy nadzoér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzgcy szkote lub placdwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji.
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Protokdt sporzgdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:
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