Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5532.3.2016.BR

Protokot kontroli planowej
w zakresie ,,Realizacja ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych oraz prowadzenie dokumentacji ksztatcenia zgodnie
Z przepisami prawa o$wiatowego”.

1. Nazwa szkoty - Osrodkek Szkolenia Kursowego w Centrum Kompleksowej Rehabilitacji w
Konstancinie - Jeziorna Sp. z o0.0. w Konstancinie -  Jeziorna
przy ul. Gasiorowskiego 12/14
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placowki: Jerzy Karwowski

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator

Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa,

Imie i nazwisko kontrolujgcego: Bozena Rogozinska;

Upowaznienie nr KPU.5532.3.2016 z dnia 21stycznia 2016 r.;

5. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie
czynnoséci kontroli w szkole/placéwce: 2 luty 2016 r.,

hw

ARKUSZ KONTROLI

w zakresie realizacji ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych oraz
prowadzenia dokumentacji ksztalcenia zgodnie z przepisami prawa

oswiatowego
Cel kontroli

Pozyskanie informacji na temat prowadzenia ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych przez publiczne i niepubliczne placéwki ksztatcenia ustawicznego, placowki
ksztatcenia praktycznego oraz osrodki doksztatcania i doskonalenia zawodowego,

/_»:;.,~<-~l%




w zakresie liczby i rodzajéw form pozaszkolnych oraz zgodnosci dokumentacii
prowadzonego ksztatcenia z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 622).

Informacja na temat kontroli

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ w okresie: styczen 2016 r. - luty 2016 r.

Kontrolg nalezy obja¢ losowo wybrane:

1) publiczne placowki i osrodki realizujgce ksztatcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych, ti.. 10% centréw ksztaicenia praktycznego (ze wszystkich
funkcjonujacych w wojewodztwie), 10% centréw ksztatcenia ustawicznego (ze
wszystkich funkcjonujgcych w wojewodztwie) i 10% o$rodkéw doksztatcania
i doskonalenia zawodowego (ze wszystkich funkcjonujgcych w wojewddztwie;

2) niepubliczne placéwki i osrodki realizujgce ksztatcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych, tj. 20% (ze wszystkich funkcjonujgcych w wojewodztwie), przy czym
10% z tej préby powinny stanowi¢ osrodki doksztatcania idoskonalenia
zawodowego.

Kontrolg nalezy objaé ksztalcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych rozpoczete
i zakoAczone w latach 2013-2015. Kontrolg nalezy objaé losowo wybrang dokumentacje 5
kurséw lub turnuséw prowadzonych w ramach kazdej z form pozaszkoinych ksztatcenia
ustawicznego. W przypadku gdy liczba kursdw lub turnuséw prowadzonych w ramach danej
formy pozaszkolnej jest mniejsza niz 5 — kontrolg nalezy objg¢ wszystkie kursy lub turnusy.

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, z pézn. zm.),

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. poz. 1270),

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 622).




Wskazéwki dotyczace przeprowadzenia kontroli

1)

2)
3)

4)

Podczas przeprowadzania kontroli informacje nalezy pozyska¢ na podstawie
rozmowy z dyrektorem placowki lub osrodka oraz na podstawie analizy prowadzonej
przez placéwke lub osrodek dokumentacji ksztatcenia.

Odpowiedzi w tabelach nalezy zaznaczy¢ znakiem X"

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie objetym kontrolg nalezy
wydac dyrektorowi placowki lub osrodka odpowiednie zalecenie.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,Nie”, dyrektor placéwki lub o$rodka udziela
kontrolujgcemu wyjasnien dotyczgcych przyczyn zaistniatych nieprawidtowo$ci.
Wyjasénienia dyrektora placowki Ilub osrodka powinny okreslaé przyczyny
zaistniatych nieprawidtowosci lub okreslonych zjawisk oraz opisywac¢ dziatania, ktére
zostang podjete w celu usuniecia nieprawidiowosci.

Informacja o placéwce

Status placéwki:

[1publiczna
niepubliczna

Rodzaj placdéwki:

[] placéwka ksztatcenia praktycznego
placéwka ksztatcenia ustawicznego

[] oérodek doksztatcania i doskonalenia zawodowego

Placéwka ksztatci w nastepujacych formach pozaszkolnych:

[ kwalifikacyjny kurs zawodowy
[] kurs umiejetnos$ci zawodowych
[] kurs kompetencji ogolnych

[_] turnus doksztatcania teoretycznego mtodocianych pracownikow




DXI  kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3, umozliwiajgcy uzyskiwanie

i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Uwaga: Arkusz rozwija 5 identycznych zakiadek w kazdej z kontrolowanych form
pozaszkolnych ksztatcenia ustawicznego.

Pytania

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3, umozliwiajgcy
uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Kurs komputerowy — pracownik administracyjno —
biurowy —2.04 — 24.04.2013

I. Kontrola zakresu dziatalnosci placowki lub oérodka w oparciuk ) § 21 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.

. A. Tak |Nie
Podmiot prowadzgcy ksztafcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:

Program nauczania -
1. | (jezeli zaznaczono odpowiedZ? ,Nie”, kontrolujgcy nie wypeinia czesci Il) L U

Dziennik zaje¢ -
2. (jezeli zaznaczono odpowied? ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czescil. B ) X 0

Protokét z przeprowadzonego zaliczenia

Ewidencje wydanych zaswiadczen
4. | (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujacy nie wypetia czeéci l.C.) X il

Wyjasnienia dyrektora placéwki lub o$rodka
= brak

P



4. B.
Dziennik zaje¢ zawiera: _
Tak Nie
1. | Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikow X L]
2. Liczbe godzin zaje¢ B -
3. .
Tematy zajeé < ]
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikow
4, y X O

Wyja$nienia dyrektora placéwki lub osrodka

- brak

l. C.

Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera: Tak | Nie

Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej
osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w przypadku kazdej osoby, X o
ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jej tozsamosé

Date wydania kazdego zaswiadczenia

Numer kazdego wydanego zaswiadczenia

Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia

R

PR
o
<

I




Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztatcenia
ustawicznego wydawane przez placowke lub osrodek jest zgodne X O
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

(nalezy wpisa¢ numer odpowiedniego zafgcznika okreSlajgcego wzor

zadwiadczenia o ukoniczeniu kursu lub turnusu prowadzonego w ramach danej
formy pozaszkoinej ksztalcenia ustawicznego)

Wyjasnienia dyrektora placowki lub o$rodka

- brak

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czesci |.A,, 1.B., lub I.C.
arkusza skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

Zalecenie:

Zaleca sie prowadzi¢c dokumentacje kontrolowanej formy pozaszkolnej ksztatcenia
ustawicznego zgodnie z § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

1I. Kontrola zakresu dzia*alhoéci placowki lub osrodka w oparciu o § 22 rdeorzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.

Ksztafcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej| Tak |Nie
prowadzi sie na podstawie programu nauczania, ktory zawiera:

Nazwe formy ksztatcenia

Czas trwania ksztatcenia

Liczbe godzin ksztatcenia

Sposo6b organizacji ksztatcenia

Wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy

A




5.a |Wymagania wstepne dla uczestnikdw i stuchaczy uwzgledniajgce
szczegdlne uwarunkowania lub  ograniczenia zwigzane O u
z ksztatceniem w danym zawodzie okre$lone w przepisach
w sprawie klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego
(nalezy wypefni¢ tylko w przypadku stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw
zawodowych i uczestnikéw kurséw umiejetnosci zawodowych)
Cele ksztafcenia i sposoby ich osiggania
6. P y ag < ]
6.a [Cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania uwzgledniajgce| X L]
mozliwos¢ indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb
i mozliwoéci stuchaczy lub uczestnikéw
Plan nauczania
7. (jezeli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia pkt 7.a) X [
7.a |Plan nauczania okreslajgcy:
a) nazwe zajec
: - X O
b) wymiar zajeé
X O
Tresci nauczania w zakresie poszczegéinych zaje¢
8. X O
Opis efektéw ksztatcenia
9. X | O
Wykaz literatu
10. | Y X | O
Wykaz niezbednych $rodkdéw dydaktycznych
11. X | O
Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych
12. X [
Sposoéb zaliczenia
13, X | O
Forme zaliczenia
14, X [




Wyjasnienia dyrektora placowki lub osrodka

- brak

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czesci |l arkusza

skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

Pytania

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3, umozliwiajgcy
uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Kurs komputerowy — | stopien grafiki komputerowej — 17.06-
19.07.2013.

Kontrola zakresu dziatalnosci placéwki lub osrodka w oparciu o § 21 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztaicenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych.

l. A. Tak |Nie
Podmiot prowadzacy ksztalcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:

Program nauczania
1. | (jezeli zaznaczono odpowied? ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czesci 1) X U

Dziennik zajec
2. (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czescil. B) X O

Protokét z przeprowadzonego zaliczenia

3. X U
Ewidencje wydanych zaswiadczen
4. | (jezeli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, kontrolujgcy nie wypeinia czescil.C.) Y O
Wyjasénienia dyrektora placéwki lub o$rodka - brak
5 B.
Dziennik zaje¢ zawiera: .
Tak Nie
1. | Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikow X< O

foo M



2 Liczbe godzin zaje¢ X a
3- T L] 7
ematy zajec 4 0
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikow
4. Y X | O
Wyjasnienia dyrektora placéwki lub osrodka
- brak
I.C.
Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera: Tak | Nie
Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej
1. osoby, ktdrej wydano zaswiadczenie, a w przypadku kazdej osoby, X L
ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jej tozsamosé
Date wydania kazdego zaswiadczenia
2, v 9 KX
Numer kazdego wydanego zaswiadczenia
3 90 wyadanes = | O
Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia
a. d X | O
5 Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztatcenia
" | ustawicznego wydawane przez placéwke lub osrodek jest zgodne = O
ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 5 do rozporzagdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych
(nalezy wpisa¢é numer odpowiedniego zatgcznika okre$lajgcego wzér
zaswiadczenia o ukoficzeniu kursu lub turnusu prowadzonego w ramach danej
formy pozaszkoinej ksztafcenia ustawicznego)

Wyjasnienia dyrektora placowki lub osrodka

- brak




Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czeéci LA, [.B., lub I.C.
arkusza skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

Zalecenie:
Zaleca sig prowadzi¢ dokumentacje kontrolowanej formy pozaszkolnej ksztatcenia
ustawicznego zgodnie z § 21 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11

stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

1L Ko‘ntrola ‘zakkrkesu dziatalnosci placoéwki lub oérodka w oparciu o § 22 rozporZadzehia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.

Ksztaicenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej| Tak |Nie
prowadzi si¢ na podstawie programu nauczania, ktéry zawiera:
Nazwe formy ksztatcenia
1. X | O
as [ ceni
5 Czas trwania ksztatcenia I O
Liczbe godzin ksztatcenia
> ¥ X | O
Sposéb organizacji ksztatcenia
4. P I ) X | O
Wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy
5. | X | O
5.a | Wymagania wstepne dla uczestnikow i stuchaczy uwzgledniajgce
szczegOine  uwarunkowania lub  ograniczenia zwigzane 7 0
z ksztatceniem w danym zawodzie okre$lone w przepisach
w sprawie klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego
(nalezy wypetni¢ tylko w przypadku stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw
zawodowych i uczestnikéw kurséw umiejetnosci zawodowych)
Cele ksztatcenia i sposoby ich osiagania
6. p y ag K ]
6.a |Cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania uwzgledniajace| X []
mozliwos¢ indywidualizacji pracy w zaleznoéci od potrzeb
i mozliwoéci stuchaczy lub uczestnikow
S AT




Plan nauczania

7. (jezeli zaznaczono odpowied? ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia pkt 7.a) X O

7.a |Plan nauczania okreslajacy:

a) nazwe zajeé .
b) wymiar zajec
X O

Tres$ci nauczania w zakresie poszczegéinych zajec

8. X | O
Opis efektdw ksztatcenia

9. X | O
Wykaz literatu

10. y & < o
Wykaz niezbednych srodkéw dydaktycznych

11. X U
Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych

12. X ]
Sposobb zaliczenia

13. |0 X | O
Forme zaliczenia

14, X [

- brak

Wyjasnienia dyrektora placéwki lub osrodka

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czesci |l arkusza

skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

~ Pytania

™




Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3, umozliwiajacy
uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Nazwa  kontrolowanego  kursu/turnusu:  Kurs  komputerowy -  przygotowanie  0sob
z niepetnosprawnosciag do zatrudnienia w systemie telepracy — 22.09 — 10.10.2014

osro ka w oparciu 0 § rozporzadzenia
EdukaCJl Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztaicenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.

l. A. Tak |Nie
Podmiot prowadzacy ksztafcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:

Program nauczania
1. (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujacy nie wypefnia czesci ll) X U

Dziennik zaje¢
2. (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujgcy nie wypefnia czescil. B ) X L

Protokot z przeprowadzonego zaliczenia

Ewidencje wydanych zaswiadczen
4. (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czescil.C.) X [

Wyjasnienia dyrektora placéwki lub osrodka

- brak

6. B.
Dziennik zaje¢ zawiera: .

Tak Nie

1. | Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikéw X []
2. Liczbe godzin zaje¢ X o
3. .

Tematy zajeé X [




Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikow

4, X | O

Wyjasnienia dyrektora placéwki lub o$rodka

- brak

I. C.

Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera: Tak | Nie

Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej
1. osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w przypadku kazdej osoby, X u
ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajacego jej tozsamosé

Date wydania kazdego zaswiadczenia

Numer kazdego wydanego zaswiadczenia

Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia

Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztatcenia
ustawicznego wydawane przez placéwke lub osrodek jest zgodne X N
ze wzorem okre$lonym w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie

ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

(nalezy wpisa¢ numer odpowiedniego zatgcznika okreslajgcego wzor
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu lub turnusu prowadzonego w ramach danej
formy pozaszkolnej ksztatcenia ustawicznego)

Wyja$nienia dyrektora placowki lub osrodka

- brak

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czesci LA, 1.B., lub I.C.
arkusza skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

Zalecenie:
Zaleca si¢ prowadzi¢ dokumentacje kontrolowanej formy pozaszkolnej ksztatcenia
ustawicznego zgodnie z § 21 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.




Il. Kontrola zakresu dziatalnosci placdwki lub oérodka w oparciu o § 22 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.

Ksztalcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej| Tak |Nie
prowadzi sie na podstawie programu nauczania, ktory zawiera:

Nazwe formy ksztatcenia

Czas trwania ksztatcenia

Liczbe godzin ksztatcenia

Sposdb organizacji ksztatcenia

Wymagania wstepne dla uczestnikdw i stuchaczy

5.a |Wymagania wstepne dla uczestnikdw i stuchaczy uwzgledniajgce
szczegOlne  uwarunkowania lub  ograniczenia zwigzane
z ksztatceniem w danym zawodzie okre$lone w przepisach

w sprawie klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego

(nalezy wypetni¢ tylko w przypadku stuchaczy kwalifikacyjnych Kkurséw
zawodowych | uczestnikow kurséw umiejetnosci zawodowych)

Cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania

X
[

6.a |Cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania uwzgledniajgce
mozliwo$¢ indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb
i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikéw

Plan nauczania
(fezeli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia pkt 7.a) X O




7.a | Plan nauczania okreslajgcy:
a) nazwe zajeé
: - X 4
b) wymiar zajeé
X L]
Tresci nauczania w zakresie poszczegolnych zajeé
8. X [
Opis efektéw ksztatcenia
9. X O
Wykaz literatu
10, |7 A X | O
Wykaz niezbednych srodkéw dydaktycznych
11. X (]
Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych
12. X L]
Sposoéb zaliczenia
13. P X | O
Forme zaliczenia
14. X ]

- brak

Wyjasnienia dyrektora placowki lub o$rodka

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi

,Nie” w czesci Il arkusza

ks‘k‘uﬁtkuje wydaniem ponizszego zalecenia.




uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3, umozliwiajgcy

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Kurs komputerowy — | stopien grafiki komputerowej — 16.06-
4.07.2014.

|. Kontrola zakresu ‘d2|éyia nosci pacéwki ub 08 ddké‘wydbafc‘iu o §‘2ﬁ rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztaicenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.
I A. Tak |Nie
Podmiot prowadzacy ksztafcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:
Program nauczania
1. (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czescill) X L]
Dziennik zajec
2. | (jezeli zaznaczono odpowied? ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czescil. B) X [l
Protokét z przeprowadzonego zaliczenia -
3. X ]
Ewidencje wydanych zaswiadczen
4. | (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie", kontrolujgcy nie wypetnia czesci |. C) X O
Wyjasnienia dyrektora placéwki lub osrodka - brak
7. B.
Dziennik zajeé¢ zawiera: ,
Tak Nie
1. | Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikow X Il
"\
2. Liczbe godzin zajet s B
3. .
Tematy zajec X M




Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikow

4, X | O

Wyjasnienia dyrektora placowki lub osrodka

- brak

I. C.

Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera: Tak | Nie
Imig i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej

1. osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w przypadku kazdej osoby, X N

ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajagcego jej tozsamosé

Date wydania kazdego zaswiadczenia

Numer kazdego wydanego zaswiadczenia

Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia

Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztatcenia
ustawicznego wydawane przez placéwke lub oérodek jest zgodne X N
ze wzorem okredlonym w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie

ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

(nalezy wpisa¢ numer odpowiedniego zalgcznika okreslajgcego wzor
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu lub turnusu prowadzonego w ramach danej
formy pozaszkolnej ksztalcenia ustawicznego)

Wyjaénienia dyrektora placéwki lub o$rodka

- brak

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czesci I.A., 1.B., lub I.C.
arkusza skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

Zalecenie:
Zaleca sig prowadzi¢ dokumentacje kontrolowanej formy pozaszkolnej ksztatcenia
ustawicznego zgodnie z § 21 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.




Il. Kontrola zakresu dziatalnoéci placéwki lub osrodka w oparciu o § 22 rozporzadzenia

Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego
w formach pozaszkoinych.

Ksztalcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolnej| Tak |Nie
prowadzi sie na podstawie programu nauczania, ktory zawiera:

Nazwe formy ksztatcenia

Czas trwania ksztatcenia

Liczbe godzin ksztatcenia

Sposbb organizacji ksztatcenia

Wymagania wstepne dla uczestnikow i stuchaczy

5.a |Wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy uwzgledniajgce
szczegblne uwarunkowania lub  ograniczenia zwigzane

: : . . [] ]
z ksztatceniem w danym zawodzie okreslone w przepisach
w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego
(nalezy wypetni¢ tylko w przypadku stuchaczy kwalifikacyjnych Kkursow
zawodowych i uczestnikow kurséw umiejetnosci zawodowych)
Cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania
6 p y ad 4 ]
6.a |Cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania uwzgledniajace| X O]
mozliwo$é indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb
i mozliwosci stuchaczy lub uczestnikow
Plan nauczania o
7. (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia pkt 7.a) X [l
7.a |Plan nauczania okres$lajacy:
N
a) nazwe zajec XU
b) wymiar zajec
X |d




. '3

Tredci nauczania w zakresie poszczegblnych zajec

Opis efektow ksztatcenia

Wykaz literatu
10. y v X ]

Wykaz niezbednych srodkéw dydaktycznych
11. X | U

Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych
12. X | U

Sposob zaliczenia

13, X Ul

Forme zaliczenia

14, X L

Wyjaénienia dyrektora placéwki lub osrodka

- brak

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czesci Il arkusza

skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

~ Pytania

Rodzaj kontrolowanej formy pozaszkolnej: kurs, inny niz wymieniony w pkt 1-3, umoziiwiajgcy
uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych

Nazwa kontrolowanego kursu/turnusu: Kurs komputerowy — pracownik administracyjno — biurowy -
31.08 - 18.09.2015

I. Kontrola zakresu dziatalnosci placéwki lub o$rodka w oparciu o § 21 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych.




I A. Tak |Nie
Podmiot prowadzacy ksztafcenie ustawiczne w formach
pozaszkolnych prowadzi dla kontrolowanej formy pozaszkolnej
dokumentacje, ktéra obejmuje:
Program nauczania
1. (jezeli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czesci i) X ]
Dziennik zaje¢
2. (fezeli zaznaczono odpowied? ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czescil. B ) X U
Protokét z przeprowadzonego zaliczenia
3. przep ° X | O
Ewidencje wydanych zaswiadczen
4. (Jezeli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia czesci I.C.) X L]
Wyja$nienia dyrektora placéwki lub osrodka
= brak
8. B.
Dziennik zaje¢ zawiera:
ve Tak Nie
1. | Imiona i nazwiska stuchaczy/uczestnikow X ]
2 | Liczbe godzin zaje¢ Ep.
3- : 4
Tematy zajec X M
Odnotowanie obecnosci stuchaczy/uczestnikow
4. X | O
Wyjasnienia dyrektora placowki lub osrodka
- brak
l. C.
Ewidencja wydanych zaswiadczen zawiera: Tak | Nie

20




Imie i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL kazdej

1. osoby, ktérej wydano zaswiadczenie, a w przypadku kazdej osoby, X U
ktéra nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jej tozsamos¢
Dat dania kazdego zaswiadczenia

5 € Wy g u <
Numer kazdego wydanego zaswiadczenia

3 go wy g < -
Potwierdzenie odbioru kazdego zaswiadczenia

4 | R | O

Zaswiadczenie o ukonczeniu danej formy pozaszkolnej ksztatcenia
ustawicznego wydawane przez placowke lub o$rodek jest zgodne X N
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych

(nalezy wpisa¢ numer odpowiedniego zafgcznika okreSlajgcego wzor

za$wiadczenia o ukonczeniu kursu lub turnusu prowadzonego w ramach danej
formy pozaszkolnej ksztafcenia ustawicznego)

Wyjasnienia dyrektora placéwki lub o$rodka

- brak

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czesci LA, 1.B., lub 1.C.
arkusza skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

Zalecenie:
Zaleca sie prowadzié dokumentacje kontrolowanej formy pozaszkolnej ksztatcenia

ustawicznego zgodnie z § 21 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 r. w sprawie ksztafcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

1I. Koyntrdla zakresu dzié%alnoéci placéwki lub osrodka W oparCiu o § 22 rokzporzadzeknia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych.

Ksztatcenie ustawiczne w kontrolowanej formie pozaszkolneji Tak |Nie
prowadzi sie na podstawie programu nauczania, ktéry zawiera:

Nazwe formy ksztatcenia




5 Czas trwania ksztatcenia < u
Liczbe godzin ksztatcenia
3. X O
Sposbb organizacji ksztatcenia
4. X | O
Wymagania wstepne dla uczestnikdw i stuchaczy
5. X [
5.a |Wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy uwzgledniajace
szczegblne uwarunkowania lub  ograniczenia zwigzane O M
z ksztatceniem w danym zawodzie okreSlone w przepisach
w sprawie klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego
(nalezy wypetni¢ tylko w przypadku stuchaczy kwalifikacyjnych kursow
zawodowych i uczestnikéw kurséw umiejetnosci zawodowych)
Cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania
6. p y ag X [
6.a |Cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania uwzgledniajgce| X U]
mozliwo$é¢ indywidualizacji pracy w zaleznosci od potrzeb
I mozliwosci stuchaczy lub uczestnikéw
Plan nauczania
7. (jezeli zaznaczono odpowiedZ ,Nie”, kontrolujgcy nie wypetnia pkt 7.a) X O
7.a |Plan nauczania okreslajacy:
a) nazwe zajec
: - X |
b) wymiar zaje¢
M} O
Tre$ci nauczania w zakresie poszczegéinych zajeé
8. X [
Opis efektéw ksztatcenia
9. X O




o

Wykaz literatu
10. y Yy ] n

Wykaz niezbgdnych srodkdéw dydaktycznych
11, X | O

Wykaz niezbednych materiatéw dydaktycznych
12, X | O

Sposdb zaliczenia

13. X U

Forme zaliczenia

14, X [

Wyjasnienia dyrektora placéwki lub oérodka

- brak

Uwaga: Zaznaczenie co najmniej jednej odpowiedzi ,Nie” w czesci Il arkusza
skutkuje wydaniem ponizszego zalecenia.

Dyrektor placowki/osrodka ma prawo zgtosié Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciggu 7
dni od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole.

W przypadku niewniesienia zastrzezen do ustalen zawartych w protokole prosze
0 informacje o sposobie realizacji wnioskéw i zalecen w terminie 30 dni od daty podpisania

protokotu.
xREKTg§\
6/ VY, .

Data i podpis kontro/wac‘ ( Data i podpis dyrektora placowk/ Ig\, osrodka

3 07 Q016

Termin realizacji zalecenia — 31 sierpnia 2016 r.

Potwierdzam odbidr protokotu:

Z 0% Juv7¢ M@YRE”O
’mg(\gér%%arké
(data podpis dyrektora i ple?ec imienna)
N/
23




c K R Centrum
Kompleksowej
{8 Rehabilitaji

Konstancin — Jeziorna, 01.02.2016 .

UPOWAZNIENIE NR 1/2016

Centrum Kompleksowej Rehabilitacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Konstancinie — Jeziornie,
upowaznia Panig Ewe Kolbicz urodzong dnia 11.02.1971 r. w Warszawie, zamieszkatg w ul.
Orzeszkowej 35/21, 05-600 Gréjec legitymujacg si¢ dowodem osobistym o numerze
ALDG681351, PESEL 71021103940 do reprezentowania Osrodka Szkolenia Kursowego
przed Mazowieckim Kuratorium Og$wiaty z siedziba przy ul. Al. Jerozolimskie 32

00-024 Warszawa.

Upowaznienie jednorazowe.
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Kreyviosiak

Centrum Kompleksowej Rehabilitadji Sp. z 0.0, NIP: 123-09-30-105

Siedziba glowna:

ul. Gasiorowskiego 12/14, 05-510 Konstancin-Jeziorna
Tel. (22) 703 00 00, 756 32 60, fax: (22) 756 30 81
www.ckr.pl

Nr KRS: 0000008796 Sad Rejonowy dia m. st W-wy

XIV Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego
Wysokos¢ kapitatu zakladowego: 3 124 500,00 24

Nr konta: BANK BPH 5.A. 50 1060 0076 0000 3210 0018 7563



