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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Aij. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG. 576.17.2016.ZR
Protokat kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Zespole Szkét w Starej Niedzialce, ktorej dyrektorem jest Pani
Agnieszka Natorff - Gatka.

2. Kontrole w dniu 26 kwietnia 2016 r. przeprowadzity Zofia Rudzifiska — starszy wizytator Wydziatu
Ksztatcenia Ogolnego Kuratorium O$wiaty w Warszawie i Joanna Jalosifiska — starszy wizytator
Wydziatu Ksztaicenia Ogélnego Kuratorium Os$wiaty w Warszawie na podstawie upowaznien
Z dnia 18 kwietnia 2016 r. nr KOG.576.17.2016.ZR wydanego przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty. Numer wpisu do ksiegi kontroli 38.

3. Tematyka kontroli; zgodno$¢ z przepisami prawa organizacji pracy szkoly, bezpieczefstwo
uczniow w czasie zaje¢ organizowanych przez szkole.

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly oraz dokonano analizy
nastepujgcej dokumentacii:

1/ Arkusz organizacji Zespelu Szkol w Stare] Niedzialce obowigzujacy
od 01.09.2016 .

2/ statut szkoly,

3/ ksiega zastepstw,

4/ dziennik lekcyjny klasy 4, 5a, 5b, 6a, 6b,1a,

5/ dzienniki zaje¢ przedszkola oddziat trzylatkdw, czterolatkdw, pieciolatkow.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 2015 1. poz. 2156 ze zm.);

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego

(Dz.U.2015.1270);

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie ramowych statutow publicznego

przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa

i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 siempnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez

publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentécji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczef

i opiekuriczej oraz rodzajow tef dokumentacji (Dz.U. 2014 poz. 1170);

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie w sprawie ramowych planéw

nauczania w szkofach publicznych (Dz.U z 2012 r. poz. 204 ze zm.);

ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 ze zm.).

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia.
e Arkusz organizacji Zespolu Szk6t w Starej Niedzialce przygotowany jest w programie Vulcan.

Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuinczych
prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz w oddziale
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przedszkola dzieci 3, 4, letnie — ustalono w wymiarze 25 godzin, dla nauczyciela przedszkola
pracujgcego z grupa dzieci pigcioletnich ustalono 22 godziny + 2 godziny ponadwymiarowe.
W oddziale dzieci piecioletnich przydzielono 1 godzing na nauczanie jezyka angielskiego
i dodatkowo 1 godzine na nauczanie religii.

Oddziat dzieci piecioletnich realizuje tacznie 26 godzin zaje¢ tygodniowo. Oddzialy cztero-
i pieciolatkéw zaplanowano jako oddzialy calodzienne. Pracuje w nich po 2 nauczycieli. tgcznie
w arkuszu organizacji wskazano 5 nauczycieli pracujacych w grupach przedszkolnych.

Z informacji dyrektora szkoly wynika, ze grupy trzy- i czterolatkéw sg tgczone podczas
lezakowania i pozostajg pod opiekg jednego nauczyciela. Drugi nauczyciel sprawuje opieke nad
grupg pieciolatkébw. Nauczyciele nie majg ustalonego planu realizacji swoich godzin
z przyporzagdkowaniem ich do konkretnego oddziatu. Trudno ustali€, ktéry nauczyciel powinien
prowadzi¢ zajecia w danej grupie w okreslonym dniu, ponadto nauczyciele czgsto si¢ zmieniajg.
Realizacja podstawy programowej jest utrudniona i nie przebiega w sposéb plynny. Temat
JKsztattowanie codziennych nawykéw higienicznych” realizowany byt w grupie 3-latkéw, m. in.
04.01., 05.01., 07.01., 08.01., 11.01., 12.01., 14.01. 2016 r. Z informacji dyrektora szkoly wynika,
Ze w grupie trzylatkéw jest 15 dzieci, z ktérych 8 korzysta z zajeé dtuzej niz 5 godzin dziennie,
w grupie czterolatkéw — 18 dzieci, a 8 dzieci korzysta z zajeé diuzej niz 5 godzin dziennie,

a w grupie pieciolatkéw — 25 dzieci, a 12 z nich korzysta z zajec¢ dtuzej niz 5 godzin dziennie.

W dzienniku czterolatkéw wpisano realizacje dodatkowo ptatnych przez rodzicéw godzin rytmiki.
Zajecia te odbywajg sie w ramach realizacji podstawy programowej w godzinach 11:30-12:00
i 11:00-11:30. Wszystkie zajecia réwniez dodatkowe takie jak rytmika powinny by¢ finansowane
Z budzetu szkoly.

W dziennikach zaje¢ przedszkolnych brak wpiséw, w jakich godzinach nauczyciele prowadzili
zajecia w danej grupie, nie zawsze znajdujg sie informacje o realizowanych zastepstwach. Czesto
w dzienniku cztero- i trzylatkbw brak wpisu zaje¢ popotudniowych. Tematyka zajec
popotudniowych powinna by¢ skorelowana w obu tych grupach, poniewaz jak wynika z informacji
dyrektora szkoty, po obowiazkowych zajeciach grupy sg taczone.

Podczas ferii zimowych wszystkie dzieci z oddziatéw przedszkolnych byly nieobecne w szkole.
Nalezy podkresli¢, ze oddzialy przedszkolne w szkole nie sg oddziatami feryjnymi, zatem w tym
czasie powinna by¢ realizowana podstawa programowa wychowania przedszkolnego.

Nalezy podkreslic, ze wiasciwy przebieg procesu wspomagania i rozwoju dzieci w oddziatach
przedszkolnych jest stabilizowany przez wychowawcéw, z ktérymi dzieci nawiagzujg wiezi
emocjonalne. Brak statosci w tym wzgledzie, ustawiczne zmiany nauczycieli i niepewnos¢ sytuaci
moze mie negatywne Konsekwencje na funkcjonowanie dziecka. Zatem dyrektor szkofy, jak
najszybciej powinien, w taki spos6b zmodyfikowaé prace nauczycieli w oddziatach
przedszkolnych,

by zminimalizowa¢ ten problem. A od roku szkclnego 2016/2017, tak zaplanowaé proces
wspomagania i rozwoju dziecka by byl on jak najbardziej przyjazny dla dziecka i sprzyjat uczeniu
sie.

o Zinformacji dyrektora szkoty wynika, ze nauczyciele zatrudnieni w oddzialach przedszkolnych nie
realizujg godzin z art. 42 ust. 2 pkt. 2 ustawy Karta Nauczyciela.

o Z informacji dyrektora szkoly wynika, ze do oddziatu przedszkolnego nie uczeszczajg dzieci
posiadajgce orzeczenia na podstawie, ktérych nalezy zatrudni¢ nauczyciela wspomagajgcego.
Jedno z dzieci posiada orzeczenie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju.

e Dyrektor szkoty poinformowal, ze nauczyciele w oddziatach przedszkolnych nie sg obcigzani
dodatkowymi obowigzkami. W jednym przypadku nauczyciele zbierali pienigdze od rodzicow,

ouih &




sytuacja ta miata miejsce, gdy opfaty za przedszkole przyjmowala intendentka. Obecnie rodzice
wplacajg pienigdze bezposrednio na konto gminy (pobyt i wyzywienie).

Dyrektor szkoty nie ustalit szkolnego planu nauczania. Z tego wzgledu nie mozna okresli¢, czy
realizowany jest minimalny wymiar godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, a w konsekwencii
nie mozna ustali¢, czy realizowana jest podstawa programowa ksztatcenia ogélnego.

W arkuszu organizacji nie wyodrebniono w sposéb jednoznaczny obowigzkowych i dodatkowych
zajeé edukacyjnych, co utrudnia okreslenie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych dla uczniéw klas
na pierwszym etapie edukacyjnym, obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych i zaje¢ z wychowawcy
dla uczniéw na drugim i trzecim etapie edukacyjnym.

Dyrektor szkoty nie okreslit wymiaru godzin do dyspozycji dyrektora szkoly, o ktérych mowa w § 2
ust. 1 pkt 5 lit.a i litb. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w
sprawie w sprawie ramowych plandw nauczania w szkofach publicznych (Dz.U z 2012 r. poz. 204
ze zm.).

Zajecia komputerowe i zajecia informatyki prowadzone sg w grupach, w ktérych liczba uczniéw
nie przekracza liczby stanowisk komputerowych.

Zajecia wychowania fizycznego i jezyka angielskiego w klasie 1 gimnazjum prowadzone
sg w dwéch grupach. Klasa liczy 29 ucznidw.

Z informacji dyrektora szkoly wynika, ze zastepstwa za nieobecnych nauczycieli przydzielane byly
innym nauczycielom, ktérzy byli aktualnie dostepni. Podczas zaje€ realizowali materiat
programowy danych lub innych zaje¢ edukacyjnych. Przyktady:

W arkuszu organizacji p. A. Natorff - Gatka ma przydzielone 4 godziny zaje¢ plastyki. Dyrektor
poinformowat, Zze nie realizowat zaje¢ edukacyjnych tylko wtedy, gdy realizowat inne zadania
stuzbowe. Dyrektora podczas zaje¢ zastepowali inni nauczyciele.




Podczas obserwacji szkoty stwierdzono, ze drogi ewakuacyjne byly oznaczone w sposéb wyrazny
i trwaly, na parterze umieszczono plan ewakuacji, urzgdzenia higieniczno-sanitarne utrzymane
byly w czystosci.

Z informacji dyrektora szkoly wynika, ze wszystkie zajecia prowadzone sg pod nadzorem
upowaznionych do tego oséb. Przerwy uczniowie spedzajg pod nadzorem nauczycieli.
Sporzadzono harmonogram dyZuréw.

Z informacji dyrektora szkoly wynika, 2e w szkole nie byto wypadkéw. Szkola posiada rejestr
wypadkow jednak od roku szkolnego 2007/2008 nie wpisano 2adnego wypadku. Zdaniem
dyrektora w biezgcym roku szkoinym miato miejsce jedno zdarzenie, ktérego nie zakwalifikowano
jako wypadek (uczen ziamat reke na lekcji wychowania fizycznego). Nie sporzadzono karty
wypadKu, nie uwzgledniono go w rejestrze wypadkow.

Gabinet dyrektora szkoty znajduje sie¢ w pomieszczeniu, w ktorym wczesniej znajdowaly sie szafy
Z dokumentacjg. Pomieszczenie to zostalo wyremontowane na poczatku roku szkolnego i zostat
tu przeniesiony gabinet dyrektora szkoly. Obok, w pomieszczeniu zaadaptowanym z sali do zaje¢
dydaktyczno-wyréwnawczych, znajduje si¢ sekretariat szkoly. Do pomieszczeri dawnego gabinetu
i sekretariatu mieszczgcych si@ na parterze budynku, przeniesiono pokéj nauczycielski,
a pomieszczenia po pokoju przeksztaicono na dodatkows sale do zabaw ruchowych. Zdaniem
dyrektora szkoly taka aranzacja pomieszczer usprawnita prace szkoty.

Na poczatku roku szkolnego przeprowadzono remont korytarza. Z informacji dyrektora szkoly
wynika, 2e prace remontowe prowadzone byly po zakoriczeniu zajeé edukacyjnych oraz w sobote
i niedziele. Ekipa remontowa pozostawiata po sobie porzadek, korytarz byt wywietrzony. Zdaniem
dyrektora szkoly wykonywane prace nie zagrazaly bezpieczefistwu dzieci. Rodzice nie kierowali
zadnych skarg, ktore dotyczyly by prac remontowych.

Zdaniem dyrektora szkoty stoly do tenisa stolowego stojgce na korytarzu, stanowily zagrozenie
bezpieczenstwa ucznibw, zostaly one przestawione do sali w czesci sportowej szkoly. Uczniowie
mog3 z nich korzystac pod opiekg nauczycieli podczas aktywnych przerw.

Zajgcia pozalekcyjne realizujg nauczyciele w ramach godzin z art. 42 KN. Organ prowadzacy
przyznat dodatkowe 2 godziny na zajecia sportowe. Z informacji dyrektora szkoly wynika,
ze nauczyciele sami deklarowali jakie zajecia beda prowadzi¢. Zajecia prowadzone przez
nauczycieli, np.: przygotowanie do sprawdzianéw, zajecia komputerowe, sportowe, dydaktyczno-
wyréwnawcze, przygotowujgce do egzaminéw, artystyczne. Nalezy podkreslié, ze zajecia
pozalekcyjne powinny wynika¢ ze zdiagnozowanych potrzeb uczniéw i powinny byé¢ dla nich
interesujace i atrakcyjne. Dyrektor szkoly na poczatku roku szkolnego powinien zdiagnozowaé
potrzeby uczniéw w tym zakresie, np. poprzez badania ankietowe uczniéw, rodzicow i nauczycieli,
sprecyzowac potrzeby szkoly i na tej podstawie zaplanowac zajecia pozalekcyjne. Zasadne zatem
jest by dyrektor szkoly wtasnie, w taki spos6b zaplanowat zajecia pozalekcyjne od 1 wrzesnia
2016r.

Z informacji dyrektora szkoty wynika, Ze opracowat plan wdrozenia dziennika elektronicznego.
Oszacowat koszt wdrozenia na okolo 20 tys. zi. Plan zostanie przedstawiony wojtowi gminy.
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Statut szkoty podstawowej i gimnazjum okresla rodzaje nagréd i kar stosowanych wobec uczniéw
oraz tryb odwolywania sie¢ od kary, prawa ucznia z uwzglednieniem w szczegolnosci praw
zawartych w Konwenciji o prawach dziecka oraz tryb skladania skarg w przypadku naruszenia
praw ucznia. Statut szkoty okresla obowigzki ucznia z uwzglednieniem obowigzkéw w zakresie
udziatu uczniow w zajeciach edukacyjnych, przygotowania sie do nich coraz wasciwego
zachowania w ich trakcie, usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach, dbania o schludny
wyglad, warunkéw korzystania z telefonéw komdrkowych, wiasciwego zachowania wobec
nauczycieli. Statut okresla warunki zapewniajace uczniom bezpieczenstwo. Statuty szkét powolujg
sie na nieaktualne podstawy prawne (np. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty tekst
jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami), ustawa z dnia 26 slycznia 1982 roku — Karta
Nauczyciela — brak Dz. U. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w
sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzamindw w szkotach publicznych ( z pézniejszymi zmianami —
akt nieobowigzujacy). Ponadio nalezy dokiadnie przeanalizowaé zapisy statutu dotyczace
odwotywania sie od kary i tryb skladania skarg w przypadku naruszenia praw ucznia, ktore
okreslono tacznie w rozdziale V kary. Natomiast w czesci opisujgcej prawa ucznia nie
umieszczono informacji na temat trybu skliadania skarg w przypadku famania praw ucznia.

6. Ujawnione nieprawidlowosci, w zakresie nieobjetym tematykg kontroli; uchybienia w zakresie
prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania — dzienniki lekcyjne, dzienniki zaje¢ przedszkola
(brak wpisu zastepstw, dokonywanie poprawek i zmian w zapisach niezgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, staranno$¢ prowadzenia dziennikdw, niepokoi duza liczba wystawionych ocen
niedostatecznych i dopuszczajacych, np. w klasie 6a z przyrody, matematyki, jezyka polskiego, zajeé¢
technicznych).

<



7. Zalecenia

e Ustali¢ na podstawie ramowego planu nauczania szkolny plan nauczania zgodnie z § 4 ust. 1
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie w sprawie ramowych planow
nauczania w szkolach publicznych (Dz.U z 2012 r. poz. 204 ze zm.), wymiar godzin
do dyspozycji dyrektora o ktorych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5 lita i lith. rozporzadzenie Ministra
Edukaciji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych (Dz.U z 2012 r. poz. 204 ze zm.);

e Powolywaé zespél powypadkowy w celu przeprowadzenia postgpowania powypadkowego
i sporzadzenia dokumentacji powypadkowej zgodnie z § 43 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczefistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.),
prowadzié rejestr wypadkéw zgodnie z § 50 cytowanego rozporzgdzenia.

o Uzupetni¢ statut szkoly podstawowej i gimnazjum o tryb skfadania skarg w przypadku naruszania
praw ucznia zgodnie z § 16 ust. 1 zatgcznika nr 2 i § 18b zatacznika nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie ramowych statutow publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét ( Dz. U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 ze zm.).

Termin realizacji zalecer - 15 maja 2016r.

» Przeprowadzié ewaluacje wewnetrzng w obszarze przestrzegania w szkole praw ucznia i dziecka
zgodnie z § 24 ust 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270).

Termin realizacji zalecenia — 30 czerwca 2016 r.

8. Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole.

9. Protokét podpisali: DYREKTOR STALSZY L SIYTATOR

Zespolu Szkélw Starej Niedziakee

e g AT %Xé&%ﬂdkﬂ . Zofu

(dyrektor szkoly) (przeprowadzajacy konftrole)

A\RQBRWH  na &B&"\ 2016, BTARSZY W 1YTATOR
(Miejscowose) Joanna%aiéska

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
szkoty/placowki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Pos$wiadczam odbidr protokolu kontroli

DYREKTOR
Oh /;BWi w Starej Niedzialce
@’“%e”oj@mg .gme}zg%%(?aﬂmmm.m
(data, podpis i imienna piecze¢ dymktqggg@x{gi@;ﬁgvg Niedzialce \
ul Mazowiecka 154
05-300 Mirisk Mazowiecki 6
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