Kuratorium Oswiaty
w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.5535.64.2017.EB
Protokét kontroli doraznej

1. Kontrolg przeprowadzono w Publicznej Szkole Podstawowej im. J. Stepkowskiego w Tarczynie,
ktorej dyrektorem jest Pani Beata Zaradkiewicz.

2. Kontrole w dniu 27 kwietnia 2017r. przeprowadzita Elzbieta Bgkowska starszy wizytator Wydzialu
Ksztalcenia Ogéinego na podstawie upowaznienia z dnia 25.04.2017r. nr KOG.5535.64.2017.EB
wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

3. Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty: 2/2017

3. Tematyka kontroli: Zgodnoéé z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania

Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 7 wrzeénia 1891 r. o systemie o$wiaty (j.t. Dz. U. z 2016, poz. 1943 ze zm.)

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawcze] i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. z 2014r.
poz. 1170 ze zm.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw i innych drukdw szkolnych (Dz. U. z 2010r. Nr 87 poz. 624 ze zm.),
-rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego {Dz. U. z 2015r. poz. 1270).

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly, dokonano analizy zapiséw
nastepujgcej dokumentacji w zakresie tematyki kontroli:

- ksiega ewidencji

- ksiega uczniow

- losowo wybrane dzienniki lekcyjne

- losowo wybrane arkusze ocen

-~ ksiega arkuszy ocen

- uchwala rady pedagogicznej dotyczaca klasyfikowania i promowania ucznidw oraz
ukonczenia szkoty w roku szkolnym 2015/2016.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia:

Dyrektor przedstawit wydruki z komputera ,Ksiggi uczniéw” w roku szkolnym 2016/2017.

Poinformowat, ze szkola prowadzi ksiege ucznidw elektronicznie. W przedstawionych dokumentach
nie ma informacji na temat wypisania ucznia ze szkoly, ukoficzenia szkoty.
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Szkola nie prowadzi ksiggi ewidencji. W trakcie kontroli okazano nieaktualizowang ksigge ewidencii i
nieaktualizowana ksigege ucznidw, w ktérej ostatni wpisany uczeri jest pod pozycja 5948. Wpisy
w powyzszych ksiegach wskazuja, ze nie sg one prowadzone na biezgco.

Prowadzenie dokumentaciji przebiegu nauczania oraz rodzaje tej dokumentacji, w tym ksiggi ewidencji
i ksiegi uczniéw, jest uregulowane przepisami rozporzgdzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialainosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji. Prawodawca wskazuje, jakie rodzaje
dokumentéw prowadzone w szkole moga byé prowadzone w formie elektronicznej, a jakie tradycyjne].
Oznacza to jednoznacznie, iz minister wiasciwy do spraw o$wiaty i wychowania, w drodze
rozporzadzenia, rozstrzyga sposéb prowadzenia przez szkoly placowki dokumentacji przebiegu
nauczania oraz rodzaje tej dokumentacji.

Jednoczesnie prawo nie zakazuje réwnolegiego prowadzenia rejestrow w formie elektronicznej, ktore
beda traktowane jako dodatkowa, wspomagajaca baza danych. Szkola moze sama opracowaé wzor
ksiegi ewidencji i ksiggi uczniéw oraz wpisywaé w formie komputerowej dane uczniéw. Stworzona
wten sposob baza danych musi byé traktowana jako pomocnicza. Bedzie ona wspomagata
wykonywanie czynnosci zwigzanych z réznymi potrzebami sprawozdawczymi, kidre szkota bedzie
zobligowana wykonaé. Nie zwalnia to jednak szkoly od prowadzenia, w my$l odpowiednio § 51§ 6
ww. rozporzgdzenia, w formie tradycyjnej ksiegi ewidencji dzieci i mlodzieZy oraz ksiegi uczniéw.
Oznacza to, iz rownolegle w szkole moga by¢ na biezaco prowadzone obie formy ewidenc]i uczniow.

Szkota prowadzi w roku szkolnym 2016/2017 dla kazdege oddzialu elektroniczny dziennik lekeyjny,
w kiérym dokumentuje przebieg nauczania w danym roku szkolnym,

Skontrolowano obecnosci ucznidw na zajeciach edukacyjnych, liczbe godzin usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych, nieobecnosci na tych zajeciach, tematy przeprowadzonych zajeé
edukacyjnych, oceny biezace, $rodroczne i roczne (semestralne) oceny klasyfikacyjne z zajed
edukacyjnych uzyskane przez uczniéw oraz $rodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania
w dzienniku lekcyjnym klasy 6d w roku szkolnym 2016/2017.

Skontrolowane dzienniki lekeyjne klasy 6b, 6a w roku szkolnym 2015/2016.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole arkusz ocen ucznia.

Skontrolowano losowo wybrane arkusze ocen ucznidw urodzonych w 2003r., ktérzy ukonczyli szkole
w roku szkolnym 2015/2016,

W arkuszach ocen ucznidw wpisanych do ksiggi ucznidw pod pozycja, ktorzy ukoficzyli szkote
w wierszach, ktére sg niewypeinione nie postawiono poziomych kresek, co jest niezgodne z § 14
ust. 3 rozporzgdzenia w sprawie $wiadectw, dyploméw i innych drukéw szkolnych.

Szkela zaklada ksiegi arkuszy ocen. Skontrolowano ,Ksiege arkuszy ocen urodzonych w roku 2003”.
Do niektdrych arkuszy dotaczeone sg kartki zwigzane z badaniami, co jest niezgodne z § 15 ust. 3
rozporzgdzenia w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu hauczania ...

Przedlozona ,Ksiege arkuszy ocen urodzonych w roku 2003" jest niezgodna z § 16 ust 2
rozporzgdzenia w sprawie dokumentacji przebiegu nauczania ...
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Dyrektor przedstawil uchwale rady pedagogicznej z 17.06.2016r. dotyczaca klasyfikacji rocznej w roku
szkolnym 2015/2016 oraz uchwalg rady pedagogicznej z 26.01.2017r. dotyczaca klasyfikacji
srédroczne.

W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego w stosunku do nauczycieli pracujacych w szkole
nalezy zwroci¢ nauczycielom uwage na dolozenie starannosci przy wypelnianiu arkuszy ocen,
w szczegolnosci przy dokonywaniu sprostowania bledu i oczywistej omylki, w szczegélnosci
w arkuszach ocen.

Skontrolowano dziennik zaje¢ terapii pedagogicznej w roku szkolnym 2016/2017. W dzienniku
zaznaczane s3g nieobecnosci uczniow.

Skontrolowano dziennik zaje¢ logopedycznych w roku szkolnym 2016/2017. W dzienniku nie
zaznaczono ano obecnosci ucznidw, ani nieobecnosci, jest wpisana tylko liczba uczniéw obecnych na
danych zajeciach, co uniemozliwia jednoznaczne potwierdzenie, ktérzy uczniowie uczestniczyli
w zajeciach.

Skontrolowano dzienniki zaje¢ $wietlicy szkolnej. Dyrektor okazal dziennik, w ktérym wpisywane sg
tematy zajec, nie imion i nazwisk ucznidw oraz cztery dzienniki: klasy 1a, 1b, 1c, klasy 2a, 2b, 2c,
klasy 3a, 3b, 3¢, 3d, kiasy 4, 5, 6, w ktérych wpisane sg nazwiska i imiona uczniéw oraz obecnosci na
zajeciach. Na podstawie powyzszych dziennikdw trudno jest jednoznacznie stwierdzi¢ pod czyja
opieka byli konkretni uczniowie i jakie zajecia realizowali podczas pobytu w Swietlicy.

4. Zalecenia:

Prowadzi¢ ksiege ewidencji i ksiege uczniow w formie tradycyjnej zgodnie z § 5§ § 6
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposcobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatainosci wychowawczej iopiekuficzej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. z 2014r,
poz. 1170 ze zm.).

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania, w szczegdlnosci arkusze ocen i ksiegi arkuszy
ocen, dzienniki zaje¢ $wietlicy szkolnej oraz dzienniki innych zajeé zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawcze] iopiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014r.
poz. 1170 ze zm.).

Termin wykonania zalecen: 10 czerwca 2016r

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015r. poz. 1270) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgltosi¢ do organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zaleceri, a w przypadku wniesienia zastrzezert — w terminie 30
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzgIednienijlzastzzez*.en, jest obowigzany p

kontrolufgpego/ych

*zgodnie 2 § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 20151 w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) .parafy kontrolujgeego i dyrektora szkoly lub placdwki na kazdej stronie protekofu”.




1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen, ‘
2) organ prowadzacy szkole lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacji.

Protokot podpisali:
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(dyrektor szkoty) (przeprowadzajaty kontrole)

Protok&l sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wlacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam adbior protokotu kontroli
PUBLICZNA SZROLA POTIS TAWOWA

YREKTOR SZKOLY im. J. Sigpkows dego
o ul. J. Stephowskiego 15, G5-555 Tarczyn

M ‘ : ol ftax (022 727-70-11
I 2 s NIP 123-09-80-304
................................................................. R
{data¥ podpis | imienna.pieczec dyrektora szkoty) Regon G

10.05 -29fw
Warszawa, dnia 10 maja 2017t
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