Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerazolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.3.12.2017.JL

Protokét kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Zespole Szkdt Nr 33, ul. Targowa 86, 03-448 Warszawa,
ktdrego dyrektorem jest Pan Marek Tomasiewicz.

2. Kontrole w dniu 31 stycznia 2017 r. przeprowadzita: Joanna Lipinska, starszy wizytator
Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego na podstawie upowaznienia
z dnia 26 stycznia 2017 r. nr: KPU. 5533.3.12.2017.JL, wydanego przez Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty.

3. Tematyka kontroli:
,Realizacja zadan wymienionych w art. 6, art. 7 ust. 2 pkt 1, 2, 3, 4, 6 i art. 42 ust. 2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1379}
iwart 4, art. 39 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 5a, 6, 7 i 9 oraz art. 44zzs | 44zzzi ustawy z dnia
7 wrzeénia 1991 r. o systemie oéwiaty (1] Dz. U. z 2016 r., poz. 1943)".

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty, oraz dokonano analizy
nastepujgcej dokumentacii:
» ksiegi ucznidw technikum i zasadnicze] szkoty zawodowe],
e dziennikow lekcyjnych klas: 2az - zsz, 2bt — technikum,
o arkuszy ocen ucznidw klas: 2az i 3az - zsz, 3at i 4bt — technikum,
» ksiegi arkuszy ocen ucznidw, ktérzy ukonczyli szkote w roku 2015
j 20186,
e szkolnych plandw nauczania,
s zestawu programow i podrecznikdw na rok szkolny 2016/2017
e dokumentacji dotyczacej realizacji praktyk zawodowych,
» ksiegi protokotéw Rady Pedagogicznej,
* uchwat Rady Pedagogicznej,
» planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017,
s statutu szkoty,
o |osowo wybranych regulamindw,

e dokumentdéw potwierdzajacych bezpieczne, higieniczne warynki nauki
i pracy, ). O
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e dokumentow dotyczgeych kwalifikacji losowe wybranych nauczycieli
i przydziatu im zadan,

» dokumentacji awansu zawodowego,

e imienng] ewidencji wydanych $wiadectw ukonczenia szkoty, Swiadectw
dojrzatosci, swiadectw potwierdzajgcych kwalifikacie w zawodzie,
dyplomow, legitymaciji szkolnych,

o dokumentacji zwigzane} z egzaminem maturalnym oraz egzaminem
potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci

W trakcie kontroli, po analizie dokumeniéw stwierdzono, ze:

W Zespole Szkdt nr 33 w Warszawie uczy sie obecnie 370 ucznidw
w 16 oddziatach (12 oddziatach Technikum nr 6 i 4 oddziatach Zasadnicze] Szkoly
Zawodowej nr 7). W technikum uczniowie ksztatca sie w zawodach: technik pojazdow
samochodowych | technik elektryk, w zasadniczej szkole zawodowej w zawodach;
mechanik pojazdéw samochodowych, mechanik motocyklowy oraz elektromechanik.
W szkole zatrudnionych jest 49 nauczycieli, w tym: 10 nauczycieli dyplomowanych,
28 nauczycieli mianowanych, 8 nauczycieli kontraktowych, 3 specjalistéw (przedmioty
zawodowe).

1. Kontrolowana ksiega ucznidw technikum zostata zatozona 1 wrzesénia 2013 r.
i rozpoczyna sie od wpisu pod nr 3174. Ostatniego wpisu dokonano
15.11.2017 r. (nr 3580). Ksiega prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa o$wiatowego. Ksiega ucznidw zasadnicze] szkoty
zawodowej, podlegajgca kontroli, zostata zatozona 1 wrzesnia 1998 r.
I rozpoczyna sie od wpisu pod nr 4373. Ostatniego wpisu dokonano
18.01.2017 r. {nr 5388). Ksiega prowadzona jest na biezgco, zachowana jest
w niej zasada chronologicznego wpisywania uczniow. W kilku przypadkach
(np. nr 5373, 5374, 5383) nie wpisano do ksiegi numeru PESEL ucznidéw albo
tozsamosé, co jest niezgodne z § 6 ust. 2 oraz § 8 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposocbu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalno§ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zmianami).

2. Dazienniki lekeyjne od roku szkolnego 2016/2017 prowadzone sa wylgcznie
w formie elektronicznej. Prowadzone s3 systematycznie.

3. Szkota prowadzi arkusze ocen dla kazdego ucznia. Skontrolowane arkusze
zawieraja. dane zgodne z danymi zawartymi w ksiedze ucznidw i dzienniku
lekcyjnym, wpisy o klasyfikowaniu i promowaniu wraz z datg uchwaty Rady
Pedagogicznej, date i podpis osoby wypemiajace] arkusz. Wyjatek stanowia
arkusze ocen klasy 2az, w ktérych brak podpisu osoby wypeiniajgcej arkusz.
Jest to niezgodne z § 15 ust. 2 ww. rozporzgdzenia.

Do arkuszy ocen =zatgczone sa protokoty egzamindw klasyﬂkacy;nych

i poprawkowych.
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4. Kontrolowane ksiggi arkuszy ocen Zzostaly zatozone niezgodnie
z obowigzuigcymi przepisami prawa oswiatowego. Oprécz arkuszy ocen
uczniow, kiérzy w danym roku ukonczyli szkote, w teczce znajdujg sie arkusze
ocen ucznidw, ktérzy odchodzili ze szkoty w okresie nauki ucznidw tej klasy
(4 lata), co jest niezgodne z § 16 ust. 2 ww. rozporzadzenia. Ponadto brak
adnotacji wymaganych przepisami § 16 ust. 2 i 3 ww. rozporzadzenia. Ksiegi
arkuszy ocen nie stanowia zwartego dokumentu.

5. Analiza szkolnych plandow nauczania wskazuje, 2e poszczegdine oddziaty
realizujg zajecia edukacyjne w przewidzianej prawem liczbie godzin. Dyrektor
monitoruje realizacje podstaw programowych.

6. Szkota posiada zestaw programow i podrecznikow. Wykaz podrecznikdw
udostepniony jest w bibliotece szkolnej.

7. Nad prawidtowg realizacjg praktyczne] nauki zawodu kontrole sprawuje
kierownik szkolenia praktycznego. Uczniowie podczas odbywania praktyki
zawodowe] prowadzag dzienniczki praktyk. Praktyki zawodowe realizowane sg
na podstawie zawartych przez szkote umow z pracodawcami.

8. Protokoty zebran Rady Pedagogicznej sa wspoélne dla Zespolu Szkot.
Przechowywane sg w formie wydrukéw komputerowych zbindowanych
dla kazdego roku szkolnhego osobno. W Protokole Nr 1/2016/2017 z dnia
26.08.2016 r. wpisano informacje o niepromowanych uczniach, ktorzy ztozyli
podania 0 mozliwosé powtarzania klasy. Czionkowie Rady Pedagogicznej
wyrazili zgode na powtarzanie klasy przez ucznidw poprzez gtosowanie. Jest
to niezgodnie z art. 44m ust. 5 ustawy o systemie oswiaty.

9. Uchwaty w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniéw podejmowane sg
przez Rade Pedagogiczng oscbno dla kazdego oddziatu. Uchwaty
przechowywane sg w formie wydrukdw komputerowych zbindowanych
wspdlnie dia zespotu szkét, dia kazdego roku szkolnego osobno.

10. Dyrektor opracowat plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017
i przedstawit go na zebraniu Rady Pedagogiczne] w dniu 13 wrzesénia 2016 r.
Sprawozdanie z realizacji planu nadzoru pedagogicznego dyrektor
przedstawia Radzie Pedagogicznej 2 razy w roku.

11. Statut szkoty jest aktualizowany w zwiazku ze zmieniajgcymi sie aktami
prawnymi. Ostatnich zmian dokonano w statucie Uchwalg Nr 1/2016/2017
Rady Pedagogicznej z dnia 26 sierpnia 2016 r.

Zapisy.

- § 22 ust. 2 s3 niezgodne z § 13 ust. 1 ramowego statutu publicznego
technikum oraz § 14 ust. 1 ramowego statutu zasadniczej szkoty zawodowe)j,

- § 35 ust. 12 pkt 8 sg niezgodne z art. 73 Kodeksu Postepowania
Administracyjnego,

- § 35 ust. 5 sg niezgodne z art. 44e ust. 1 ustawy o systemie oSwiaty,

- § 36 ust. 18 sg niezgodne z art. 44| ust. 4 ww. ustawy,

- § 38 ust. 4 s3 niezgodne z pkt 16 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie S$wiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 170) i pkt 11a wczesniej obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra

Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw
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panstwowych i innych drukow szkolnych (tekst jednolity: Dz. U, z 2014 r.,
poz. 893 ze zmianami)

- § 39 ust. 5 B8 i 9 sa niezgodne odpowiednio z § 19 ust. 5, 7, 91 11
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r.
w sprawie szczegdtowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania ucznidw i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r,,
poz. 843 ze zmianami),.

W statucie brak zapisow wymaganych m.in. przepisami: art. 44f ust. 2 ustawy
0 systemie odwiaty oraz § 2 ust. 1 pkt 2, § 8, § 101 § 11 ramowego statutu
publicznego technikum, stanowiacego zatgcznik nr 5a do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 2001 r. w sprawie ramowych statutéw
publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. z 2001 r., Nr 61,
poz. 624 ze zmianami) i odpowiednio § 2 ust. 1 pkt 2, § 9, § 10i § 12
ramowego statutu publicznej zasadnicze] szkoty zawodowej, stanowigcego
zatgcznik nr 5b do ww. rozporzgdzenia. W statucie brak ponadto zapisow
dotyczacych organizacji ksztalcenia w szkole dla dorostych oraz zasad
oceniania stuchaczy.

12. W szkole przestrzega sie wewnetrznych akidw prawnych: regulamindw
i procedur m.in. w sprawach: oceniania pracy nauczycieli, dyzuréw
nauczycieli, przeciwdziatania dyskryminacji, mobbingowi i molestowaniu
seksualnemu w szkole, w przypadku zaistnienia sytuacji kryzysowej
na terenie szkoty,

13. W dokumentacji szkoty znajdujg sie aktualne protokoty: ogledzin instalacii
elektrycznej, kontroli przewoddw kominowych, przegladu podrecznego
sprzetu gasniczego, a takze przekazywany organowi prowadzacemu szkote
protokdt z  kontroli stanu  bezpieczenstwa i  higienicznych  warunkow
korzystania z obiektéw placéwki oswiatowej z dnia 30.08.2016 .

14. Analiza kwalifikacji merytorycznych i pedagogicznych losowo wybranych
nauczycieli zatrudnionych w szkole wykazata, ze dyrektor zatrudnia
nauczycieli zgodnie z wymaganymi prawem o$wiatowym kwalifikacjami oraz
powierza im prowadzenie zaje¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi
kwalifikacjami.

15. Dyrektor kompletuje dokumentacje zwigzang z procesem zdobywania stopnia
awansu zawodowego przez nauczycieli,

16. W Zespole Szkdt nr 33 prowadzone sg imienne ewidencje wydanych
Swiadectw ukonczenia szkoty dla kazdej ze szkdt odrebnie. W technikum
prowadzona jest imienna ewidencja wydanych Swiadectw dojrzatosci,
jednakze w wigkszosci przypadkdw brak w niej daty odbioru dokumentu przez
absolwentdw. Brak daty odbioru dokumentu w wielu przypadkach stwierdzono
rowniez w ewidencji wydanych: dyplomoéw, $wiadectw potwierdzajgcych
kwalifikacje w zawodzie oraz legitymacji szkolnych. Jest to niezgodne z § 5
ust. 2 obowigzujgcego do dnia 27 stycznia 2017 r. rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych | innych drukdéw szkolnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r,
poz. 893 ze zmianami), jak rowniez obowiazujagcym od dnia 28 stycznia 2017
r. § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dma 18: stycznia
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2017 r. w sprawie Swiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukdw
szkolnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 170). Ponadto ewidencje te prowadzone sa
wspolnie dla technikum i zasadnicze] szkoty zawodowej, co jest niezgodne
z ww, przepisami prawa o$wiatowego.

17. Szkota gromadzi | przechowuje dokumentacje dotyczacg egzaminu
maturalnego oraz egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

6. Whnioski i uwagi

1} Szkota prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania nie zawsze zgodnie
Z przepisami rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentaciji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacii.

2) Szkota posiada zestaw programoéw nauczania oraz zestaw podrecznikow. Zestaw
podrecznikow dostepny jest w szkolnej bibliotece.

3) Dyrektor przedstawia Radzie Pedagogiczne] plan nadzoru pedagogicznego
w ustalonym prawem terminie Ogolne wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego dyrektor przedstawia Radzie Pedagogicznej dwa razy w roku.

4) Rada Pedagogiczna ze swych zebran sporzadza protokoty, podejmuje uchwaty
zgodnie z kompetencjami okreslonymi w ustawie o systemie o$wiaty. Niezgodnie
z obowigzujgcym prawem oswiatowym Rada Pedagogiczna przeprowadza
gtosowanie nad mozliwoscig powtarzania klasy przez uczniow niepromowanych.

5) Szkota posiada Statut wraz z wewnatrzszkolnym systemem oceniania. Ostatnich
Zmian w statucie dokonano w dniu 26 sierpnia 2016 r. Statut zawiera zapisy
niezgodne z przepisami prawa o$wiatowego.

6) Dyrektor dba o bezpieczne, higieniczne warunki nauki i pracy.

7) Dyrektor zatrudnia i przydziela zajecia nauczycielom zgodnie z ich kwalifikacjami.

8) W szkole zatrudniono pedagoga i psychologa, ktdrzy we wspotpracy z dyrektorem
szkoly, wychowawcami i nauczycielami koordynuje udzielanie pomocy
psychologiczno — pedagogicznej potrzebujgcym.

9} Dyrektor posiada dokumentacje dotyczacg awansu zawodowego nauczycieli.

10) W Zespole Szkét nr 33 w Warszawie prowadzone sg wymagane prawem imienne
ewidencje wydanych $wiadectw ukonczenia szkoty, $wiadectw dojrzatosci,
dyploméw, $wiadectw potwierdzajgcych kwalifikacie w zawodzie oraz legitymacii
szkolnych. Nie wszystkie dokumenty prowadzone sg zgodnie z § 5 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie $wiadectw, dyplomoéw
pafistwowych i innych drukéw szkolnych.

11) Szkota gromadzi i przechowuje dokumentacje dotyczaca przeprowadzania
egzaminow zewnetrznych.

7. Zalecenia:

1. Zaleca sig dostosowaé zapisy Statutu szkoly do obowiazujgcych przepiséw prawa.

o~

Termin realizacji zalecenia: 31 marca 2017 r.

-
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2. Dokumentacje przebiegu nauczania prowadzi¢ zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentaciji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentagii
(Dz. U. 22014 r., poz. 1170 ze zmianami).

3. Imienne ewidencje wydanych $wiadectw dojrzatosci, dyplomdw, $Swiadectw
potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie oraz legitymacji szkolnych prowadzi¢
zgodnie z § 5 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie swiadectw, dyplomédw panstwowych
i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 170},

4. Zaleca sig przestrzegaé w szkole przepiséw dotyczacych oceniania, klasyfikowania
i promowania, okreslonych w ustawie z dnia 7 wrzeénhia 1991 r. o systemie o$wiaty
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1943)

Termin realizacji zalecen 2, 3, 4: od dnia podpisania protokotu
8. Ujawnione nieprawidiowosci, w zakresie nieobjetym tematykg kontroli: nie stwierdzono

9. Dyrektor szkoty ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciggu 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen, dyrektor
szkoty/placowki jest obowigzany powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty
0 sposobie ich realizacji oraz organ prowadzgcy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz
0 sposobie ich realizacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

10. Protokét podpisali:
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(dyrektor szkofy/placéwki) (przeprowadzajgcy kontrole)

A

Protokdt sporzgdzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placdwki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wiacza sie do akt
kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu: kdhtroil
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(data, podpis i imienna pieczec dyrektora szkofy/placowkr)
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