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Protokét kontroli

Nazwa szkoty: Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Kochanowskiego
w Gzowicach

Adres szkoly: Gzowice 30, 26-630 Jedinia - Letnisko, powiat radomski.

Imig i nazwisko dyrektora szkofy: Liliana Buzata

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator O$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imiona i nazwiska kontrolujgcych: Matgorzata Sieczka

Upowaznienia nr DRA.5533.92.2017.MS z dnia 22 maja 2017 r.
Termin rozpoczecia i zakofczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole: 29 maja 2017 r.

Kontrolg potwierdzono wpisem do ksiegi kontroli pod numerem: 22.
Tematyka kontroli: ,Realizacja przez dyrektora wybranych zadan wynikajacych
z art. 39 ust. 1 pkt 2, 4, 5a, 6, 7, 10 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.) oraz w art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 ze zm.)”.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z procedurg oceny pracy dyrektora szkoty
— wniosek dyrektora o dokonanie oceny pracy z dnia 30 marca 2017 r.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:
1) przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty p. Liliang Buzalg;
2) przeanalizowano:
- arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2016/2017 wraz z aneksami,
- wybrane zapisy ksiggi protokotéw od 31.08.2015 r. do 18.05.2017 r.,
- dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe nauczycieli (wybiérczo),
- statut szkoly,
- regulamin rady pedagogiczne;j,
- dokumentacja nadzoru pedagogicznego z roku szkolnego 2015/2016
i 2016/2017,
- dokumentacja awansu Zawodowego nauczycieli (wybidrczo),
- dokumentacja przebiegu nauczania - ksigga ewidencji, ksiega uczniow,
dzienniki zajeé, arkusze ocen, ksiggi arkuszy ocen (wybiérczo),
- harmonogram dyzuréw.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.
Uwagi i wnioski.
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Pani Liliana Buzata posiada 10-letni staz pracy pedagogicznej. Kieruje Publiczng Szkotg
Podstawowg im. Jana Kochanowskiego w Gzowicach od 24 sierpnia 2015 r. W ramach
tygodniowego obowigzkowego wymiaru zajeé prowadzi zajecia w Swietlicy szkolnej
(w wymiarze 7/26). Posiada stopier awansu zawodowego nauczyciela mianowanego. Jest
magistrem biologii z przygotowaniem pedagogicznym, zdata egzamin paristwowy z jezyka
francuskiego DALF, ukonczyla studia podyplomowe w zakresie przyrody oraz studia
podyplomowe w zakresie zarzadzania o$wiatg. Systematycznie doskonali swoje umiejetnosci
poprzez udziat w réznego rodzaju szkoleniach, warsztatach i seminariach. Poprzednig ocene
pracy uzyskata 4.06.2013 r. — ocena wyrézniajgca.

Prace szkoly organizuje na podstawie arkusza organizacyjnego (opracowanego
29.04.2016 r.) oraz 4 aneksow, zatwierdzonych przez Wéjta Gminy JedlInia — Letnisko (brak
daty zatwierdzenia). Z dokumentami zapoznawana byla rada pedagogiczna — wydajac
pozytywne opinie (zapisy w protokotach). W biezacym roku szkoinym do Publicznej Szkoly
Podstawowej w Gzowicach uczeszeza 20 ucznidw, odpowiednio: do klasy | - 5, do klasy i —
6, do klasy IV — 4, do kiasy V — 5. Nie zorganizowano klasy lll i VI (ze wzgledu na bardzo matg
liczbe dzieci). Przy szkole funkcjonujg 2 oddziaty przedszkolne: oddziat 6-latkow liczacy
9 dzieci oraz oddziat 3-4-latkéw liczacy 18 dzieci. Z arkusza organizacyjnego wynika,
ze zorganizowano nauczanie w klasach tgczonych: w klasie 1 i |1 zajgcia w klasach taczonych
zorganizowano na edukacji muzycznej, plastycznej, jezyku angielskim, wychowaniu fizycznym
i religii; w klasie IV i V zajecia w klasach faczonych zorganizowano na wszystkich zajeciach
z wyjatkiem jezyka polskiego i matematyki. W szkole zatrudnionych jest 15 nauczycieli, w tym
6 posiadajgcych stopieri awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego, 2 mianowanego,
3 kontraktowego i 4 stazystéw. Sprawdzono wyrywkowo dokumenty potwierdzajgce
kwalifikacje zawodowe 4 nauczycieli:

l O

Pani dyrektor przg'/.dzieli#a nauczycielom prowadzenie zaje¢ zgodnie 2 posiadanymi przez nich

kwalifikacjami.
Podstawowym dokumentem regulujgcym prace placéwki jest Statut Publicznej Szkoty
Podstawowej im. Jana Kochanowskiego w Gzowicach, ktory normuje wszystkie wymagane

Parafy....! C /% ....................... Q/?A ..................

kontretujacego/ych dyrekfora szkoly/placowki



kwestie. Rada pedagogiczna pracuje w oparciu o Regulamin Rady Pedagogicznej Publicznej
Szkoly Podstawowej im. Jana Kochanowskiego w Gzowicach wprowadzony Uchwaty Rady
Pedagogicznej z dnia 31.08.2015 r. Zgodnie z § 6 ust. 1 Regulaminu, rada pedagogiczna
wyraza opinie w formie uchwat. Regulamin zawiera wzér uchwaly. Statut szkofy (§ 10 ust. 12
pkt 7) oraz Regulamin rady pedagogicznej wymagaja uzupenienia kompetencji rady
pedagogicznej o zapisy wprowadzone art. 1 pkt 43 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 zmianie
ustawy o systemie o$wiaty oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 22015, poz. 357).

Zgodnie z Regulaminem dokumentem pracy rady pedagogicznej jest Ksiega protokotéw
sporzadzona w formie papierowej. Dokument prowadzony jest bardzo starannie i rzeczowo.
Ksigga protokotéw dokumentuje realizacje kompetenciji rady pedagogicznej w zakresie:

- zatwierdzania planéw pracy szkoly: Uchwata nr 6 z dnia 14.09.2015 r., Uchwata nr 4

Z dnia 13.09.2016 r.,

- podejmowania uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw: Uchwata nr
15 z dnia 20.01.2016 r., Uchwata nr 16 z dnia 15.06.2016 r., Uchwata nr 9 z dnia
31.01.2017 r.,

- ustalania organizacji doskonalenia zawodowego: Uchwata nr 7 z dnia 14.09.2015 r.,

- ustalania sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego: Uchwata nr 6
z dnia 13.09.2016 r.

- opiniowania organizacji pracy szkoty, w tym tygodniowego rozktadu zajet: protokot
z dnia 29.04.2016 r., 29.08.2016 r., 27.03.2017 .

- Opiniowania projektu planu finansowego szkoly: protok6t z dnia 29.09.2015 r.,
29.09.2016r.

- Opiniowania wnioskéw dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd
i innych wyréznien: protokét z dnia 29.09.2015 r.,29.09.2016r.

- opiniowania propozycji dyrektora szkoty w sprawach przydziatu hauczycielom statych
prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego: protokét z dnia: 31.08.2015 .,
29.08.2016 .

Ponadto, rada pedagogiczna podejmowata uchwaly w sprawie: zmian w statucie szkoty
(Uchwata nr 4 z dnia 14.09.2015 r., Uchwata nr 12 z 29.09.2015 r.), zatwierdzenia regulaminu
dyzuréw (Uchwata nr 8 z dnia 14.09.2015 r.). Opiniowata: dni wolne od zajeé dydaktycznych
(14.09.2015 r.), procedury dotyczace prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania
(29.09.2015 r.), prace dyrektora szkoty (18.05.2017 r.). Jednorazowo rada pedagogiczna
podjeta Uchwate nr 5 z dnia 14.09.2015r. w sprawie zatwierdzenia programu profilaktycznego
i wychowawczego, wykraczajac poza swoje kompetencje. W kolejnym roku szkolnym rada
pedagogiczna nie podejmowata juz uchwat w tej sprawie.

W toku kontroli sprawdzono dokumentacje nadzoru pedagogicznego. W roku szkolnym
2015/2016 Pani dyrektor skontrolowata prawidtowo$¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania w zakresie: prawidlowosci zapisu danych o uczniach, dokumentowania obecnosci
ucznidw na lekcjach, tematéw zajeé oraz potwierdzania odbycia zajeé podpisem nauczyciela.
Monitorowano realizacje podstawy programowej, realizacje godzin z art. 42 Karty Nauczyciela,
realizacje¢ obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzku szkolnego.
Ewaluacja dotyczyta ,Poprawienia jakosci pracy szkoly poprzez wskazanie mocnych
i eliminacje stabych stron pracy placéwki”. W zakresie wspomagania zorganizowano szkolenia
rady pedagogicznej: ,Ocenianie ksztattujace” i ,Procedury postgpowania w przypadku
zagrozenia atakiem terrorystycznym”. W ramach nadzoru pedagogicznego Pani dyrektor
dokonata 10 obserwacji zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli. Na podstawie wnioskéw
z nadzoru pedagogicznego z ubiegtego roku szkolnego Pani Liliana Buzata opracowata plan
nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017. Zawiera on elementy okreslone
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w rozporzadzeniu w sprawie nadzoru pedagogicznego. Do ewaluaciji wybrano: ,Czytelnictwo
uczniow, dziatania szkoty w zakresie rozwijania kompetencji czytelniczych oraz
upowszechniania czytelnictwa wsrod dzieci i miodziezy”. Kontrolg objeto: zabezpieczenie
dostgpu do nieuprawnionych stron internetowych, przestrzeganie zasad uzasadniania
pisemnych prac uczniowskich, dokumentacje pracy Swietlicy, prowadzenie dokumentacji
pedagogicznej klas, terminowe informowanie rodzicéw o wymaganiach edukacyjnych,
przewidywanych ocenach, kryteriach oceny zachowania, organizowanie wycieczek szkolnych,
peinienie dyzuréw w czasie przerw, przestrzeganie zasad bezpieczerstwa. W ramach
wspomagania przeprowadzono szkolenie rady pedagogicznej ,Bezpieczne korzystanie
z Internetu przez uczniéw”. Z Ksiggi protokotéw wynika, ze Pani dyrektor przestrzega terminéw
zapoznawania rady pedagogicznej z planem nadzoru pedagogicznego (protokoty z dnia
14.09.2015 r., 13.09.2016 r.). Zgodnie z przepisami prawa, Pani Buzata przedstawia radzie
pedagogicznej ogélne wnioski ze sprawowanego nadzoruy pedagogicznego oraz informacje
0 dziatalnoéci szkoty (zapisy w protokotach z dnia: 20.01.2016 r,9.06.2016r., 31.01.2017 r.).

Pani Liliana Buzata gromadzi dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli.
W czasie pelnienia swojej kadengji przeprowadzita postepowanie kwalifikacyjne dla
nauczyciela ubiegajgcego sie o staz na nauczyciela kontraktowego. ™ o
! sdbywata staz w okresie od 1.09.2015 r. do 31.05.2016 r. W jej teczce awansu
znajduje sig: plan rozwoju zawodowego zatwierdzony przez dyrektora do realizaci
8.09.2015r., sprawozdanie z realizacji planu, projekt oceny dorobku zawodowego
od opiekuna stazu, ocena dorobku zawodowego 7.06.2016 r., zadwiadczenie dyrektora
o odbytym stazu, wniosek o podjecie postepowania kwalifikacyjnego 7.06.2016 r., powotanie
do komisji, pismo informujgce o posiedzeniu komisji, protokot z posiedzenia komisji
kwalifikacyjnej w dniu 27.06.2016 r., zaswiadczenie o uzyskaniu akceptacji, karty
indywidualnej oceny punktowej, akt nadania stopnia nauczyciela kontraktowego. Pani Liliana
Buzata przestrzega zapiséw rozporzadzenia w sprawie awansu zawodowego nauczycieli.
W czasie trwania kadencji dyrektora dokonata 3 ocen dorobku zawodowego za okres stazuy,
nie dokonywata dotychczas oceny pracy nauczycieli.

Poddano kontroli dokumentacije przebiegu nauczania:
- ksigga ewidencji — prowadzona od 1.09.2011 r.. do ktorej wpisywane sg dzieci
podlegajace obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego oraz obowigzkowi
szkolnemu zamieszkate w obwodzie szkoty,
- ksiega uczniéw,
- dzienniki zaje¢: oddziatu przedszkolnego, klasy ! i kiasy 1V,
- arkusze ocenklasy IViV,
- ksiegi arkuszy ocen uczniéw urodzonych w 2000 r. — 4 osoby ukonrczyly szkote,
1 opuscita,
- ksiggi arkuszy ocen uczniéw, ktérzy opuscili szkotg w roku szkolnym 2015/2016
1 uczen (uczer klasy V przeniost sig do innej szkoty, nie bylo klasy VI).
Przedstawiona dokumentacja prowadzona jest zgodnie z przepisami prawa oswiatowego.
Pani dyrektor systematycznie dokonuje kontroli prowadzenia przez nauczycieli dokumentagj,
co potwierdza odpowiednimi wpisami.

Dyrektor dba o bezpieczerstwo uczniow zapewniajac im opiekg podczas zajet
organizowanych w szkole i poza nig. Kontroluje wypetnianie przez nauczycieli obowigzkéw
zwigzanych z peinieniem dyzuréw podczas przerw — harmonogram dyzuréw obejmuje
wszystkie przerwy i wszystkie korytarze. Pani Buzata zapoznata kontrolujacg z dokumentem
opracowanym przez inspektora ds. BHP ,Analiza stanu bezpieczenstwa i warunkéw pracy za
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2016 r.". W szkole opracowano procedure prébnej ewakuacji. Ostatnia prébna ewakuacja
miafa miejsce 12.10.2016 r.

6. Zalecenia:

1) Uzupemi¢ statut szkoty oraz regulamin rady pedagogicznej o kompetencje rady
pedagogicznej okreslone w art. 1 pkt 43 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy
0 systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz. 357).
Termin realizacji: 23 czerwca 2017 r.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 .
W sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty Iub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié do organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
0 systemie oswiaty (Dz.U. z 2016 . poz. 1943 ze zm.) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie
30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacji.

Radom, dnia 7 czerwca 2017 r.
Miejscowos¢, data

DYREKTOR WIZYTATOR
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Podpis dyrektora szkoly lub placéwki Podpisy kontrolujacego/ych

Protokot sporzadzono w dwéch Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:
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