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Kuratorium Oswiaty

w Warszawie

Delegatura w Radomiu
ul. Zeromskiego 53, 26-600 Radom

DRA.5533.85.2018.MN Radom, 26.04.2018r.

w

a)
b)
c)

d)

Protokét kontroli

Nazwa szkoty: Publiczne Gimnazjum im. Jana Kochanowskiego w Biatobrzegach
Adres szkoty: ul. Reymonta 13, 26-800 Biatobrzegi

Imig i nazwisko dyrektora szkoly: Anna Gutkiewicz

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator O$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego: starszy wizytator Matgorzata
Nawrot.

Upowaznienie nr DRA. 5533.85.2018.MN z dnia 6.04. 2018 .

Nr wpisu do rejestru kontroli szkoly/placowki: 40.

Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole: kontrola rozpoczeta si¢ i zakonczyta w dniu 24.04.2018r.
Tematyka kontroli: Przestrzeganie przez dyrektora przepiséw prawa oSwiatowego
dotyczacych: sprawowanie nadzoru pedagogicznego, dokonywania ocen pracy
nauczycieli, awansu zawodowego nauczycieli oraz prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.

Kontrola zostata przeprowadzona z inicjatywy organu sprawujgcego nadzér
pedagogiczny w zwigzku z wszczeciem procedury dokonywania oceny pracy
dyrektora.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
- przeanalizowano:
dokumentacje nadzoru pedagogicznego dyrektora z lat szkolnych 2016/2017
12017/2018;
dokumentacje¢ zwiazang z dokonaniem ocen pracy nauczycieli:

dokumentacje zwigzang z awansem zawodowym nauczycieli:

dokumentacje przebiegu nauczania: ksigge ewidencji dzieci podlegajacych
obowigzkowi szkolnemu od rocznika 2002, ksigge ucznidw od numeru 2158
do numeru 2234, dzienniki lekcyjne i arkusze ocen klas: 2a, 2b, 3c, 3d, teczke
pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej uczniowi .
dziennik zaje¢ pedagoga szkolnego, ksiege arkuszy ocen uczniow, ktérzy ukoriczyli
szkote w roku szkolnym 2016/2017;

- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem p. Anng Gutkiewicz.
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6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci oraz wnioski
wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego

a) Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 zostat przez Pania
Dyrektor Anng Gutkiewicz przedstawiony radzie pedagogicznej w dniu 14. 09.2016r.
(zapis w protokole nr XI1/2016/2017). Przedmiotem ewaluacji byta dziatalnos¢ swietlicy
i biblioteki szkolnej. Powotano dwa zespoly do przeprowadzenia ewaluaciji
wewnetrznej, w kazdym zostat wyznaczony koordynator prac. Z przeprowadzonych
ewaluacji sporzadzono raporty. Stwierdzenia zawarte w raportach zostaly
sformuiowane na podstawie analizy dokumentacji szkolnej, wywiadéw i badan
ankietowych przeprowadzonych wéréd uczniow, rodzicow i nauczycieli. Sformutowano
wnioski do dalszej pracy. Zespoty przedstawily raporty podczas posiedzenia rady
pedagogicznej po$wigconego wynikom nadzoru pedagogicznego. Kontrolg miato
zosta¢ objete siedem tematéw z zakresu: realizacji podstawy programowe;j,
prowadzenia dokumentacji przez nauczycieli, zapewnienia uczniom bezpieczenstwa,
stosowania trybu wystawiania ocen klasyfikacyjnych, indywidualizacji nauczania
i opracowania IPET. Terminy kontroli ustalono w miesigcach. Realizacja kontroli jest
dokumentowana w sposob ustalony przez dyrektora i obejmuje: arkusze kontroli,
zapisy w kontrolowanych dokumentach i zapisy w arkuszach obserwacji zajeé.
Dodatkowo nauczyciele przekazujg dyrektorowi pisemne informacje dotyczace stopnia
realizacji podstawy programowej. Zakres wspomagania nauczycieli miat obejmowacé
szkolenia rady pedagogicznej, w tym dotyczace nowych przepiséw prawa
oswiatowego, narady, diagnozowanie pracy szkoly i motywowanie nauczycieli.
Zrealizowane narady iszkolenia zostaty odnotowane w protokotach rady
pedagogicznej. W planie nadzoru znalazio si¢ odniesienie do wnioskéw
sformutowanych w poprzednim roku szkolnym 2015/2016 i do kierunkéw polityki
oSwiatowej panstwa. Plan obserwaciji obejmowat rozne rodzaje zaje¢ prowadzonych
przez nauczycieli. Pani Dyrektor okreslita cele obserwacji. Ogotem w badanym roku
szkolnym zostato dokonanych 15 obserwacji, co udokumentowano arkuszami
obserwacyjnymi. W dniu 30.01.2017r. Pani Anna Gutkiewicz przedstawita radzie
pedagogicznej ogolne wnioski wynikajgce ze sprawowanego nadzoru oraz informacije
0 pracy szkoty — protokdt nr XXI11/2016/2017. Sprawozdanie ze sprawowanego
nadzoru pedagogicznego dyrektora zostato przedstawione radzie w dniu 28.08.2017r.
— protokot nr XXXV/2016/2017. W sprawozdaniu Pani Dyrektor odniosta sie do stopnia
realizacji kazdej z zaplanowanych form nadzoru i przedstawita wnioski do dalszej
pracy szkoly. Uchwatag nr 14/2016/2017 z dnia 28.08.2017r. rada pedagogiczne
ustalita sposdb wykorzystania wynikéw nadzoru.

W dniu 13.09.2017r. Pani Dyrektor przedstawita radzie pedagogicznej plan nadzoru
na biezacy rok szkolny ~ protokot nr 1V/2017/2018. Plan uwzglednia wnioski
z poprzedniego roku szkolnego oraz kierunki polityki oswiatowe] panstwa.

Ewaluacje wewnetrzng zaplanowano w zakresie organizacji i form pomocy
psychologiczno —pedagogicznej udzielanej uczniom i rodzicom. Analogicznie jak
w poprzednim roku powotano zespét nauczycieli do przeprowadzenia ewaluacji
i wyznaczono koordynatora jego prac. Do dnia kontroli zespot przeprowadzit
Zaplanowane badania (analiza dokumentagji szkolnej, ankietowanie nauczycieli,
uczniow i rodzicéw) i opracowat raport. Kontrola ma obejmowac tematy zbiezne
z wyznaczonymi na rok szkolny 2016/2017, zachowano zasady dokumentowania
kontroli. Do monitorowania wyznaczono cztery zagadnienia: Wwspdiprace nauczycieli
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z bibliotekg szkolna, dziatania wolontariatu, bezpieczenstwo uczniéw w sieci i prace
z uczniem zdolnym oraz majgcym kiopoty z naukg. Pani Dyrektor okreslita zakres
wspomagania nauczycieli: organizacja narad i szkolen, motywowanie do doskonalenia
i rozwoju zawodowego nauczycieli, diagnozowanie pracy szkoly. Zrealizowane narady
| szkolenia sg odnotowane w ksigdze protokotéw rady pedagogicznej. Obserwacja
majg zosta¢ objete rézne rodzaje zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli. Do dnia
kontroli Pani Dyrektor przeprowadzita 13 obserwacji, ktére udokumentowata
arkuszami. Kazdorazowo nauczyciel prowadzacy zajecia jest zapoznawany z trescia
arkusza, co potwierdza swoim podpisem. Podczas posiedzenia rady pedagogicznej w
dniu 30.01.2018r. Pani Anna Gutkiewicz przedstawita wnioski z nadzoru
sprawowanego w pierwszym poétroczu —protokot nr XVIi1/2017/2018.
b) W ciggu biezacej kadencji Pani Dyrektor Anna Gutkiewicz dokonata trzech ocen
pracy nauczycieli, wszystkie na wniosek ocenianych. Kryteria oceny zostaty
opracowane przez poprzedniego dyrektora i nie byly zmieniane. Skontrolowano
dokumentacje zwigzana z ocenami pracy

Sporzadzono pisemne projekty oceny | zapoznano z nimi nauczyciell.
Kontrolowane karty oceny byty zgodne z obowigzujacymi przepisami. Nauczycielki
potwierdzity swoimi podpisami otrzymanie oceny. Zachowano ustalone w przepisach
prawa terminy dokonania ocen.
c) Od dokonania poprzedniej oceny pracy Pani Dyrektor w szkole nie byto
postepowania na stopien nauczyciela kontraktowego. Skontrolowano dokumentacie

Pani Dyrektor pisemnie potwierdzita otwarcie
stazu i wyznaczyta opiekuna stazu. Plan rozwoju zawodowego zostat zatwierdzony
w terminie ustalonym w przepisach prawa. W zwiazku ze zmiang miejsca pracy
nauczycielki Pani Dyrektor przyjeta od niej sprawozdanie czastkowe i dokonata
czgstkowej oceny dorobku zawodowego za okres stazu. Ocena zawierata podstawe
prawng dokonania, stwierdzenie uogodlniajgce i pouczenie o mozliwosci odwotania.
Druga skontrolowana ocena dorobku zawodoweaqo za okres stazu dotvczvia

w dniu 31.05.2017r. Ocena dorobku zawodowego zostata dokonana w terminie
nieprzekraczajgcym 21 dni od zlozenia sprawozdania przez nauczyciela. Ocena
dorobku byta pozytywna, zawierata podstawe prawng dokonania, stwierdzenie
uogdlniajgce, uzasadnienie, date ustalenia, podpis oceniajgcego i pouczenie
o mozliwosci odwotania. Nauczyciele potwierdzili swoim podpisem otrzymanie oceny.
Pani Anna Gutkiewicz przedstawita pisma skierowane do Rady Rodzicéw zawierajace
prosbe o zaopiniowanie pracy ocenianych nauczycieli — rada nie przedstawita opinii
w formie pisemne;.

d) Ksigga ewidencji dzieci podlegajgcych obowigzkowi szkolnemu obejmujaca dzieci
od rocznika 2002 zawierata wymagane dane personalne uczniéw i ich rodzicéw oraz
informacje o spetnianiu ww. obowiazku w kolejnych latach szkolnych. Ksiega uczniow
od numeru 2158 do numeru 2234 byta prawidtowo uzupetniona.

Dzienniki lekcyjne klas: 2a, 2b, 3c, 3d zawieraly wymagane dane personalne uczniow
i ich rodzicéw. Nauczyciele wpisujg tematy zrealizowanych lekcji. Uczniowie maja duzo
ocen czastkowych. Srodroczne oceny klasyfikacyjne byty adekwatne do ocen
czastkowych (skontrolowane losowo u kilku uczniéw z jezyka polskiego i matematyki).
Uzupeiniono tabele zestawieni statystycznych. Arkusze ocen w.w klas byly wypetnione
starannie, zawieraty wymagane dane uczniéw, uzyskane przez nich roczne oceny
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klasyfikacyjne, informacje o uchwale dotyczacej klasyfikacji i promocji rocznej. Arkusze
byty podpisane przez osobe, ktéra je wypetnita. Skontrolowano zatgczony do arkusza
ocen ucznia . ) protokét egzaminu poprawkowego z matematyki
przeprowadzonego w dniu 28.08.2017r. Protokét byt sporzadzony zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.
Teczka pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielanej uczniowi

zawierata: orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjainego,
wielospecjalistyczng ocene funkcjonowania wucznia, IPET, programy zaje¢
rewalidacyjnych i zaje¢ z zakresu pomocy psychologiczno — pedagogicznej oraz arkusz
okresowej ewaluacji IPET. Rodzice dziecka potwierdzili swoim podpisem zapoznanie
si¢ z IPET i jego akceptacje.
Dziennik pedagoga szkolnego zawierat wymagane dane i byt uzupetniany na biezaco.
Skontrolowano uchwaty Nr 11/2016/2017, Nr 13/2016/2017 i Nr 11/2017/2018
dotyczace wynikéw klasyfikowania i promowania. Do uchwaty dotyczacej klasyfikacji
rocznej zataczono imienne wykazy ucznidbw promowanych, promowanych
z wyréznieniem i ucznidw, ktérzy ukonczyli szkote. Uchwata dotyczaca klasyfikacji
ucznidw, ktérzy przystgpili do egzaminéw poprawkowych zawierata wykazy ucznidw,
ktérzy zdali egzamin i otrzymali promocje lub ukonczyli szkole oraz wykaz
promowanych warunkowo. Uchwaty miaty wladciwg podstawe prawng i byly bardzo
starannie zredagowane.
Ksigga arkuszy ocen uczniow, ktérzy ukonczyli szkote w roku szkolnym 2016/2017
zawierata arkusze uporzgdkowane alfabetycznie. W arkuszach wpisano wymagane
dane osobowe uczniéw, wyniki klasyfikacji rocznej i klasyfikacji kofncowej oraz
informacje o wynikach egzaminu gimnazjainego. Na poczatku i na korncu ksiegi
prawidtowo podano informacje o jej zawartosci.
Pani Dyrektor Anna Gutkiewicz prawidlowo planuje i realizuje zadania wynikajace ze
sprawowanego nadzoru pedagogicznego. Terminowo przedstawia radzie
pedagogicznej plany nadzoru i sprawozdania z ich realizacji. Pani Dyrektor przestrzega
przepisow prawa o$wiatowego dotyczacych dokonywania ocen pracy nauczycieli
i odbywania przez nich stazy na kolejne stopnie awansu zawodowego. Dokumentacja
przebiegu nauczania jest prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i bardzo
starannie.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen

Nie wydano.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoly lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo
os$wiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 58 ze zm.) dyrektor szkoty lub placdwki, w terminie 30 dni
od dnia ofrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzgiednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

-Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen
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-organ prowadzacy szkolg lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacji.

Wykaz zatgcznikow:
brak

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidiowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli
Nie dotyczy.

STARSZY WIZYTATOR

wgé}'um Maélﬂ&gfw

VY fé orzata'Nawrot

............. fouginam e

Idyrektor szkoty/placowki/ /kontrolujgey/

Protokét podpisali

Radom, . Padom., 24,04, 2018r.

(Miejscowos¢, data)

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoly lub placéwki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokgtu kontroli:

Data, podpis dyrekiora szkoly lub placowki
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