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DPL.5533.12.2017.EC

1.

Protokat kontroli

Nazwa szkoty/placéwki: Publiczne Gimnazjum w Stubicach.
Adres szkoty/placéwki: ul. Plocka 28, 09-533 Stubice

Imig i nazwisko dyrektora szkoly: Grazyna Bartos.

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig i nazwisko kontrolujgcego: Ewa Ciastkowska — wizytator, na podstawie upowaznienia
nr DPL.6533.12.2017.EC z dnia 23 stycznia 2017 r.

Termin rozpoczecia i zakokczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole: 24 stycznia 2017 r.

Tematyka kontroli:
»Realizacja wybranych zadan dyrektora wynikajacych z nadzoru pedagogicznego”.

Kontrolg przeprowadzono w zwigzku z dokonywaniem oceny czastkowej pracy
dyrektora szkoly (pismo z dnia 29.12.2016 r. nr 0.08.4424.75.2016 - Urzad Gminy
Stubice). Dotyczyta ona zbadania realizacji przez dyrektora zadar wynikajgcych z nadzoru
pedagogicznego, realizacji uchwat rady pedagogiczne] oraz zapewnienia uczniom
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe informacyjno-wyjasniajacg z dyrektorem
szkoty oraz dokonano analizy nastepujacych dokumentow:

— Planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 i 2016/201 7,

— Protokotow rady pedagogicznej z dnia 15.09.2015 r., 26.01.2016 r., 28.04.2016 r.,
24.06.2016 ., 30.08.2016 r., 15.09.2016 1.,

— wybidrczo uchwat rady pedagogiczne;j,

— sprawozdania z realizacji planu nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2015/2018,

— Statutu Publicznego Gimnazjum w Stubicach,

— Protokotu z kontroli zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania
z obiektow nalezgcych do szkoty z dnia 25.08.2016 .,

— Planu zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych na rok szkolny 2016/2017,

— Planu dyzuréw nauczycieli na rok szkolny 2016/2017,

— Regulaminu wycieczek szkolnych,

- Rejestru wypadkoéw.
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5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci:

1) Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Stubicach zaplanowata nadzér pedagogiczny na rok
szkolny 2015/2016 oraz 2016/2017 w oparciu o rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz.U.2015.1270). Plan nadzoru pedagogicznego zostat przedstawiony nauczycielom
podczas posiedzenia rady pedagogicznej na rok szkolny 2015/2016 w dniu 15 wrzesnia
2015 r. (protokét nr 16/2015), na rok szkolny 2016/2017 — 15 wrzesnia 2016 r. (protokot
nr 28/20186).

W planie nadzoru pedagogicznego, zgodnie z trescig ww. rozporzadzenia, zawarto:

— przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz termin jej przeprowadzenia;

— tematyke i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli
przepisow prawa dotyczacych  dzialalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekuniczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoly;

— zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan zgodnie z § 25 ust. 3 ww.
rozporzadzenia.

Dyrektor uwzglednita réwniez priorytety okreslone przez Ministra Edukacji Narodowej
i Mazowieckiego Kuratora Oswiaty na dany rok szkolny.

2) W roku szkolnym 2015/2016 przedmiotem ewaluacji wewnetrznej, zaplanowanej w planie
nadzoru pedagogicznego, byto wymaganie 11 ,Szkofa lub placéwka, organizujgc procesy
edukacyjne, uwzglednia wnioski z analizy wynikéw egzaminu gimnazjainego oraz innych
badar zewnetrznych i wewnetrznych’.

Zesp6t ds. ewaluacii przedstawit wyniki, wnioski i rekomendacje do dalszej pracy podczas
zebrania rady pedagogicznej w dniu 28 kwietnia 2016 r. (protokdt nr 22/2016).
Sformutowano wnioski, ktdre zostaly uwzglednione w planie na biezacy rok szkolny:
_uswiadomienie rodzicom konsekwencji stabego wyniku na egzaminie koriczgcym
gimnazjum,
— zachecaé uczniéw do dalszej pracy przez stosowanie pochwal;
- wdziennikach lekcyjnych i pozalekcyjnych stosowac szczegofowe zapisy dotyczgce
analizy wynikOw egzaminu gimnazjalnego,
— skupiaé sie w szkole na rzeczach waznych z punktu widzenia egzaminu;
— zorganizowaé dla uczniéw i rodzicow spotkania z pedagogiem, w celu promowania
potrzeby uczenia sig;
— w poszczegdinych blokach przedmiotowych podjaé dziafania majgce na celu
poprawe wynikéw egzaminu w zakresie umiejetnosci, ktére wypadly za stabo’.
W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 dyrektor szkoly zaplanowata
ewaluacje wewnetrzng w zakresie wymagania 7 tj. ,Nauczyciele wspdipracujg w
planowaniu i realizowaniu proceséw edukacyjnych”.

W szkole powotano zespot ds. ewaluacji, ustalono cele i organizacje ewaluaci,
opracowano nharzedzia, a takze =zaplanowano terminy poszczegbinych etapow
przeprowadzenia ewaluacji. Ewaluacja wewnegtrzna, zgodnie z § 24 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej zdnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.2015.poz.1270) przeprowadzana jest w szkole w odniesieniu do
zagadnien uznanych za istotne w jej dziatainosci.

3) Tematyka kontroli w roku szkolnym 2015/2016 obejmowata:
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— »Planowanie pracy dydaktycznej zgodnie z zalozeniami nowych podstaw
programowych;

— Prowadzenie podstawowej dokumentacji nauczyciefa i wychowawcey: dzienniki
lekcyjne, arkusze ocen, plan pracy wychowawcy klasowego, plan pracy zajec
dodatkowych, rozkfady, plany wynikowe;

— Uwzglednianie w pracy zalecer poradni Psychologiczno-Pedagogicznej;

- Dokumentacja kierownika wycieczki:

— Zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu ucznia, w tym pelnienie dyzurow
w wyznaczonych miejscach;

— Widrazanie wnioskow z analizy wynikow egzaminéw zewneltrznych’”.

Z zapisow protokotu (nr 27/2016 z posiedzenia rady pedagogicznej w dniu 30.08.2016 r.)

wynika, Zze dyrektor w sprawozdaniu z realizacji planu nadzoru pedagogicznego ujeta

wyniki prowadzonych kontroli oraz sformutowata wnioski do dalsze; pracy:

- . Wiasciwie sprawowac dyzury podczas przerw;

~ na biezgco dokonywac wpiséw w dokumentacji szkoine;j;

— reagowac na nagminne spoZnianie sie uczniéw na lekcje w czasie lekcji

— ocenjac uczniow zgodnie z wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania’.

W biezacym roku szkolnym do kontroli zaplanowano takg sama tematyke, co w roku

ubiegtym.

4) Monitorowaniem w roku szkolnym 2015/2016, jak wynika z planu nadzoru
pedagogicznego, objeto frekwencje ucznidw, dyzury nauczycieli, punktualnosé
rozpoczynania zaje¢ przez nauczycieli, realizacjg podstawy programowej. Swiadczg o tym
zapisy w protokolach rady pedagogicznej podsumowujace pierwszy i drugi semestr
danego roku szkolnego. W roku szkolnym 2016/2017 monitorowaniem objeto zagadnienia
podobnie jak w roku poprzednim.

5) Dyrektor szkoly wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan poprzez organizowanie
szkolen i narad oraz motywowanie do doskonalenia i rozwoju zawodowego. Plan nadzoru
pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 i 2016/2017 zawiera wykaz zaplanowanych
szkolen dla rady pedagogicznej, a mianowicie:

— wroku szkolnym 2015/2016 przeprowadzono szkolenia: obsfuga tablicy interaktywnej,
.Dopalacze”, ,Autorytet nauczyciela, jak go budowad, jak go utrzymad?”, ,Sposéb na
wagary’, ,.Jak zaradzi¢ absencji szkolnej?”, ,Jak walczy¢ z wulgaryzmami?”.

— na rok szkoiny 2016/2017 zaplanowano szkolenia: ,/Innowacja pedagogiczna — nowy
pomyst na lekcje jezyka polskiego’, ,Pokonujemy trudnosci w uczeniu sie matematyki”,
~Zdolnos¢ widzenia, czyli jak ksztattowac wyobraznie przestrzenng uczniéw?”, techniki
pamigciowe w pracy nauczyciela”, ,Profilaktyka agresji i przemocy w szkole”,
.Ocenianie ksztaftujace”, ,Terapia i edukacja dzieci i mlodziezy z autyzmeny’, zmiany

w prawie oswiatowym.

6) W ramach nadzoru pedagogicznego dyrektor gromadzi informacje o pracy nauczycieli.
Kazdy nauczyciel wypetnia ,Karte monitorowania pracy nauczyciela”, w ktorej opisuje
organizowane z uczniami uroczystosci i imprezy szkolne, wycieczki, konkursy,
zrealizowane projekty, sposéb promowania szkoly na zewnatrz, prace na rzecz
srodowiska lokalnego, wzbogacanie warsztatu pracy (w tym formy doskonalenia
zawodowego) oraz inne przedsiewzigcia realizowane na terenie szkoty. Ponadto dyrektor
obserwuje prowadzone przez nauczycieli zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuricze oraz inne wynikajace z dziatalnosci statutowej szkoly. W ubiegiym roku




szkolnym, w planie nadzoru pedagogicznego dyrekior zaplanowata 8 obserwaciji zajec
dydaktycznych. Wszystkie zostaly zrealizowane. Na biezacy rok szkolny zaplanowano
8 obserwaciji zaje¢. Dyrektor wypetnia ,Arkusz obserwacji”’, w ktérym umieszcza
informacje o obserwowanej lekcji oraz swoje uwagi. Kazdg obserwacje omawia
z nauczycielem. W roku szkolnym 2015/2016 dokonano trzech ocen pracy nauczycieli.
Na rok szkolny 2016/2017 zaplanowano takze zaplanowano trzy oceny pracy nauczycieli.

7} W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 zaplanowano, w ramach
wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan, diagnoze pracy szkoty, ktéra obejmuje:
- ,Diagnoze wstepna dla uczniéw rozpoczynajgcych nauke w kiasie I;
— Probne egzaminy organizowane przez Operon;
— Sprawdziany tzw. ,dyrektorskie™ matematyka - ki. lll b; Jezyk angielski — kl. | &
informatyka — ki. Il b; chemia — ki. Il a; opanowanie podstawy programowej
z wychowania fizycznego — test sprawnosciowy dziewczat — kl. Ill a i [l b,

Podczas spotkan zespoly przedmiotowe analizuja wyniki egzaminéw prébnych
i wtasciwych, formutuja wnioski i planujg prace z uczniami tak, aby osiggac jak najlepsze
wyniki w pracy dydaktycznej. Efektem tych rozméw i ustalen jest prowadzenie zajec
pozalekcyjnych przygotowujacych ucznibw do egzaminéw gimnazjainych. Whioski
wdrazane sg podczas przygotowywania dokumentacji szkolnej przez nauczyciela, takiej
jak: rozktady materiatu, plany pracy. W szkole diagnozuje sig réwniez problemy i potrzeby
wychowawcze. Z informaciji przekazane] przez dyrektora szkoly wynika, iz przeprowadzane
sg rozmowy z rodzicami, nauczycielami oraz badania ankietowe na temat bezpieczenstwa
w szkole. W roku szkolnym 2015/2016 przeprowadzono wsrdd ucznidw ankiete ,Agresja
i przemoc w szkole”. Wyniki zostaty przedstawione przez pedagoga szkolnego na zebraniu
rady pedagogicznej w dniu 3 marca 2016 r. (protokét nr 20/2016). W zwigzku z informacjami
pozyskanymi z analizy ankiet zostaly wprowadzone dodatkowe dyzury nauczycieli w szatni
szkolnej. Wszystkie zgtaszane problemy sg omawiane podczas zebran rady pedagogicznej
i podejmowane s3 $rodki zaradcze.

8) Analiza protokotéw z posiedzen rady pedagogicznej wykazata, ze dyrektor respektuje
zapisy wynikajgce z art. 40 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz.U.2015.2156 ze zm.) oraz § 26 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270), ktory mowi
o tym, ze ,Dyrektor szkofy (...), w terminie do dnia 31 sierpnia, przedstawia na zebraniu
rady pedagogicznej (...) wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego.”
Informacja o dziatalno$ci szkoty oraz wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
zostaty przedstawione przez Dyrekiora szkoly na posiedzeniu rady pedagogicznej w dniu
26 stycznia 2016 r. (protokédt nr 19/2016) oraz w dniu 30 sierpnia 2016 r. (protokét
nr 27/2016).

9) Dyrektor kieruje praca rady pedagogicznej, przesirzegajgc jej ustawowych kompetengji
stanowigcych i opiniujgcych, dotyczacych m. in.:

— opinii dotyczégcej organizacji pracy szkoty na rok szkolny 2015/2016 (uchwata
nr 1/2015/2016 z 15.09.2015 r;

— Statutu Szkoly (uchwata nr 3/2015/2016 z 15.09.2015 r,;

— zatwierdzenia wynikow klasyfikacji ucznidéw klas | — lli za 1 semestr roku szkolnego
2015/2016 (uchwata nr 2/2015/2016 z 26.01.2016 r.);

— zatwierdzenia projektu arkusza organizacyjnege (uchwata nr 1/2015/2016

z28.04.2016r);
pamﬁ%lujqcego %gfzz’kobi/placdwki



— organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoly i uchwalenia rocznego
planu pracy {(uchwata nr 2/2016/2017 z 15.09.2017 r.).
i realizuje podjete uchwaly. Zebrania rady pedagogicznej sg protokotowane. Uchwaty rady
pedagogicznej znajduja sie w ksiedze protokotow w tresci protokotu.

10) Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placdwkach (Dz. U. z 2003 r., Nr 8, poz. 69 ze zm.), udostepnionej dokumentacji oraz
wyjasnien dyrektora szkoly stwierdza sie, Ze:

—- zgodnie z § 3 dyrektor dokonuje kontroli obiektéw nalezacych do szkoly, pod katem
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow korzystania z tych obiektéw
oraz sporzgdza protokdt, kidry podpisujg osoby biorgce w niej udziat (protokdt
z kontroli z dnia 25 sierpnia 2016 r.);

— zgodnie z § 4 plan zaje¢ dydakiyczno-wychowawczych uwzglednia potrzebe
rownomiernego obcigzenia zajeciami w poszczegbinych dniach tygodnia;

- zgodnie z § 5 plan ewakuacji szkoly umieszczony jest w widocznym migjscu,
w sposdb zapewniajacy fatwy do niego dostep, drogi ewakuacyjne oznacza sig
w sposéOb wyrazny i trwaly. W szkole przeprowadza sie prébne ewakuacje. W dniu
27.10.2016 r. na terenie szkoly odbyly sie powiatowo-gminne ¢éwiczenia obronne
.Dolina Wisty 2016” potgczone z prébna ewakuacjs,

— zgodnie z § 7 ust. 1 teren szkoly jest ogrodzony, wyjscie na ulice zabezpieczone
barierkami. W opinii Dyrektora szkoly teren szkoly jest bezpieczny dla ucznidéw;

— zgodnie z § 9 ust. 2 i 3 sprzety, z ktdrych korzystajg osoby pozostajace pod opieka
szkoly, dostosowuje sie do wymagan ergonomii, szkota nabywa wyposazenie
posiadajgce atesty i certyfikaty;

— zgodnie z § 14 szkota posiada harmonogram dyzuréw nauczycieli. Organizacja
dyzuréw nauczycieli zapewnia opieke nad uczniami przed zajeciami, w czasie
wszystkich przerw miedzylekcyjnych | po zajeciach. Nauczyciele petnig dyzury
na parterze, | i ll pietrze, a takze w szatni, przed i po zajeciach.

— zgodnie z § 50 ust. 1 w szkole prowadzony jest ,Rejestr wypadkéw’ na dany rok
kalendarzowy zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do ww. rozporzgdzenia. Do rejestru
dolgczony jest protokdt powypadkowy, opracowany zgodnie z zatacznikiem nr 1 ww.
rozporzadzenia oraz wyjaénienie uzyskane od osoby poszkodowanej i informacja
od swiadkow. Z przedstawianej dokumentacji wynika, ze w roku 2016 odnotowano
szesé wypadkéw (w roku szkolnym 2016/2017 od wrzesnia — trzy zdarzenia).
Uczniom udzielono doraznej pomocy, zawiadomiono rodzicow.

— W Publicznym Gimnazjum w Stubicach obowigzuje ,Regulamin wycieczek i imprez
szkoinych”, wedtug kidrego prowadzona jest wiasciwa dokumentacja wycieczek.
Przeanalizowano dokumentacje 10 wycieczek catodniowych. Dokumentacje stanowi:
karta wycieczki zgodna ze wzorem stanowigcym zatgcznik do rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. (Dz. U. z 2001 r,,
nr 135, poz. 1516 ze zm.), harmonogram, lista uczestnikdéw, zgody rodzicéw oraz
rozliczenie wyjazdu.

6. Whnioski i uwagi:

W wyniku podjetych czynnoéci kontrolnych stwierdzono, ze dyrektor szkoty zgodnie
z art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.2015.2156
ze zm.) sprawuje nadzér pedagogiczny w oparciu ¢ opracowany plan nadzoru.
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Wewnetrzny nadzér pedagogiczny Dyrektora Publicznego Gimnazjum w Stubicach
obejmuje przeprowadzanie ewaluacji wewnetrznej, kontrole przestrzegania przez
nauczycieli przepisow prawa, wspomaganie nauczycieli oraz obserwacje prowadzonych
zaje¢ dydaktycznych iwychowawczych, innych zajeé i czynnosci wynikajacych
z dzialalnosci statutowej szkoly. Dyrektor dokonuje analizy oraz oceny efektywnosci
dziatai podejmowanych przez nauczycieli, przedstawia radzie pedagogicznej wyniki
| wnioski ze sprawowanego hadzoru oraz wdraza je w biezacej pracy.

Nalezy stwierdzi¢, ze zgodnie z art. 39 ust. 1 pkt 4 ww. ustawy, dyrektor kierujac
dziatalnoscig szkoty realizuje uchwaly rady pedagogicznej podjete w ramach jej
kompetencji stanowigcych i opiniujgcych. Wskazano dyrektorowi na koniecznoéé
korzystania z aktualnych przepiséw prawa oswiatowego w dokumentach szkolnych.

Dyrektor podejmuje dziatania majgce na celu zapewnienie bezpieczefistwa uczniom
podczas pobytu w szkole - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
I niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.). Dyrektor
prowadzi rejestr wypadkéw, omawia z pracownikami szkoty okolicznoéci i przyczyny
wypadkéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im.

7. Zalecenia
Nie wydano zalecen

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015r., poz.1270) Dyrektor szkoty
lub placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zgtosic do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczeénie informujg, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r., poz.2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezenh, jest obowigzany powiadomié: organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny
0 sposobie realizacji zalecen; organ prowadzacy szkotg lub placéwke o otrzymanych
zaleceniach oraz o sposobie ich realizacii.

Plock, 30 st¥cznia 2017 r.
DYR

. REKTOR WIZITATOR
ublicznego Gimnazjum w Slubicach
R Gé/%% Ewa Ciastkiwska
......... g O O L RN R TR T T TETT T

dpis dyrekiora szkoly b placowki Podpis kontrolujgcego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placowki, w ktdrej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli

OYBEKTOR
9. o4, 2t R egp.gm?ﬁm Stubicach

Data, podpis dyrelfora szkoty iub placéwki
mgr mz. Grazyna Bartos
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