Zatgczniki do zarzqdzenia
Wojewody Mazowieckiego
z dnia 06 lipca 2026 r.

Zatagcznik nr 1

Zasady i tryb postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych
organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom
prowadzacym dzialalnos¢ pozytku publicznego, wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z

dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie

§ 1. 1. Zasady i tryb postepowania w zakresie zlecania zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym i innym podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ pozytku publicznego okreslaja:
1) zasady przeprowadzania otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych
ze srodkow budzetu panstwa;
2) zasady ogtaszania wynikow konkursow, o ktérych mowa w pkt 1;
3) zasady zawierania umow i rozliczania przyznanych dotacji;
4) zasady monitoringu 1 kontroli realizowanych zadan finansowanych Ilub
wspotfinansowanych z dotacji.
2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
2) organie administracji zespolonej — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow
zespolonych shuzb, inspekeji 1 strazy wojewddzkich, wykonujacych zadania okreslone
w odrebnych ustawach;
3) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
lub urzad obstugujacy organ rzagdowej administracji zespolonej;
4) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng urzedu lub urzedu
obshugujacego organ rzagdowej administracji zespolonej, wtasciwg do przeprowadzenia
konkursu;
5) delegaturze — nalezy przez to rozumie¢ Delegature - Placowke Zamiejscowa
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie lub delegatury urzedow
obstugujacych organy administracji zespolonej;
6) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci

pozytku publicznego 1 o wolontariacie;



7) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé¢ rozporzadzenie Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzordéw ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057 oraz z 2025 r. poz.
1789);

8) dotacji - nalezy przez to rozumie¢ dotacje w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, 1844 1 1846 oraz z 2026 1.
poz. 426, 635 1 680);

9) dyrektorze wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora i zastgpce dyrektora
wydziatu, biura oraz kierujacego zespotem wchodzacym w sktad urzedu;

10) forum - nalezy przez to rozumie¢ forum przy Wojewodzie, okreslone
na podstawie programu wspotpracy Wojewody z organizacjami pozarzagdowymi,
o ktorym mowa w art. 5b ust.1 ustawy;

11) gtéwnym ksiggowym — nalezy przez to rozumie¢ glownego ksiegowego budzetu
Wojewody lub organu administracji zespolonej;

12) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje konkursowa, o ktérej mowa
w art. 15 ust. 2a ustawy;

13) konkursie ofert — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan
publicznych, o ktérym mowa w art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ust. 1 ustawy;

14) oferencie — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy oferte w konkursie ofert;
15) ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ realizacji zadania publicznego
w rozumieniu art. 14 ust. 1 i 2 ustawy;

16) ogloszeniu o konkursie — nalezy przez to rozumie¢ dokument podpisany przez
Wojewode lub organ administracji zespolonej w sprawie ogloszenia konkursu ofert;
17) organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzagdowe oraz podmioty,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy;

18) pelmomocniku — nalezy przez to rozumie¢ Pelnomocnika Wojewody
Mazowieckiego do spraw Rozwoju Spoleczenstwa Obywatelskiego i Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzadowymi;

19) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika komorki
organizacyjnej urzedu wyznaczonego przez kierujacego komorka organizacyjng do

dokonywania wszelkich czynno$ci zwigzanych z obstuga konkursu;



20) programie — nalezy przez to rozumie¢ aktualny program wspolpracy Wojewody
z organizacjami pozarzagdowymi, o ktdrym mowa w art. 5b ust.1 ustawy, wprowadzony
zarzadzeniem Wojewody;
21) radcy prawnym — nalezy przez to rozumie¢ radc¢ prawnego wydziatu,
22) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu lub urzedu
obstugujacego organ administracji zespolonej;
23) stronie internetowe] — nalezy przez to rozumie¢ adres internetowy
https://www.gov.pl/web/uwmazowiecki/organizacje-pozarzadowe---ngo oraz strony
internetowe organdw administracji zespolonej;
24) sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ sprawozdanie z wykonania zadania
publicznego, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy;
25) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umow¢ o wsparcie lub powierzenie realizacji
zadania publicznego;
26) zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wyloniony w konkursie ofert,
z ktérym zostata zawarta umowa na realizacj¢ zadania publicznego;
27) zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego jako strong
umowys;
28) generatorze — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny Witkac.pl
wspierajagcy postepowanie w zakresie zlecenia zadan publicznych organizacjom
pozarzadowym 1 innym uprawnionym podmiotom, w szczegdlnosSci oglaszanie
konkursow ofert, nabdr 1 oceng ofert, aktualizacj¢ ofert, komunikacj¢ z organizacjami
pozarzadowymi, sktadanie i weryfikacj¢ sprawozdan.

3. Postepowanie konkursowe prowadzone jest w Systemie Elektronicznego Zarzadzania

Dokumentacjg przy wsparciu generatora.

Rozdzial 1

Oglaszanie otwartych konkursow ofert

§ 2. 1. Konkursy na realizacj¢ zadan publicznych moga by¢ oglaszane wyltacznie na
finansowanie lub dofinansowanie realizacji zadan Wojewody 1 organéw administracji
zespolonej oraz dziatan stuzacych osiggnieciu celow programu.

2. Wydzial przygotowuje projekt ogltoszenia konkursu ofert.

3. Projekt ogtoszenia konkursu ofert zawiera informacjg o:

1) rodzaju zadania;



2) wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ tego zadania;

3) zasadach przyznawania dotacji;

4) terminach 1 warunkach realizacji zadania;

5) terminie sktadania ofert;

6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert;
7) zrealizowanych przez Wojewode lub organ administracji zespolonej w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju
1 zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem wysokosci dotacji
przekazanych organizacjom.

4. Do ogloszenia konkursu ofert w formie zatacznikéw dotacza sie:

1) obligatoryjnie wzér Karty Oceny Formalnej Oferty;

2) obligatoryjnie wzor Karty Oceny Merytorycznej Oferty;

3) obligatoryjnie projekt umowy, o ktérym mowa w § 7 ust. 4;

4) obligatoryjnie wzor o§wiadczenia oferenta o przyjeciu badz nieprzyjeciu dotacji, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 pkt 1;

5. Projekt umowy, o ktéorym mowa w ust. 4 pkt 3, wymaga akceptacji pod wzgledem
formalnoprawnym przez radc¢ prawnego oraz wydzialu urzedu wiasciwego do spraw
finansowych.

6. Wydzial przedktada do podpisu Wojewody lub organu administracji zespolonej projekt
ogloszenia konkursu ofert, zaakceptowany przez radce prawnego 1 petnomocnika.

7. Wojewoda lub organ administracji zespolonej podpisuje ogtoszenie konkursu ofert.

8. Ogloszenie konkursu ofert zamieszczane jest:

1) przez wydziat — w BIP urzedu;

2) przez wydzial — na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu;

3) przez pelnomocnika — na stronie internetowej urzedu;

4) przez wydziat — w generatorze.

Rozdzial 2

Przyjmowanie i ocena ofert

§ 3. 1. Oferty przyjmowane sag elektronicznie w generatorze oraz w formie i terminie
wskazanym w ogtoszeniu o konkursie ofert.
2. Termin do sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 21 dni od ukazania si¢ ostatniego

ogloszenia o konkursie ofert zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy.



3. Po uptywie terminu sktadania ofert wyznaczeni przez dyrektora wydziatu pracownicy
merytoryczni dokonujg sprawdzenia ofert pod wzgledem spelnienia wymogdw formalnych.

4. Oferty oceniane sg pod wzgledem formalnym poprzez wypehienie Karty Oceny Formalne;j
Oferty, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. Wzor Karty Oceny Formalnej moze
by¢ uzupetniany i zmieniany w danym konkursie ofert.

5. Oferty niespetniajagce wymogdéw formalnych nie bedg podlega¢ rozpatrzeniu pod wzglgdem
merytorycznym.

6. Wyniki weryfikacji formalnej ofert publikowane sa przez wydziat w BIP urzedu oraz
W generatorze.

7. Oferent, ktorego oferta nie spetnia kryteriow formalnych, ma mozliwo$¢, w ciggu 7 dni
kalendarzowych nastepujacych po dniu opublikowania wynikéw weryfikacji formalnej ofert,
zlozenia zastrzezenia do negatywnego wyniku weryfikacji formalnej, na zasadach okreslonych
w ogloszeniu o konkursie.

8. O zachowaniu terminu ztozenia zastrzezenia, o ktérym mowa powyzej, decyduje data jego
wptywu do urzedu.

9. Zastrzezenia bgda rozpatrzone przez komisje konkursowa opiniujaca oferty. Ostateczna
informacja o ofertach odrzuconych formalnie zostanie opublikowana wraz z rozstrzygnigciem
konkursu. Oferenci, ktorych zastrzezenia zostang rozpatrzone negatywnie, po rozstrzygnigciu
konkursu otrzymajg informacj¢ wraz z uzasadnieniem w formie elektroniczne;.

10. Oferty, ktore spetniaja wymogi formalne podlegaja ocenie merytorycznej dokonywanej
przez komisje¢ poprzez wypehlienie Karty Oceny Merytorycznej Oferty, dolaczonej
do ogtoszenia konkursu ofert, o ktérej mowa w § 2 ust. 4 pkt 2, ktorej wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do zarzadzenia.

11. Wzor Karty Oceny merytorycznej, o ktorej mowa w § 2 ust. 4 pkt 2, moze by¢ uzupetniany
1 zmieniany w danym konkursie ofert ze wzgledu na rodzaj zadania publicznego, o ile te zmiany
nie dotycza kryteriow oceny wskazanych w art. 15 ustawy.

12. Wydziat przygotowuje niezbedne w pracach komisji materialy, w tym Karte Oceny
Formalnej Oferty, Karte¢ Oceny Merytorycznej Oferty oraz O$wiadczenie cztonka komisji

1 dostarcza te dokumenty Przewodniczacemu komisji.

§ 4. Tryb powotywania i1 zasady dziatania komisji do opiniowania ofert na dofinansowanie

realizacji zadan publicznych w otwartych konkursach ofert okresla zatgcznik do programu.



Rozdzial 3

Ogloszenie wynikow otwartego konkursu ofert

§ 5. 1. Wydzial na podstawie protokotu komisji sporzadza projekt ogtoszenia wynikdéw
konkursu ofert. Za prawidlowos$¢ danych w projekcie ogloszenia wynikéw konkursu ofert
odpowiada dyrektor wydziatu albo organ administracji zespolone;.

2. Ogtoszenie wynikow konkursu ofert powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe oferenta;

2) nazwe zadania publicznego;

3) wysokos¢ przyznanych srodkéw publicznych.

2. Projekt ogloszenia wynikéw konkursu ofert zaakceptowany przez radce prawnego
1 pelnomocnika wydziat przedktada do zatwierdzenia Wojewody lub organu administracji
zespolone;j.

3. Wojewoda lub organ administracji zespolonej zatwierdza ogloszenie wynikéw konkursu.

4. Ogtoszenie wynikow konkursu zatwierdzone przez Wojewode lub organ administracji
zespolonej zamieszczane jest:

1) przez wydzial — w BIP urzedu;

2) przez wydziat — na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu;

3) przez pelnomocnika — na stronie internetowej urzgdu;

4) przez wydziat — w generatorze.

5. Oferenci, ktorym przyznano dotacje¢ w kwocie nizszej niz kwota wnioskowana w ofercie
zostang o tym powiadomieni w formie elektronicznej w generatorze. Powiadomienie powinno
zawiera¢ wskazanie zakresu zmian niezbednych do wprowadzenia w aktualizacji kosztorysu
realizacji zadania lub aktualizacji opisu poszczegdlnych dziatan oraz harmonogramu, zgodnie
z opinig komisji konkursowe;.

6. Szczegdlowy sposob skladania aktualizacji kosztorysu realizacji zadania lub aktualizacji

opisu poszczegllnych dziatah oraz harmonogramu okresla ogloszenie o konkursie.

Rozdzial 4

Uniewaznienie konkursu

§ 6. 1. W przypadku spehienia przestanek, wskazanych w art. 18a ustawy, wydzial
przygotowuje projekt zarzadzenia Wojewody lub organu administracji zespolonej w sprawie

uniewaznienia konkursu ofert.



2. Wojewoda lub organ administracji zespolonej podpisuje zarzadzenie w sprawie
uniewaznienia konkursu ofert.

3. Zarzadzenie Wojewody w sprawie uniewaznienia konkursu ofert zamieszczane jest:

1) przez wydzial — w BIP urzedu;

2) przez wydziat — na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu;

3) przez pelnomocnika — na stronie internetowej urzgdu;

4) przez wydzial — w generatorze.

Rozdzial 5

Zawarcie umowy o wykonanie zadania publicznego

§ 7. 1. Oferent zobowigzany jest w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia
wynikow konkursu dostarczy¢ dokumenty niezbedne do podpisania umowy, w szczegolnosci:
1) o$wiadczenie o przyjeciu albo nieprzyjeciu dotacji oraz o aktualno$ci danych
organizacji zawartych w ofercie,
2) aktualizacje kosztorysu realizacji zadania lub aktualizacj¢ opisu poszczegdlnych
dziatah oraz harmonogramu
- a szczegblowy sposob ich dostarczenia okresla ogloszenie o konkursie.
2. Aktualizacja harmonogramu lub aktualizacja opisu poszczegélnych dziatan i1 kosztorysu
dokonana przez oferenta w przypadku uzyskania dotacji w nizszej kwocie niz wnioskowana 1
przekazana w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ogloszenia wynikéw konkursu:
1) nie moze powodowac¢ zmiany celu okreslonego dla zadania w ogloszeniu o konkursie,
w ramach ktorego zgloszono oferte, a ewentualna zmiana zakresu przedmiotowego zadania
powinna wynika¢ z nizszej niz wnioskowana kwoty uzyskanej dotacji;
2) nie moze powodowac zmiany przeznaczenia dotacji ogloszonej w ogloszeniu wynikow
konkursu;
3) nie moze wprowadza¢ kosztow nie przewidzianych w kosztorysie zawartym w ofercie, jak
roOwniez nie moze podwyzsza¢ stawek jednostkowych kosztow oraz limitow okreslonych w
zestawieniu kosztow realizacji zadania o wigcej niz 20%.
3. Po przedstawieniu niezb¢dnych dokumentéw przez oferenta wybranego w konkursie,
pracownicy merytoryczni wydziatu przygotowuja, zgodnie z ogltoszeniem wynikoéw konkursu,
projekt umowy wraz z niezbednymi zatgcznikami.
4. Projekt umowy wymaga kazdorazowo akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym przez

radce prawnego oraz wydzial urzedu wiasciwy do spraw finansowych.



5. Niedostarczenie przez oferenta wymaganych dokumentéw w terminie oraz niedopelnienie
obowigzkow koniecznych do zawarcia umowy w terminie okreslonym w ogloszeniu
o konkursie, moze skutkowa¢ odstgpieniem wojewody lub organu administracji zespolonej od
zawarcia umowy, a tym samym przyznania dotacji.
6. Umowg podpisuje Wojewoda lub upowazniona przez niego osoba (osoby) oraz uprawniony
przedstawiciel (przedstawiciele) oferenta wybranego w drodze konkursu.
7. Po podpisaniu umowy wydzial przekazuje do wydzialu urzegdu wihasciwego do spraw
finansowych dyspozycje do wyptacenia srodkow finansowych, w zaleznos$ci od postanowien
umowy — jednorazowo lub w transzach, zgodnie z terminami okre§lonymi w umowie.
8. W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w umowie wydzial przygotowuje projekt
aneksu. Projekt aneksu wymaga kazdorazowo akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym
przez radc¢ prawnego oraz wydzialu urzgdu wiasciwego do spraw finansowych.
9. Aneks podpisuje Wojewoda lub upowazniona przez niego osoba (osoby) oraz uprawniony
przedstawiciel (przedstawiciele) oferenta wybranego w drodze konkursu.
10. Oferent zobowigzany jest kazdy dokument ksiegowy opisa¢ zgodnie z wzorem zawartym
W umowie.

Rozdzial 6

Nieprzyjecie dotacji przez oferenta

§ 8. 1. W przypadku rezygnacji przez oferenta z przyjecia dotacji w catosci lub w czgsci, oferent
sktada o$wiadczenie o rezygnacji z przyj¢cia dotacji. Oswiadczenie powinno zosta¢ zlozone w
formie pisemnej okreslonej w ogloszeniu o konkursie w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia poinformowania o przyznaniu dotacji i by¢ podpisane przez osoby uprawnione.
Szczegbdlowy tryb przyznania srodkow okresla ogloszenie o konkursie.

2. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 1 § 7 ust. 5, wydziat lub organ administracji zespolonej
na podstawie protokotu komisji sporzadza projekt zmiany ogloszenia wynikow konkursu ofert.
Za prawidtowo$¢ danych w projekcie zmiany ogloszenia wynikow konkursu ofert odpowiada
dyrektor wydziatu lub organ administracji zespolone;.

3. Projekt zmiany ogloszenia wynikdw konkursu ofert zaakceptowany przez radc¢ prawnego
i pelnomocnika wydzial przekazuje do wydziatu urzgdu wiasciwego do spraw finansowych.

4. Wojewoda lub organ administracji zespolonej zatwierdza zmian¢ ogloszenia wynikow
konkursu.

5. Zmiana ogtoszenia wynikdw konkursu zatwierdzona przez Wojewode lub organ

administracji zespolonej zamieszczana jest:



1) przez wydziat — w BIP urzedu;

2) przez wydziat - na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu;

3) przez pelnomocnika na stronie internetowej urzedu;

4) przez wydziat - w generatorze.

6. Oferenci, ktorym przyznano dotacje w zwigzku ze zmiang ogloszenia wynikéw konkursu
ofert, zostang o tym powiadomieni w formie elektronicznej w generatorze oraz w formie

pisemnej okreslonej w ogloszeniu o konkursie.

Rozdzial 7

Monitoring prawidlowosci i terminowosci realizacji zadania publicznego

§ 9. 1. Wydziatl lub organ administracji zespolonej zobowigzany jest do:

1) monitorowania stopnia prawidtowosci i terminowosci realizacji zadania przez zleceniobiorce
na zasadach okreslonych w umowie, o ktérej mowa w § 7, w celu potwierdzenia, iz realizacja
zadania publicznego przebiega zgodnie z umowa, w szczegdlnosci poprzez wezwanie do
ztozenia wyjasnien a w uzasadnionych przypadkach do ztozenia sprawozdania cz¢sciowego lub
jesli wymaga tego charakter zleconych dziatan;

2) monitorowania przestrzegania realizacji obowigzkéw okreslonych w umowie;

3) przyjecia 1 weryfikacji sprawozdan cz¢sciowych;

4) w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci do podjecia odpowiednich dziatan majacych na
celu zwrot catosci lub cze¢sci dotacji.

2. Z monitoringu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, sporzadza si¢ notatki shuzbowe, zatwierdzane
1 podpisywane przez dyrektora wydzialu lub organ administracji zespolonej.

3. Dyrektor wydziatu lub organ administracji zespolonej akceptuje sprawozdanie czesciowe
przedtozone przez zleceniobiorcg¢ prawidlowo sporzadzonego sprawozdania, zgodnego ze
wzorem zawartym w rozporzadzeniu.

4. Dyrektor wydzialu lub organ administracji zespolonej informuje petnomocnika
o stwierdzonych w danym kwartale nieprawidlowosciach przy realizacji zadan przez
zleceniobiorcéw, w terminie do ostatniego dnia miesigca nastgpujacego po zakonczonym
kwartale.

5. W przypadku stwierdzenia lub powzigcia informacji o razacych nieprawidtowos$ciach przy
realizacji zadania publicznego, dyrektor wydziatu lub organ administracji zespolonej jest

zobowigzany do natychmiastowego poinformowania o nich Wojewody.



Rozdzial 8

Kontrola

§ 10. 1. Zleceniodawca ma prawo kontroli realizowanego zadania publicznego w okresie
objetym umowa i po jego zakonczeniu, przy czym zleceniobiorca zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez 5 lat, liczac
od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym zleceniobiorca realizowat zadanie
publiczne.

2. Kontrolg, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza zleceniodawca na zasadach okreslonych
w ustawie, regulaminie organizacyjnym urzedu oraz przepisach odrebnych.

3. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 112, dotyczy w szczegdlnosci:

1) stopnia realizacji zadania publicznego;

2) efektywnosci, rzetelnosci 1 jakosci realizacji zadania publicznego;

3) prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania
publicznego;

4) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem publicznym.

Rozdzial 9

Rozliczenie dotacji

§ 11. 1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do ztoZenia sprawozdania koncowego w terminie 30
dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

2. Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego nalezy sporzadzi¢ 1 wygenerowaé w pliku pdf
w generatorze oraz podpisa¢ 1 przesta¢ zleceniodawcy na zasadach okreslonych
w ogloszeniu o konkursie.

3. Wydziat lub organ administracji zespolonej zobowigzany jest do weryfikacji sprawozdania
koncowego pod wzgledem osiggniecia zalozonych w ofercie rezultatow 1 dzialan
zleceniobiorcy.

4. Rozliczenie dotacji nastgpuje z dniem zaakceptowania przez dyrektora wydziatu lub organ
administracji zespolonej przedtozonego przez zleceniobiorcg¢ prawidtowo sporzadzonego
sprawozdania, zgodnego ze wzorem zawartym w rozporzadzeniu.

5. Informacja o zatwierdzeniu rozliczenia dotacji zawiera oznaczenie zleceniobiorcy, numer

1 date zawarcia umowy oraz wysokos¢ rozliczonej dotacji.
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6. Najpozniej w terminie 30 dni od dnia ztoZenia sprawozdania, wydziat lub organ administracji
zespolonej informuje elektronicznie poprzez generator oraz w formie pisemnej poprzez e-
Dorgczenia lub poczte, zleceniobiorce o zatwierdzeniu sprawozdania i rozliczeniu dotacji albo:
1) koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien do sprawozdania lub;

2) konieczno$ci usunigcia btedéw, uzupetnienia brakow w sprawozdaniu albo;

3) odmowie zatwierdzenia sprawozdania.

7. Po podjeciu czynnos$ci okreslonych w ust. 6 pkt 112 wobec braku dalszych watpliwosci albo
usunigcia btedow pracownicy merytoryczni przekazuja sprawozdanie do akceptacji dyrektora
wydziatlu lub organu administracji zespolonej zgodnie z ust. 3.

8. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub odmowy zatwierdzenia sprawozdania
wydziat lub organ administracji zespolonej zobowigzany jest do podjecia odpowiednich dziatan
majacych na celu zwrot cato$ci lub cze¢$ci dotaci.

9. W przypadku odmowy zatwierdzenia sprawozdania lub stwierdzenia nieprawidlowosci
dyrektor wydziatlu lub organ administracji zespolonej za zgoda Wojewody przekazuje wniosek

0 wszczecie czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w § 10.
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Zatacznik nr 2

Status oceny:

Numer oferty:

Tytut oferty:

Nazwa organizacji / grupy:
Data:

Karta oceny formalne;j

Karta Oceny Formalnej
oferty ztozonej w konkursie:

Lp. | Tytul Wartos¢
TAK/NIE

1 Uprawniony podmiot

Czy oferta ztozona przez uprawniony podmiot, zgodnie z art. 11 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie?

2 Prawidlowos$¢ zlozenia oferty

Czy oferta zostala zlozona za posrednictwem generatora oraz w
dodatkowo wskazanej formie z jednakowa suma kontrolng w
wymaganym terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie?

3 Zgodnos¢ sposobu reprezentacji z wlasciwymi dokumentami
rejestrowymi podmiotu

Czy oferta zostata podpisana przez osoby uprawnione do

reprezentacji zgodnie z danymi ujawnionymi w Krajowym
Rejestrze Sadowym (KRS) lub innej wiasciwej ewidencji oraz
dokumentami wewngtrznymi podmiotu?

W przypadku Oferenta, ktory nie podlega wpisowi w Krajowym
Rejestrze Sadowym, czy zalaczyl kopie aktualnego wyciagu z
innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie inny dokument
potwierdzajacy status reprezentacji?

4 Zgodnos¢ oferty z rodzajem zadania.

Czy oferta jest zgodna z rodzajem zadania publicznego
wskazanym w ogloszeniu o konkursie?

5 Zgodnosc oferty z dzialalnoscia statutowa organizacji.

Czy Oferent prowadzi dziatalno$¢ statutowa zgodna z rodzajem

zadania wskazanym w ogtoszeniu o konkursie?

6 Zachowany prog kosztow posrednich.
Czy Oferent zachowat poziom kosztéw obstugi administracyjnej i
finansowo — ksiggowej zadania (koszty posrednie), ktore moga
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stanowi¢ maksymalnie 25% catkowitych kosztow realizacji
zadania publicznego?

Dostepnos¢ oraz inne informacje.

Czy Oferent zawart informacje o:

a) zapewnieniu dostgpnosci realizowanego zadania publicznego
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z ustawg z dnia 19
lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) wraz z opisem
zastosowanych rozwigzan w zakresie dostgpnosci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjne;j.
Jesli oferent nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze wzgledow
technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci w zakresie, o
ktéorym mowa w art. 6 pkt 1 1 3 cytowanej ustawy, zobowigzany
jest wowczas do zapewnienia dostepu alternatywnego, o ktorym
mowa w art. 7 ustawy;

b) w przypadku realizacji zadania publicznego z udziatem
maloletnich, posiadaniu oraz stosowaniu standardow ochrony
matoletnich, o ktérych mowa w art. 22b—22¢ ustawy z dnia

13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia
na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2026 r. poz.
110, 187 1 421).

Prawidlowa ilo$¢ ofert.

Czy oferent nie przekracza okreslonego w ogtoszeniu o konkursie
limitu ofert mozliwych do ztozenia przez jednego oferenta w
danym konkursie?

Podpisy pracownikow merytorycznych dokonujacych oceny formalne;.

Imie¢ i nazwisko Podpis
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4zdenzrge3ti
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4zdenzrge3ti

Status oceny:

Numer oferty:

Tytut oferty:

Nazwa organizacji / grupy:
Data:

Karta oceny merytorycznej

Karta Oceny Merytorycznej
oferty ztozonej w konkursie:

Zatacznik nr 3

1. Mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta.

Maksymalna i taczna liczba punktéw, ktorg mozna przyznac za te czgs¢: 31.

Liczba Liczba
Kryterium punktow | przyznanyc Uwagi

max h punktow

Zgodno$¢ planowanych rezultatow z celami

zadania okreSlonymi w ogloszeniu o 10

konkursie oraz realno$¢  osiggnigcia

rezultatow.

Opis doboru grupy docelowej i sposobu 5

zaspokajania jej potrzeb.

Przejrzystos¢ opisu 1 harmonogramu 3

dziatan.

Adekwatnos¢ 1 komplementarnos¢

zaproponowanych dziatan i ich opisu do 8

zakresu zadania konkursowego.

2. Zasadno$¢ przedstawionej kalkulacji kosztéow realizacji zadania publicznego,

w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, spéjnosci z harmonogramem,
racjonalnosci i adekwatnosci proponowanych stawek jednostkowych w odniesieniu do
dzialan, rezultatow i zakresu rzeczowego zadania.

Maksymalna i faczna liczba punktow, ktdérg mozna przyznaé za t¢ czesé: 26.

Liczba Liczba
Kryterium punktow | przyznanych Uwagi
max punktow
Racjonalnos¢ 1 niezbednos¢
, 8
zaplanowanych wydatkéw.
Zasadnos¢ kalkulacji kosztow 8

w odniesieniu do zakresu rzeczowego
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zadania.

Spojnosé kalkulacji kosztow z 5
harmonogramem realizacji zadan.

Adekwatno$¢ 1 realno§¢ wysokosci
zaproponowanych stawek jednostkowych 5

w odniesieniu do dzialan, rezultatow i
zakresu rzeczowego zadania.

3. Proponowana jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych

bedzie realizowane zadanie publiczne.

Maksymalna i faczna liczba punktéw, ktdrg mozna przyznac za t¢ czes$¢: 37.

Liczba Liczba
Kryterium punktéw | przyznanych Uwagi

max punktow

Potencjat organizacyjny oferenta/ow. 5

Doswiadczenie oferenta w  zakresie

organizacji zadan zbieznych z otwartym 8

konkursem ofert

Kwalifikacje osob, przy udziale ktorych 5

realizowane bedzie zadanie.

Atrakcyjnos¢ (r6znorodnosc) form 2

realizacji zadania.

Proponowana jako$¢ wykonania zadania. 10

4. Planowany udzial Srodkow finansowych wlasnych lub Srodkow pochodzacych z innych
zrodel na realizacj¢ zadania publicznego oraz planowany przez oferenta wklad

rzeczowy, osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoleczna czlonkow.

Maksymalna liczba punktow, ktdrg mozna przyznac za te czesc¢: 4.

Liczba Liczba
Kryterium punktow | przyznanych Uwagi
max punktow
Udzial $rodkow finansowych wiasnych lub $rodkow
pochodzacych z innych zrédel na realizacj¢ zadania 4

publicznego oraz wktad rzeczowy, osobowy, w tym
$wiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkow.

5. Analiza i ocena realizacji przez oferenta zleconych zadan publicznych, biorac pod
uwage rzetelno$¢ i terminowos¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel

srodkow.

Maksymalna liczba punktow, ktdrag mozna przyznac za te cze$¢: 2.
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Liczba Liczba
Kryterium punktéow | przyznanych Uwagi
max punktow
Analiza 1 ocena realizacji przez oferenta zleconych zadan
publicznych w latach poprzednich, bioragc pod uwage )
rzetelno§¢ 1 terminowo$¢ oraz sposob  rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkow.
SUMA
PUNKTOW
REKOMENDACJA KOMISJI
1. | Glosy za rekomendacjg do finasowania/dofinansowania.
> | Glosy przeciw rekomendacji do finansowania/dofinansowania.
3. | Glosy wstrzymujgce sig.
Uwagi.
Podpisy Cztonkow Komisji:
Imie i nazwisko Podpis
Zatacznik nr 4
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........................................ Warszawa, dnia ..................

Data i tytut ogtoszenia konkursu ofert

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWEJ

Jako cztonek komisji konkursowej opiniujacej oferty sktadane w otwartym konkursie ofert na realizacje

zadan publicznych na podstawie ogloszenia konkursu ofert, oswiadczam, ze jezeli w okresie ostatnich

trzech lat bylem(-am) zwigzany(na) z ktoryms z podmiotéw sktadajacych oferte w otwartym konkursie

ofert, zwanych dalej ,,podmiotem” lub ,,podmiotami”, a w szczegélnosci, ze bytem(-am) badz nadal

jestem:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

zwigzany(a) stosunkiem prawnym, z tytulu ktérego uzyskalem(-am) przychod (w
szczego6lnosci na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o dzieto),
cztonkiem organéw wykonawczych, nadzorczych lub innych organow podmiotu(-6w);
cztonkiem podmiotu(-6w),

wolontariuszem wykonujagcym $wiadczenia na rzecz podmiotu(-6w),

cztonkiem witadz zwigzkoéw stowarzyszen, do ktorych naleza podmiot(-y),

w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z przedstawicielami prawnymi
lub cztonkami organd6w wykonawczych lub nadzorczych podmiotu(ow),

w innym stosunku prawnym lub faktycznym z podmiotem(-ami), ktory moze budzié¢

uzasadnione watpliwos$ci co do mojej bezstronnos$ci

- zglosze ten fakt po udostepnieniu ofert do opiniowania i wylacze si¢ z uczestnictwa w pracach

komisji konkursowej przed rozpoczeciem opiniowania ofert.

Zobowiazuje si¢ takze do nieujawniania informacji o przebiegu glosowania oraz indywidualnych

opiniach dotyczacych ofert, formutowanych przez poszczegdlnych cztonkéw komisji konkursowej w

trakcie prac komisji.

podpis sktadajacego o§wiadczenie
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