ZARZADZENIE Nr 7
MAZOWIECKIEGO KURATORA OSWIATY
zdnia 2 lutego 2016r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie

Na podstawie § 16 pkt 1 i § 27 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty
w Warszawie stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 5 Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu
Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty w Warszawie zmienionego zarzgdzeniem Nr 41 z dnia
30 sierpnia 2013 r. i zarzadzeniem Nr 72 z dnia 28 pazdziernika 2015 r. oraz § 2 ust. 2i 3
Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z
2011r. Nr 14, poz. 67) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 3 lutego 2016 r. Pani Angelika Wilczek-Stec Kierownik Oddziatu Archiwum
w Wydziale Administracyjnym przestaje by¢ koordynatorem czynnosci kancelaryjnych
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie.

§ 2. W miejsce osoby, o ktérej mowa w § 1 na koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie wyznacza sie Panig Elzbiete Wréblewska
specjaliste w Wydziale Administracyjnym.

§ 3. Koordynator, o ktérym mowa w § 2 sprawuje biezgcy nadzér nad prawidtowoscia
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas
z wykazu akt do zatatwianych spraw, wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt
spraw w Kuratorium Oswiaty w Warszawie.

§ 4. Dyrektor Wydziatu Administracyjnego zapewni warunki organizacyjno-techniczne
niezbedne do wtasciwej realizacji przez koordynatora zadan i kompetenciji.

§ 5. Traci moc zarzgdzenie Nr 59 Mazowieckiego Kuratora O$wiaty z dnia 20 sierpnia
2012 r. w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Kuratorium
Oswiaty w Warszawie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mazowiecki Kurator O$wiaty
-/-
Dorota Sokotowska



