Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr …
Mazowieckiego Kuratora Oświaty 
z dnia 30 grudnia 2015 r.

WYKAZ PRZESYŁEK WPŁYWAJĄCYCH 
NIEPODLEGAJĄCYCH SKANOWANIU W PUNKTACH KANCELARYJNYCH

Załącznik Nr 4 
do zarządzenia Nr 79
[bookmark: _GoBack]Mazowieckiego Kuratora Oświaty 
z dnia 30 grudnia 2019 r.


Część I
Zasady ogólne

Skanowaniu nie podlegają przesyłki:
1. o rozmiarze strony większym niż A4;
2. o liczbie stron większej niż 50 (skanowaniu podlega pierwszych 50 stron);
3. o nieczytelnej treści;
4. w postaci innej niż papierowa;
5. mające postać lub formę niemożliwą lub trudną do skanowania;
6. nieotwierane przez punkty kancelaryjne (załącznik Nr 3);
7. niepodlegające rejestracji w systemie EZD (załącznik Nr 2);
8. wyłączone z dekretacji Mazowieckiego Kuratora Oświaty i niedotyczące klas wskazanych do elektronicznego prowadzenia (załącznik Nr 1).


Część II
Rodzaje dokumentacji 

	L.p.
	Rodzaj dokumentacji
	Uwagi

	1. 
	Dokumentacja techniczna środków trwałych (karty gwarancyjne oraz instrukcje obsługi)
	

	2. 
	Dokumenty przedkładane do legalizacji i nostryfikacji
	Skan wniosku

	3. 
	Informacja o złożeniu oświadczenia lustracyjnego
	

	4. 
	Oferty konkursowe dot. wypoczynku wraz z załącznikami
	

	5. 
	Oferty przetargowe
	

	6. 
	Oświadczenia lustracyjne
	

	7. 
	Umowy zlecenia zawierane z ekspertami biorącymi udział w komisjach kwalifikacyjnych dla nauczycieli ubiegających się o awans zawodowy
	

	8. 
	Wniosek o awans zawodowy nauczyciela wraz załącznikami
	

	9. 
	Wnioski o nagrody dla nauczycieli
	

	10. 
	Wnioski o odznaczenia państwowe dla nauczycieli
	

	11. 
	Wnioski o przyznanie stypendiów Ministra Edukacji Narodowej 
	

	12. 
	Wnioski o udzielenie dotacji składane przez jednostki samorządu terytorialnego, rozliczanie udzielonych dotacji  
	

	13. 
	Wnioski, umowy i rozliczenia dotyczące dofinansowania pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowników 
	

	14. 
	Załączniki do karty zgłoszenia o nadanie tytułu Honorowego Profesora Oświaty
	Skan karty zgłoszenia

	15. 
	Załączniki do umów z dostawcami różnego rodzaju usług  m.in. NETIA, Poczta Polska, ORANGE, ERGO HESTA np. regulaminy, cenniki itp. 
	Skan umowy

	16. 
	Arkusze organizacji szkół i placówek oświatowych
	Skan pisma przewodniego

	17. 
	Aneksy do arkuszy organizacyjnych szkół i placówek oświatowych 
	Skan pisma przewodniego

	18. 
	Zwolnienia lekarskie
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