Zalacznik nr 3 — Projekt umowy

Umowa Nr ADK.272.1.2020
zawarta w Warszawie w dniu .................. 2020 r. pomigdzy:

Kuratorium O$wiaty w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

reprezentowanym przy zawieraniu niniejszej umowy przez:

zwang/ym dalej ,,Wykonawcg”,
reprezentowanym przy zawieraniu niniejszej umowy przez:

zwanymi w dalszej czgsci umowy tacznie ,,Stronami”.

§1.

Umowa niniejsza zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na ,,Swiadczenie ustug pocztowych”, zgodnie z art. 1380 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

§ 2.

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Kuratorium OS$wiaty
w Warszawie wraz z delegaturami w Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku, Radomiu oraz Siedlcach,
w obrocie krajowym i zagranicznym, w tym w szczegolnoSci w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesyltek listowych i paczek (ekonomicznych i priorytetowych) oraz
ich ewentualnych zwrotow.

Ustugi pocztowe beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego prawa oraz
migdzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku ustug w obrocie zagranicznym,
obowigzujacymi w dniu $wiadczenia przedmiotu zamdéwienia, w szczegdlnosci z ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz.2188) i aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie.

Uslugi pocztowe, w szczegolnosci rodzaje przesytek listowych i paczek, bedace przedmiotem
umowy okresla Zatacznik nr 1 do umowy.

W  przypadku wystgpienia potrzeby zlecenia przez Zamawiajacego ustugi pocztowej
niewymienionej w Zataczniku nr 1 do umowy, realizacja nastapi zgodnie z obowigzujacym
cennikiem Wykonawcy i na zasadach publikowanych na jego stronie internetowej, przy czym
ptatno$¢ za ustuge zostanie zrealizowana w ramach umowy zgodnie z § 4.

Wykaz placowek Wykonawcy, ktore bedg $§wiadczy¢ ustugi w ramach umowy okreslajg Zataczniki
nr 2 i 3 do umowy.

Zamawiajacy dopuszcza w trakcie trwania umowy, na wniosek Wykonawcy, zmiang placowki
Wykonawcy $wiadczacej ustugi dla Zamawiajgcego, niemniej zastrzega, iz wytypowana placowka
powinna znajdowa¢ si¢ w odlegloéci nie wigkszej niz 2 km od siedziby Kuratorium Os$wiaty
w Warszawie lub jego jednostki terenowej. W przypadku zmiany siedziby Kuratorium O$wiaty
w Warszawie lub jego jednostki terenowej, Wykonawca dopuszcza zmiane placoéwki na inng
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wedlug uzgodnien Stron umowy, przy czym w tym przypadku nie obowigzuje warunek dotyczacy
odlegtosci. Zmiana placowki zostanie wprowadzona na mocy stosownego aneksu.

Ustugi $wiadczone beda do kazdego wskazanego adresu w Polsce oraz poza jej granicami.

Nadanie przesytek bedacych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc
dokumentu urzedowego.

Poprzez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

1) Przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe, przesylki listowe z
zadeklarowang warto$cia, przesylki polecone, priorytetowe i ekonomiczne;

2) W obrocie krajowym i zagranicznym — przesyiki listowe priorytetowe i ekonomiczne;
3) Zwrot nieodebranych przesylek;
4)  Zwrot pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru dla przesytek rejestrowanych;

5) Odbior przesytek od Zamawiajacego z lokalizacji okre$lonych w zalgczniku nr 2 —
zestawienie Jednostek Zamawiajacego.

Przesylki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego zawiera¢ beda pisma, do ktéorych maja
zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 256) i zachowania
terminu okre$lonego w art. 57 par. 5 pkt 2 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Znaczek optaty pocztowej na przesytkach zostanie zastgpiony pieczecig wykonang wedhug wzoru
dostarczonego przez Wykonawcg.

Wykonawca bedzie doreczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie odbioru przesyiki,
potwierdzone przez jej adresata, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

Swiadczenie ustug pocztowych obejmuje odbior przez przedstawiciela Wykonawcy przesytek
z siedziby Zamawiajacego w Warszawie (codziennie, w dni robocze) oraz jednostek terenowych
w Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku i Siedlcach (2 x w tygodniu), celem ich nadania w wyznaczonej
placowce pocztowej (tzw. poczta firmowa).

§ 3.

Swiadczenie ustug pocztowych realizowane bedzie wedtug biezacych potrzeb Zamawiajacego od
daty zawarcia umowy przez okres 36 miesi¢cy albo do wyczerpania kwoty, okre§lonej w § 4 ust. 2
umowy, w zalezno$ci od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesnie;.

Kontrola stanu wykorzystanej kwoty nalezy do Zamawiajacego.

W przypadku niewyczerpania w catosci $rodkow finansowych stanowigcych maksymalne
zobowigzanie Zamawiajacego wynikajace z umowy, na podstawie porozumienia stron i na mocy
stosownego aneksu - termin okreslony w ust. 1 moze ulec przedtuzeniu (bez zmian pozostatych
warunkow umowy), jednak na okres nie dluzszy niz 6 miesigcy.

§ 4.

Z tytutu $wiadczenia ushug pocztowych Zamawiajgcy bedzie ponosit optaty zgodnie z kalkulacijg
oferty cenowej Wykonawcy, ktora jako Zalacznik nr 1 do umowy stanowi integralng czg§¢ umowy,
a w przypadku ustug niewymienionych w ww. zalagczniku - wedlug cennika Wykonawcy
publikowanego na jego stronie internetowe;j.

Za wykonanie przedmiotu zamoéwienia, okreslonego w § 2, Strony ustalaja wynagrodzenie, ktore
nie przekroczy w catlym okresie obowigzywania umowy tacznej wysoko$ci umownej kwoty
............... zt brutto (stownie: ................cce), Wtym podatek VAT,
zgodnie z kalkulacja oferty cenowej wskazang w Zataczniku nr 1 do umowy.



Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja
postanowien niniejszej UmMowy.

Ceny jednostkowe, okreslone w Zataczniku nr 1 do umowy, sg state przez caty okres realizacji
umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany cen wymienionych w umowie w przypadku:
a) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe odpowiednio do stawki podatku,

b) zatwierdzenia zmian przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob
dopuszczony przez ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz.
2188),

c) gdy ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w czasie trwania umowy
(w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawey beda nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie). Wykonawca ma
wowczas obowigzek zastosowa¢ wzgledem Zamawiajgcego obnizone oplaty pocztowe dla
ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Rozliczenie za wykonanie ustug, o ktorych mowa w § 2, odbywac¢ si¢ bedzie na podstawie
prawidtowo wystawionej faktury za dany okres rozliczeniowy nieprzekraczajacy miesiaca, do ktorej
dotgczone zostanie zestawienie wykonanych ustug z podziatem na poszczegdlne lokalizacje.
Faktura wraz =z zestawieniem zostanie przestana na adres poczty elektronicznej:
kuratorium@Kkuratorium.waw.pl.

Platnikiem faktur jest: Kuratorium O$wiaty w Warszawie, Al. Jerozolimskie 32,
00-024 Warszawa, NIP: 526-10-30-103.

Faktury VAT z tytutu realizacji ustug optacanych w formie ,,optat z dotu” ptatne beda w formie
przelewu na wskazany na fakturach rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od dnia
wystawienia faktury VAT. Faktury VAT beda wystawiane w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego.

Za nieterminowe regulowanie platnosci Wykonawca bedzie naliczat odsetki ustawowe. OdsetKi
ustawowe za niezaptacone w terminach faktury VAT ptacone bedg przez Zamawiajacego na
podstawie noty odsetkowej. Wykonawca zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do
czasu uregulowania naleznosci.

§ 5.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci jednostce nalezne odszkodowania i inne
$wiadczenia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tekst jednolity: Dz. U. nr 2018 r., poz. 2188).

Zamawiajacy ma prawo dochodzenia na zasadach og6lnych odszkodowania uzupetniajacego,
przenoszacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych do wysokosci poniesionej szkody.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewywigzanie si¢ z postanowien umowy
w przypadku wystgpienia sity wyzszej i jej nastepstw / skutkow sity wyzsze;j.

§6.

7 ramienia Zamawiajacego odpowiedzialny/a za nadzér nad realizacjg niniejszej umowy jest:
Pan/Pani............... el o ye-maili....

Z ramienia Wykonawcy odpowiedzialny/a za nadzor nad realizacja niniejszej umowy jest:
Pan/Pani............... Jtelo oo ce-maili.......

Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 i 2 nastepuje na podstawie pisemnego powiadomienia drugiej
strony umowy i nie wymaga formy aneksu.

§7.



1. Strony ustalajg, Ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:
1) Zamawiajacy: Kuratorium Os$wiaty w  Warszawie Al Jerozolimskie 32,
00-024 Warszawa,
2) WYKONAWCA .. .ttt e et et
2. Zmiana adresow wskazanych w ust. 1 nastgpuje na podstawie pisemnego powiadomienia drugiej
strony umowy i nie wymaga formy aneksu.

3. Strony zobowiazuja si¢ do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktorym mowa
w ust. 1. W razie zaniedbania tego obowigzku korespondencj¢ wystang pod dotychczasowy adres
uwaza si¢ za skutecznie dorgczona.

§ 8.

1. Rozwigzanie umowy moze by¢ dokonane na piSmie przez kazda ze Stron, z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia liczonego od pierwszego dnia miesiagca kalendarzowego
nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastgpito wypowiedzenie.

2. Kazda zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci, z wyjatkiem
przypadkow okreslonych w § 6 ust. 3 oraz § 7 ust. 2.

3. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z p6zn. zm.).

4. Strony zgodnie postanawiaja, iz wszelkie ustalenia i uzgodnienia dokonane przez Strony, jesli byty
poczynione migdzy nimi przed zawarciem umowy a dotyczyly stosunku prawnego powstatego
wskutek zawarcia umowy, o ile nie znalazty si¢ w tresci umowy, z chwilg podpisania Umowy tracg
moc.

5. Zapisy niniejszej umowy oraz informacje uzyskane w zwiazku z jej realizacja stanowig tajemnice
Zamawiajacego i Wykonawcy - w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z po6zn. zm.)
Strony oraz osoby $wiadczace prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy
ktorych strony wykonywaé beda wzajemne obowigzki, zobowigzane sg do nie rozpowszechniania
informacji o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym i handlowym,
stanowigcym tajemnice przedsigbiorstwa pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karne;.

6. Umowa obowigzuje od dnia ............... do dnia ............. z mozliwoscig jej dalszego
przediuzenia.

§9.

Strony zgodnie ustalaja, iz wszelkie spory, jakie moga powsta¢ w zwigzku z zawarciem Umowy, beda
rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 10.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Kalkulacja oferty cenowej,

Zatacznik nr 2 — Zestawienie jednostek Zamawiajgcego oraz odpowiadajace im placoéwki nadawcze
i oddawcze (awizujace) Wykonawcy,

Zatacznik nr 3 — Zestawienie jednostek Zamawiajacego oraz odpowiadajace im placowki Wykonawcy
realizujace ustuge poczta firmowa,

Zatacznik nr 4 — Regulamin $§wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy,

Zatacznik nr 5 — Regulamin $wiadczeniu ustugi poczta firmowa.
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