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POSTANOWIENIA WSTEPNE

f)
¢))
h)

Kuratorium Os$wiaty w Warszawie jest jednostkg budzetowg, ktéra prowadzi
gospodarke finansowg na zasadach okreslonych dla sektora finanséw
publicznych, zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2017 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.).

Delegatury Kuratorium Os$wiaty w Warszawie, powotane na podstawie
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 1998 r. w sprawie
organizacji kuratoriow oswiaty oraz zasad tworzenia ich delegatur (Dz. U.
z 1998 r. Nr 164 poz.1169 z pdzn. zm.) sg jednostkami organizacyjnymi
i wykonywane przez nie zadania sg finansowane ze Srodkow budzetowych.

Podstawg gospodarki finansowej Kuratorium Oswiaty w Warszawie jest plan
finansowy dochodoéw i wydatkéw, zatwierdzony przez dysponenta gtéwnego —
Wojewode Mazowieckiego, stosownie do rozporzgdzenia Ministra Finanséw
z dnia 18 lipca 2018 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadow budzetowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1394 z p6zn. zm.).

Prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej powierza sie gtownemu
ksiegowemu. Kuratorium Oswiaty w Warszawie prowadzi petng rachunkowosé
dokonanych operacji gospodarczych przez jednostke budzetowg oraz jednostki
organizacyjne, zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.).

Do obowigzkow gtownego ksiegowego jednostki budzetowej nalezy m. innymi:

nadzorowanie catoksztaltu prac z zakresu rachunkowosci w jednostkach
nie bilansujgcych sie samodzielnie — delegaturach,

prowadzenie rachunkowosci wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczgcymi
zasad wykonywania budzetu, gospodarki $srodkami pozabudzetowymi i innymi
bedgcymi w dyspozycji jednostki,

zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidiowosci uméw zawieranych
przez jednostke,

analiza wykorzystania $rodkéw przydzielonych z budzetu oraz $rodkéw
pozabudzetowych i innych bedgcych w dyspozycji jednostki,

wstepna kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym jednostki,

wstepna kontrola kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczgcych operacii
gospodarczych i finansowych jednostki,

opracowywanie planow finansowych oraz sporzgdzanie sprawozdan z wykonania
budzetu,

Dyrektorzy Delegatur dysponujg srodkami publicznymi — budzetowymi,
w zakresie okreslonym w imiennych upowaznieniach.



GOSPODARKA SRODKAMI TRWALYMI

1. Do srodkéw trwatych zalicza sie sktadniki majgtkowe ktére spetniajg rownoczesnie
dwa kryteria:

a) sag kompletne i zdatne do uzytku w momencie przekazania ich do uzytkowania,

b) ich okres uzytkowania przekracza jeden rok

1.1 Do srodkéw trwatych jednostki zalicza sie sktadniki majgtkowe stanowigce
wiasnos¢ bgdz wspotwirasnosé jednostki lub wtasnos¢ Skarbu Panstwa, w stosunku
do ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wtascicielskie, a mianowicie:

a) nieruchomosci — grunty, budynki, w tym takze bedgce odrebng wiasnoscig lokale
i budowle,

b) maszyny i urzadzenia,

c) srodki transportu,

d) pozostate $rodki trwate — wyposazenie.

1.2 Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie nabyte przez jednostke prawa
majgtkowe, nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie
uzywania dtuzszym niz rok, a mianowicie:

a) prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
b) autorskie prawa majgtkowe, w tym programy komputerowe, licencje,

1.3 Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwniez prawa majgtkowe
i programy okreslone w pkt. 1.2, nie stanowigce witasnosci jednostki, uzywane
na podstawie umowy dzierzawy, umowy licencyjnej lub innej umowy o podobnym
charakterze, jezeli sg one zaliczane do skfadnikdw majatku jednostki wynajmujgcej.
Dokumentacje z tego zakresu gromadzi i przechowuje Wydziat Informaciji
i Programoéw Rzgdowych.

2. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne stanowigce wtasno$¢ jednostki
lub witasnos¢ Skarbu Panstwa, w stosunku do ktorych jednostka wykonuje
uprawnienia wiascicielskie, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w ich wartosci
poczgtkowej tzn. w cenie nabycia Ilub koszcie wytworzenia z tym,
ze srodki trwate stanowigce wtasnos¢ Skarbu Panstwa otrzymane nieodptatnie -
w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu..

3. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje zgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowos$ci — jednorazowo,
za okres catego roku.

4. Umorzeniu w petnej wartosci, w miesigcu przyjecia do uzywania, podlegaja:

a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

b) $rodki dydaktyczne, w tym $rodki transportu, stuzgce do nauczania i wychowania
w szkotach i placowkach oswiatowych,

c) pozostate srodki trwate — wyposazenie, o wartosci nie przekraczajgcej wielkoSci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzytkowania.



5.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajgcej wielkosci ustalone;j
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzywania, podlegajg umorzeniu w petnej wartosci, w
miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

Wymienione srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne podlegajg
szczegotowej ewidencji analitycznej.

Szczegotowyg ewidencje analityczng majgtku prowadzi i ponosi odpowiedzialno$¢

za prawidtowe jej prowadzenie - Wydziat Administracyjny i Kadr .

7.2 Ewidencja analityczna majatku powinna umozliwiac:

a)

b)

ustalanie wartosci poszczegoélnych srodkéw trwatych oraz wysokos$¢ dokonanych
odpisow umorzeniowych,
ustalenie komorek organizacyjnych, ktére uzytkujg rzeczowy majatek trwaty.

Ewidencja powinna by¢ prowadzona odrebnie dla:

a)

Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oznaczonych symbolem
KST, stanowigcych wtasno$é lub wspotwiasnosé jednostki, zdatnych do uzytku
w momencie ich przyjecia i o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz
jeden rok, podlegajgce stopniowemu umorzeniu,

pozostatych $érodkéw trwatych — oznaczonych symbolem KST, o wartosci
poczatkowej nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od osdb prawnych, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wysokosci,
W miesigcu przyjecia ich do uzywania,

pozostate $rodki trwate umorzone w 100%, ktorych trwale nie mozna ocechowad,
a ich wartos¢ poczatkowa jest niewielka, podlegajg wytgcznie ewidencji
pozaksiegowe;.

Majatek trwaty przed oddaniem do uzytkowania podlega ocechowaniu
i zaewidencjonowaniu w jednej z ww. ewidencji. Na zrodtowym dowodzie
ksiegowym zakupu-nabycia, fakt zaewidencjonowania srodka trwatego nalezy
odnotowac podajgc nadany numer inwentarzowy, symbol ewidencji i potwierdzic¢
podpisem osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji.

Likwidacja majatku trwatego nastepuje komisyjnie na podstawie protokotu
likwidacji, sporzgdzonym na pismie, oddzielnie dla poszczegdlnych grup srodkow
trwatych.

10. Komisje likwidacyjng statg lub dorazng powotuje kierownik jednostki.



10.

GOSPODARKA PIENIEZNA

Decyzje zwigzane z wykonywaniem dyspozycji pienieznych winny zmierzac
do obrotu bezgotowkowego. Obrét gotowkowy w jednostce powinien byc¢
ograniczony do niezbednego minimum.

Gotowke, druki Scistego zarachowania oraz inne walory jednostki nalezy
przechowywaC¢ w kasie ogniotrwatej. Pomieszczenie kasowe powinno byc¢
nalezycie zabezpieczone.

Przechowywanie w kasie gotowki lub innych waloréw nie nalezgcych do jednostki
jest zabronione.

Transport pieniedzy z banku lub do banku powinien odbywac sie pod ochrong.

Operacji kasowych dokonuje pracownik, ktéremu powierzono obowigzki kasjera.
Kasjer sktada pisemne oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej, o tresci —
.Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze materialng odpowiedzialno$¢ za
powierzone mi pienigdze i inne walory. Zobowigzuje sie do przestrzegania
obowigzujgcych przepisbw w zakresie operacji kasowych i ponosze
odpowiedzialnos¢ za ich naruszenie”.

Powierzenie obowigzkéw kasjera nastepuje protokolarnie. Obowigzkéw kasjera
nie mozna powierza¢ gtbwnemu ksiegowemu oraz osobom, ktére w zwigzku
ze ztozonymi w banku wzorami podpiséw upowaznione sg do dyspozycji
pienieznej.

Podjetg gotowke z banku do kasy, kasjer przyjmuje na podstawie przychodowego
dowodu kasowego.

Gotoéwke do kasy, kasjer przyjmuje za pokwitowaniem tylko na podstawie
przychodowych dowodéw kasowych zaewidencjonowanych w ksiedze drukow
Scistego zarachowania i wydanych kasjerowi za pokwitowaniem, a mianowicie:

przychodowe dowody kasowe KP — kasa przyjmie, przed wydaniem kasjerowi,
nalezy nada¢ cechy drukéw $cistego zarachowania tj. zaopatrzy¢ w kolejne
numery i pieczec¢ jednostki,

Wyptata gotowki z kasy nastepuje za pokwitowaniem, na podstawie Zrodtowych
dokumentow ksiegowych zatwierdzonych do wyptaty przez osoby uprawnione.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wyptaty gotowki z kasy mozna
dokonywac na zastepczych dowodach kasowych KW — kasa wyptaci. Rozchodowy
dowod kasowy KW przed wydaniem do wuzytku kasjerowi nalezy
zaewidencjonowa¢ w ksiedze drukéw sScistego zarachowania. Dowodom ,kasa
wyptaci’ nalezy nadac kolejny numer i zaopatrzy¢ w pieczec¢ jednostki.

Na rozchodowym dowodzie kasowym (zrodtowym dowodzie ksiegowym
lub rozchodowym dowodzie kasowym KW — kasa wyptaci) osoba pobierajgca
gotéwke w kasie kwituje jej odbior, sktadajgc swoj podpis i zamieszczajgc date.



11. Raporty kasowe nalezy prowadzi¢ oddzielnie dla obrotéw gotowkowych, srodkéw

budzetowych, srodkéw pozabudzetowych, $rodkéow zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych. Dopuszcza sie sporzgdzanie zbiorczych raportéw
kasowych za okresy kilkudniowe, dekadowe, miesieczne,
w zalezno$ci od wielkosci obrotow kasowych.

GOSPODARKA DRUKAMI SCISLEGO ZARACHOWANIA

Ewidencjg drukéw Scistego zarachowania nalezy objgC wszystkie druki, ktore
podlegajg kontroli iloSciowej, a w szczegdInosci:

czeki gotowkowe,

kwitariusze przychodowe i inne dowody kasowe przychodowe i rozchodowe,
arkusze spisu z natury w chwili ich wydania przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjne;.

Ksiegi drukéw Scistego zarachowania wraz z dowodami przychodowymi
i rozchodowymi, stanowigcymi podstawe w nich zapisu, przechowujg upowaznione
osoby.

W razie zagubienia lub kradziezy ksigzeczki czekow gotowkowych nalezy
bezzwtocznie powiadomié kierownika jednostki, gtdbwnego ksiegowego lub osobe
dziatajgcg z upowaznienia gtdbwnego ksiegowego oraz wiasciwy oddziat banku.

Druki Scistego zarachowania podlegajg inwentaryzacji w terminach okreslonych
przepisami o rachunkowos$ci oraz w innych terminach na wniosek gtéwnego
ksiegowego, Dyrektora Wydziatu Administracyjnego i Kadr Ilub Dyrektora
delegatury.
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MIEJSCE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Ksiegi rachunkowe Kuratorium Os$wiaty w Warszawie prowadzone sg w siedzibie
jednostki w Warszawie Al. Jerozolimskie 32.

OKRESLENIE ROKU OBROTOWEGO ORAZ OKRESOW

SPRAWOZDAWCZYCH

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy
od 1 stycznia do 31 grudnia.

1.

Okresy sprawozdawcze:

o miesieczne: deklaracje ZUS, deklaracje o podatku dochodowym
o miesieczne/roczne: Rb-23, Rb-27, Rb-28, Rb-28NW.

o kwartalne: Rb-N, Rb-Z, Rb-70.

o poétroczne: Rb-BZ1

o roczne: Rb-BZ-1

bilans jednostki budzetowej, wg zatgcznika nr 5 do rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 z pézn. zm.) z wytgczeniem wzajemnych
rozliczen dokonywanych miedzy jednostkami, wytgczenia wzajemnych rozliczen
dotyczg w szczegdlnosci:

- wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym

charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy

jednostkami.

rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy), wg zatgcznika nr 10
do rozporzgdzenia,

zestawienie zmian w funduszu jednostki wg zatgcznika nr 11 do rozporzgdzenia,

informacje dodatkowg obejmujgcg dane wynikajgce z informacji dodatkowych wg
zatgcznika nr 12 do rozporzadzenia.

Dane w sprawozdaniach wykazuje sie:

w zakresie planu — w kwotach wynikajgcych z planu finansowego,
po uwzglednieniu zmian w trybie ustawy o finansach publicznych.

w zakresie wykonania — narastajgco od poczatku roku obrotowego do kornca
okresu sprawozdawczego wedtug stanu na okreslony dzien.

9



TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg za pomocg komputera.

Rachunkowos¢ jednostki nalezy prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcg ustawg
o rachunkowosci oraz przepisami wykonawczymi, wydanymi na podstawie
ww. ustawy, a takze innymi przepisami obowigzujgcego prawa, w sposob
prawidtowy, zapewniajgcy rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowe;j
i finansowej jednostki.

Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowaC¢ w sposob ciggty, dokonujgc
w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych
na kontach, wyceny aktywéw, pasywow, ustalania wyniku finansowego [
sporzadzania sprawozdan finansowych.

W ksiegach rachunkowych i wyniku finansowym jednostki danego roku
obrotowego nalezy ujmowac wszystkie osiggniete i przypadajgce na jej rzecz
przychody oraz obcigzajgce jg koszty, niezalezne od terminu ich zaptaty.

Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezgca rejestracja dokonanych operacji
gospodarczych w sposob prawidtowy, kompletny i systematyczny. Do ksigg
rachunkowych danego miesigca nalezy wprowadzaé w postaci zapisu kazdag
operacje gospodarczg, ktora nastgpita w danym miesigcu..

Ksiegi rachunkowe powinny byc¢ trwale oznaczone petng nazwg jednostki, nazwag
danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz oznaczone, ktérego roku obrotowego
dotycza.

Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ i sprawozdania finansowe sporzgdzac
w jezyku polskim i w walucie polskiej, wedtug nastepujgcych zasad:

ksiegi rachunkowe nalezy otwiera¢ na dzieh rozpoczecia dziatalnosci,
na poczatek kazdego roku obrotowego oraz na dzieh zmiany formy prawnej,

ksiegi rachunkowe nalezy zamykacC na dzien konczacy rok obrotowy, na dzien
zakonczenia dziatalno$ci oraz na dzien poprzedzajgcy zmiane formy prawnej.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald,

ktore tworza:

a. Dziennik — prowadzony w nastepujgcy sposéb:

v zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane
sg w nim chronologicznie,

v zapisy w dzienniku s3g kolejno numerowane w okresie roku/miesigca a sposob

wykonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze

sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposéb ciggly,

obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi

gtébwne;j.

AN
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b. Ksiega gtédwna — ewidencja syntetyczna, prowadzona w sposob spetniajgcy

nastepujgce zasady:

podwdjnego zapisu,

systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych

zgodnie z zasadg memoriatowg z wyjatkiem:

e podatkowych i niepodatkowych dochoddéw i wydatkobw budzetu panstwa
oraz dochodoéw i wydatkéow budzetu srodkéw europejskich, ktére ujmowane sg
w terminie ich zaptaty (zasada kasowa), z uwzglednieniem okresu
przejsciowego okreslonego w rozdziale 7 ,Rozliczenia w okresie przejsciowym
po zakonczeniu roku budzetowego” rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
15 stycznia 2014 r. w sprawie szczegétowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa, t. j. Dz.U. z 2018 r. p0z.2225 z p6zn. zm.,

AN

e ewidencja wydatkow budzetu srodkdéw europejskich zrealizowanych kasowo
przez jednostke Ilub przez BGK dokonywana jest na podstawie zlecen
ptatnosci w danym roku budzetowym, z uwzglednieniem okresu przejsciowego
okreslonego w rozdziale 7 ,Rozliczenia w okresie przejsciowym po
zakonczeniu roku budzetowego” rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 15
stycznia 2014 r. w sprawie szczegdétowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2225 z p6zn. zm.,

e do ksigg rachunkowych nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie
w danym miesigcu roku obrotowego, poswiadczone dowodem ksiegowym,
ktory wptynie do 5-go dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu
sprawozdawczym. Decyduje data wptywu do Kancelarii Gtéwnej Kuratorium
Oswiaty w Warszawie. Po pigtym dniu kazdego miesigca za date dokumentu
ksieguje sie date wptywu do KO, za$ datg operacji jest data wtasciwa dla
danego dokumentu.

e na koniec roku obrotowego stosuje sie zasade wprowadzania zdarzen
gospodarczych, ktére miaty miejsce w danym roku obrachunkowym, decyduje
data wystawienia dowodu zrodiowego tj. miesigc grudzien (data wptywu
dokumentu do 31 stycznia nastepnego roku).

v' powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.

c. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajgce
dla wybranych kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtéwnego.

d. Wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz)

e. Zestawienie obrotow i sald — kont ksiegi gtbwnej oraz zestawienie sald kont
ksigg pomocniczych.

9. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniono
automatyczne lub reczne nadawanie numeru pozycji zapisu ksiegowego, pod ktérg
zostat wprowadzony do dziennika, a takze:
- niedostepnos¢ zbioru po zamknieciu miesigca sprawozdawczego dla
modyfikacji poza wprowadzeniem w razie potrzeby dowoddw korekt
ksiegowych,

11



10.

11.

12.

13.

14.

15.

- automatyczng kontrole ciggtosci zapisow i przenoszenia obrotéw,

- wydruk dziennika w postaci kolejno numerowanych stron na koniec kazdego
miesigca z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony oraz na koniec roku
obrotowego i oznaczony nazwg programu przetwarzania.

- program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbiorow ksigg
rachunkowych w jedng catos¢ odzwierciedlajgcg dziennik i ksiege gtowna.

Konta ksigg pomocniczych nalezy prowadzi¢ dla:

a) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych, prawnych i wyposazenia,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

c) rozrachunkow z pracownikami,

d) kosztéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majgtku,

e) dokonanych wydatkéw wg paragrafow klasyfikacji budzetowej oraz klasyfikacji
zadaniowe;.

Na koniec kazdego miesigca nalezy sporzgdzac zestawienia obrotéw i sald,
na podstawie zapisow na kontach ksiegi gtéwnej.

Zestawienie powinno zawierac:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych,

- obroty za miesigc i narastajgco od poczatku roku obrotowego,

- salda kont na koniec miesigca.

Na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych nalezy sporzgdzac zestawienia sald
wszystkich kont syntetycznych z uwzglednieniem sald wynikajgcych z ksigg
pomocniczych, a na dzieh inwentaryzacji nalezy sporzgdza¢ zestawienia sald
inwentaryzowanej grupy sktadnikéw majgtkowych.

Podstawag zapisow w ksiegach rachunkowych sg oryginaty dowoddéw ksiegowych

stwierdzajgcych  dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami

zrodtowymi”, a mianowicie:

a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw (dopuszczona forma
papierowa i elektroniczna)

b) zewnetrzne wtasne — przekazywane w oryginale kontrahentom.

c) wewnetrzne — dotyczgce operacji wewnatrz jednostki.

Dowdd ksiegowy powinien zawierac, co najmniej:

a) okreslenie rodzaju dowodu,

b) wiarygodne okreslenie wystawcy dowodu i wskazanie stron uczestniczacych
W operacji gospodarczej,

c) date dokonania operacji oraz date sporzgdzenia dowodu,

d) opis operacji oraz jej wartosc,

e) podpis wystawcy dowodu, a takze osoby, ktorej wydano skfadniki majgtkowe.

Jako podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych dopuszcza sie rowniez
dowody ksiegowe sporzgdzone przez jednostke:
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16.

17.

18.

19.

20.

a) zbiorcze — stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowoddéw
zrédtowych, pod warunkiem, ze w dowodzie zbiorczym zostaty pojedynczo
wymienione jednostkowe dowody ksiegowe,

b) korygujgce poprzednie zapisy,

c) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego, obcego dowodu
zrédtowego,

d) rozliczeniowe — ujmujgce juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteriéw
klasyfikacyjnych,

e) wystawione przez pracownikéw dla udokumentowania diet pracownikéw
i innych naleznosci za czas podrozy stuzbowych.

Za prawidtowy dowod ksiegowy, stanowigcy podstawe zapisu w ksiegach
rachunkowych uwaza sie dowdd zrodtowy, spetniajgcy nastepujgce warunki:

a) zatwierdzony przez pracownika wtasciwego rzeczowo pod wzgledem
merytorycznym, zatwierdzony do realizacji przez osoby upowaznione
do dysponowania srodkami publicznymi, sprawdzony pod wzgledem
rachunkowym, poddany kontroli wstepnej oraz na dowdd dokonania ww.
czynnosci, podpisany przez osoby do tego upowaznione. Podpisy
na dowodach ksiegowych sktada sie odrecznie,

b) oznaczony petng dekretacjg kont ksiegowych, przyjetych do stosowania
w zaktadowym planie kont,

c) zakwalifikowany do odpowiedniej klasyfikacji budzetowej, z ktorej bedzie
wydatek realizowany z podaniem sposobu jego finansowania oraz wskazaniem
miesigca zaksiegowania oraz podpisany przez osobe odpowiedzialng za te
wskazania,

d) oznaczony numerem identyfikacyjnym lub w inny sposob umozliwiajgcy
powigzanie dowodu z zapisami ksiegowymi dokonanymi na jego podstawie.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne, wolne od bteddw
rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych
wymazywania i przerobek.

Btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obcych i wkasnych mozna korygowac
jedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego
sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem.

Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb,
wpisanie tresci poprawionej i daty poprawki oraz ztozenia podpisu osoby do tego
upowaznionej. Zabrania sie poprawiania pojedynczych liczb lub liter.

Dokumentacje przyjetych zasad rachunkowos$ci tj. ksiegi rachunkowe, dowody
ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe nalezy
przechowywaé w nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
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IV. METODY | TERMINY INWENTARYZOWANIA SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania

rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy

o rachunkowosci.

1.

a)

b)

b)

Poszczegolne aktywa i pasywa podlegajg inwentaryzacji w drodze:

spisu z natury

- srodki pieniezne i inne walory przechowywane w kasie,

- druki Scistego zarachowania

- rzeczowe sktadniki majgtkowe oraz wartosci niematerialne i prawne

uzgodnienia sald z kontrahentami:
- wszelkie zobowigzania i naleznosci,
- srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

Wykazany w ksiegach rachunkowych stan aktywow i pasywow jednostki podlega
weryfikacji w drodze inwentaryzacji:

na ostatni dzien kazdego roku obrotowego:

- srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych,

- stanu nalezno$ci i zobowigzan,

- sktadnikéw majgtkowych bedgcych wiasnoscig innych jednostek,

- rzeczowych sktadnikow majgtku obrotowego — materiatbw w magazynie,
objetych ewidencjg pozaksiegowa.

nie rzadziej niz raz na 4 lata pozostate rzeczowe sktadniki majgtkowe jednostki:

- srodki trwate — wyposazenie,

- wartosci niematerialne i prawne,

na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialne;j

- tylko te sktadniki majgtkowe, za ktore osoba ta ponosita odpowiedzialnosc
materialng.

Do obowigzkow kierownika jednostki nalezy powotanie na state lub na okres
jednego roku Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zorganizowanie skutecznej kontroli
wewnetrznej przebiegu inwentaryzacji.

Obowigzkiem Komisji Inwentaryzacyjne;j jest:

powotywanie zespotdw spisowych i okreslenie im pdl spisowych,
okreslanie termindw rozpoczecia i zakonczenia spisu z natury,
zabezpieczenie analitycznych ewidencji  inwentaryzowanych  skfadnikéw
majgtkowych,
wydawanie zespotom spisowym arkuszy spisu z natury,
bezposredni nadzor nad wyceng spisanych sktadnikdw majgtkowych, ustaleniem
réznic inwentaryzacyjnych,
sporzgdzanie protokotu z przebiegu i wynikow inwentaryzacji, w ktorym nalezy:
- rozliczy¢ sie z pobranych arkuszy spisowych,
- ustali¢ przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych oraz wskazac
odpowiedzialne osoby za ich powstanie,
14



g)

- postawi¢ umotywowane wnioski, co do sposobu zaksiegowania powstatych
roznic.

przedstawienie protokotu z przebiegu inwentaryzacji do zatwierdzenia

kierownikowi jednostki, po uprzednim zaopiniowaniu przez gtownego ksiegowego

lub osoby dziatajgcej w imieniu gtdbwnego ksiegowego.

Do obowigzkow gtownego ksiegowego nalezy:
zorganizowanie wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majgtkowych,

sporzgdzenie zestawienia roznic inwentaryzacyjnych i ujecie ich w ksiegach
rachunkowych,

ustosunkowanie sie do wnioskow Komisji Inwentaryzacyjnej, co do sposobu
zaksiegowania roznic inwentaryzacyjnych,

ujecie i rozliczenie w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypadat
termin inwentaryzacji zgodnie z zatwierdzonym przez kierownika jednostki
protokotem Komisji Inwentaryzacyjnej, stwierdzonych réznic miedzy stanem
aktywow i pasywow, ustalonych w drodze inwentaryzaciji.
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2.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO
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Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywéw wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z
pozn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ((t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.
869 z pézn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
1325 z p6zn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakfaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Z 2020 r. poz. 342 z pézn. zm.)

5) rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie
szczegOlowego  sposobu  ustalania  wartosci  zobowigzan  zaliczanych
do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan
z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

OBOWIAZUJACE ZASADY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad.

2. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje).
Nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty ich wartosci. Odpisy umorzeniowo
- amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad okreSlonych w ustawie
o rachunkowosci.

3. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych srodkow wprowadza sie
do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji
witasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane
na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartos¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami
tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

4. Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczgtkowej wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych (z wyjgtkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu na podstawie
aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi:

- w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (zatgcznik nr 1
do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1406 z p6zn. zm.)

5. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,Umorzenie srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
»<Amortyzacja”.
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6. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczgtkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla oséb prawnych,
a takze bedgce pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czesciami:

"1 traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktdre umarzane sg
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondenciji
z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”

1 ujmuje sie je tylko w ewidencji ilosciowej, spisujgc w koszty dziatalnosci
operacyjnej pod datg zakupu.

7. Ewidencja szczegotowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowana jest na
koncie 020 ,Wartosci niematerialne i prawne” oraz 021 ,Pozostate wartosci

niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla
poszczegolnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych.

8. Rzeczowe aktywa trwate obejmujg :
1 Srodki trwate
] pozostate srodki trwate

9. Srodki trwate to sktadniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowos$ci.

10. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych
nowego $rodka.

11. Na dzien bilansowy srodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza)
wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy. Warto$¢ poczatkowa $rodkéw trwatych
i dokonane odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje sie tez
odpiséw aktualizujgcych warto$¢ srodkow trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4
Lustawy”. Wyniki z tej aktualizacji przenosi sie na fundusz jednostki.
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12

13

14

15.

16.

17.

18.

19.

. Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

podstawowe $rodki trwate na koncie 011,Srodki trwate”,
pozostate srodki trwate na koncie 013 ,Pozostate srodki trwate”.

. Podstawowe $rodki trwate finansuje sie ze srodkéw na inwestycje w rozumieniu

ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pdézn. zm.), a takze
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz.
1579). Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie aktualnego
planu amortyzacji wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych:

1 w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych (zatgcznik nr 1
do ustawy).

. Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca przyjecia srodka

trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
»<Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczagtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych
dokonuje sie wytgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej
aktualizacji odnosi sie na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizaciji.

Pozostate srodki trwate to srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 ,rozporzgdzenia”,
ktore finansuje sie ze Srodkdw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego
wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze Srodkow
na inwestycje).
Obejmuja:
] meble i dywany

) srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:

1 ujmuje sie w ewidenciji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate srodki
trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”
w korespondenciji z kontem 401 ,Zuzycie materiatow i energii”
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20

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28

1 na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje sie tylko w pozaksiegowe;j
ewidencji ilosciowej, spisujgc w koszty pod datg zakupu.

. Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalno$ci przypada
w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy, liczgc od dnia bilansowego.
Zgodnie z § 11 i 12 ,rozporzadzenia” odsetki od naleznosci ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie p6zniej niz pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Na dzieh bilansowy naleznos$ci wyceniane sg w kwocie wymaganej zaptaty,

W bilansie rzeczowe skfadniki aktywow obrotowych wyceniane sg w cenach
nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny,
ktéra w tym przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt wytworzenia
nie mogg by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5
ustawy o rachunkowosci) w dniu bilansowym.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krotszym od jednego
roku od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej fgcznie
z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli
tgcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, {j.
w wysoko$ci netto, czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow
aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy
o rachunkowosci).

Naleznosci zaliczane do aktywéw finansowych wycenia sie wedtug skorygowanej
ceny nabycia, natomiast te, ktdére przeznaczone sg do zbycia w terminie
3 miesiecy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczgce zobowigzahn podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub
na koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Naleznosci pieniezne majgce charakter cywilnoprawny sg umarzane w catosci lub
W czesci, a ich sptata odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapisow zawartych
w art. 56 i 57 uofp.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalne;.

. Zobowigzania w jednostce wycenia sie w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a
ustawy o rachunkowosci,

w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedlug rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania
wartoéci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dtugu
Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57,
poz. 366),

w zakresie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym — wedtug
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie
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szczegotowego sposobu ustalania  wartosci  zobowigzan  zaliczanych
do panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan
z tytutu poreczen i gwaranc;ji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

29. Zobowigzania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaptaty.

30. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje sie
przepisy dotyczgce zobowigzah podatkowych, ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

31. Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych umow, decyzji
i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkdéw budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych nastepnych
lat,

c) wydatkow srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

Ustalanie wyniku finansowego

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem
porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

2. Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont,
tj. na kontach kosztéw rodzajowych.

3. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat przedstawionym
w zatgczniku nr 10 do ,rozporzgdzenia” sktada sie:

- zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej,
- zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej,
- wynik brutto.

21



3.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH
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.  ZAKLADOWY PLAN KONT

Kuratorium Oswiaty w Warszawie prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu
o zaktadowy plan kont opracowany na podstawie rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z pdzn. zm.)

Wykaz ksigg rachunkowych

Konta bilansowe

Zespoét 0 — Majatek trwaty
] 011 Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
020 Wartosci niematerialne i prawne
021 Pozostate wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

1 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

N Y O R IO B O

Zespot 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
1 101 Kasa
101/S Kasa zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
130 Rachunek biezacy jednostki
130-1 Rachunek dochodoéw jednostek budzetowych
135-1 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
141 Srodki pieniezne w drodze
141/S Srodki pieniezne w drodze zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

N R I O O

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
"1 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201/D depozyt

201/R Kuratorium Oswiaty Warszawa

201/RC Delegatura Ciechanow

201/RO Delegatura Ostroteka

201/RP Delegatura Ptock

201/RR Delegatura Radom

201/RS Delegatura Siedlce

201/S zakfadowy fundusz swiadczeh socjalnych
201/W wypoczynek
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201/Z Kuratorium Oswiaty Warszawa

201/ZC Delegatura Ciechanow
201/20 Delegatura Ostroteka
201/ZP Delegatura Ptock
201/ZR Delegatura Radom
201/ZS Delegatura Siedlce
1 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
221/A akredytacja
221/P legalizacja dokumentow

1 222 Rozliczenie dochoddéw budzetowych
1 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
1 225 Rozrachunki z budzetami

25A zaliczka podatek dochodowy od wynagrodzen

25B zaliczka podatek dochodowy od umow zlecen i dzieto

25C zaliczka podatek dochodowy od uméw o dzieto /akredytacja/
25D zaliczka podatek dochodowy /komisje dyscyplinarne/

25K zaliczka podatek dochodowy /zasgdzone renty/

(] 225-1 Rozrachunki z budzetami / zaliczka podatek dochodowy ZFSS/
1 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

51A E+R+W /od wynagrodzen/

51B sktadki ZUS od umow zlecen

51D E+R+W /komisje dyscyplinarne/

52A fundusz zdrowotny /od wynagrodzen/

52B fundusz zdrowotny /od umow zlecen/

52D fundusz zdrowotny /komisje dyscyplinarne/
53A fundusz pracy /od wynagrodzen/

53B fundusz pracy /od umow zlecen/

53D fundusz pracy /komisje dyscyplinarne/

1 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231/A akredytacja
231/D komisje dyscyplinarne
2311 zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

1 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

234/0 refundacja okularéw

234/P ekwiwalent za pranie odziezy
234/S dofinansowanie studiow

234/T telefony /przekroczeni limit rozmow/

] 234-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami /ZFSS/
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[]

[

[]

240 Pozostate rozrachunki
240/B budzet
240/D depozyt

240-1 Pozostate rozrachunki /ZFSS/

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

[

N s O N B O

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

O

U
U
U
U

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

720/D Przychody z tytutu dochodéw budzetowych /akredytacja i legalizacja/
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

U
U
U

800 Fundusz jednostki
851-1 Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

O

U
U
U
U

900 konto przeciwstawne do konta 998
916 konto przeciwstawne do konta 976
917 konto przeciwstawne do konta 975
918 konto przeciwstawne do konta 980
919 konto przeciwstawne do konta 990
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
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1 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
1 990 Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym

1 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
1 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Ksiegi pomocnicze tworzy sie do nastepujgcych kont ksiegi gtdbwne;j

1 011 ,Srodki trwate” wedtug:
) ksiegi inwentarzowej

Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:

1 dla wszystkich $rodkéw trwatych z podziatem na grupy odpowiadajgce KST
i zawiera nastepujgce informacje:

1 date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu
] numer inwentarzowy obiektu

1 nazwe srodka trwatego
l

specyfikacje wszystkich czesci sktadajgcych sie na zespdt komputerowy lub inny
sktadajgcy sie z okreslonych czesci ztozony Srodek trwaty

wartos¢ poczagtkowg srodka trwatego i wartosci poszczegolnych czesci sktado-
wych

wartos¢ po aktualizacji

|

warto$¢ po ulepszeniu

symbol klasyfikacji srodkéw trwatych
stawke amortyzacji

roczng i miesieczng kwote amortyzaciji
metode amortyzaciji

rok budowy lub produkc;ji

Y B B B

miejsce eksploatacji (pole spisowe)

1 013 ,Pozostate Srodki trwate” wedtug
"1 ksiegi inwentarzowej

Pozostatym srodkom trwatym o wysokiej wartosci poczgtkowej albo szczegoinie
waznych dla jednostki nadaje sie indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje
w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach. Pozostate, mniej wartosciowe
srodki, ujmuje sie w ewidencji ilosciowej, podajgc tgczng ich ilos¢ i wartosc,
w grupach podobnych srodkow trwatych.

Ewidencja ilosciowa dotyczy pozostatych $rodkéw trwatych: o wartosci ponizej
1.500,00 zt.

1020 ,Wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych
dla srodkow trwatych

1 021 ,Pozostate wartosci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla
Srodkow trwatych
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071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
wedtug zasad podanych dla srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” wedlug zasad podanych
dla pozostatych srodkow trwatych

080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje) wedtug:
] poszczegolnych zadan inwestycyjnych

1 zrédet finansowania

101 ,Kasa” wedtug:

1 gotéwki w walucie polskiej

130 ,Rachunek biezacy jednostki” wedtug szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych

130-1 ,Rachunek dochodéw jednostek budzetowych” wedlug tytutow
pozyskanych dochodow z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;:
dziat, rozdziat, paragraf

135-1 ,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug
poszczegolnych funduszy

139 ,Inne rachunki bankowe” wedlug rodzaju wydzielonych srodkow
oraz wedtug kontrahentéw

201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkdéw
Z poszczegolnymi kontrahentami

221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych” wedtug dtuznikéw podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetoéw, ktérych naleznosci dotyczg

222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” wedtug zrédet pochodzenia sSrodkow

224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz pfatnosci z budzetu sSrodkéw
europejskich” wedtug wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu
ptatnosci z budzetu srodkow europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia
tych srodkow

225 ,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdélnych tytutdw rozrachunkdéw
z budzetem

229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne® wedtug poszczegdlnych tytutéw
i podmiotéw rozrachunkow

231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pracownikéw jednostki i innych
os6b fizycznych, wobec ktorych zostaty naliczone wynagrodzenia
lub sSwiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami
do wynagrodzen

234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedlug poszczegolnych
pracownikow oraz wedtug tytutow rozrachunkow

240 ,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegodlnych tytutdow rozrachunkow,
roszczen i rozliczen

245 \Wptywy do wyjasnienia” konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki
bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych i innych tytutow
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290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci” wedtug dtuznikéw, od ktorych naleznosci
dokonano odpisu aktualizujgcego

720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” wedtug pozycji planu
finansowego; w zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodoéw budzetowych

750 ,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw
oraz wedtug pozyciji rachunku zyskow i strat

751 ,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz
wedtug pozycji rachunku zyskow i strat

760 ,Pozostate przychody operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
dochodow oraz pozycji rachunku zyskow i strat

761 ,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow oraz pozycji rachunku zyskéw i strat

800 ,Fundusz jednostki” wedtug:

1 tytutdw zwiekszen i zmniejszen funduszu wymienionych w zestawieniu zmian
w funduszu jednostki

851 ,Zaktadowy fundusz socjalny” wedtug:
1 przychodow i kosztow poszczegolnych rodzajéw dziatalnosci socjalnej
860 Wynik Finansowy
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OPIS KONT

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — ,,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty" stuzg do ewidenciji:
1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestyciji.

1) Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszenh i zmniejszen wartosci poczgtkowej
Ssrodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie
podlegajg ujeciu na kontach: 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych, z wyjagtkiem umorzenia srodkéw trwatych,
ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartosc¢ poczgtkowg srodkoéw trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkéw trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych
w wartosci poczatkowe.

2) Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
Srodkow trwatych, nie podlegajgcych ujeciu na kontach: 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczgtkowej pozostatych Srodkdéw trwatych  znajdujgcych  sie
w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestyc;j;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkoéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob u ktoérych
znajduja sie srodki trwate lub komérek organizacyjnych w ktorych znajdujg sie srodki
trwate.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.

4) Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow
i 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej.

5) Konto 021 — ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 021 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw
i 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych

i prawnych w wartosci poczatkowej.

6) Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane, w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegdétowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje szczegobtowa.
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Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

7) Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych sSrodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajgcych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczgce srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywacC saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

8) Konto 080 - ,,Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie oraz

do rozliczenia kosztéw srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce $rodkéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wkasnym
imieniu,

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nie oddanych do uzywania maszyn, urzgdzehn oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci
gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia s$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych,

2) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupow

gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztow srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych

rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych.
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Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow
trwatych w budowie i ulepszen.

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany sSrodkow

pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

9) Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdéwki znajdujgcej sie
w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguije sie o réznice kursowe dotyczgce gotéwki w walucie obce;j.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,

z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdélnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

10) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw objetych planem finansowym i dochodéw (wptywow) —
subkonto 130-1.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223;

- z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych 130-1 (ewidencja
szczegotlowa  wedtug podziatek  klasyfikacji dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych, w korespondencji
z wtasciwymi kontami zespotow:1, 2, 4, 7 lub 8;

- okresowe przelewy dochodoéw budzetowych do budzetu 130-1 w korespondenciji
z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg
a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza,
ze do btednych zapisow zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny
zapis ujemny.
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Ewidencja szczegotowa do konta 130i 130-1 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego dochoddéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywacC saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pienieznych otrzymanych
na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

- dochodow budzetowych; konto 130-1 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 i 130-1 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

- przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenc;ji
z kontem 223;

- przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych
do konca roku, w korespondenciji z kontem 222.

11) Konto 135 - "Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty $rodkédw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegd6towa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow
kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
Srodkow pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

12) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidenciji operacji dotyczgcych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach
pomochniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotdw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkdéw biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty Srodkow pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic ustalenie stanu
srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

13) Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkow pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu Srodkow pienieznych
w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze
moga byC ewidencjonowane na biezgco Iub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywacC saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych
w drodze.

Zespo6t 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych $Srodkow pochodzgacych ze Zrodet zagranicznych
nie podlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwiaC wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz,
jesli dotyczg rozliczeh w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy
rozliczaniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub
projekty.

14) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robaét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddéw finansowych.
Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktore sg ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegodlnych kontrahentéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.
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15) Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci
i nadptaty).Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug
dtuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci
dotycza.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

16) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130-1.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800,
na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130-1.

17) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspoétfinansowania programoéw i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programow i projektéw realizowanych
ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkbw w ramach wspdétfinansowania programow i projektdw realizowanych
ze $rodkéw europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wptywy $Srodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkbw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w
korespondenciji z kontem 130;

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku.

35



Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca
roku, w korespondenciji z kontem 130.”,

18) Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu
srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotaciji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce
i posredniczgce ptatnosci z budzetu Srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem
138;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810;

2) wartos¢ pfatnosci z budzetu Srodkdédw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 810;

3) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 138.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé
ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.

19) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek $rodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec budzetéw.

20) Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci
z tytutu rozrachunkoéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo
Ma — stan zobowigzan.
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21) Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci
za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
0 dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegodlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia standéw naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i Swiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

22) Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczenh i zobowigzan wobec pracownikéw
z innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce
jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke sSwiadczen
odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkdéw pienieznych;

3) wptywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu
ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

23) Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byc¢
uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko
i dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz
sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic
ustalenie rozrachunkdw, roszczen i rozliczeh z poszczegolnych tytutow.
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Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma -stan zobowigzan.

24) Konto 245 - ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wpftaconych na rachunki bankowe jednostki,
a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich
zwroty, a na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych
wptat. Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych
wptat.

25) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zapfaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie
dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikaciji
planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposoOb umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych Iub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach
obowigzujgcych jednostke.

26) Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisbw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu
roku obrotowego na konto 860.

27) Konto 401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzgdu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdw
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw
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z tytutlu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

28) Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

29) Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat notarialnej,
optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdbw, a na stronie Ma
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

30) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi
na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (ij. bez potrgcen z ré6znych tytutbw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzenh oraz na dzien bilansowy przenosi sie
je na konto 860.

31) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju sSwiadczeh na rzecz pracownikbw i 0sOb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umodw, ktére nie sg zaliczane
do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spotecznych i Swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane
do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy
przenosi sie je na konto 860.

32) Konto 409 - ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
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koszty krajowych i zagranicznych podrézy  stuzbowych, koszty ubezpieczen
majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy oraz innych kosztéw
nie zaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860

33) Konto 410 - ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci
operacyjnej jednostek budzetowych. Na stronie Wn konta ksiegowane sg nagrody,
stypendia i inne Swiadczenia przyznawane dla osob niebedgcych pracownikami
jednostki budzetowej ponoszacej koszty. Na stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia
uprzednio ujetych kosztow. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na
strone Wn konta 860.

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenciji:

1) przychodow i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow i kosztow operaciji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw
operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotac;ji
przekazanych.

Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wedtug pozyciji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia
podatkdw.

34) Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidenc;ji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do
ktorych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne

na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych,
a na stronie Ma konta 720— przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozyciji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowg stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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35) Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody
z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwioke
w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatbw w innych podmiotach gospodarczych,
nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

36) Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow,
akcji i innych papieréow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw
i pozyczek, odsetki za zwitoke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych
srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdéw obcych i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych $rodki trwate
w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

37) Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéow niezwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow
niz podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kkary,
nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe;

4) rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzgdowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w
korespondenciji ze strong Wn konta 800;

W konhcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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38) Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na strone Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji
ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidenciji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

39) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

5) wartosc sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
srodkow europejskich z konta 224;

4) wptyw Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

5) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

6) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

7) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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40) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich raz srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondenciji z kontem 224;

2) wartos¢ pfatnosci z budzetu srodkdéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw
budzetu na finansowanie srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810
na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

41) Konto 851 -, Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy o ewidenc;ji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Pozostate s$rodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjgtkiem kosztow i przychodow podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysokoéci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw
przez poszczegoblne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

42) Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Whn — strate netto, saldo Ma — zysk netto.
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2. Konta pozabilansowe

2) Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Jednostki
samodzielnie ustalajg zakres i zasady ewidencji na koncie 976, dotyczy wzajemnych
naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze.
Nieodptatne przekazane srodki trwate oraz wartosci materialne i prawne pomiedzy
jednostkami.

Po stronie Wn konta ewidencjonuje sie wzajemne naleznosci po stronie Ma ich zaptate.
Dla zobowigzan wzajemnych ewidencjonowanie bedzie prowadzone w porzgdku
odwrotnym.

3) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
Srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 982 - "Plan wydatkow srodkéw europejskich™

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw srodkow europejskich dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkow srodkéw europejskich oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow srodkéw europejskich;

2) wartosc¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczego6towa do konta 982 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikaciji
budzetowe;j.

5) Konto 983 - "Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku
biezacego"

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw srodkow
europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje sie rownowartosc¢ sfinansowanych wydatkéw srodkow
europejskich wdanym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajgcej
plan finansowy, wynikajgcej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umow
o dofinansowanie projektow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, ktorych
wykonanie spowoduje  konieczno$¢ dokonania wydatkéw tych  Srodkow
w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.
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6) Konto 984 - "Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich przysziych

lat"

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu srodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow
budzetu srodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan wydatkéw
roku biezgcego jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow srodkéw
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow srodkow europejskich.

7) Konto 990 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym"
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie
zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych
w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
budzetowych w ukfadzie zadaniowym oraz warto$¢ planu niezrealizowanego.
Ewidencja szczegétowa do konta 990 powinna by¢é prowadzona w sposéb
umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w ukfadzie
zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

8) Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartosc¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowartoS¢ zaangazowanych wydatkéw, ktoére beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartoS¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadzona wedtlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

9) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszitych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg by¢é zrealizowane
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych plan finansowy roku biezgcego
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jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysziych.
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4.
Szczego6towy

ZAKLADOWY PLAN KONT

obowigzujgcy przy prowadzeniu
ksigg rachunkowych
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie
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Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

1 013 Pozostate srodki trwate

1 020 Wartosci niematerialne i prawne /powyzej 10 000 PLN/

1 021 Pozostate wartosci niematerialne i prawne / do 10 000 PLN/
|

0

J

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
] 080 Srodki trwate w budowie /inwestycje/

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
1 101 Kasa
101/S Kasa /ZFSS/
130 Rachunek biezgcy jednostki
130-1 Rachunek dochodéw budzetowych
135-1 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe
141 Srodki pieniezne w drodze
141/S Srodki pieniezne w drodze /ZFSS/

O o o0oo0o-go-go

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia
1 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201/D depozyt
201/G granty
201/R Kuratorium Oswiaty Warszawa
201/RC Delegatura Ciechanow
201/RO Delegatura Ostroteka
201/RP Delegatura Ptock
201/RR Delegatura Radom
201/RS Delegatura Siedice
201/S zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
201/W wypoczynek
201/Z Kuratorium Oswiaty Warszawa
201/ZC Delegatura Ciechanow
201/Z0 Delegatura Ostroteka/
201/ZP Delegatura Ptock
201/ZR Delegatura Radom
201/ZS Delegatura Siedlce
1 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
221/A akredytacja
221/P legalizacja dokumentow
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222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

25A zaliczka podatek dochodowy od wynagrodzen

25B zaliczka podatek dochodowy od umow zlecen i dzieto

25C zaliczka podatek dochodowy od uméw o dzieto /akredytacja/
25D zaliczka podatek dochodowy /komisje dyscyplinarne/

25K zaliczka podatek dochodowy /zasgdzone renty/

25R zaliczka podatek dochodowy /ryczatt samochodowy/

225-1 Rozrachunki z budzetami / zaliczka podatek dochodowy ZFSS/

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

51A E+R+W /od wynagrodzen/

51B sktadki ZUS od umow zlecen

51D E+R+W /od wynagrodzen komisji dyscyplinarnych/

52A fundusz zdrowotny /od wynagrodzen/

52B fundusz zdrowotny /od uméw zlecen/

52D fundusz zdrowotny /od wynagrodzenh komisji dyscyplinarnych/
53A fundusz pracy /od wynagrodzen/

53B fundusz pracy /od umow zlecen/

53D fundusz pracy /od wynagrodzen komisji dyscyplinarnych/

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231/A akredytacja
231/D komisje dyscyplinarne
2311 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen /ZFSS/

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

234/0 refundacja okularéw

234/P ekwiwalent za pranie odziezy
234/S dofinansowanie studiow
234/T telefony

234-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami /ZFSS/

240 Pozostate rozrachunki
240/B budzet
240/D depozyt

240-1 Pozostate rozrachunki /ZFSS/

49



1 245 Wptywy do wyjasnienia

245/B budzet
245/D dochody

1 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
590 Koszty budzetu zadaniowego

N Y Y I B

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

1 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
720/D Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

1 750 Przychody finansowe

1 751 Koszty finansowe

1 760 Pozostate przychody operacyjne

] 761 Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

1 800 Fundusz jednostki
1 851-1 Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
1 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

1 900 konto przeciwstawne do konta 998, 999
1 916 konto przeciwstawne do konta 976

50



918 konto przeciwstawne do konta 980
919 konto przeciwstawne do konta 990
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

990 Plan finansowy wydatkéw budzetowych w ukfadzie zadaniowym

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

[

0

0

1 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

J

[J

1 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Dziat 801 Oswiata i wychowanie

Rozdziat 80136  Kuratoria Oswiaty

400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatow i energii
§ 4210 Zakup materiatéw
§ 4210 A zakup paliwa
§ 4210 B zakup artykutéw biurowych
§4210C zakup czesci do samochodow
§4210D zakup srodkow czystosci
§ 4210 E zakup prasy/prenumeraty
§ 4210 F zakup wyposazenia i sprzetu
§ 4210 G zakup materiatéw gospodarczych
§ 4210 H zakup ksigzek i publikacji
§ 4210 | zakup programow i licencji
§4210 J zakup akcesoridw i czesci komputerowych
§ 4210 P zakup papieru
§4210T zakup tuszy i tonerow
§ 4220 Zakup srodkéw zywnosci
§ 4220 A zakup artykutéw spozywczych
§ 4260 Zakup energii
§ 4260 A zakup energii CO
§ 4260 B zakup energii elektrycznej
§ 4260 C zakup wody
402 Ustugi obce
§ 4270 Zakup ustug remontowych
§ 4270 A ustugi remontowe
§ 4270 B konserwacje i naprawy maszyn i urzadzen, sprzetu biurowego
§ 4270 C naprawy samochodow
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§ 4300 Zakup ustug pozostatych
§ 4300 A zakup ustug pocztowych i telegraficznych
§ 4300 B zakup ustug /wywdz nieczystosci
§ 4300 C zakup ustug serwisowych do samochodow/ przeglady, mycie
§ 4300 D zakup ustug zwigzanych z ochrong mienia/konwéj, dozér
§ 4300 E zakup ustug serwisowych
§ 4300 F optaty za sprzatanie
§ 4300 G optaty parkingowe
§ 4300 H zakup ustug informatycznych
§ 4300 | optaty RTV
§ 4300 J zakup pieczgtek, optaty za niszczenie dokumentéw
§ 4300 K zakup ustug komunalnych/kanalizacyjnych
§ 4300 L dofinansowanie studiow, kurséw dla pracownikéw
§ 4300 P koszty i prowizje bankowe
§ 4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych
§ 4360 A ustugi telefonii komorkowej
§ 4360 B ustugi telefonii stacjonarnej
§ 4360 C ustugi dostepu do sieci internet
§ 4400 Optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe i garazowe
§ 4400 A optaty za pomieszczenia biurowe
§ 4400 B optaty za pomieszczenia garazowe
§ 4400 C optaty za administrowanie nieruchomoscig
403 Podatki i optaty
§ 4480 Podatek od nieruchomosci
§ 4480 A podatek od nieruchomosci
404 Wynagrodzenia
§ 4010 Wynagrodzenia osobowe
§ 4010 A wynagrodzenia - kuratorzy
§ 4010 B wynagrodzenia — pracownicy obstugi
§ 4020 Wynagrodzenia osobowe cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej
§ 4020 A wynagrodzenia — pracownicy pedagogiczni
§ 4020 B wynagrodzenia — pracownicy administraciji
§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe
§ 4170 A umowy zlecenia i umowy o dzieto
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
§ 3020 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
§ 3020 A odprawy posmiertne
§ 3020 B ekwiwalent za pranie odziezy roboczej
§ 3020 C zakup odziezy ochronnej
§ 3020 D refundacja zakupu okularéw optycznych
§ 3020 E odszkodowania i roszczenia wynikajace ze stosunku pracy
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§ 3020 F zakup wody dla pracownikéw
§ 4110 Skladki na ubezpieczenia spoteczne
§4110 A sktadki od wynagrodzen
§4110B sktadki od uméw zlecenia
§ 4120 Skladki na Fundusz Pracy
§ 4120 A Sktadki FP od wynagrodzen
§ 4120 B Sktadki FP od uméw zlecenia
§ 4140 Whplaty na PFRON
§ 4280 Zakup ustug zdrowotnych
§ 4280 A badania wstepne i okresowe pracownikéw
§ 4440 Odpis na ZFSS
§ 4550 Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
§ 4550 A szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
§ 4700 Szkolenia pracownikéw nie bedacych czionkami SC
§ 4700 A szkolenia pracownikéw nie bedgcych cztonkami SC
§ 4710 Woplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy
§ 4710 A wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy
409 Pozostale koszty rodzajowe
§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe
§ 4410 A podréze stuzbowe krajowe
§4410B zakup biletéw komunikacji miejskiej
§4410C podréze prywatnymi samochodami w celach stuzbowych
§ 4430 Rézne optaty i skiadki
§ 4430 A ubezpieczenia samochodow
§ 4430 B ubezpieczenia budynkow
§ 4430 C ubezpieczenia rzeczowe
§ 4580 Pozostate odsetki
080 Wydatki i zakupy inwestycyjne
§ 6050 wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
§ 6060 zakupy inwestycyjne
Dziat 801 Oswiata i wychowanie
Rozdziat 80195 Pozostala dziatalnos¢
401 Zuzycie materiatéw i energii
§ 4210 Zakup materiatow
§ 4210 1 zakup materiatdéw/akredytacja
§ 4210 2 zakup materiatéw/konkursy
§ 4210 3 zakup materiatéw/stypendia PRM
§4210 4 zakup materiatéw/uroczystosci, imprezy oswiatowe
§4210 5 zakup materiatébw/awans zawodowy nauczycieli
§ 4210 6 zakup materiatow/szkolenia pracownikow
§4210 7 zakup materiatéw/konferencje , narady
§ 4210 8 zakup akcesoriéw papierniczych /akredytacja/
§4210 9 zakup akcesoridw papierniczych/konkursy
§ 4210 10 zakup akcesoriow papierniczych/awans zawodowy nauczycieli
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§ 4210 11 zakup akcesoriéw papierniczych/narady

§ 4210 12 zakup akcesoridow papierniczych/uroczystosci, imprezy
oSwiatowe

§ 4210 13 zakup tuszy i toneréw/konkursy

§ 4210 14 zakup tuszy i tonerow/awans zawodowy nauczycieli

§ 4210 15 zakup tuszy i tonerow/narady, konferencje

§ 4210 16 zakup tuszy i toneréw/uroczystosci, imprezy oswiatowe

§ 4210 17 zakup tuszy i toneréw /akredytacja/

§ 4210 18 zakup materiatéw/dotacje

§ 4210 19 zakup akcesoriéw papierniczych/dotacje

§ 4210 20 zakup tuszy i toneréw /dotacje/

§ 4220 Zakup srodkéw zywnosci

§ 4220 1 zakup artykutdbw spozywczych/narady, konferencje/

§ 4220 2 zakup artykutéw spozywczych/uroczystosci, imprezy
oswiatowe/

§ 4220 3 zakup artykutéw spozywczych/awans zawodowy/

§ 4220 4 zakup artykutdéw spozywczych/konkursy/

402 Ustugi obce

§ 4270 Zakup ustug remontowych

§ 4270 1 naprawy maszyn i urzgdzen/awans zawodowy nauczycieli

§ 42702 naprawy maszyn i urzgdzen/narady

§ 42703 naprawy maszyn i urzgdzen/konkursy

§ 4300 Zakup ustug pozostatych

§ 4300 1 zakup ustug pozostatych/akredytacja

§ 4300 2 zakup ustug pozostatych/konkursy

§ 4300 3 zakup ustug pozostatych/awans zawodowy nauczycieli

§ 43005 zakup ustug pozostatych/konferencje, narady, programy
tematyczne

§ 4300 6 zakup ustug pozostatych/dotacje

§ 43007 zakup ustug pozostatych/stypendia PRM

§ 4300 8 zakup ustug pozostatych/uroczystos$ci, imprezy oswiatowe

§ 4360 Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

§ 4360 1 ustugi telefonii stacjonarnej i internet /awans zawodowy/

§ 4360 3 ustugi telefonii stacjonarnej i internet /konferencje i narady/

§ 4360 4 ustugi telefonii stacjonarnej i internet /konkursy/

§ 43605 ustugi telefonii stacjonarnej i internet /dotacje/

§ 4360 6 ustugi telefonii stacjonarnej i internet /akredytacja/

404 Wynagrodzenia

§ 4170 Wynagrodzenia bezosobowe

§ 4170 1 umowy zlecenia i umowy o dzieto /konkursy

§41702 umowy zlecenia i umowy o dzieto /konferencje

§4170 3 umowy zlecenia i umowy o dzieto /awans zawodowy

§ 41704 umowy zlecenia i umowy o dzieto /akredytacja

§41705 wynagrodzenie przewodniczgcego komisji dyscyplinarnej i jego
zastepcow

§ 41706 wynagrodzenie przewodniczgcego sktadu orzekajgcego komisji
dyscyplinarne;j
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§ 41707 wynagrodzenie rzecznika dyscyplinarnego i jego zastepcow
§41708 wynagrodzenie obroncy z urzedu w postepowaniu
dyscyplinarnym
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
§ 4110 Skladki na ubezpieczenia spoteczne
§4110B sktadki ZUS od uméw zlecenia
§ 4110 C sktadki ZUS od nagréd kuratora
§4110D sktadki ZUS od wynagrodzen komisje dyscyplinarne
§ 4120 Skladki na Fundusz Pracy
§4120B sktadki FP od umdéw zlecenia
§4120 C sktadki FP od nagréd kuratora
§ 4120 D sktadki FP od wynagrodzen komisje dyscyplinarne
409 Pozostale koszty rodzajowe
§ 4190 Nagrody konkursowe
§ 4190 1 nagrody konkursy przedmiotowe
§ 4190 2 nagrody konkursy tematyczne
§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe
§ 4410 A podréze stuzbowe krajowe
§ 4410 B zakup biletéw komunikacji miejskiej
§ 4410 C podroze prywatnymi samochodami w celach stuzbowych
§ 4420 Podréze stuzbowe zagraniczne
§ 4580 Pozostate odsetki
§ 4600 Kary i odszkodowania
§ 4610 Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego
410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu
§ 3030 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych
§ 3030 A zwrot utraconych wynagrodzen - swiadkow
§ 3040 Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczone do
wynagrodzen
§ 3040 A nagrody kuratora
§ 3050 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych
§ 3050 A zasgdzone renty
Dziat 854 Edukacyjna opieka wychowawcza
Rozdziat 85412 Kolonie i obozy oraz inne formy wypoczynku dzieci
i mlodziezy szkolnej
401 Zuzycie materiatéw i energii
§ 4210 Zakup materiatéw
§ 4210 A zakup paliwa
§ 4210 B zakup artykutéw biurowych
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§ 4210 P zakup papieru
§4210 T zakup tuszy i toneréw
402 Ustugi obce
§ 4300 Zakup ustug pozostatych
§ 4300 A zakup ustug pocztowo-telegraficznych
§ 4360 Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych
§ 4360 B ustugi telefonii stacjonarnej
§ 4360 C ustugi dostepu do sieci internet
409 Pozostate koszty rodzajowe
§ 4410 Podréze stuzbowe krajowe
§ 4410 A podroze stuzbowe krajowe
§ 4410 C podréze prywatnymi samochodami w celach stuzbowych
§ 4420 Podréze stuzbowe zagraniczne
Rozdziat 85416 Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze motywacyjnym
410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu
§ 3240 Stypendia dla uczniéw
§ 3240 stypendia dla uczniow
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Dochody budzetowe

§ 061 — wplywy z optat egzaminacyjnych oraz optat za wydawanie swiadectw,
dyplomoéw, zaswiadczen, certyfikatow i duplikatow

§ 062 — wplywy z optat za zezwolenia, akredytacje oraz optaty ewidencyjne,
w tym optaty za czestotliwosci

§ 063 — wplywy z tytutu optat i kosztow sadowych oraz innych optat
uiszczanych na rzecz Skarbu Panstwa z tytutu postepowania
sagdowego i prokuratorskiego

§ 069 — wplywy z réznych optat

§ 075 — wplywy z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych Skarbu Panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych
do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym
charakterze

§ 087 — wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych

§ 094 — wplywy z rozliczen / zwrotéw z lat ubiegtych
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S.
ZAKLADOWY PLAN KONT
BUDZET ZADANIOWY

obowigzujgcy przy prowadzeniu
ksigg rachunkowych
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie
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l. Szczego6towy plan kont budzetu zadaniowego

Funkcja 3:

Zadanie:

Dziat 801

Rozdziat 80136
Rozdziat 80195

Dziat 854

Rozdziat 85412
Rozdziat 85416

Konto 590
5901
5902

Konto 490

Podzadanie 1:
Dziatanie:

1 -
1 —
1 -
1 -
1 -
1 -
1 -
1 -
1 -
1 -
1 -

- 2 O 0o N O 00k~ WODN -~

- O

Edukacja, wychowanie i opieka
Oswiata i wychowanie

Oswiata i wychowanie

Kuratoria Oswiaty
Pozostata dziatalnosé

Edukacyjna opieka wychowawcza

Kolonie i obozy
Pomoc materialna dla uczniow o charakterze motywacyjnym

KOSZTY BUDZETU ZADANIOWEGO
koszty bezposrednie
koszty posrednie

KONTO PRZECIWSTAWNE DO KONTA 590

Nadzér pedagogiczny

wynagrodzenia i pochodne pracownikéw obstugi
wynagrodzenia i pochodne pracownikéw pedagogicznych
wynagrodzenia i pochodne pracownikéw administraciji
delegacje dotyczgce ewaluacji

delegacje dotyczgce kontroli

delegacje dotyczgce wspomagania

optaty czynszowe za pomieszczenia biurowe i garazowe
zakup artykutéw biurowych

zakup czesci samochodowych

zakup paliwa

zakup srodkow czystosSci
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1- 13
1- 14
1- 15
1- 16
1- 17
1- 18
1- 19
1- 20
1- 21
1- 22
1- 23
1- 24
1- 25
1- 26
1- 27
1-28
1-29
1-30
1-31
1-32
1-33
1-34
1-35
1-36
1-37
1-38
1-39
1-40
1-41
1-42
1-43
1-44
1-45
1-46
1-47

zakup prasy / prenumerata

zakup wyposazenia i sprzetu

zakup programéw i licencji

zakup akcesoriow komputerowych

zakup papieru

zakup tuszy / tonerow

zakup energii CO

zakup energii elektrycznej

zakup wody

zakup ustug remontowych

zakup ustug zdrowotnych

zakup ustug pocztowo - telegraficznych

zakup ustug — wywoz nieczystosci

zakup ustug dotyczgcych samochodow

zakup ustug konwoj, ochrona, dozér budynkéw
zakup ustug serwisowych

zakup ustug / sprzatanie

zakup ustug / parking

zakup ustug informatycznych

zakup ustug / optaty RTV

zakup ustug / pieczatki, niszczenie dokumentow itp.
zakup ustug komunalnych / kanalizacja

zakup ustug / dofinansowanie studiow, kursow
zakup materiatow pozostatych

zakup ustug / koszty, prowizje bankowe

zakup ustug dostepu do sieci Internetowe;j
zakup ustug telefonii komérkowej

zakup ustug telefonii stacjonarnej

podatki od nieruchomosci

nagrody i wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
wptaty na PFRON

odpis na ZFSS

rozne wydatki na rzecz osob fizycznych / renty
rézne optaty i sktadki

szkolenia cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej

szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu
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stuzby cywilnej

1-48 organizacja konferencji i narad

1-49 uroczystosci szkolne i imprezy oswiatowe

1-50 zakup artykutéw spozywczych

1— 51 zakup artykutéw spozywczych — konferencje, narady,

uroczystosci, imprezy oswiatowe

1-52 wynagrodzenia za udziat w postepowaniu dyscyplinarnym
1-53 delegacje za posiedzenia komisji dyscyplinarne;j
1-54 naliczenie optat PPK obcigzajgce pracodawce

Podzadanie 2: Wsparcie ksztatcenia zawodowego i ustawicznego oraz
uczenia sie bez barier

Dziatanie:

2-1 wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
2-2 wynagrodzenie i pochodne pracownikéw pedagogicznych
2-3 zakup materiatéw

2-4 zakup papieru

2-5 zakup tuszy, tonerow

2-6 zakup ustug telefonii stacjonarnej

2—-7 zakup ustug dostepu do sieci internet

Podzadanie 3: Akredytacja placéwek doskonalenia i placowek ksztalcenia
ustawicznego, placowek ksztatcenia praktycznego oraz
osrodkow doksztatcania i doskonalenia zawodowego

Dziatanie:

3-1 wynagrodzenie i pochodne pracownikow pedagogicznych
3-2 wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
3—-3 umowy zlecenia / akredytacja

3-4 zakup materiatéw

3—-5 zakup papieru

3—-6 zakup tuszy, tonerow

3—-7 zakup ustug telefonii stacjonarnej

3-8 zakup ustug dostepu do sieci internet

3—-9 zakup ustug pozostatych
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3-10

Podzadanie 4:

Dziatanie:
4-1
4- 2
4-3
4- 4
4-5
4- 6
4-7
4- 8
4-9
4-10
4 -1
4-12
4-13
4-14
4-15
4-16
4 -17

Podzadanie 5:

Dziatanie:
5-1
5-2
5-3
5—-4

delegacje

Prowadzenie spraw zwigzanych z pragmatyka
zawodowa nauczycieli oraz wyréznienie nauczycieli

za osiagniecia dydaktyczno-wychowawcze

wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
umowy zlecenia / komisje kwalifikacyjne na nauczyciela
dyplomowanego

zakup artykutéw spozywczych /woda, herbata, kawa itp./
delegacje

zakup energii CO

zakup energii elektrycznej

zakup materiatéw

zakup papieru

zakup tuszy, tonerow

zakup ustug remontowych / naprawa sprzetu, konserwacje
zakup ustug telefonii stacjonarnej

zakup ustug pocztowo telegraficznych

zakup ustug pozostatych

zakup ustug ochrona, dozér budynku

zakup ustug — sprzatanie

zakup ustug dostepu do sieci internet

zakup wyposazenia, sprzetu

Wyréznianie nauczycieli za ich osiggnigcia
dydaktyczno - wychowawcze

Nagrody Kuratora Oswiaty wraz pochodnymi
wynagrodzenie i pochodne obstugi pedagogicznej
wynagrodzenia i pochodne obstugi administracyjnej
koszty obstugi nagrod kuratora
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Podzadanie 6:

Dziatanie:
6— 1
6- 2

Podzadanie 7:

Dzialanie:
7-1
7—2
7-3
7—4
7—5
7— 6

Podzadanie 8:

Dziatanie:
8- 1
8- 2
8-3
8- 4

Podzadanie 9:

Dziatanie:

Doksztatcanie i doskonalenie zawodowe nauczycieli

wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
wynagrodzenie i pochodne obstugi pedagogicznej

Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa

wynagrodzenia i pochodne obstugi administracyjnej
wynagrodzenia i pochodne obstugi pedagogicznej
zakup papieru

zakup tuszy, tonerow

zakup materiatéw

zakup ustug telefonii stacjonarnej i internetu

Wsparcie dziatan zwigzanych z pracg z uczniem zdolnym
Stypendia Prezesa Rady Ministréw i ministrow wlasciwych

wypfata stypendiow PRM

wynagrodzenie i pochodne obstugi pedagogicznej
wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
koszty organizacji wreczenia stypendiéw PRM

Ksztatcenie ucznidéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi

wynagrodzenia i pochodne obstugi pedagogicznej
zakup materiatéw
zakup papieru
zakup tuszu, toneréw
zakup ustug telefonii stacjonarnej
zakup ustug dostepu do sieci internet
zakup ustug pozostatych
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Podzadanie 10:

Dziatanie:
10— 1
10— 2
10- 3
10- 4
10- 5
10- 6
10- 7

Podzadanie 11:

Dziatanie:
11— 1
11— 2
11- 3
11— 4
11- 5
1- 6
M- 7
1- 8
11- 9
11-10
11 - 11
11-12
11-13
11-14

Wyréwnywanie szans edukacyjnych dzieci i mtodziezy

wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
zakup materiatéw

zakup papieru

zakup tuszy, tonerow

zakup ustug telefonii stacjonarnej

zakup ustug dostepu do sieci internet

zakup ustug pocztowo — telegraficznych

Konkursy tematyczne, przedmiotowe, olimpiady
i patronaty

wynagrodzenia i pochodne obstugi pedagogicznej
wynagrodzenia i pochodne obstugi administracyjnej
umowy zlecenia, dzieto i pochodne / konkursy
delegacje

zakup paliwa

zakup materiatow

zakup papieru

zakup tuszy, tonerow

zakup ustug telefonii stacjonarnej

zakup ustug dostepu do sieci internet

zakup ustug pocztowo — telegraficznych

ustugi pozostate / organizacja konkurséw przedmiotowych
i olimpiad

ustugi pozostate /organizacja konkurséw tematycznych
zakup artykutow spozywczych
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Podzadanie 12:

Dziatanie:

12 -
12 —
12 -
12 —
12 -
12 —
12 -
12 —
12 -

© 00 N O OB~ WON -

Podzadanie 13:

Dziatanie:

13 -
13 -
13 -
13 -
13 -
13 -
13 -
13 -

0 N O a0~ WON -

Podzadanie 16:

Dzialanie:
16 - 1
16— 2
16— 3
16— 4
16— 5

Realizacja dziatan na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym

we wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi

wynagrodzenie i pochodne obstugi pedagogicznej
wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
zakup materiatéw

zakup papieru

zakup tuszu, tonerow

zakup ustug telefonii stacjonarnej

zakup ustug pocztowo — telegraficznych

zakup paliwa

delegacje

Upowszechnianie wychowania przedszkolnego

i wczesnej edukaciji dzieci do podjecia obowigzku
szkolnego

wynagrodzenie i pochodne obstugi pedagogicznej
zakup materiatéw

zakup papieru

zakup tuszy, tonerow

zakup ustug telefonii stacjonarnej

zakup ustug dostepu do sieci internet

zakup ustug pozostatych

delegacje

Wsparcie dostepu do ksigzek, podrecznikéw, materiatlow
edukacyjnych i éwiczeniowych

wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
wynagrodzenie i pochodne pracownikéw pedagogicznych
zakup ustug telefonii stacjonarnej, komorkowej i internet
zakup materiatow /biurowych, tuszy, toneréw, papieru, itp./
zakup ustug pozostatych
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Podzadanie 17: Aktywna tablica

Dziatanie:

17 -1 wynagrodzenie i pochodne obstugi administracyjnej
17 - 2 zakup materiatéw

17 - 3 zakup sprzetu i wyposazenia

17 - 4 zakup tuszy, tonerow

17— 5 zakup papieru

17- 6 zakup ustug pozostatych

Podzadanie 19: Positek w szkole i w domu

Dziatanie:

19 -1 wynagrodzenia i pochodne obstugi administracyjnej
19-2 zakup materiatow

19-3 zakup papieru

19-4 zakup tuszy, tonerow

19-5 zakup ustug telefonii stacjonarnej i dostepu do sieci internetu
19-6 zakup ustug pocztowo — telegraficznych

19-7 zakup artykutéw spozywczych /woda, herbata, kawa itp./
Funkcja 20: Zdrowie

Zadanie: Dostep do swiadczen opieki zdrowotnej

Dziat 851 Ochrona zdrowia

Rozdziat 85156  Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne
oraz swiadczenia dla os6b nieobjetych
obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego

Podzadanie 15: Oplacanie sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
z budzetu paninstwa za osoby uprawnione
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Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych.

1. Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sg z wykorzystaniem
programu komputerowego KSI wersja 2012, zakupionego w firmie BB Computer s.c.

2. System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujgce moduty:
1 ksiege gtowng (F-K)
1 rozrachunki
1 srodki pieniezne

3. Dokumentacja opisujgca poszczegodlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze
jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

- 0znaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploataciji,

- wykaz programoéw, procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow
i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostepu
do danych i systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbiorow kont ksigg rachunkowych 2z okresleniem ich struktury,
wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w komputerowym systemie
rachunkowosci.

Opis systemu komputerowego rachunkowosci

1. W Kuratorium Os$wiaty w Warszawie do prowadzenia ksigg rachunkowych
wykorzystywany jest program KSI wersja 2012.

2. Zgodnie z decyzjg kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersiji jest
wykorzystywany od dnia 1 stycznia 2012 .

3. Zasady ochrony danych, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia dostepu
do systemu przetwarzania danych, zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika.

4. Zasady stosowania algorytmow i parametrow poszczegolnych programow zostaty
opisane w instrukcji uzytkownika.
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6.
SYSTEM OCHRONY DANYCH
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I. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1. Ochrone przed dostepem o0sOb nieupowaznionych zapewniajg zabezpieczenia,
w ktérych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Zabezpieczeniem dla przechowywanych
dokumentow jest odpowiednio przystosowane pomieszczenie.

2. Szczegolnej ochronie poddane sa:

— sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,
— ksiegowy system informatyczny,

— kopie zapiséw ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady
rachunkowosci.

3. Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sig;

O

T O R I B

regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa na dyskietkach i na dysku
twardym na koniec kazdego:

- dnia pracy
- miesigca pracy

odpowiedni poziom zarzgdzania dostepem do danych pracownikéw na réznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostepu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw
w zaleznosci od zakresu obowigzkow danego pracownika),

profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury
oraz stosowane programy zabezpieczajgce,

zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),
fizyczne odseparowanie komputeréw z danymi ksiegowym od sieci i internetu.

4. Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg na koniec kazdego miesigca
sprawozdawczego. Za rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg
rachunkowych na inny informatyczny nosnik danych, zapewniajgcy trwatos¢ zapisu
informacji, przez czas nie krétszy niz 5 lat, liczgc od poczgtku roku nastepujgcego po
roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotyczg.
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Il. Przechowywanie zbioréw

1. Roczne sprawozdania finansowe podlegajg przechowywaniu przez okres co
najmniej 5 lat liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym
nastgpito ich zatwierdzenie.

2. Dokumentacja ptacowa ( listy ptac, karty wynagrodzen, inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty) jest
przechowywane liczgc od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowa¢ u danego
ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne, przez okres:

- 50 lat dla zatrudnionych przed 1 stycznia 1999 r.
- 10 lat dla zatrudnionych po 1 stycznia 2019 r.

3. Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiegowe dotyczgce srodkoéw trwatych w budowie, pozyczek, uméw
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowanie karnym albo podatkowym — przez okres 5 lat od poczgtku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie
zostaly ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegty przedawnieniu,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczgce rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacji,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,

— dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej
i innych panstw oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez
okres okreslony w wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu
lub instrukcjach dotyczacych zrodet finansowania danego projektu albo w umowie
o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zaktadajg dtuzszy okres
przechowywania niektorych z nich, to dla tych dokumentow stosuje sie odpowiednio
przepisy krajowe.

3. Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym,
ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

4. W przypadku zakonczenia dziatalnosci jednostki na skutek:

— pofgczenia z inng jednostkg lub przeksztatcenia formy prawnej — zbiory bedg
przechowywane przez jednostke kontynuujgcg dziatalnoscé.

— jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu
przechowywania kierownik jednostki informuje wiasciwy organ prowadzacy
ewidencje dziatalnosci.
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lll. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych,

ksiag rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma
miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby,

— poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozo-
stawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow.

Opracowanie:
Ewa Piotrowska
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