ZAKRES ZAANGAZOWANIA WYDATKOW BUDZETOWYCH

Zatgcznik Nr 1
do” Instrukcji ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie”

i . B Szczegolowosé Termin . i
V@%‘iztiju Forma informacji ewid'encji . rzekaze}nia informaciji i anorrorg!s\%ji efv?ggglc)ji
zaangazowania |stanowiacych podstawe do
wydatkow zaangazowania wydatkow
budzetowych budzetowych
Wydatki biezace, w tym:
osobowe, w tym:
wynagrodzenie Dokument zawierajacy wyliczenie kwoty | Klasyfikacja roczna— do 31-go Wydziat zestawienie/polecenie]
brutto (umowy o prognozowanego wynagrodzenia budzetowa stycznia danego roku. Finansow i Kadr [Ksi¢gowania
pracg) rocznego. Dokument jest opracowany na Korekta — do 5-go dnia
podstawie umow o pracg z miesigca za m-C
uwzglednieniem wszystkich sktadnikéw poprzedni.
wynagrodzen zgodnie z przepisami o
wynagrodzeniach (kwota umowy o pracg
+ wystuga lat + nagrody jubileuszowe +
odprawy emerytalne), w przypadku
zmian comiesigczny dokument
korygujacy roczne wyliczenie.
dodatkowe Dokument zawierajacy wyliczenie kwoty klasyfikacja roczna— do -go stycznia | Wydziat zestawienie/poleceniel
wynagrodzenie  |prognozowanego dodatkowego budzetowa roku nastepujacego po Finansow i Kadr ksiggowania
roczne \wynagrodzenia rocznego. Dokument jest roku, za ktory jest nalezne.
opracowany zgodnie z przepisami ustawy o Korekta — po dokonaniu
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla wyplaty.
[pracownikow sfery budzetowej.
sktadki na Dokument zawierajacy wyliczenie kwoty | klasyfikacja roczna— do 31-go Wydziat zestawienie/polecenie
ubezpieczenia prognozowanej sktadki rocznej. budzetowa stycznia danego roku. Finansow i Kadr ksiggowania
spoteczne Dokument jest opracowany zgodnie z Korekta— do 5-go dnia
ptacone przez przepisami ustawy o systemie miesigca za m-C
pracodawce ubezpieczen spotecznych. poprzedni.
W przypadku zmian —dokument
korygujacy roczne wyliczenie.
sktadki na Dokument zawierajacy wyliczenie kwoty | klasyfikacja roczna— do 31-go Wydziat zestawienie/polecenie
Fundusz Pracy prognozowanej sktadki rocznej. budzetowa stycznia danego roku. Finansow i Kadr ksiggowania
placone przez Dokument jest opracowany zgodnie z Korekta — do 5-go dnia
pracodawce przepisami o systemie ubezpieczen miesigca za m-C
spotecznych, w przypadku zmian poprzedni.
comiesi¢gczny dokument korygujacy
roczne wyliczenie.
odpisy na ZFSS Dokument zawierajacy wyliczenie klasyfikacja roczna— do 31-go Wydziat zestawienie/polecenie
wysokoéci odpisu na ZFSS zgodnie z budzetowa stycznia danego roku. Finansow i Kadr ksiggowania
obowigzujacymi przepisami ustawy o
ZFSS oraz dokument korygujacy to
wyliczenie na koniec roku.
bezosobowe, w tym:
wynagrodzenia Umowy zlecenia i umowy o dzieto (z klasyfikacja na biezaco komorki jednoczesne
uwzglednieniem aneksow). budzetowa organizacyjne Zaangazowanie
KO w
Warszawie
sktadki na Zbiorczy wykaz naliczen stwierdzajacy | Klasyfikacja do 5-go dnia kazdego Wydzial jednoczesne
ubezpieczenia dokonanie zaplaty sktadek budzetowa miesigca za miesigc Finansow i Kadr | zaangazowanie
spoteczne poprzedni.
ptacone przez
pracodawce
sktadki na Zbiorczy wykaz naliczen stwierdzajacy | Klasyfikacja do 5-go dnia kazdego Wydzial jednoczesne
Fundusz Pracy | dokonanie zaptaty sktadek budzetowa miesigca za miesigc Finansow i Kadr | zaangazowanie
placone przez poprzedni
pracodawce




9 Zakup Umowy (z uwzglednieniem aneksow). klasyfikacja do 7 dni od daty ~ |komorki zestawienie/
materiatow, budzetowa Zr(a)osr?qdzemta, nie pézniej niz organizacyjne ]Eo.lecenle .
srodkow 80 Nastepnego MISSIACA iy ratorium Os$wiaty| Siggowania
trwatych, w Warszawie
wyposazenia,
itp., wtym z
projektow
wspotfinansowa _
nych ze $rodkéw | Zobowigzania zaciagnigte bez formy do 5-go dnia kazdego jednoczesne
unijnych pisemnej zamowienia (faktury, rachunki, miesigca za miesigc zaangazowanie

noty ksiggowe i inne) poprzedni
Zobowigzania  zaciagnigte bez formy| do 5-go dnia kazdego jednoczpsne )
pisemnej zamowienia (faktury, rachunki, miesigca za miesigc zaangazowanie
noty ksiggowe i inne)- dotyczace platnosci poprzedni
ze Srodkow unijnych

10 Zakup ustug, w Umowy (z uwzgl¢dnieniem aneksow). klasyfikacja do 7 dni Od'daty . [komorki po.lecenie ]

tym z projektow budzetowa sporzadzenia, nie pozniej niz organizacyjne ksiggowania
. do 5-go nastgpnego miesigca . s
wspotfinansowa Kuratorium O$wiaty|
nych ze srodkow w Warszawie
unijnych
Umowy bezkwotowe (z uwzglednieniem do 5-go dnia kazdego jednoczesne
aneksow) — ptatnoéci dokonywane na miesigca za miesigc ﬁ:an‘?gszt(;m?gle
podstawie fa_lftur (umowy o d_ostaw_y poprzedni otrfymanych
wody, energii elektrycznej, cieplnej, faktur lub
telefonii, poczty i innych) rachunkow
Zobowiazania zaciagnigte bez formy do 5-go dnia kazdego jednoczesne
pisemnej zamowienia (faktury, rachunki, miesigca za miesigc zaangazowanie
noty ksiggowe 1 inne) poprzedni
Zobowigzania  zaciaggnigte bez formy| do 5-go dnia kazdego jednoc;esne )
pisemnej zamowienia (faktury, rachunki, miesigca za miesigc zaangazowanie
noty ksiggowe i inne) dotyczace platnosci poprzedni
ze srodkow unijnych
Pobranie przez bank (dowod - wyciag na biezaco Wydziat jednoczesne
bankowy): prowizje bankowe, optaty za Finansow i Kadr zaangazowanie
przelewy, ksiazeczki czekowe i inne.
1 Wydatki majatkowe, w tym:
1 inwestycje Umowy, aneksy do umow i inne klasyfikacja do7dnioddaty ~  Wydziat polecenie
dokumenty dotyczace zaangazowania budzetowa sporzadzenia, nie pézniej iz | A gministracyjny ksiggowania
. . y do 5-go nastgpnego miesigca
$rodkow roku biezacego

2 majatkowe Umowy, aneksy do uméw i inne klasyfikacja do7dnioddaty ~ ~~  |Wydzial polecenie
dokumenty dotyczace zaangazowania budzetowa sporzadzenia, nie pozniej niz Administracyjny ksiggowania
. . A do 5-go nastepnego miesigca
$rodkow roku biezacego

111 | Inne Swiadczenia:

1 Zasadzone renty | Dokument zawierajacy wyliczenie kwoty | klasyfikacja do 5-go dnia kazdego Wydziat polecenie

na renty na rok biezacy i lata przyszie. budzetowa miesigca Finanséw i Kadr | ksiggowania

IV | Dotacje:

1 Dotacje celowe Umowy (z uwzglgdnieniem aneksow). klasyfikacja na biezgco — awans komorki zestawienie/
(Awans budzetowa zawodowy, polecenie

zawodowy do 7 dni od daty ksiggowania
Doksztalcanie i sporzadzenia, nie pozniej
doskonalenie niz do 5-go nastgpnego
zawodowe ) miesigca
i Decyzja Wojewody Mazowieckiego. ‘s organizacyjne jednoczesne
Stypendia PRM na biezaco Kuratorium zaangazowanie
Oswiaty w

Warszawie







