ZARZADZENIE NR 69
MAZOWIECKIEGO KURATORA OSWIATY

z dnia 12 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej

Na podstawie § 7 ust. 1 pkt. 4i 5i § 16 ust. 1 pkt., Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium
Oswiaty w Warszawie stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 71 Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty z dnia 15 listopada 2023r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Kuratorium Os$wiaty w Warszawie. Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik do
Zarzgdzenia nr 65 Mazowieckiego Kuratora Oswiaty z dnia 21 listopada 2013 r. oraz art. 26
i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

§ 2.

§ 3.

§ 4.

§ 5.

§ 6.

§7.

§8.

Powotuje sie Komisje inwentaryzacyjng i zespoty spisowe w skfadzie okreslonym
w zatgczniku nr 1.

Zmiana przydziatu pol spisowych moze nastgpi¢ decyzjg przewodniczacego Komisiji
inwentaryzacyjne;.

Terminarz spisébw z natury oraz pozostatych czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
,Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych” stanowigcy zatgcznik nr 2.

Po  zakonczeniu  czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy  Komisji
inwentaryzacyjnej sporzadzi sprawozdanie koncowe z przygotowania, przebiegu oraz
rozliczenia inwentaryzacji i po uzyskaniu opinii gtdbwnego ksiegowego, niezwiocznie
przedtozy je do zatwierdzenia.

Za sprawny, prawidtowy i terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy Komisji inwentaryzacyjnej.
Nadzor nad prawidlowoscig, kompletnodcia i terminowoscig catosci prac

inwentaryzacyjnych powierzam dyrektorowi Wydziatu Administracyjnego i Kadr oraz
gtébwnemu ksiegowemu Kuratorium Oswiaty w Warszawie.

Traci moc Zarzadzenie nr 60 Mazowieckiego Kuratora Oswiaty z dnia 21 pazdziernika
2020 .

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mazowiecki Kurator Oswiaty
-/-
Wioletta Krzyzanowska



Zatgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 69

Mazowieckiego Kuratora O$wiaty
z dnia 12 listopada 2024 r.

L Wykaz cztonkéw stalej komisji inwentaryzacyjnej

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

1. | Zdzistaw Mtodziejewski Peinomocnik Przewodniczacy
ds. obronnych

2. |Joanna Obuchowska specjalista Cztonek

3. | Anna Kaczmarek Inspektor Czionek

Il. Wykaz cztonkéw zespotow spisowych powotanych do przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej

Lp.

Pole spisowe

Spis
Z natury
na dzienh

Terminy
od - do

Wykaz zespotéw
spisowych

Aleje Jerozolimskie 28

ul. Ogrodowa 8

Aleje Jerozolimskie 32

Delegatura Ciechanow

Delegatura Ostroteka

Delegatura Ptock

Delegatura Radom

Delegatura Siedlce

15.12.
2024 r.

18.11 - 15.12.
2024 r.

Zespo6t Nr 1
Anna Kaczmarek
Joanna Obuchowska

Zespot Nr 2
Grzegorz Gierula
Mateusz Zientak

Zespot Nr 3
Robert Przybysz
Anna Dutkiewicz

Zespot Nr 4
Iwona Sychowska
Katarzyna Klimkiewicz
Ewa Sitkowska

Zespot Nr 5
Ireneusz Ciak
Bozena Parzych

Zespot Nr 6
Monika Drgzkiewicz
Joanna Politowska

Zespot Nr 7
Ewelina Nowocien
Katarzyna Popowicz

Zespot Nr 8
Anna Gatadyk-Domosud
Julita Wierzbicka




Zatgcznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 69
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty

z dnia 12 listopada 2024 r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

ETAP | - czynnosci przygotowawcze

L Termin Opis czynnosci Osoba Uwagi
P-1 od-do P y odpowiedzialna 9
1 do 5.11. | Wydanie zarzgdzenia wewnetrznego Mazowiecki

" | 2024 r. |o przeprowadzeniu inwentaryzacji. Kurator Oswiaty
> Przygotowanie niezbednych drukéw
' i materiatéw pomocniczych.
Pobranie o$wiadczen o ujeciu Przewodmgzacy
do 15.11. . - komisiji
3. 20241 |W ksiegach operacji gospodarczych inwentarvzacvinei
* | na kontach 011i 013. y2acyine)
Powiadomienie os6b materialnie
4. odpowiedzialnych o terminie
rozpoczecia inwentaryzacji.

ETAP Il - czynnosci wlasciwe

L Termin Opis czynnosci Osoba Uwagi
P-| od-do P y odpowiedzialna 9
1 do 15.11. Wygenerowanie arkuszy spisowych Dyrektor Wydziatu

"] 2024 r. yo ysp yen. Administracyjnego
18.11 —

2. 15.12. | Przeprowadzenie spiséw z natury.

2024 r. Przewodnicz
Zebranie o$wiadczen od os6b ek(?misﬁ acy
do 15.12. materllalme odpowledmalnych o braku inwentaryzacyjnej

3. uwag i zastrzezen co do

2024 r. s
kompletnosci i sposobu
przeprowadzenia spisu.

od 16.12.
4 2024 r. |Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia
" | do 15.01. | sald.
2025r.
Gtéwny ksiegowy
5 do 15.01. | Inwentaryzacja w drodze poréwnania
' 2025 r. |danych ewidencji z dokumentacja.




Przygotowanie kompletu

Przewodniczgcy

6. dokumentéw z przygotowania komisji
i przebiegu inwentaryzaciji. inwentaryzacyjnej
ETAP lll - czynnosci rozliczeniowe
Lp Termin Opis czynnosci Osoba Uwagi
‘| od-do odpowiedzialna
Przygotowanie na podstawie
1. przeprowadzonego spisu, Gtoéwny ksiegowy
zestawienia niedoboréw i nadwyzek.
Wyjasnienie powstania réznic
do 10.01. | inwentaryzacyjnych, pobranie w tym
2025 r. | zakresie stosownych o$wiadczen od
2. 0s6b materialnie odpowiedzialnych _
oraz przeprowadzenie postepowania Przewodru&:zacy
wyjasniajacego w przypadku _ komisji
wystapienia niedoboréw w majatku. | nwentaryzacyjne
d Przekazanie petnej dokumentacji
015.01. |. o .
3. 2025¢ inwentaryzacyjnej do Wydziatu
" | Finansow i Kadr.
Sprawdzenie dowodéw Przewodniczacy
4 i dokumentacji inwentaryzacyjnej komisji
' pod wzgledem merytorycznym inwentaryzacyjnej;
do 15.01. formalnym i rachunkowym. Gtéwny ksiegowy
2025rr.
Opracowanie i przedstawienie Przewodniczacy
5 Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty komisji
' propozycji sposobu rozliczenia réznic | . o
; ; inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych.
6 do 15.01. Porlj.jecieldec*:yzj! W sprawie sposobu Mazowiecki Kurator
- | "op25 . |rozliczenia réznic Oswiaty
inwentaryzacyjnych.
Rozliczenie i ujecie réznic
inwentaryzacyjnych w ksiegach roku, . :
£ na ktory przypadt termin Gtowny ksiggowy
do 15.01. |inwentaryzaciji.
2025r.
Zakonczenie czynnosci Przewodniczacy
8. rozliczeniowych i sporzgdzanie komisiji

sprawozdania wraz z wnioskami.

inwentaryzacyjnej
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