1.

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 78 z dnia 24 grudnia 2024r.

Procedura
przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszen prawa
w KURATORIUM OSWIATY W WARSZAWIE

§1
CEL PROCEDURY

Procedura okresla zasady i tryb zgtaszania przez zewnetrznych Sygnalistéw informacji
o naruszeniu prawa w Kuratorium O$wiaty w Warszawie.

System przyjmowania zgtoszen zewnetrznych umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, tatwo dostepnych kanatéw, w sposdb zapewniajgcy rzetelne
i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposob zapewniajgcy ochrone Sygnalisty przed
dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

§2
DEFINICJE

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1)
2)

3)

Organie — rozumie sie przez to Kuratorium Oswiaty w Warszawie;

Procedurze — rozumie sie przez to Procedure dotyczgcg przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych;

Sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgtoszenia
O naruszeniu prawa w kontekscie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego
stanowiska, formy zatrudnienia czy wspétpracy;

zgtoszeniu — rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatow komunikacji do organu publicznego;
osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe wskazang w zgtoszeniu
jako osobe, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa;

informaciji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazang sygnaliscie przez organ informacje
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatah;
dziataniu nastepczym — rozumie sie przez to postepowanie prowadzone w zwigzku ze
ztozonym zgtoszeniem;

kanale zgtaszania — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajgce dokonywanie zgtoszenia;

dziataniu odwetowym — rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekscie zwigzanym z praca, ktére jest



§3
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

. Zgtoszenie moze by¢ dokonane za pomocg nastepujgcych Kanatéw Zgtaszania:

1) papierowo w formie listownej poprzez skierowanie pisemnej korespondencji na adres
siedziby Kuratorium: 00-024 Warszawa, Al. Jerozolimskie 32, z dopiskiem na kopercie:
,Petnomocnik ds. Naruszen Prawa do rgk wtasnych”;

2) elektronicznie na adres poczty elektronicznej e-mail: sygnalista@kuratorium.waw.pl;

3) ustnie;

4) osobiscie w siedzibie Kuratorium w Warszawie, podczas bezposredniego spotkania,
zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia.

Za zgodg Sygnalisty zgtoszenie ustne bedzie dokumentowane w formie:

1) nagrania rozmowy, umozliwiajgcego jej wyszukanie, lub;

2) doktadnej transkrypcji rozmowy, lub;

3) protokotu rozmowy, odtwarzajgcego jej dokfadny przebieg.

W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgtoszenia, Sygnalista moze dokonaé

sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia transkrypcji rozmowy lub protokotu rozmowy przez

ich podpisanie.

Zgtoszenie moze byC dokonane wytgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie swiadomego

sktadania fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzgc, ze do naruszenia

prawa nie doszto (tzw. zgtoszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia

wolnosci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

§4
TRESC ZGLOSZENIA

Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:

1) szczegotowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki sposéb
doszto do naruszenia prawa;

2) wskazanie osoby, ktéra dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa;

3) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);

4) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymac¢ Informacje zwrotng
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informaciji o ostatecznym
wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

Sygnalista nie moze przekaza¢ zgtoszenie anonimowo.

§5
OCHRONA SYGNALISTY

Zgtoszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu
prawa w podmiocie prawnym w kontek$cie zwigzanym z praca.

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw, od chwili dokonania zgtoszenia.

Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:



1) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie
danych;

2) jezeli zgtoszenie dotyczy innych oséb, organ zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

3) wudziat w procesie rozpatrywania zgloszenia bezstronnych o0so6b, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakornczeniu
wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone w zakresie
zapewnienia ochrony Sygnalistéw;

5) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

Na zgdanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie

potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej

w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U.2024.928).

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatah odwetowych, Sygnalista ma prawo do

odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie

w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku

Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtoéwnego Urzedu

Statystycznego) lub prawo do zados¢uczynienia.

§ 6
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGLOSZENIU

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu

obejscie prawa.

Informacje zgtaszane przez Sygnaliste dotycza:

1) korupcji;

) zamowien publicznych;

) stug, produktow i rynkéw finansowych;

) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,;

5) bezpieczehstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

) bezpieczenstwa transportu;

) ochrony srodowiska;

) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9) bezpieczehstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzgdu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurenciji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;



17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztiowieka i obywatela wystepujacych w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi
powyzej;

Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub

potencjalnego naruszenia prawa, do ktérego doszto Ilub prawdopodobnie dojdzie

W organizacji.

§7
INFORMACJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM
ZGLOSZENIA

Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany adres kontaktowy. Informacje zostang
przekazane niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile
organ nie otrzymat sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

Informacji o przyjeciu zgtoszenia organ nie przekaze, jezeli bedzie miat uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty.
Organ moze zwréci¢ sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje, jakie mogg by¢ w posiadaniu Sygnalisty— podanie ich jest dobrowolne.
Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ
poinformuje osobe dokonujgcg zgtoszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz
przyczynie odstgpienia. Organ moze w takim przypadku przekazac¢ informacje o trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych do rozpoznania zgtoszenia.

Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego, jezeli
wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezgcej do zakres dziatania organu.

Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od
dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym
6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziatan nastepczych, podajgc
uzasadnienie odstgpienia.

Organ poinformuje rowniez Sygnaliste o ostatecznym wyniku naszych dziatan nastepczych
realizowanych na skutek zgtoszenia.

§8
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGLOSZENIAMI

Zgloszenia naruszen prawa sg przyjmowane i weryfikowane przez upowaznionych
pracownikdéw organu w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz jego odpowiedzialnosci za
rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

W ramach postepowania, organ moze zbieraé dodatkowe informacje, w tym zwréci¢ sie do
Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgtoszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezgcej do zakresu dziatania organu, organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy
i naprawienia naruszenia prawa.

W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego organ
moze przekazac zgtoszenie:



1) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;

2) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszenh prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
dziatania organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie
30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczgcym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego
Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu
z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujgcg
zgtoszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia — organ pozostawi je bez
rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje wiasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte
w zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatah nastepczych w trybie stosowanym przez te
instytucje, organy lub jednostki.

§9
REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Kazde zgtoszenie zewnetrzne podlega rejestracji w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych

(Zatgcznik nr 2).

Rejestr zgtoszen zewnetrznych w Kuratorium prowadzi Petnomocnik ds. Naruszen Prawa.

. W Rejestrze gromadzi sie nastepujgce dane:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia;

3) dane osoby zgtaszajgcej;

4) dane osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) informacje o wydaniu zaswiadczenia potwierdzajgcego ochrone przystugujgcg
sygnaliécie;

8) szacunkowg szkode majgtkowa, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w
wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedgcych przedmiotem zgtoszenia - o
ile organ publiczny posiada te dane;

9) date zakonczenia sprawy.

. Wzdr Rejestru stanowi (Zatgcznik nr 2) do Procedury.

Rejestr prowadzi sie w sposdb gwarantujgcy poufnos$¢ i ochrone danych osobowych osob

zgtaszajgcych naruszenia oraz osob, ktorych dotyczy zgtoszenie.

Dane osobowe zawarte w Rejestrze przetwarzane sg zgodnie z obowigzujgcg w Kuratorium

politykg ochrony danych osobowych, wytgcznie przez osoby pisemne upowaznione do tego

celu.

Dane osobowe i pozostate informacje w rejestrze zgtoszen zewnetrznych sg przechowane

przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania

nastepcze, lub po zakohczeniu innych postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.



10.

11.

§ 11
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe zgtaszajgcego, oséb wskazanych w tresci zgtoszenia oraz osoby, ktorej
dotyczy zgtoszenie, podlegajg ochronie zgodnie z regulacjami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych obowigzujgcymi w Kuratorium oraz przepisami o ochronie danych osobowych, a
w szczegolnosci zgodnie z przepisami RODO (Zatgcznik nr 3).

Dane osobowe osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie jej

tozsamos$ci nie podlegajg ujawnieniu, chyba Zze za jej wyrazng zgodg i z zastrzezeniem

przypadkéw wskazanych w Ustawie.

Kuratorium uniemozliwia dostep do danych osobowych zgtaszajgcego, oséb wskazanych

w tredci zgtoszenia oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, podmiotom do tego

nieupowaznionym. Przetwarzanie danych osobowych tych oséb przez osoby uprawnione do

przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen bgadz podejmowania dziatan nastepczych w ramach
procedury okreslonej w Procedurze odbywa sie na podstawie pisemnego upowaznienia

Kuratora.

Kuratorium po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do

przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktére

nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie

14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan

nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez

Kuratorium przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonhczono

dziatania nastepcze lub po zakonhczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Kuratorium stosuje rozwigzania techniczne i organizacyjne zapewniajgce przechowywanie

danych osobowych osoby dokonujgcej zgtoszenia oddzielnie od dokumentu lub innego

nos$nika informacji obejmujgcych zgtoszenie, wtgczajagc w to, w odpowiednim przypadku,
usuniecie z tresci dokumentu lub innego noénika informaciji niezwtocznie po ich otrzymaniu
wszystkich danych osobowych osoby dokonujgcej zgtoszenia.

Administratorem danych osobowych zgtaszajgcego, osob wskazanych w tresci zgtoszenia

oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie jest Kuratorium.

Kuratorium, jako administrator danych osobowych, jest odpowiedzialne za bezpieczenstwo

przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa.

Dane osobowe zgfaszajgcego, osob wskazanych w tresci zgtoszenia i osoby, ktérej

zgtoszenie dotyczy sg przetwarzane w celu:

1) przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia, a takze podjecia ewentualnych dziatan nastepczych
(art. 6 ust.1 lit. c) RODO),

2) dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi ze zgtoszeniem
lub podjeciem ewentualnych dziatah nastepczych lub tez w zwigzku z potrzebg wykazania
okreslonych faktéw majgcych w tym zakresie istotne znaczenie dla Kuratorium (art. 6 ust.
1 lit. f) RODO).

Dane osobowe nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie na

zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu

art. 22 RODO.

Kazdej osobie przystuguje prawo ztozenia wniosku o: dostep do swoich danych osobowych

(informacje o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych), sprostowanie swoich

danych (gdy sa one nieprawidtowe), przeniesienie swoich danych (w przypadkach

6
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okreslonych w RODO), usuniecie lub ograniczenie przetwarzania swoich danych osobowych
- na zasadach okre$lonych w RODO. Niezaleznie od praw wymienionych wyzej kazdej osobie
w dowolnym momencie przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jej
danych, jesli podstawg prawng przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes (art. 6
ust. 1 lit. f) RODO). Kuratorium przestanie przetwarza¢ dane w celach objetych sprzeciwem,
chyba ze bedzie w stanie wykazac, ze w stosunku do tych danych istniejg dla Kuratorium
wazne prawnie uzasadnione podstawy, ktére sg nadrzedne wobec interesow, praw i wolnosci
osoby, ktérej dane dotyczg lub dane bedg Kuratorium niezbedne do ewentualnego ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen. Kazdej osobie przystuguje takze prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwaza, ze przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy prawa.
Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczehstwa danych, dane osobowe mogg byé
przekazywane (oprocz osob upowaznionych przez Kuratorium) innym podmiotom, w tym:
podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, podmiotom
przetwarzajgcym je w imieniu Kuratorium (np. dostawcom ustug technicznych i podmiotom
swiadczgcym ustugi doradcze).
Kuratorium wyznaczyto Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie
w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych podmiotom danych zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych za
posrednictwem:
1) adresu korespondencyjnego: Kuratorium Oswiaty w Warszawie: 00-024 Warszawa,
Al. Jerozolimskie 32;

2) adresu e-mail Inspektora Ochrony Danych: iod@kuratorium.waw.pl

§12
POUFNOSC

Wszelkie informacje na temat osoby zgtaszajgcej naruszenie oraz osoby, kidrej zgtoszenie
dotyczy, majg charakter poufny.

Wszystkie osoby przyjmujgce zgtoszenia lub do ktérych wptyneto zgtoszenia, Petnomocnik
ds. Naruszen Prawa, czionkowie Komisji ds. Naruszen Prawa oraz ew. inne osoby
podejmujace dziatania nastepcze majg obowigzek zachowania poufnosci i tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskalty w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgtoszen oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu ich stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace Kuratorium.

Wszystkie osoby uprawnione do przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen bgdz podejmowania
dziatan nastepczych w ramach procedury okreSlonej w Procedurze posiadajg pisemne
upowaznienie Kuratora i sg zobowigzane do zachowania poufnosci wszelkich informaciji
i danych osobowych, jakie pozyskaty w toku wykonywanych zadan oraz podejmujg dziatania
zapewniajgce, aby osoby nieupowaznione nie miaty dostepu do dokumentdéw otrzymanych
lub wytworzonych w trakcie wykonywanych zadan. Osoby upowaznione sg obowigzane do
zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach
przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych,
takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego
wykonywaty te prace.
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Kuratorium stosuje rozwigzania, ktére uniemozliwiajg nieupowaznionym osobom uzyskanie
dostepu do informacji objetych zgtoszeniem oraz zapewniajg ochrone poufnoséci tozsamosci
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.
Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposrednio lub
posrednio zidentyfikowaé¢ tozsamos$¢ takich osob.

W przypadku, gdy zgtoszone naruszenie nosi znamiona przestepstwa, wéwczas informacja
o tozsamosci sygnalisty oraz osob, ktorych zgtoszenie dotyczy, zostanie przekazana organom
$cigania.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

Przepisy Procedury podlegajg przegladowi nie rzadziej niz raz na 3 lata.
W sprawach nieuregulowanych Procedurg majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci Ustawy z dni 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Mazowiecki Kurator Oswiaty
e
Wioletta Krzyzanowska

Zalaczniki:
1. Karta zgtoszenia.
2. Rejestr zgtoszen.
3. Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych.
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