Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 15
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
z dnia 13 kwietnia 2026 r.

Tryb powolywania i zasady dziatania komisji konkursowych do opiniowania
ofert na dofinansowanie realizacji zadan publicznych
w otwartych konkursach ofert

§1.

1. W celu opiniowania ofert na realizacje zadah administracji zespolonej lub zleconych przez
administracje rzadowa, kierujgc sie zasadg réwnego uczestnictwa powotuje sie, w drodze
zarzgdzenia wojewody lub administracji zespolonej, komisje konkursowe ztozone z:

1) przedstawiciela wojewody Ilub w zastepstwie osoby przez niego wskazanej
i przedstawicieli administracji zespolonej;

2) przedstawicieli organizacji, wskazanych przez koordynatora wtasciwego forum lub przez
petnomocnika lub wytonionych w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez komorke
organizacyjng lub urzad administracji zespolonej.

2. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu przedstawicieli organizaciji, jezeli:

1) zadna organizacja nie wskaze osoby do sktadu komisji konkursowej w drodze otwartego
naboru, lub

2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej, lub

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegajg wytaczeniu na
podstawie przepiséw ustawy.

§2.

1. Komisja konkursowa powotana w celu opiniowania ztozonych ofert na dofinansowanie
realizacji zadan publicznych ze Srodkéw wojewody, administracji zespolonej lub zleconych
przez administracje rzgdowa, zwana dalej ,Komisjg”, dziata na podstawie art. 15 ust. 2a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie zwanej
dalej ,ustawg”, oraz ,Programu wspotpracy Wojewody Mazowieckiego z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na
rok 2026”, zwanego dalej ,Programem”.

2. Komisja dokonuje merytorycznej oceny ofert ztozonych przez uprawnione ustawowo
podmioty, zwane dalej ,organizacjami”, w otwartych konkursach ofert na realizacje zadan
publicznych, ogtaszanych przez wojewode lub administracje zespolong. Komisja dziata na
podstawie przepiséw ustawy, Programu oraz kryteriow podanych w tresci ogtoszenia
o otwartym konkursie ofert.

3. Przy rozpatrywaniu ofert Komisja w szczegdlnosci:

1) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta;

2) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

3) ocenia proponowang jako$¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale ktérych
oferent bedzie realizowat zadanie publiczne;

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy, uwzglednia planowany udziat
Srodkéw finansowych wiasnych lub srodkéw pochodzgcych z innych zrédet na realizacje
zadania publicznego;

5) uwzglednia planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
i prace spoteczng cztonkow;



6) uwzglednia analize i ocene realizacji przez oferenta zleconych zadan publicznych,
w przypadku podmiotéw, ktére w poprzednich latach realizowaly zadania publiczne,
biorgc pod uwage rzetelnos¢ i terminowosé oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkéw.

3.
Komisja pracuje na posiedzeniach w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.
Na kazdym z posiedzen Komisji sporzgdzana jest lista obecnosci.
Posiedzeniom Komisji przewodniczy Przewodniczacy, ktéry jest wskazany w zarzgdzeniu.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, posiedzeniom przewodniczy osoba
pisemnie upowazniona przez Przewodniczgcego.

5. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegoélnosci:

1) inicjowanie i organizowanie prac Komisji;
2) ustalanie miejsca i termindw posiedzen Komisji oraz poinformowanie cztonkéw Komisiji;
3) przewodniczenie pracom komisiji.

6. Przewodniczacy moze zaprosi¢ do udziatu w pracach Komisji z gtosem doradczym, osoby

posiadajgce specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych,

ktérych konkurs dotyczy.

Ocena ofert odbywa sie z zastosowaniem kart oceny merytoryczne;j.

8. Komisja dokonuje oceny merytorycznej ofert spetniajgcych kryteria formalne, wedtug
przedstawionych w ogtoszeniu konkursowym kryteriow oceny merytorycznej, przyznajac
kazdej ofercie odpowiednig liczbe punktow.

9. Wysokosc¢ przyznawanej dotacji ustalana jest na podstawie liczby punktéw uzyskanych
w ocenie merytorycznej oraz dostepnego limitu sSrodkéw. Na tej podstawie Komisja dokonuje
wyboru najlepszych propozyciji realizacji zadan publicznych.

10. Posiedzenia Komisji sg protokotowane przez sekretarza komisji. Protokdt podpisuje
Przewodniczgcy Komisji.

11. Protokét zawiera wykaz podmiotdw, ktérych oferty zostaty zaopiniowane pozytywnie

wraz z uwzglednieniem wysokosci proponowanej dotacji oraz wykaz podmiotow, ktérych

oferty zostaty zaopiniowane negatywnie.
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§4.

1. Czionkowie Komisji co najmniej 7 dni przed posiedzeniem Komisji informowani sg
0 miejscu i terminie jej posiedzenia.

2. Cztonkowie Komisji co najmniej 2 dni przed posiedzeniem Komisji w sprawie zaopiniowania
ofert, mogg zapoznaé sie z wykazem ztozonych ofert.

3. Po zapoznaniu sie z wykazem ztozonych ofert, cztonkowie Komisji sktadajg o$wiadczenie,
ktérego wzér okresla zatgcznik do zarzgdzenia wojewody, o ktdrym mowa w § 18 Programu,
albo powiadamiajg osobe, ktéra ich wyznaczyta o wycofaniu sie z udziatu w pracach Komis;ji
i koniecznosci wyznaczenia innej osoby.

§ 5.

Cztonkowie Komisji z tytutu pracy w Komisji nie otrzymujg wynagrodzenia.

§ 6.

1. Obstuge organizacyjng Komisji zapewniajg pracownicy wskazani przez dyrektora komorki
organizacyjnej urzedu lub administracje zespolona.

2. W posiedzeniach Komisji moze uczestniczy¢ sekretarz wskazany przez dyrektora komorki
organizacyjnej urzedu lub administracje zespolong.



3. Do obowigzkéw sekretarza nalezy pomoc w obstudze organizacyjno-technicznej prac
Komisiji.
4. Sekretarz podlega bezposrednio Przewodniczagcemu i nie ma prawa gtosu.

§7.

Komisja rozwigzuje sie z chwilg rozstrzygniecia konkursu.



