Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 34
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty z dnia 27 lipca
2026 r. w sprawie wprowadzenia Zasad
korzystania z kart dostepu do budynku
Kuratorium Oswiaty w Warszawie

ZASADY
KORZYSTANIA Z KART DOSTEPU DO BUDYNKU KURATORIUM
OSWIATY W WARSZAWIE

Postanowienia ogdlne

. Niniejsze zasady majg zapewni¢ bezpieczehstwo 0sdb i mienia, na terenie budynku
Kuratorium Oswiaty w Warszawie przy Al. Jerozolimskie 32 (dalej Budynek)
i zapewni¢, ze w Kuratorium Oswiaty bedg przebywaé wytgcznie osoby do tego
uprawnione i postugujgce sie wydanymi zblizeniowymi kartami dostepu (dalej Karty).
. Pracownik swiadczacy ustugi ochrony w Kuratorium Oswiaty w Warszawie, weryfikuje
tozsamos¢ osdb wchodzacych do Budynku, nieposiadajgcych wydanych do uzytku
zblizeniowych Kart.

. Pracownik $wiadczacy ustugi ochrony w Kuratorium Os$wiaty w Warszawie prowadzi
Rejestr oséb wchodzacych do Budynku nieposiadajgcych Kart w formie pisemnego
wykazu, ktory przekazywany jest do Wydziatu Administracyjnego i Kadr (dalej ADK)
po jego zamknieciu.

Dostep do budynku Kuratorium Oswiaty w Warszawie

Dostep do Budynku sktada sie miedzy innymi z elektronicznych urzgdzen wejsciowo-
wyjsciowych tj. bramka uchylna znajdujgca sie na parterze Budynku wraz
z kompletem czytnikéw zblizeniowych i Kart.

Bramka petni role ochrony przed dostepem oséb nieuprawnionych i ma charakter
dwukierunkowy.

Czytniki zblizeniowe zainstalowane na bramce uchylnej stuzg do samodzielnegj
obstugi tej bramki (wejscia/wyjscia) za posrednictwem indywidualnie przydzielonej
Karty. Osoby nie bedace pracownikami Kuratorium Oswiaty w Warszawie
sg wpuszczane przez pracownika ochrony, poprzez otwarcie bramki,
po potwierdzeniu celu wizyty.

Kazdorazowe wejscie/wyjscie do Budynku dla pracownikéw odbywa sie wytgcznie
przy uzyciu Karty. PrzejScie przez bramke bez uzycia Karty jest zabronione.

Karta przeznaczona dla pracownikéw zawiera trzycyfrowy numer, kiéry ma
szczegolne znaczenie w przypadku jej zagubienia lub kradziezy.

Zblizeniowe karty dostepu

. Karty sg witasnoscig Kuratorium Oswiaty w Warszawie i podlegajg zwrotowi,
po ustaniu zatrudnienia oraz na polecenie pracodawcy.
. Zobowigzuje sie uzytkownikéw do korzystania z Karty zgodnie z jej przeznaczeniem,
nieudostepnianiem i  nieprzekazywaniem osobom  nieuprawnionym = oraz
zabezpieczeniem Kart przed utratg lub uszkodzeniem.



3. Pracownicy Kuratorium w przypadkach losowego braku indywidualnie przydzielonej
Karty, aby wejsé/wyjs¢ do/z Budynku wpuszczani sg przez pracownika ochrony,
po ich zidentyfikowaniu.

4. Uzytkownik Karty jest zobowigzany do niezwtocznego zgtoszenia do Wydziatu ADK
o utracie, uszkodzeniu lub nieprawidtowym dziataniu Karty.

5. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia Karty z przyczyn lezacych po stronie
pracownika, poniesie on koszty wykonania i dostawy nowej Karty.

6. Wydziat ADK prowadzi biezgcg ewidencje Kart oraz przeprowadza inwentaryzacje
posiadanych Kart, raz do roku lub na zgdanie pracodawcy.

Postepowanie w przypadku awarii bramki wejsciowej

1. W przypadku awarii bramki wejsciowej do Budynku, pracownik ochrony niezwiocznie
informuje o tym Wydziat ADK oraz podejmuje dziatania zapewniajgce bezpieczenstwo
Budynku poprzez weryfikacje tozsamosci oséb wchodzacych, do czasu usuniecia
awarii.

Postanowienia koncowe

1. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach decyzje podejmuje Dyrektor
Wydziatu ADK po uzyskaniu uprzedniej akceptacji Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Zasady przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. z p6zn. zm.) (dalej ,RODQO”), ustala sie nastepujace zasady
przetwarzania danych osobowych:

1. Administratorem Panstwa danych jest Mazowiecki Kurator Os$wiaty z kiérym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem:

1) korespondencji drogg pocztowa: Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa;
2) korespondenciji drogg poczty elektronicznej: kuratorium@kuratorium.waw.pl;
3) telefonicznie — centrala: 22 551 24 00, faks: 22 826 64 97.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych realizowany jest za posrednictwem adresu
mailowego: iod@kuratorium.waw.pl lub telefonicznie: 22 551 24 00 wew. 1132.

3. Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych: art. 6 ust. 1 lit. ai c ,RODO”.

4. Mazowiecki Kurator Oswiaty co do zasady nie udostepnia danych osobowych innym odbiorcom
poza ustawowo uprawnionym, wiasciwym do rozpatrzenia wnoszonych spraw lub ktorym
Administrator powierzyt przetwarzanie danych na podstawie zawartej umowy. Mazowiecki
Kurator Oswiaty nie udostepnia danych osobowych do panstw trzecich.

5. Dane osobowe sg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celu w jakim zostaty
zgromadzone, a po tym czasie przez czas okreslony w odrebnych przepisach,
m. in. przewidziany dla archiwizacji dokumentac;ji.

6. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
prawo do przenoszenia danych.

7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do prowadzenia sprawy przez
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty. W niektérych sprawach podanie danych osobowych jest
wymogiem ustawowym.

8. Mazowiecki Kurator Os$wiaty nie gromadzi i nie przetwarza danych osobowych
w celach marketingowych lub zautomatyzowanego podejmowania decyzji w celu profilowania.

9. Majg Panstwo prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul.
Stanistawa Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, jezeli uwazajg Panstwo, ze przetwarzanie
Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
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