
Kuratorium O6wiaty
w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, O0-O24 Warszawa

Znak snrawv: ADM.272.2.20 1 5 Warszawa, dn. ../.4....ou.rrtt ,.

Do Wykonawc6w

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Kuratorium OSwiaty w Warszawte
00-024 Warszawa, Al. Jerozolimskie 32
REGON 006472935
NIP 526-10-30-103
e-mail: kuratorium@kuratorium.waw.pl
strona internetowa: www.kuratorium.waw.pl
tel.: +48 22 55]l -24-00
fax: +48 22 826-64-97

il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzonejest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia29 slycznia 2004 r. Prawo zam6wiei
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r. poz.907 z p6Ln. zm).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiotem zam6wieniajest 6wiadczenie uslug pocztowych na rzecz Zamawiaj4cego: Kuratorrum
Ofwiaty w Warszawie wraz z delegaturami w Ciechanowie, Ostrolgce, Plocku, Radomiu oraz
Siedlcach, w obrocie krajowym i zagranicznym, w szczeg6lnodci
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek listowych i paczek
(ekonomicznych i priorytetowych) oraz ich ewentualnych zwrot6w.

Uslugi pocztowe stanowi4ce przedmiot zam6wienia realizowane bgd4 zgodnie z powszechnie
obowi4zuj4cymi przepisami prawa, a w szczeg6lno3ci Ustaw4 z dnia 23 listopada 2012 r - Prawc
Pocztowe (Dz. U. zdnia29 grudnia 2012 r.,poz.l529).

Uslugi Swiadczone b9d4 do kaZdego wskazanego adresu w Polsce oraz poza jej granicarni.

Nadanie przesylek bgd4cych przedmiotem zam6wienia nastgpowa6 bgdzie w dniu ich odbioru przez

Wykonawcg od Zamawiaj4cego.

Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawcg musi mie6 moc
dokumentu urzgdowego.

Rodzaje i ifoSci przesylek listowyclr i paczek zostaly okre6lone w Zal4czniku nr I do Zaproszenia
(Druku oferty). Zamawiajqcy gl6wnie wysyla przesylki o gabarycie A w obrocie krajowym
Niekt6re przesylki listowe i paczki w ci4gu ostatnich 12 miesigcy wyst4pity
w ilo5ciach Sladowych lub wcale, niemniej zostaly wymienione w Zal4czniku nr I, poniewa2
istnieje prawdopodobieristwo ich wyst4pienia w okresie obowi4zywania utnowy.
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10. Zamawiajqcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal plac6wkami - nadawczymi

w Warszawie, Ciecianowie, Ostiolgce, ilocku, Radomiu i Siedlcach w odleglo6ci nie wigkszej ni2

2 km od siedziby urzgdu w poszcieg6lnych lokalizacjach oraz 'vqrmaga' aby plac6wki odbioru

niedorgczonych pod adies przisylek (awizowanych) znajdowaly sig w tej samej plac6wce

1 I . Wykaz siedzib Zamawiajqcego - poni2ej:

a. Kuratorium OSwiaty w Warszawie, Al. Jerozolimskie 32' 00-024 Warszawa"

b. Kuratorium Oswiaty w Warszawie, Delegatura w Ciechanowie' ul Ksigdza Piotra

Sciegiennego 9, 06-400 Ciechan6w,

c. Kuratorium O6wiaty w Warszawie, Delegatura w Ostrolgce' ul Gorbatowa 15'

07-410 Ostrotgka,

d. Kuratorium Oswiaty w Warszawie, Delegatura w Plocku, ul' Ko6ciuszki 20'

09-402 Plock,

e. Kuratorium Oswiaty w Warszawie, Delegatura w Radomiu' ul Zeromskiego 53'

26-600 Radom,

f. Kuratorium oswiaty w warszawie, Delegatura w Siedlcach, ul. Pilsudskiego 38'

08-110 Siedlce.

12. Realizacja przedmiotowych uslug odby"rva6 sig bgdzie poprzez wlasciwe przygotowanie przez

Zamawiii4iego przesylek do nadania, w szcze96lnoici przygotowania:

a. zestawienia iloSciowego nadanych przesylek nierejestrowanych,

b. pocztowej ksi4zki nadawczej; dopuszcza sig stosowanie przez Zamawiaj4c,ego wydruk6w

tomputerowych pocztowych ksi42ek nadawczych sporz4dzanych wg uzgodnionego wzoru

lub wygenerowanych przez Zamawiaiqcego z systemu Elektronicznego Zarz4dzania

Dokumentacjq, prry iry^ tre56 wydruk6w (wyglad i elementy pocnowej ksiqZki

nadawczej zostanq uzgodnione pomiqdzy Zamawiaj4cym a Wykonawc4;

* p.rypidku stosowania wydruk6w _ pocztowe ksi4zki nadawcze drukowane bgd4

w dw6ch egzemplarzach dla Wykonawcy i Zamawiaj4cego)'

I 3. Wynagrodzenie wykonawcy bgdzie regulowane z doiu na podstawie comiesigcznych faktur.

Zamawialqcy wymaga, aby zam6wienie bylo realizowane wg biez4cych potrzeb Zamawiaj4cego od

daty zawariia umowy przez okres 12 miesigcy albo do wyczerpania kwoty, wymienionej

w umowie, w zale2nodci od tego, kt6re ze zdarzefi nast4pi wczesniej.

w przypadku niewyczerpania w calosci Srodk6w finansowych stanowi4cych maksymalne

zobowiqianie Zamawiaj4cego wynikaj4ce z umowy, na podstawie porozumienia stron i na mocy

Swiadczenie uslug pocztowych mialoby obejmowai r6wnie2 odbi6r przez przedstawiciela

wykonawcy prr".!t"i z siedLiby Zamawiaj4cego w warszawie (codziennie, w dni robocze) oraz

jeinostek tereno*ych w Ciechanowie, Ostiolgci, Plocku, Radomiu i Siedlcach (2 x w tygodniu)

celem nadania ich na og6lnych zasadach w llyznaczonej plac6wce pocztowel '

okreSlone w Druku oferty (Zal4cznik nr 1) rodzaje i ilo{ci przesylek listowych. i paczek sq

szacunkowe i mog4 ulei zmianie w zale2no6ci od potrzeb Zarnawiaj1cego, sluz4 jedynie

orientaryjnemu oliiSleniu wielkoSci przedmiotu zam6wienia Zamaw\ajqcy nie gwarantuje

* rua"n tpotOt , 2e podane ilo6ci zostan4 zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie

prawo do'zmiany il,oSci przesylek danego rodzaju w ka2dym czasie, na co Wykonawca wyra2a

igoag ini" Ugari" dochod'zil roszczeri z tltuh zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacjr

umowy.

Wykonawcabgdziembowi4zanydodorgczaniaprzesylekwterminachzgodnychzustaw4Zdnia
23listopada2}12r. Prawo pocztowe (Dz. U. 22012 r', poz' 1529)



stosownego aneksu - termin okreSlony w ust. I moze ulec przedlu2eniu (bez zmian pozostalych

warunk6w umowy), jednak na ohes nie dluLszy ni| 6 miesigcy.

1. O udzielenie zam6wienia publicznego moZe ubiega6 sig Wykonawca, kt6ry wyka2e, 2e posiada

uprawnienia do realizacji przedmiotu zam6wienia, tzn. jest wpisany do rejestru operator6w
pocztorvych (art.6 ust. I ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe) prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie uprawniaj4cym do wykonania
zam6wienia.

Zamawiajqcy uzna warunek za spelniony, jeSli Wykonawca zalqczy do Formularza ofertowego
aktualne zaSwiadczenie o wpisie do rejestru operator6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa

Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe, w formie kopii poSwiadczonej za zgodno66 z oryginalem przez Wykonawcg.

VI. PMYGOTOWANIEOFERTY

l. Ofertg nale2y przedstawi6 w jgzyku polskim, w formie pisemnej zgodnie Zalqcznikiem nr I dr.r

niniejszego zaproszenia (Drukiem ofer|). W ofercie naleZy wymieni6 plac6wki Wykonawcy
spelniaj4ce warunki, o kt6rych rnowa w czgSci III. ust.10.

Do oferty naleiy zal4czy6:

a) kalkulacjg cenow4 oferty (wg wzoru wskazanego w Zal1czniku nr 2),

b) aktualne zaSwiadczenie o wpisie do rejestru operator6w pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na podstawie ar1. 8 ustawy z dnia
23 listopada 2Ol2 r. Prawo pocdowe, w formie kopii poSwiadczonej za zgodno66

z oryginalem przez Wykonawcg,

c) regulamin Swiadczenia usfug pocztowych Wykonawcy,

d) zasady nadawania przesylek listowych i paczek (np. dotycz4ce opakowali, oznakowania
itd.),

e) zasady nadawania przesylek kurierskich wraz z cennikiem,

f) inne istotne informacje,

Cena oferty powinna byi obliczona jako calkowita cena brutto (z podatkiem VAT)
i powinna uwzglgdnia6 wszystkie koszty zwi1zane z wykonaniem przedmiotu zam6wienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiaj4cego.

Ceng podan4 w ofercie (brutto z VAT) naleZy okreSli6 z dokladno5ci4 do dw6ch miejsc po przecinku
w PLN.

Oferta Wykonawcy winna byi podpisana w spos6b umoZliwiaj4cy idenryfikacjg osoby skladaj4cel
podpis (np. czytelny podpis skladaj4cy sig z pelnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
opatrzony pieczgci4 imienn4).

Oferta oraz wszystkie oSwiadczenia skladane przez Wykonawca w toku postgpowania winny by6
podpisane przez osoby upowa2nione do sk{adania oSwiadczeri woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasadq reprezentacji. Powyzsza zasada dotyczy r6wnie2 udzialu w negocjacjach
z Zamawiajqcym, w kt6rych powinien wzi46 udzial uprawniony przedstawiciel (lub uprawnieni
przedstawiciele) Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca reprezentuje pelnomocnik, pelnomocnictwo do podpisania oferty
i skladania wszelkich o3wiadczeri zwi4zanych z postgpowaniem o udzielenie zam6wienia
publicznego (w tym negocjacji) winno by6 dol4czone do oferty w oryginale lub w formie kopii
poSwiadczonej notarialnie.
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WraziewqtpliwoScicodowa2noScilubzakresuposiadanegopelnomocnictwaZamaw\ajqcy
zastrzega so'bie prawo do z4dania potwierdzenia pelnomocnictwa przez Wykonawca'

Ofertg z dopiskiem ,,Swiadczenie uslug pocztowych" naleLy zlo1yb w siedzibie lub przesla6 na

adres zamawiaj4cego: Al. Jerozolimstie iz, oo-oz+ warszawa (l pigtro, Kancelaria pok. 107) do

dnia 19.06.2015 roku do godz. 10.00.

l0.Wykonawcyzwi4zanibgd4z|o2on4ofert1przezokres30dnioddatyzakoficzenianegocjacji'

1 1. Osob4 upowaZniona do kontaktu z wykonawcamijest Pani Edyta Karczewska-Szel42ek'rel-22 551

24 00 wiw. I 023, e-mail: edyta.karczewska@kuratorium'waw'pl'

12. Zamawiaj4cy umo2liwia skladanie p1ta6 zwi4zanych z niniejszym postqpgwanigm' kt6re nale2y

p.reslui na adres poczty elektronicznej wskazany w ust' 1 l do dnia 16 06 2015 roku

Po analizie zloZonych ofert Zamawiaj4cy zaprosi wybranych Wykonawc6w do negocjacji warunk6w

"eno*ych 
i wa*nk6* przyszlej ,-o*ry. 

'Zu*u*iaj4cy 
.zal4cza 

do Zaproszenia projekt umowy

(Zal4cznik nr 3), kt6ry bgdzie przedmiotem dalszych uzgodniefi'

l.

2.

Zamawiajqcy nie dopuszcza podwykonawstwa w wykonaniu przedmiotu zam6wienia'

Zamawiaj4cy zastrzega sobie mo2liwo56 zamknigcia postepowania bez wyboru Wykonawcy'

Zamawiaj4cy dop uszcza zmiany cen wymienionych w umowie w prrypadku:

a) zmiany stawki podatku VAT na uslugi pocztowe odpowiednio do stawki podatku'

b)gdykonieczno66wprowadzeniazmianwynikazuregulowafprawnychwzakesieustalania.lub
zatwierdzanta cen za powszechne usiugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia

23listopada2}l2 r. Prawo pocztowe (Dz U z2012 t', poz' 1529),

c) gdy ceny okre6lone przez Wykonawcg w ofercie ulegnq obniZeniu w toku realizacji zam6wienia-' 
i* p.typuatu, gdy oplaty poczowe wynikaj4ce ze standardowego cennika lub regulaminu

Wylonu*"y Ueiq niz.r" od 
""n 

*ynikuj4"y"h w przedloZonej ofercie)' Wykonawca ma

*6.t"ru. obowi4zek zastosowa6 *tgtga"t damawiajqcego obnizone oplaty pocztowe dla

uslug, wynikaj4ci ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu'

W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zam6wienia publicznego, Wl4azony\ ze stosowa-nla

ustawy z AnA ;g sqcznia 2004 r. Prawo zam6wieri publicznych (tekst jednolity: Dz.U.22013 r.

poz.i11 zp6Ln.zmj, zastosowanie maj4przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

(tekst jednolity: Dz.U.22014 r. poz l21).
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